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1. INFORMAGCOES GERAIS

Este manual foi elaborado para auxiliar o usudrio no esclarecimento de duvidas sobre a
operacionalizacdo das funcionalidades e/ou mddulos da plataforma GRP BH (Government Resource
Planning ou Planejamento de Recursos Governamentais).

A plataforma GRP BH corresponde a uma Solucdo Integrada de Gestdo que possibilita, em um Unico
ambiente, o gerenciamento de dados relacionados aos processos de Compras, Contabilidade,
Conftratos, Convénios, Financas, Orcamento, Planejamento, Pafriménio, Portal da Transparéncia,
Suprimentos/Almoxarifado da Gestdo Municipal e Prestacdo de Contas (SICOM).

1.1 Identificagcao de navegacado geral

Para facilitar o enfendimento, segue abaixo a relacdo dos principais identificadores visuais
utilizados na plataforma GRP BH:

Filtros

O:s filtros s@o utilizados para filtragem de registros a serem apresentados na tela de consulta,
onde é possivel adicionar ou remover condicdes da consulta de forma dinédmica.

Opgado Agdo
Filtrar por Estrutura valor (Selecione) 4% Com%ponde 4 possibilidade
—_— de filtros nas telas de consulta.

. o . Corresponde 4 possibilidade
Filtrar por  Codigo v valor o de edicGo e combinacdo de
filtfros nas telas de consulta.

Corresponde & possibilidade
Y" de Limpar ou Salvar os filtros
utilizados.

I
‘@’ » Os filtros utilizados pelo usudrio nas funcionalidades ficam salvos. Assim para

que sejam exibidas as informacoes sem a filfragem utilizada anteriormente
lembre-se sempre de limpar os filtros.

Dica
Principais Botoes
Os botoes sdo utilizados para executar as agdes durante a navegacdo das funcionalidades.

Botdo Acgdo

Inserir Permite a inclusGo de um novo registro na
funcionalidade.

I
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Botdo Acgdo

Permite a confirmacdo do cadastro das informacdes na
funcionalidade.

Confirmar

Voltar Permite retornar para a tela anterior da funcionalidade.

Adicionar Permite  adicionar registros no cadastro  da
funcionalidade.

Permite excluir registros da funcionalidade.
Permite bloquear um registro da funcionalidade.

Permite desbloquear um registro da funcionalidade.

Selecionar colunas ~

Permite incluir e/ou inibir as colunas que serdo

¥/ Codigo { apresentadas na tela de consulta da funcionalidade.
| Mome
Atualizar colunas
Permite selecionar uma data a partir de um calenddrio

apresentado na funcionalidade.

Permite consultar informacodes referentes ao campo da
funcionalidade.

955 Permite selecionar a quantidade de registros por pdgina
gue serd apresentado na funcionalidade.

Ant - 7 3 4 5 Se Permite a navegacdo enftre as pdginas da
funcionalidade.
Acoes

As acdes correspondem s operacdes que sdo disponibilizadas para o usudrio executar nos
registros cadastrados na funcionalidade.

Botdo Acgdo

E] Apresenta as acdes que o usudrio pode executar nos
registros dentro de cada funcionalidade.

@ Visualizar Permite a visualizagdo das informagdes cadastradas
na funcionalidade

I
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Botdo Acgdo

/7 Editar Permite a edicdo das informagbes cadastradas na
funcionalidade.

W Excluir Permite a exclusdo das informacdes cadastradas na
funcionalidade.

Inati N . . o
& Inativar Permite inativar um registro ativo da funcionalidade.

& Ativar Permite ativar um registro inativo da funcionalidade.

» Campos sinalizados com o simbolo de asterisco = sGo de preenchimento
obrigatério.
Atencgdo » Somente registros ativos podem ser editados pelo usudrio.

1.2 Como acessar

A plataforma GRP BH poderd ser acessada através dos ambientes de Produgdo € Homologagdo,
Nnos seguintes enderecos.

Endereco de Producgdo

hitps://arp.pbh.gov.br/bh _prd_quartzo

— » O ambiente de produgdo é o ambiente onde os dados que sdo processados,

\ é gerados e armazenados, séo considerados vdlidos para a plataforma GRP BH,
== ou seja, é o ambiente no qual o usudrio estd de fato operando o seu negdcio
Nota com a plataforma GRP BH (operagoes reais).

Endereco de Homologagao

https://grp-hm.pbh.gov.br/bh _hml_guartzo

\?z » O ambiente de homologagdo é o ambiente onde sdo realizados os testes de
\\L/f’ efetivacdo das operacdes da solucdo, ou seja, uma drea de
testes/treinamentos onde podem ser utilizados dados/informacdes ficticios.

I
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Endereco de Treinamento

https://grp-freinamento.pbh.gov.br/bh _hml _guartzo

— o . s . ~ . ..
% » O ambiente de treinamento € o ambiente onde sdo realizadas as atfividades
E = de efetivacdo das operacdes da solucdo, ou seja, uma drea de

testes/treinamentos onde podem ser utilizados dados/informacdes ficticios.

Nota

\II

-®- » Navegador Web Recomendado: Google Chrome.

Dica

O usudrio deve fornecer o “Usudrio” e “Senha” e clicar no botdo “Acessar” para validar suas
credenciais e ter acesso d plataforma GRP BH.

GRPEBEH

SOLUGAD INTEGRADA DE GESTAD

ACESSO

E=gueci minha senha
05.20% * 1587055569174

A » A autenticacdo para acesso a plataforma GRP BH ocorrerd somente para

usudrios que possuem login e senha corporativa da PBH.
Atengdo

Esqueci Minha Senha

Em caso de esquecimento da senha para acesso & Plataforma GRP BH, o usudrio deve clicar
na opgdo “Esqueci minha senha”, apresentada na tela de login:

Elaborado por:
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GRPBH

SOLUGAD INTEGRADA DE GESTAD

ACESSO

Usuario

Esqueci minha senha

Ua. 20 8/l o

O usudrrio serd direcionado para o Sistema de RedefinigGo de Senha (SRS), para preenchimento

das informacgdes solicitadas:

D,

PREFEITURA
BELO HORIZONTE

A SISTEMA DE REDEFINICAO DE SENHA a ATUALIZAR CADASTRO

INFORME O EMAIL ALTERNATIVO OU TELEFONE CELULAR

Ca30 N30 tenha eetuado ¢ cICastro de email @ talefone, <lique 2gul

SRS - Sistema de Redefini¢dao de Senha

CADASTRADO

A

Atengdo

infegracdo com o AD.

A alteracdo de senha para acesso a plataforma GRP BH, é realizada a partir da

Elaborado por:
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Tela Principal

Apds a autenticacdo do usudrio, serd apresentada a tela principal da plataforma GRP BH:

4 o danielly.campos ~

g
=18

o ——
o —
-

TABELAS BASICAS

05.209 * 1587055569174 s PREFEITURA
&3 BELO HORIZONTE

» Permite expandir ou recolher as opcdes de menu das
funcionalidades que sdo disponibilizadas ao usudrio conforme seu
perfil de acesso.
E » Permite buscar uma opgcdo de menu com base nas funcionalidades
disponibilizadas ao usudrio conforme seu perfil de acesso.
H » Opcdo de Menu
» Identificacdo do Usudrio.
n Permite solicitar altera¢cdo de senha da rede da PBH.
Permite sair da solucdo.
E » Funcionalidades e/ou mddulos disponibilizados na plataforma GRP
BH para o usudrio conforme seu perfil de acesso.

Elaborado por:
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2. SUPRIMENTOS

2.1 Materiais Tabelas Basicas

Suprimentos >> Materiais Tabelas Bdsicas

O menu “Materiais Tabelas Bdsicas” contempla as funcionalidades para manutencdo de
parémetros de materiqis e servicos na plataforma GRP BH, sendo composto pelos submenus:
“Cadastros Basicos Materiais” e “Cadastros Gerais Materiais”.

GRPBH = o Danielly Campos ~
Q Inicio 2020 - Em Elaborz ¥
A Principal
—
i= Materiais Tabelas Basicas v -
SUPRIMENTOS

#= Cadastros Basicos >

Materiais

#= Cadastros Gerais >

Materiais
= Gestdo de Material >

» PREFEITURA
05.403 * 01/08/2020 23:49:54 W3 BELO HORIZONTE

» O usudrio deverd selecionar o Exercicio no canto superior direito da tela para
vincular as parametrizacdes e cadastros das tabelas de materiais e servicos ao
Atencdo exercicio referenciado.

Cadastros Basicos Materiais

Suprimentos >> Materiais Tabelas Bdsicas >> Cadastros Bdsicos Materiais

O submenu "“Cadastros Bdsicos Materiais” contempla os cadastros de tabelas base necessdrias
e vinculadas ao Cadastro de Materiais e Servicos na plataforma GRP BH. Sdo as
funcionalidades para manutencdo de Unidade de Medida, Inspecdo e Padrdo de Material.

Elaborado por:
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= o Danielly Campas +

a Inicio 2020 - Em Elabore ™

@A Principal

—
#= Materiais Tabelas Basicas v -

SUPRIMENTOS

= Cadastros Basicos ¥
Materiais

Cadastro de Unidade de
Medida

Manutencio de
Inspecdo

Cadastro de Padréo de
Material

i= Cadastros Gerais  »
Materiais

#= Gestdo de Material >

i & PREFEITURA
05.403 * 01/08/2020 23:49:54 & BELO HORIZONTE

A seguir serdo detalhadas as funcionalidades do submenu “Cadastros Bdsicos Materiais”.

Cadastro de Unidade de Medida

Suprimentos >> Materiais Tabelas Bdsicas >> Cadastros Bdsicos Materiais >> Cadastro de
Unidade de Medida

Através desta rotina a solucdo apresenta recursos para a manutencdo do Cadastro de
Unidade de Medida do Suprimento. Os recursos apresentados em tela permitem ao usudrio
optar por realizar uma consulta, ou uma insergdo de uma Unidade de Medida. Ao utilizar as
opcdes de filtro para realizar uma Consulta, a solucdo apresentard as informacdes das
Unidades de Medidas j& cadastradas seguindo as definicdes que o usudrio utilizou no botdo
“Selecionar Colunas”. Para cada registro serd apresentado o botdo de “Acdes” que permite
a visualizagcdo, edigdo ou exclusdo da Unidade de Medida selecionada.

GRPBH = o Danielly Campos ~
Q Cadastro de Unidade de Medida 2020 - Em Elabor: ¥
@ Principal Opgdes
7= Materiais Tabelas Basicas ¥ )
[ Inserir Selecienar colunas « Y- Filtrarpor  Descricio ~ valor Comecacom v [+]
i= Cadastros Basicos v
Materiais
Descrigdo 1 Abreviatura - Fraciona ~ Ativo  ~
Cadastro de Unidade de
Medida BALDE BD Néo Sim
Manutengao de Inspegao BISNAGA BIS Nao Sim
Cadastro de Padrao de 8Loco 8L Nao sim
Material
BOMBONA BEN Nao Sim
i= Cadastros Gerais %
M P CAIXA X Nao Sim
Materiais
ina 1 de Ant 7 3 4 5 S
1= Gestiio de Material > FEFmIdE n - -

o~ PREFEITURA

05.403 * 01/08/2020 23:49:54 g BELO HORIZONTE
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A seguir serdo apresentadas as operacdes para manutencdo do Cadastro de Unidade de
Medida.

Consultar Unidade de Medida
Ao utilizar as opcdes de filtro para realizar uma Consulta a solucéo deverd apresentar as

Unidades de Medida j& cadastradas (Vide exemplo abaixo).

Cadastro de Unidade de Medida 2020 - Em Execuc ¥

Opgoes
l Inserir Selecionar colunas = Y~ cFiltrarpor  Descricio v valor Comecacom v  BALDE @ |
Descrigdo Abreviatura ~ Fraciona -~ Ativo -
| BALDE BD Nao Sim |

Pagina 1 de 1 Ant - Seg

As operacdes de visualizacdo, edicdo, e exclusdo para cada registro sdo disponibilizadas
de acordo com o perfil de acesso do usudrio.

Inserir Unidade de Medida
Esta operacdo permite a inclusdo da Unidade de Medida. Para inserir, o usudrio deve

clicar no botdo Inserir (Vide exemplo abaixo).

Cadastro de Unidade de Medida 2020 - Em Execug

Opcoes

| Inserir I

Descricio T Abreviatura ~ Fraciona -~ Ative  ~

Selecionar colunas - Y~ Filtrarpor  Descricie ~ valor  Comegacom v  BALDE @

Ao clicar no botdo Inserir, a solucdo apresentard a interface de Cadastro de Unidade de
Medida, contendo o submenu de Informacdes Gerais, onde deverdo ser preenchidos
todos os campos obrigatdrios para concluir o cadastro da Unidade de Medida.

Informacdes Gerais da Unidade de Medida

Submenu correspondente as informagdes gerais da Unidade de Medida (Vide
exemplo abaixo).
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Informacdes Gerais

Descrigao *

Abreviatura *

Fraciona Ativo

Nao v Sim

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Campo Descricdo

Descricdo » Informe a descricdo da Unidade de Medida a ser cadastrada.

Abreviatura » Informe a abreviatura da Unidade de Medida a ser cadastrada.

Fraciona » Indigue se a unidade de medida é fracionada ou ndo.

Ativo » Indique se a Unidade de Medida a ser cadastrada estd ativa ou
ndo.

Fator de Conversdo da Unidade de Medida

Submenu correspondente das informacdes de Fator de Conversdo da Unidade de
Medida (Vide exemplo abaixo).

Fator de Conversédo

Valor

Fator de Conversdo

Nao encontraram-se registros

Confirmar Voltar

Nesta interface serd exibido o seguinte campo:

Descrigdo
Valor » Informe o valor de fator de conversdo da Unidade de
Medida a ser cadastrada.

Para adicionar o Fator de Conversdo d Unidade de Medida que estd sendo

cadastrada, o usudrio deve informar o valor e clicar no botdo Adicionar.
[

~ 7’/
-(\/)- » A solucdo permite a inclusdo de um ou mais valores de fator de conversdo no
cadastro de Unidade de Medida.
Dica

Para efetivar a insercdo da Unidade de Medida, o usudrio deve informar os dados
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Para cancelar ainsercdo da Unidade de Medida, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.

Visualizar Unidade de Medida

Esta operacdo permite visualizar os dados da Unidade de Medida. Para visualizar, o
usudrio deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Unidades de Medida
e clicar na acdo de Visudlizar (Vide exemplo abaixo).

Descrigdo T Abreviatura - Fraciona -~ Ativo -
O s B Nio sim
P
# Editar 8L Nio sim
M Excluir
BEN Nio Sim

Ao clicar na acdo de Visuadlizar, a solucdo apresentard a interface de visualizacdo do
registro com os dados preenchidos e bloqueados para alteracdo

Cadastro de Unidade de Medida 2020 - Em Execug ¥

Informagdes Gerais

BALDE BD
Nao Sim
Fator de Conversédo
0,0000

Fator de Conversao

1

Pdgina 1 de 1 Ant - Seg

Para voltar & tela de Consulta de Unidades de Medida, o usudrio deve clicar no botdo
Voltar.

Editar Unidade de Medida

Esta operacdo permite editar os dados da Unidade de Medida. Para editar, o usudrio
deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Unidades de Medida e clicar
na acdo de Editar (Vide exemplo abaixo).
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—
Descrigio 1 Abreviatura - Fraciona -~ Ativo -

O eeue D) N30 Sim
@ \fisualizar BIS MNig sim
& e
# Editar 8L N30 Sim
M Excluir

BBN Nao sim

Ao clicar na acdo de Editar, a solucdo apresentard a interface de edicdo do registro
com os dados preenchidos, possibilitando a alteracdo.

Cadastro de Unidade de Medida 2020 - Em Execug ¥

Informacdes Gerais

Descrigao * Abreviatura *

BALDE BD

Fraciona Ativo
Nao v Sim v

Fator de Conversdo

Valor

Fator de Conversdo

Pdgina 1 de 1 Ant - Seg

Para efetivar a edicdo do registro de Unidade de Medida, o usudrio deve clicar no botdo
Confirmar.

Para cancelar e voltar a tela de Consulta de Unidades de Medida, o usudrio deve clicar
no botdo Voltar.

Excluir Unidade de Medida

Esta operacdo permite excluir uma Unidade de Medida. Para excluir, o usudrio deve
selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Unidades de Medida e clicar na
acdo de Excluir (Vide exemplo abaixo).
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Descricio Abreviatura -~ Fraciona ~ Ativo -
O eaue 3D No Sim
@ Visualizar BIS Nig Sim

oo
# Editar 8L Nzo sim

BBN

Nao sim
A solucdo exibird uma mensagem, solicitando a confirmacdo da exclusdo do registro.

Atencao

Deseja realmente confirmar a exclusdo da Unidade de Medida : BD - BALDE ?

Para excluir a Unidade de Medida, o usudrio deve clicar no botdo Sim;
Para cancelar e voltar a tela de Consulta de Unidades de Medida, o usudrio deve clicar
no botdo Nao.

A » A confirmacdo da exclusdo da Unidade de Medida ndo poderd ser desfeita.

Atencgdo

Manvutengao de Inspegdo

Suprimentos >> Materiais Tabelas Basicas >> Cadastros Bdsicos Materiais >> Manutengdo de
Inspecdo

Através desta rotina a solucdo apresenta recursos para a Manutencdo de Inspecdo dos
Suprimentos. Os recursos apresentados em tela permitem ao usudrio optar por realizar uma
consulta, ou uma inserg¢do de uma Inspecdo. Ao utilizar as opcdes de filtro para realizar uma
Consulta, a solucdo apresentard as informacdes das Inspecdes j& cadastradas seguindo as
definicdes que o usudrio utilizou no botdo “Selecionar Colunas”. Para cada registro serd
apresentado o botdo de "Acdes” que permite a visudlizagdo, edigdo, exclusdo ou
visudlizagao da lista de itens da Inspecdo selecionada.

Elaborado por:

ABACO

TECNOLOGIA DE INFORMAGAD LTDA




o, PREFEITURA G RPBH - soluggo Integrada de Gestzo

BELO HORIZONTE
GRPBH = 9 Danielly Campos +
a Manutencio de Inspecao 2020 - Em Elabore ¥
@ Principal Opgies

7= Materiais Tabelas Basicas v

[ Inserir Selecionar colunas ~ Y~ Filrarpor  Codigo v valor = v N +]
7= Cadastros Basicos v
Materiais
Codigo 1+ Nome ~ Ativo  ~
Cadastro de Unidade de
Medida 101 Sim
Manutencao de Inspecao z 2 sim
Cadastro de Padrio de 303 sim
Material
4 4 Sim
#= Cadastros Gerais .
Materiais 5 5 sim
- - agi e 2 Ant 2 E
i= Gestao de Material > I " - ==
4. PREFEITURA
05.403 * 01/08/2020 23:49:54 ,E_;_!, BELO HORIZONTE

A seguir serdo apresentadas as operacoes para Manutencdo de Inspecdo.

Consultar Inspe¢do

Ao utilizar as opcdes de filtro para realizar uma Consulta a solucdo deverd apresentar as
Inspecdes jd cadastradas (Vide exemplo abaixo).

Opgoes
l Inserir Selecionar colunas ~ I Y~ Filtrarpor  codige w valor v 10
Codige + Nome -~ Ativo -~
| 1 INSPECAQ DE MATERIAL Sim |

Pagina 1 de 1 Ant - Seg

As operacoes de visualizacdo, edicdo, exclusdo e visuadlizacdo da lista de itens para
cada registro sdo disponibilizadas de acordo com o perfil de acesso do usudrio.

Inserir Inspec¢do

Esta operacdo permite a inclus@o da Inspecdo. Para inserir, o usudrio deve clicar no
botdo Inserir (Vide exemplo abaixo).
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Manutencao de Inspecao 2020 - Em Execug ¥

Opgoes

| Inserir I| Selecionar colunas - Yv Filtrar por Codigo ~ valor = W [+]

Cédige 1+ Nome -~ Ativo -

Ao clicar no botdo Inserir, a solucdo apresentard a interface de Cadastro de Inspecdo,
contendo o submenu de Informagdes Gerais, onde deverdo ser preenchidos todos os
campos obrigatdrios para concluir o cadastro da Inspecdo.

Informacdées Gerais da Inspecdo

Submenu correspondente ds informacdes gerais da Inspecdo.

Cadastro de Inspecao 2020 - Em Execug ¥

Informagdes Gerais

Nome

Descrigdo *

Ativo

Sim

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Campo Descricdo

Cédigo » Campo preenchido automaticamente pelo sistema. * Campo
indisponivel para alteracdo.

Nome » Informe o nome da Inspecdo a ser cadastrada.

Descrigdo » Informe a descricdo da Inspecdo a ser cadastrada.

Ativo » Indique se a Inspecdo a ser cadastrada estd ativa ou ndo.

Para efetivar a insercdo da Inspecdo, o usudrio deve informar os dados obrigatérios e
clicar no botdo Confirmar.
Para cancelar a insercéo da Inspecdo, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.
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Visualizar Inspec¢do

Esta operacdo permite visualizar os dados da Inspecdo. Para visualizar, o usudrio deve

selecionar o registro desejado na fela de Consulta de Inspecdes e clicar na acdo de
Visualizar (Vide exemplo abaixo).

Coédigo *+ MNome ~

Ative -
O 1 INSPECAO DE MATERIAL sim
7 INSPECAQ SMSA Sim
# Editar 3 INSPECAQ MEDICAMENTOS Nao
W Excluir

Itens -

Ao clicar na acdo de Visuadlizar, a solucdo apresentard a interface de visualizacdo do
registro com os dados preenchidos e bloqueados para alteracdo.

Cadastro de Inspecao

2020 - Em Execug ™

Informacdes Gerais

INSPECAQ DE MATERIAL

EMBALAGEM DEVE ESTAR LACRADA;

PRODUTO NAD PODERA ESTAR VENCIDO OU COM VENCIMENTO PROXIMO A 30 DIAS;
PESO DEVE ESTAR DE ACORDO COM O SOLICITADO.

Sim

Para voltar & tela de Consulta de Inspecdes, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.
Editar Inspecdo

Esta operacdo permite editar os dados da Inspecdo. Para editar, o usudrio deve

selecionar o registro desejado na fela de Consulta de Inspecdes e clicar na acdo de
Editar (Vide exemplo abaixo).
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Cédige 1+ Nome -~

Ative -
[:] 1 INSPECAC DE MATERIAL sim
@ Visualizar 2 INSPECAQ SMSA Sim
3 INSPECAC MEDICAMENTOS Nao
W Excluir

e - =
= ltens

Ao clicar na acdo de Editar, a solucdo apresentard a interface de edicdo do registro
com os dados preenchidos, possibilitando a alteracdo.

Cadastro de Inspecao 2020 - Em Execu¢ ¥

Informacées Gerais

1

Home

INSPECAQ DE MATERIA

Descrigdo *

EMBALAGEM DEVE ESTAR LACRADA;

PRODUTO NAQ PODERA ESTAR VENCIDO OU COM VENCIMENTO PROXIMO A 30 DIAS;
PESO DEVE ESTAR DE ACORDO COMm O SOLICITADO.

Ativo

Sim

Para efetivar a edicdo do registro de Inspecdo, o usudrio deve clicar no botdo Confirmar.

Para cancelar e voltar a tela de Consulta de Inspecdes, o usudrio deve clicar no botdo
Voltar.

Excluir Inspeg¢do

Esta operacdo permite excluir uma Inspecdo. Para excluir, o usudrio deve selecionar o

registro desejado na tela de Consulta de Inspecdes e clicar na acdo de Excluir (Vide
exemplo abaixo).
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Codigo + MNome -~

Ative ~
O 1 INSPECAO DE MATERIAL Sim
@ Visualizar 2 INSPECAD SMSA sim

>
# Editar 3 INSPECAO MEDICAMENTOS

Nao
0
Ant Seg
= ltens

A solucdo exibird uma mensagem, solicitando a confirmacgdo da exclusdo do registro.

Atencao

Deseja realmente efetuar a exclusdo da Inspecéo: 1 - INSPEC_;S.O DE MATERIAL?

| -

Para excluir a Inspecdo, o usudrio deve clicar no botdo Sim;

Para cancelar e voltar d tela de Consulta de Inspecdes, o usudrio deve clicar no botdo
Ndo.

A » A confirmacdo da exclusdo da Inspecdo ndo poderd ser desfeita.

Atencao

Visualizar Listas de Itens Inspeg¢do

Esta operacdo permite visualizar a Lista de Itens da Inspecdo. Para visualizar, o usudrio
deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Inspecdes e clicar na acdo
ltens (Vide exemplo abaixo).

Codigo T Nome ~ Ativo ~

O 1 INSPECAO DE MATERIAL sim

@ Visualizar 2 INSPECAD SMSA sim
P Edit. i

4 bditar 3 INSPECAQ MEDICAMENTOS Nao

W Excluir

= ltens -

Ao clicar na acdo ltens, a solucdo apresentard a interface de visualizagcdo da Lista de
ltens da Inspecdo selecionada.
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Lista de Itens da Inspecao

Itens da Inspegdo

Inspecdo

1 - INSPECAO DE MATERIAL

Codigo Material

41 PREGO GALVANIZADO

241 MESA EM MADEIRA

242 MESA MADEIRA SOLIDA

263 REFRIGERANTE

264 SUCO

265 LEITE

266  BOLO

267 PAD

268 PAD

269  ROSCA

Para voltar d tela de Consulta de Inspecdes, o usudrio deve clicar no botdo ~ no canto
superior direito da tela.

Cadastro de Padrao de Material

Suprimentos >> Materiais Tabelas Bdasicas >> Cadastros Bdsicos Materiais >> Cadastro de
Padrao de Material

Através desta rotina a solugcdo apresenta recursos para a Manutencdo de Padrdo de
Material e Servico na plataforma GRP BH. Os recursos apresentados em tela permitem ao
usudrrio optar por realizar uma consulta, ou uma insergdo de um Padrdo de Material e
Servico. Ao utilizar as opcdes de filtro para realizar uma Consulta, a solucdo apresentard as
informacdes dos Padrdes de Material e Servicos j& cadastrados seguindo as definicdes que o
usudrrio utilizou no botdo “Selecionar Colunas”. Para cada registro serd apresentado o botdo
de "Acdes” que permite a visudlizagdo, edicdo ou exclusdo do Padréo de Material e
Servico selecionado.
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GRPBH = e Danfally Campos ~
Q Manutencio de Padrao de Material e Servico 2020 - Em Elabors ¥
A Principal Opgdes
#= Materiais Tabelas Basicas v
Inserir Selecionar colunas ~ Y~ Filrarpor  material padrio v valor = w 00
7= Cadastros Basicos v
Materiais
Codigo Padrdo ~  Descrigdo T Especificagdo ~
Cadastro de Unidade de
Medida 4915 ABACATE TIFO
Manutencio de Inspecio 3790 ABACAVIR CONCENTRACAO, FORMA FARMACEUTICA
Cadastro de Padrao de 4347 ABACAXI TIO
Material .
5678 ABADA CARACTERISTICA
= Cadastros Gerais >
Materiais 2318 ABAFADOR CARACTERISTICA, MEDIDAS, MATERIAL FABRICACAO, MODELO
- . agi e Ant 2 3 4 5 Se
#= Gestao de Material > Pagina 1 de 1014 " - =
4 PREFEITURA
05.403 * 01/08/2020 23:49:54 VB BELO HORIZONTE

A seguir serdo apresentadas as operacdes para Manutencdo de Padrdo de Material e
Servico.

Consultar Padrdo de Material e Servigo

Ao utilizar as opcdes de filtro para realizar uma Consulta a solucdo deverd apresentar os
Padrdes de Material e Servico j& cadastrados (Vide exemplo abaixo).

Opcoes
l Inserir ] Selecionar colunas ~ | Y- Filtrarpor  Material Padric v valor = v 10 |
Cddigo Padrédoe 1 Descrigdo ~ Especificagdo ~
| 1 PREGO PREGO EM ARAME DE FERRO GALVANIZADO, TAMANHO 15 X 15, |

Pégina 1 de 1 Ant - Seg

As operacoes de visualizacdo, edicdo, e exclusdo para cada registro sdo disponibilizadas
de acordo com o perfil de acesso do usudrio.

Inserir Padrdo de Material e Servico

Esta operacdo permite a inclusdo do Padrdo de Material e Servico. Para inserir, o usudrio
deve clicar no botdo Inserir (Vide exemplo abaixo).

Manutencdo de Padrao de Material e Servico 2020 - Em Execug ¥

Opgdes

H Inserir I Selecionar colunas ~ Y~ Filtrarpor  Descricio ~ valor Contém v [+]
Codigo Padréo T Descricdo -~ Especificacio -~
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Ao clicar no botdo Inserir, a solucdo apresentard a interface de Cadastro do Padréo de
Material e Servico, contendo o submenu de Informacdes Gerais, onde deverdo ser
preenchidos todos os campos obrigatdrios para concluir o cadastro do Padrdo de
Material e Servico.

Informacdes Gerais do Padrdo de Material e Servico

Submenu correspondente as informacdes gerais do Padrdo de Material e Servico.

Cadastro Padrao de Material e Servico 2020 - Em Execug ¥

Informacdes Gerais

Codigo Padrao Descrigéo *

0

Sinénimo

Especificagao *

Percentual de Vida Util

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Campo Descrigdo

Cédigo Padrdo » Campo preenchido automaticamente pelo sistema. * Campo
indisponivel para alteracdo.

Descricdo » Informe a descricdo do Padrdo de Material e Servico a ser
cadastrado.

Sinénimo » Informe o sinbnimo do Padrdo de Material e Servico a ser

cadastrado. Caso o usudrio queira cadastrar mais de um
sinbnimo, 0os mesmos devem ser separados por virgula.
Especificagdo » Informe a especificacdo do Padrdo de Material e Servico a ser
cadastrado.
Percentual de Vida Util  » Informe o percentual de vida Util do Padrdo de Material e Servico
a ser cadastrado.

Subgrupo do Padréo de Material e Servico

Submenu correspondente ao subgrupo do Padréo de Material e Servico.
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Subgrupo

Subgrupo *

Codige Subgrupo Tipo

Nao encontraram-se registros

Nesta interface serd exibido o seguinte campo:

Descricdo
Subgrupo » Informe o subgrupo do Padrdo de Material e Servico a ser cadastrado.
Caso seja necessdrio, utilize a lupa.

Para adicionar o Subgrupo co Padrdo de Material e Servico que estd sendo
cadastrado, o usudrio deve informar o campo obrigatério e clicar no botdo Adicionar.

LY » A solucdo permite a inclusdo de somente um subgrupo no cadastro do Padrdo
-@- de Material e Servico.
» SO é permitido vincular um subgrupo do Ultimo nivel da estrutura de grupo de
Dica materiais e servicos.

Para efetfivar a insercdo do Padrdo de Material e Servico, o usudrio deve informar os
dados obrigatdérios e clicar no botdo Confirmar.

Para cancelar a insercdo do Padrdo de Material e Servico, o usudrio deve clicar no botdo
Voltar.

Visualizar Padrao de Material e Servigo

Esta operacdo permite visualizar os dados do Padrdo de Material e Servico. Para
visualizar, o usudrio deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Padrdes
de Material e Servico e clicar na agcdo de Visualizar (Vide exemplo abaixo).

Codigo Padrdo Descrigdo - Especificagdo ~
E] 1 PREGO PREGO EM ARAME DE FERRO GALVANIZADO, TAMANHO 15 X 15.
21 CANETA TIPO, COR, PONTA FINA.
# Editar 41 LAPIS TIPO, COR, PONTA
M Excluir .
61 AGUA MINERAL AGUA MINERAL

Ao clicar na acdo de Visuadlizar, a solugcdo apresentard a interface de visualizacdo do
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Cadastro Padrao de Material e Servico 2020 - Em Execug ¥

Informagdes Gerais

1 PREGO

PREGO

PREGO EM ARAME DE FERRO GALVANIZADO, TAMANHO 13 X 12.

90

Subgrupo

Cédigo Subgrupo Tipo

30003  MATERIAIS DE CONSTRUGAQ CONSUMO

Pagina 1 de 1 Ant n Seg

Para voltar & tela de Consulta de Padrdes de Material e Servico, o usudrio deve clicar no
botdo Voltar.

Editar Padrdo de Material e Servigo

Esta operacdo permite editar os dados do Padrdo de Material e Servico. Para editar, o
usudrio deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Padroes de Material e
Servico e clicar na acdo de Editar (Vide exemplo abaixo).

Codigo Padréo 1 Descrigdo ~ Especificacdo ~
E] 1 PREGO PREGO EM ARAME DE FERRO GALVANIZADO, TAMANHO 15 X 15.
@ Visualizar 21 CANETA TIPO, COR, PONTA FINA.
P
Edit: )

41 LAPIS TIPO, COR, PONTA

@ Excluir )

61 AGUA MINERAL AGUA MINERAL

Ao clicar na acdéo de Editar, a solucdo apresentard a interface de edicdo do registro
com os dados preenchidos, possibilitando a alteracdo.
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Cadastro Padrao de Material e Servico 2020 - Em Execug ¥

Informagdes Gerais

Descrigao *
: TES

Sinénimo

PREGO

Especificagdo *

PREGO EM ARAME DE FERRO GALVANIZADO, TAMANHO 15 X 13.

Percentual de Vida Util

90

Subgrupo

Subgrupo *

Codigo Subgrupo Tipo

30003 MATERIAIS DE CONSTRUGAQ CONSUMO

Pdgina 1 de 1 Ant - Seg

Para efetivar a edicdo do registro de Padrdo de Material e Servico, o usudrio deve clicar
no botdo Confirmar.

Para cancelar e voltar & tela de Consulta de Padrées de Material e Servico, o usudrio
deve clicar no botdo Voltar.

Excluir Padrdao de Material e Servico

Esta operacdo permite excluir um Padrdo de Material e Servico. Para excluir, o usudrio
deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Padrdes de Material e Servico
e clicar na acdo de Excluir (Vide exemplo abaixo).

Cédigo Padréo 1+ Descrigao ~ Especificagdo ~
E] 1 PREGO PREGO EM ARAME DE FERRO GALVANIZADO, TAMANHO 15 X 15.
@ Visualizar 21 CANETA TIPO, COR, PONTA FINA.

> Ed
# Editar 41 LAPIS TIFO, COR, PONTA

61 AGUA MINERAL

AGUA MINERAL
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A solucdo exibird uma mensagem, solicitando a confirmagdo da excluséo do registro.

Atencao

Deseja realmente efetuar a exclusdo do Padrao: 1-PREGO?

Para excluir o Padrdo de Material e Servico, o usudrio deve clicar no botdo Sim;
Para cancelar e voltar d tela de Consulta de Padroes de Material e Servico, o usudrio
deve clicar no botdo Nao.

A » A confirmacdo da exclusdo do Padrdo de Material e Servico ndo poderd ser

desfeita.
Atencdo

Cadastros Gerais Materiais

Suprimentos >> Materiais Tabelas Bdsicas >> Cadastros Gerais Materiais

O submenu “Cadastros Gerais Materiais” contempla as funcionalidades para manutencdo de
Cadastro de Grupo de Material e Servicos, e Cadastro de Material e Servico na plataforma

GRPBH o Danielly Campos ~
Q Inicio 2020 - Em Elaborz ¥
@ Principal

—
#= Materiais Tabelas Basicas v -

SUPRIMENTOS

= Cadastros Basicos »
Materiais

¥= Cadastros Gerais v
Materiais

Cadastro de Grupo de
Material e vicos

Cadastro de Material e
Servico

Gestdo de Material >

= Gestdo de Estoque >

s PREFEITURA
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A seguir serdo detalhadas as funcionalidades do submenu "Cadastros Gerais Materiais”.

Cadastro de Grupo de Material e Servigo

Suprimentos >> Materiais Tabelas Basicas >> Cadastros Gerais Materiais >> Cadastro de
Grupo de Material e Servigo

Através desta rotina a solucdo apresenta recursos para a Manutencdo de Grupo de
Material e Servico na plataforma GRP BH. Os recursos apresentados em tela permitem ao
usudrrio optar por realizar uma consulta, ou uma insergdo de um Grupo de Material e
Servico. Ao utilizar as opcdes de filtro para realizar uma Consulta, a solugcdo apresentard as
informacdes da estrutura dos Grupos de Material e Servico j& cadastrados seguindo as
definicdes que o usudrio utilizou no botdo “Selecionar Colunas”.

GRPBH = o Danielly Campos =
Q Manutencao de Grupo de Material e Servico 2020 - Em Elabor: ¥
A Principal Opgdes
#= Materiais Tabelas Basicas v
Inserir Selecionar colunas ~ Y~ Filtrar por Cédigo do Grupo Superior valor o]
S (EEics(kated & Filtrar por Codigo valor 0
Materiais
Filtrar por Descri¢do valer Comeca com v
= Cadastros Gerais ¥
Materiais Filtrar por Tipo valor  Todos v
Cadastro de Grupo de
Material e Servicos L . )
Estrutura Codige + Grupo ~ Tipo ~ Ativo -
Cadastro de Material e
Servico B 1 - CONSUMO }
B 2 - PERMANENTE Nao encontraram-se registros
= Gestao de Material > B{2) 3 - SERVICO

&1{) 30985 - IMOVEIS

4. PREFEITURA
05.403 * 01/08/2020 23:49:54 W& BELO HORIZONTE

A seguir serGo apresentadas as operacdes para Manutencdo de Grupo de Material e
Servico.

Inserir Grupo ou Subgrupo de Material e Servigo

Esta operacdo permite a inclusdo de Grupo ou Subgrupo de Material e Servico. Para
inserir, o usudrio deve clicar no botdo Inserir (Vide exemplo abaixo).

Manutencio de Grupo de Material e Servico 2020 - Em Elabor. ¥

Opcdes

| Inserir I Selecionar colunas ~ Yv Filtrar por Cddigo do Grupo Superior valor 30
Filtrar por Cddigo valor 0
Filtrar por Descrigdo valor Comeca com v
Filtrar por Tipo valor  Todos hd
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Ao clicar no botdo Inserir, a solucdo apresentard as opcdes para selecdo do tipo do
registro a ser incluido, conforme a seguir:

Tipo do Registro

Selecione o Tipo do Novo Registro

GRUPO SUBGRUPO

Cadastro de Grupo de Material e Servico — 1° Nivel

Ao clicar no Tipo do Novo Registro “GRUPO", a solucdo apresentard a interface de
Cadastro do Grupo de Material e Servico, onde deverdo ser preenchidos todos os
campos obrigatdérios para concluir o cadastro.

Cadastro de Grupo de Material e Servico 2020 - Em Elaborz

Grupo

Codigo *
Tipo

Grupo * CONSUMO

Ativo

Sim

Nesta intferface serdo exibidos os seguintes campos:

‘ Campo ‘ Descrigdo

Cédigo » Informe o cdédigo do Grupo de Material e Servico a ser
cadastrado.

Grupo » Informe a descricGo do Grupo de Material e Servico a ser
cadastrado.

Tipo » Selecione o fipo de Grupo de Material e Servico a ser cadastrado.

Ativo » Indique se o Grupo de Material e Servico a ser cadastrado estd
ativo ou ndo.

Elaborado por:
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A criacdo da estrutura se dispde em forma de drvore demonstrando a hierarquia da
estrutura, onde temos o registro de origem da Estrutura do Grupo de Material e Consumo,
como por exemplo “30 - MATERIAL DE CONSUMO™".

Estrutura

®J 30 - MATERIAL DE CONSUMO

Este registro de origem serd o pai de toda estrutura, assim a partir dela devem ser criados
os registros subordinados, denominados Subgrupos.

Cadastro de Subgrupo de Material e Servico — 2° Nivel

Ao clicar no Tipo do Novo Registro "SUBGRUPO", a solucdo apresentard a interface de
Cadastro do Subgrupo de Material e Servico, onde deverdo ser preenchidos todos os
campos obrigatérios para concluir o cadastro.

Cadastro de Grupo de Material e Servico 2020 - Emn Elabor. ¥
Grupo
Codigo * Grupo *
0 0]
Tipo
Subgrupo * CONSUMO
Ativo
Sim v

Nesta inferface serdo exibidos os seguintes campos:

| Campo | Descricéo

Cédigo » Campo preenchido automaticamente pelo sistema. * Campo
indisponivel para alteracdo.

Grupo » Informe o Grupo de Material e Servico de origem. Caso seja
necessdrio, utilize a lupa.

Subgrupo » Informe o nome do Subgrupo de Material e Servico a ser
cadastrado.

Tipo » Campo preenchido automaticamente pelo sistema. Serd do
mesmo tipo do Grupo de Material e Servico selecionado.

Ativo » Indique se o Subgrupo de Material e Servico a ser cadastrado estd
ativo ou ndo.

Elaborado por:
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No exemplo apresentado, veremos o registro “30001 — MEDICAMENTO - CONSUMO”. A
associacdo dos registros subordinados com o registro superior é realizada através do
campo Grupo, assim quando estivermos criando os registros da estrutura de nivel
inferior devemos sempre informar neste campo o cédigo do grupo de origem (30) que
equivale ao MATERIAL DE CONSUMO, que seria o registro superior aquele que estamos

cadastrando neste momento.

Estrutura

=23 30 - MATERIAL DE CONSUMO

----- “ 30001 - MEDICAMENTO - CONSUMO

Cadastro de Subgrupo de Material e Servico — 3° Nivel

Ao clicar no Tipo do Novo Registro “SUBGRUPO", a solucdo apresentard a interface de
Cadostro do Subgrupo de Material e Servico, contendo as abas de “Grupo”,
“"Categoria Contdbil” e "Despesa”, onde deverdo ser preenchidos todos os campos

obrigatdrios para concluir o cadastro.

Informacdes Gerais do Subgrupo
Aba correspondente as informacdes gerais do Subgrupo.

Cadastro de Grupo de Material e Servico

Categoria Contabil Despesa

Grupo *
0 30001 MEDICAMENTO

Subgrupo * CONSUMO

Ativo

Sim

v

2020 - Em Elaborz

Nesta inferface serdo exibidos os seguintes campos:

Campo Descricdo

Cédigo

indisponivel para alteracdo.

» Campo preenchido automaticamente pelo sistema. * Campo

necessdrio, utilize a lupa.

Grupo » Informe o Grupo de Material e Servico de origem. Caso seja

Elaborado por:
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‘ Campo Descrigao
Subgrupo » Informe o nome do Subgrupo de Material e Servico a ser
cadastrado.
Tipo » Campo preenchido automaticamente pelo sistema. Serd do
mesmo tipo do Grupo de Material e Servigo selecionado.
Ativo » Indique se o Subgrupo de Material e Servico a ser cadastrado
estd ativo ou ndo.

Categoria Contdbil do Subgrupo
Aba correspondente as informacdes de Categoria Contdbil do Subgrupo.

Cadastro de Grupo de Material e Servico

Grupo Categoria Contabil Despesa

Exercicio

2020 - Em Elabor, ¥

2020

Codigo da Categoria Q

Adicionar

Codigo da Categoria Nome da Categoria Exercicio

1 MATERIAL DE EXPEDIENTE 2020

Pagina 1 de 1 Ant - Seg

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Campo Descricdo
Exercicio » Campo preenchido automaticamente pelo sistema com o

exercicio selecionado no canto superior direito da tela. * Campo
indisponivel para alteracdo.

Cédigo da Categoria » Informe o cddigo da categoria do Subgrupo de Material e
Servico a ser cadastrado. Caso seja necessdrio, utilize a lupa.

Para adicionar a Categoria Contdbil ao Subgrupo de Material e Servico que estd
sendo cadastrado, o usudrio deve informar o campo obrigatdrio e clicar no botdo
Adicionar.

A 7/
-(\/)- » A solucdo permite a inclusdo de somente uma categoria contdbil no cadastro
do Subgrupo de Material e Servico.
Dica

Elaborado por:
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Despesa do Subgrupo
Aba correspondente ds informacdes de Despesa do Subgrupo.

Cadastro de Grupo de Material e Servico 2020 - Em Elabore ¥

Grupo Categoria Contabil

Natureza da Despesa *

Desdobramento da Despesa *

Nesta inferface serdo exibidos os seguintes campos:

Campo Descricdo

Natureza da » Informe o cédigo da natureza da despesa do Subgrupo de Material

Despesa e Servico a ser cadastrado. Caso seja necessdrio, utilize a lupa.

Desdobramento » Informe o cddigo do desdobramento da despesa do Subgrupo de

da Despesa Material e Servico a ser cadastrado. Caso seja necessdrio, utilize a
lupa.

Para adicionar a Despesa ao Subgrupo de Material e Servico que estd sendo
cadastrado, o usudrio deve informar o campo obrigatério e clicar no botdo
Adicionar.

~ 7’/
-(\/)- » A solucdo permite a inclusdo de uma ou mais despesas no cadastro do
- Subgrupo de Material e Servico.
Dica

Para efetivar a insercdo do Subgrupo de Material e Servico, o usudrio deve informar os
dados obrigatérios e clicar no botdo Confirmar.

Para cancelar a insercéo do Subgrupo de Material e Servico, o usudrio deve clicar no
botdo Voltar.

Seguindo a dindmica, criaremos o registro subordinado aco registro “30001 -
MEDICAMENTO - CONSUMO” como por exemplo o registro “ALOPATICOS". Entdo no
momento de criacdo da unidade “ALOPATICOS" no campo Grupo devemos informar
o cdédigo (30001) que se refere ao registro “MEDICAMENTO”, desta forma o registro
“30001001 — ALOPATICOS - CONSUMO” passa a ser subordinado ao registro “30001 —

Elaborado por:
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MEDICAMENTO - CONSUMO".
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Estrutura

£53 30 - MATERIAL DE CONSUMO
<3 30001 - MEDICAMENTO - CONSUMO
[F@ 30001001 - ALOPATICOS - CONSUMO |

Consultar Estrutura do Grupo de Material e Servico

Ao Uutilizar as opcdes de filtro para realizar uma Consulta a solucdo deverd apresentar no
quadro esquerdo da tela, a Estrutura contendo toda a composicdo dos Grupos de
Material e Servico j& cadastrados seguindo os valores informados nos filtros. (Vide
exemplo abaixo).

Consulta pelo Codigo do Grupo Superior

Ao redlizar uma consulta com filtro pelo Cdédigo do Grupo Superior, a solucdo
apresentard como resultado a estrutura em darvore correspondente, frazendo o grupo
pai (1° nivel) e os niveis inferiores (2° e 3° nivel).

Opcoes
i Inserir Selecionar colunas + | Y~ Filtrar por Cédigo do Grupo Superior valor 30
Filtrar por Cédigo valor o
Filtrar por Descrigdo valor Comeca com %
Filtrar por Tipo valor Todos hd
Estrutura Codige T Grupe ~ Tipe - Ative -
43 30 - MATERIAL DE CONSUMO .
£33 30001 - MEDICAMENTO - CONSUMO Nao encontraram-se registros
. 4@ 30001001 - FARMACIA - CONSUMO
a 30003 - MATERIAIS DE CONSTRUCAD - CONSUMO
ﬁ 30002 - MATERIAL DE EXPEDIENTE - CONSUMO

Recolher Estrutura do Grupo de Material e Servico
Para recolher a estrutura do Grupo de Material e Servico apresentado na tela, o
usudrio deverd clicar em -

Estrutura

30 - MATERIAL DE CONSUMO
EB 30001 - MEDICAMENTC - CONSUMO
“ 30001001 - FARMACIA - CONSUMO
“ 30003 - MATERIAIS DE CONSTRUGAQ - CONSUMO
“ 30002 - MATERIAL DE EXPEDIENTE - CONSUMO

Ao clicar em El, a solucdo nd@o apresentard os itens subordinados pertencentes a

Elaborado por:
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Estrutura

2] 30 - MATERIAL DE CONSUMO

Expandir Estrutura do Grupo de Material e Servico
Para expandir a estrutura do Grupo de Material e Servico apresentado na tela, o
usudrio deverd clicar em H-,

Estrutura

30 - MATERIAL DE CONSUMO

Ao clicar em B, a solucdo apresentard todos os itens subordinados pertencentes a
estrutura, conforme ilustrado abaixo:

Opgdes

l Inserir Selecionar colunas « Y~ Filtrar por Cédigo do Grupo Superior  valor 30
Filtrar por Cddigo valor o
Filtrar por Descrigéo valor Comega com v
Filtrar por Tipo valor  Todos -

Estrutura Codigo T+ Grupo -~ Tipo -~ Ativo -

3 30 - MATERIAL DE CONSUMO
B33 30001 - MEDICAMENTO - CONSUMO Nao encontraram-se registros
(@ 30001001 - ALOPATICOS - CONSUMD
@ 30003 - MATERIAIS DE CONSTRUCAO - CONSUMO
@ 30002 - MATERIAL DE EXPEDIENTE - CONSUMO

Com a exibicdo da estrutura do Grupo de Material e Servico disposta no lado esquerdo
da tela, ao selecionar um registro da estrutura, a solucdo disponibilizard no quadro direito,
o botdo de Agoes contendo as opcdes de visualizacdo, edicdo, e exclusdo para o
registro selecionado, de acordo com o perfil de acesso do usudrio.

Estrutura Codige 1+ Grupo ~ Tipo -~ Ativo  ~

30001001  ALOPATICOS CONSUMO Sim |

Pagina 1 de 1 Ant Seg

B3 30 - MATERIAL DE CONSUMO
133 30001 - MEDICAMENTO - CONSUMO
- |- @ 30001001 - aLoPATICOS - ConsuMO

“ 30004 - 30003 - CONSUMO
(@ 30003 - MATERIAIS DE CONSTRUCAQ - CONSUMO

Elaborado por:
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Consulta pelo Codigo

Ao readlizar uma consulta com filiro por cddigo € apresentado como resultado o
grupo/subgrupo correspondente.

Opcaes

i Inserir Selecionar colunas + Y- Filtrar por Cddigo do Grupo Superior valor 0
Filtrar por Cadigo valor 30
Filtrar por Descrigéo valar Comeca com v
Filtrar por Tipo valor  Todos v

Estrutura Cédigo 1+ Grupe ~ Tipo -~ Ativo  ~

E “ 20 - MATERIAL DE CONSUMO
Nao encontraram-se registros

Visualizar Grupo de Material e Servigo

Esta operacdo permite visualizar os dados do Grupo de Material e Servico cadastrado.
Para visualizar, o usudrio deve selecionar na estrutura no quadro esquerdo o registro
desejado, e em seguida, no quadro a direita, clicar na acdo de Visualizar (Vide exemplo

abaixo).
Estrutura Cédigo 1t Grupo -~ Tipe -~ Ative ~
59 30 . MATERIAL OE CONSUMG (] 30001001  ALOPATICOS CONSUMO sim
£/ 30001 - MEDICAMENTO - CONSUMO . - .
@ 30001001 - ALOPATICOS - CONSUME ——mme——"" " :
# Editar
M Excluir

Ao clicar na acdo de Visuadlizar, a solugcdo apresentard a interface de visualizacdo do
registro com os dados preenchidos e bloqueados para alteracdo.

Cadastro de Grupo de Material e Servico 2020 - Em Elabor.
Grupo Categoria Contabil Despesa

30001001 30001 MEDICAMENTO

ALOPATICOS COMSUMO

Sim

Elaborado por:
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Para voltar a tela de Consulta de Grupos de Material e Servico, o usudrio deve clicar no
botdo Voltar.

Editar Grupo de Material e Servigco

Esta operacdo permite editar os dados do Grupo de Material e Servico. Para editar, o
usudrrio deve selecionar na estrutura no quadro esquerdo o registro desejado, e em
seguida, no quadro a direita, clicar na acdo de Editar (Vide exemplo abaixo).

Estrutura Cédigo 1+ Grupo -~ Tipo -~ Ative ~
£169 30 . MATERIAL DE CONSUMO (] 30001001 ALOPATICOS CONSUMO sim
E1€3 30001 - MEDICAMENTO - CONSUMO @ Visuslizar . - o~
- @ 30001001 - ALOPATICOS - CONSUMO §
—_— 7 tonm
@ Excluir

Ao clicar na acdo de Editar, a solucdo apresentard a interface de edicdo do registro
com os dados preenchidos, possibilitando a alteracdo.

Cadastro de Grupo de Material e Servico 2020 - Em Elabor. ™
Grupo Categoria Contabil Despesa

30001001 30001 MEDICAMENTO

Subgrupo *

ALOPATICOS CONSUMD

Ativo

Sim

Para efetivar a edicdo do registro de Grupo de Material e Servico, o usudrio deve clicar

no botdo Confirmar.
Para cancelar e voltar a tela de Consulta de Grupos de Material e Servico, o usudrio deve

clicar no botdo Voltar.

Excluir Grupo de Material e Servigo

Esta operacdo permite excluir um registro de Grupo de Material e Servico. Para excluir, o
usudrio deve selecionar na estrutura no quadro esquerdo o registro desejado, e em
seguida, no quadro a direita, clicar na acdo de Excluir (Vide exemplo abaixo).

I

Elaborado por:
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Estrutura Codige * Grupo -~ Tipo ~ Ative -
69 30 - MATERIAL DE CONSUMO ] 30001001  ALOPATICOS CONSUMO sim
EC3 30001 - MEDICAMENTO - CONSUMO @ Visualizar . n .
* 4@ 30001001 - ALOPATICOS - CONSUMO :

\ # Editar

A solucdo exibird uma mensagem, solicitando a confirmacdo da exclusdo do registro.

Atencao

Deseja realmente excluir o Grupo 30001001 - ALOPATICOS 7

Para excluir o Grupo de Material e Servico, o usudrio deve clicar no botdo Sim;
Para cancelar e voltar d tela de Consulta de Grupos de Material e Servico, o usudrio deve
clicar no botdo Nao.

A » A confirmacdo da exclusdo do Grupo de Material e Servico ndo poderd ser

desfeita.
Atencao

Cadastro de Material e Servico

Suprimentos >> Materiais Tabelas Bdsicas >> Cadastros Gerais Materiais >> Cadastro de
Material e Servigo

Através desta rotina a solucdo apresenta recursos para a Manutencdo de Material e Servigco
na plataforma GRP BH. Os recursos apresentados em tela permitem ao usudrio optar por
realizar uma consulta, ou uma insergdo de um Material e Servico. Ao utilizar as opcdes de
filtro para realizar uma Consulta, a solucdo apresentard as informacdes dos Materiais e
Servicos j& cadastrados seguindo as definicdes que o usudrio utilizou no botdo “Selecionar
Colunas”. Para cada registro serd apresentado o botdo de "Acdes” que permite a
visualizagdo, edigdo, copia ou inativagdo por médulo do Material e Servico selecionado.

Elaborado por:
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GRPB} | = o Danielly Campos ~
Q Opcdes
@ Principal I Inserir Selecionar colunas + Y- Filrarpor  Cédige v valor = v LI+ ]
i= Materiais Tabelas Basicas ¥
o . Codige T  Material -~ Sinénime ~ Descrigdo Completa -~ Unidade de Medida ~  Vida Uti
= Cadastros Basicos  »
Materiais FORMA PARA GELO, EM
2 FORMA PARA GELO, EM PLASTICO, RETANGULAR, 6 X 22 CM PLASTICO, RETANGULAR, 6 X UN
= Cadastros Gerais v 22Cm
Materiais 3 FORMA PARA EMPADA, EM ALUMINIO, REDONDA, MEDIA FORM,A PARA EMPADA, EN.\ UN
ALUMINIO, REDONDA, MEDIA
Cadastro de Grupo de FORMA PARA PUDIM E BOLO,
Material e Servicos 4 FORMA PARA PUDIM E BOLO, EM ALUMINIO, REDONDA, MEDIA EM ALUMINIO, REDONDA, UN
MEDIA
Cadastro de Material e 5  CANECO EM ALUMINIO, 4,5 LITROS CANECO EM ALUMIIO, 4,5 UN
- LITRGS
Servigo B
CANECO EM ALUMINIO,
_ . 6 CANECO EM ALUMINIO, CAPACIDADE 2,5 LITROS, CABO EM MADEIRA CAPACIDADE 2,5 LITROS, UN
i= Gestao de Material > CABO EM MADEIRA
Pagina 1 de 16926 Ant
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A seguir ser@o apresentadas as operacoes para Manutencdo de Material e Servico.

Consultar Material e Servigo

Ao utilizar as opcdes de filtro para realizar uma Consulta a solucdo deverd apresentar os
Materiais e Servicos j& cadastrados (Vide exemplo abaixo).

Manutencac de Material e Servigos 2020 - Em Execug ¥
Opcoes
[ Inserir Selecionar colunas ~ Y~ Filrarpor  Codigo v ovalor = v 3 @ |
Cédigo +  Material ~ Sinénimo  ~ Descrigdo Completa -~ Unidade de Medida ~ Vida Util ~  Inativo no Médulo ~
| 3 CADEIRA CADEIRA CINZA DE ESCRITORIO UN 0 Nenhum Médulo |

Pagina 1 de 1 Ant - Seg

As operacdes de visudlizacdo, edicdo, cdpia e inativacdo para cada registro sdo
disponibilizadas de acordo com o perfil de acesso do usudrio.

Inserir Material e Servico

Esta operacdo permite a inclusdo do registro de Material e Servico. Para inserir, o usudrio
deve clicar no botdo Inserir (Vide exemplo abaixo).

Manutencao de Material e Servicos 2020 - Em Elabor.

Opgoes

I Inserir Selecionar colunas - Y~ Filtrarpor  Cédigo v valor = v v+ ]
Codige ~  Material 1 Sinénimo  ~ Descrigao Completa ~ Unidade de Medida ~ Vida Util ~  Inativo no Médulo ~
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Ao clicar no botdo Inserir, a solucdo apresentard a interface de Cadastro do Material e
Servico, contendo os submenus de “Informacdes Gerais”, "Subgrupo” e "Unidade de
Movimentacdo”, onde deverdo ser preenchidos todos os campos obrigatérios para

concluir o cadastro do Material e Servico.

Informacdes Gerais do Material e Servico

Submenu correspondente as informacdes gerais do Material e Servico.

Cadastro de Material e Servico 2020 - Em Execug

Material

Informagdes Gerais

Q

Padrao de Material e Servico

Codigo

0

Descricao * Sinonimo
Descrigdo Completa *
A
Fator
Unidade de Medida (Compra) * Q 0
Inspecao Q Codigo de Barras
Controla Lote
Percentual de Vida Util Nao v

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Descricdo

Padrdao de Material e » Informe o cdédigo do Padrdo do Material e Servico a ser
Servico cadastrado. Caso seja necessdrio, utilize a lupa. * O campo
poderd ficar em branco caso o usudrio ndo queira fazer o
cadastro do item a partir de um padrdo previamente definido.

Elaborado por:
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Campo Descrigdo

Cédigo » Campo preenchido automaticamente pelo sistema. * Campo
indisponivel para alteracdo.

Descricdo » Informe a descricdo do Material e Servigco a ser cadastrado.

Sindnimo » Informe o sinbnimo do Material e Servico a ser cadastrado.

Caso o usudrio queira cadastrar mais de um sindnimo, os
mesmos devem ser separados por virgula.

Descrigdo Completa » Informe a descricGo completa do Material e Servico a ser
cadastrado.

Unidade de Medida » Informe a unidade de medida de compra do Material e

(Compra) Servico a ser cadastrado, observando ofs) fator(es) de

conversdo atribuidos a cada unidade. Caso seja necessdrio,
utilize a lupa.

Fator » Campo preenchido automaticamente pelo sistema, com base
na Unidade de Medida informada. * Campo indisponivel para
alteracdo.

Inspegdo » Informe o cdédigo de Inspecdo do Material e Servico a ser

cadastrado. Caso seja necessdrio, utilize a lupa. * O campo
poderd ficar em branco caso o usudrio ndo queira vincular a
nenhuma inspecdo cadastrada.

Cédigo de Barras » Informe o cédigo de barras do Material e Servico a ser
cadastrado.

Percentual de Vida Util » Informe o percentual de vida Util do Material e Servico a ser
cadastrado.

Controla Lote » Indique se haverd controle de lote no Material e Servico a ser
cadastrado.

Subgrupo do Material e Servico

Submenu correspondente ds informacgdes do subgrupo do Material e Servico.

SubGrupo

SubGrupo * Q

Ativo

Sim

Adicionar

Cédigo Grupe Nome Tipo Ativo

Nao encontraram-se registros

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Campo Descricdo

Subgrupo » Informe o cddigo do Subgrupo do Material e Servico a ser
cadastrado. Caso seja necessdrio, utilize a lupa.
Ativo » Indigue se o Material e Servico a ser cadastrado estd ativo ou ndo.

Para adicionar o Subgrupo ao Material e Servico que estd sendo cadastrado, o usudrio
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oo » A solucdo permite ainclusdo de um ou mais subgrupos no cadastro do Material
-@- e Servico, desde que sejam subgrupos do Ultimo nivel da estrutura
» Um item j& vinculado a um subgrupo do tipo consumo ou permanente, ndo
Dica poderd ser vinculado a um grupo de servico e vice versa.

Unidade de Movimentacdo do Material e Servico

Submenu correspondente as informacdes da Unidade de Movimentacdo do Material
e Servico.

Unidade de Movimentacdo

Fator de Converséo

Unidade de Movimentacao * Q 0

Adicionar

Unidade de Movimentagdc Fator de Converséo

Nao encontraram-se registros

Nesta inferface serdo exibidos os seguintes campos:

| Campo | Descricéio
Unidade de » Informe o cddigo de unidade de movimentacdo do Material e
Movimentagao Servico a ser cadastrado, observando ofs) fator(es) de converséo
atribuidos a cada unidade. Caso seja necessdrio, utilize a lupa.
Fator de Conversao » Campo preenchido automaticamente pelo sistema. * Campo
indisponivel para alteracdo.

Para adicionar a Unidade de Movimentacdo ao Material e Servico que estd sendo
cadastrado, o usudrio deve informar os campos obrigatdrios e clicar no botdo
Adicionar.

~ U4
-(\/)- » A solucdo permite a inclusGdo de uma ou mais unidades de movimentacdo no
cadastro do Material e Servico.

Dica

Para efetivar a insercdo do Material e Servico, o usudrio deve informar os dados
obrigatdrios e clicar no botdo Confirmar.
Para cancelar a insercdo do Material e Servico, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.
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Visualizar Material e Servigo

Esta operacdo permite visualizar os dados do Material e Servico. Para visualizar, o usudrio
deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Materiais e Servicos e clicar
na acdo de Visuadlizar (Vide exemplo abaixo).

Cédiga t Material - Sindnimoa - Descricio Completa - Unidade de Medida - VidaUtil - Inativo no Médulo -
O 3 CADEIRA CADEIRA CINZA DE ESCRITORIO un 0 Menhum Mddulo
54 DE ESCRITORIO MESA DE ESCRITORIO REDONDA un 0 Nenhum Msdulo
# Editar MARIO DE ARQUIVO ARMARIO DE ARQUIVO un 0 Nenhum Médulo
T Excluir
CRIVANINHA ESCRIVANINHA DE MADEIRA un 0 Nenhum Mddulo
™ Copiar
LOTE CENTRAL UH 0 Nenhum Mddulo

@ Inativar por Médulo

Ao clicar na acdo de Visualizar, a solucdo apresentard a interface de visualizacdo do
registro com os dados preenchidos e bloqueados para alteracdo.

Cadastro de Material e Servico

Material

Informagdes Gerais

2020 - Em Execug ™

CADEIRA

Descrigao Completa

CADEIRA CINZA DE ESCRITORIO

aterial Inativa no Médulo

Nenhum Madulo

Unidade de Medida {Compra o
UN UNIDADE 0
Codige
0
0 Mao
SubGrupo
Cédigo Grupo Nome Tipo Ativo
3.52001 52001 MOBILIARIO EM GERAL PERMANENTE Nag
Pagina 1 de 1
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Unidade de Movimentagéo

Unidade de Movimentagao
0
Unidade de Movimentagdo Fator de Conversdo
UNIDADE 1

Pégina 1 de 1 Ant - Seg

Para voltar a tela de Consulta de Matericis e Servicos, o usudrio deve clicar no botdo
Voltar.

Editar Material e Servico

Esta operacdo permite editar os dados do Material e Servico. Para editar, o usudrio deve
selecionar o registro desejado na fela de Consulta de Materiais e Servicos e clicar na
acdo de Editar (Vide exemplo abaixo).

Cdodige t  Material - Sinénimo - Descricdo Completa - Unidade de Medida - Vida Uil -  Inativo no Médulo -
(=] 3 CADEIRA CADEIRA CINZA DE ESCRITORIO UN 0 Nenhum Mddulo
@ Visualizar 54 DE ESCRITORIO JESA DE ESCRITORIO REDONDA UN 0 Nenhum Madulo
MARIO DE ARQUIVO ARMARIO DE ARQUIVO UN 0 Nenhum Modulo
T Excluir
CRIVANINHA ESCRIVANINH DE MADEIRA UN 0 Nenhum Médulo
™ Copiar
LOTE CENTRAL UN 0 Nenhum Mddulo

@ Inativar per Modulo
|

Ao clicar na acdo de Editar, a solucdo apresentard a interface de edicdo do registro
com os dados preenchidos, possibilitando a alteracdo.
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Cadastro de Material e Servico 2020 - Em Execug

Material

Informagdes Gerais

odigo Material Inative no Médulo
3 Nenhum Médulo

Descrigéo *

ICADEIRA Sindnimo

Descrigdo Completa *

CADEIRA CINZA DE ESCRITORIO

Unidade de Medida (Compra) * Fator
UN “ UNIDADE 0
Inspecao Q Codigo de Barras

Controla Lote

Percentual de Vida Util Nao

SubGrupo

SubGrupo * Q

Ativo

Grupo Nome Tipo Ativo

3.52001 52001 MOBILIARIO EM GERAL PERMANENTE Nao

Pdgina 1 de 1 Ant - Sea
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Unidade de Movimentagdo

Unidade de Movimentacao * 0
Unidade de Movimentacido Fator de Converséo
UNIDADE 1

Pagina 1 de 1 Ant - Seg

Para efetivar a edicdo do registro de Material e Servico, o usudrio deve clicar no botdo
Confirmar.

Para cancelar e voltar d tela de Consulta de Materiais e Servicos, o usudrio deve clicar no
botdo Voltar.

Excluir Material e Servigo

Esta operacdo permite excluir um Material e Servico. Para excluir, o usudrio deve
selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Materiais e Servicos e clicar na
acdo de Excluir (Vide exemplo abaixo).

Cédigo + Material - Singnimo - Descrigéio Completa - Unidade de Medida - Vida Util - Inativo no Médulo -
(=] 3 CADEIRA CADEIRA CINZA DE ESCRITORIO UN 0 MNenhum Mddulo
@ Visualizar 54 DE ESCRITCRIO MESA DE ESCRITCRIO REDONDA UN 0 Nenhum Mddulo
# Editar MARIO DE ARQUIVG: ARMARIO DE ARQUIVO UN 0 Nenhum Médulc
CRIVANINHA ESCRIVANINHA DE MADEIRA UN 0 Nenhum Mddulo
W Copiar

. LOTE CENTRAL UN @ Nenhum Mddulo
@ Inativar por Médulo

A solucdo exibird uma mensagem, solicitando a confirmacdo da exclusdo do registro.

Atencao

Deseja realments efetuar a exclusdo do Material - 3 - CADEIRA?

Para excluir o Material e Servico, o usudrio deve clicar no botdo Sim;
Para cancelar e voltar a tela de Consulta de Materiais e Servicos, o usudrio deve clicar no
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botdo Nao.
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A » A confirmacdo da exclusdo do Material e Servico ndo poderd ser desfeita.

Atencao

Copiar Informagdes do Material e Servigo

Esta operacdo permite realizar a copia das informacdes registradas no Material e Servico
selecionado. Para copiar, o usudrio deve selecionar o registro desejado na tela de
Consulta de Materiais e Servicos e clicar na acdo de Copiar (Vide exemplo abaixo).

Codigo 1 Material ~ Sindnimo -~ Descricdo Completa ~ Unidade de Medida - Vida Util - Inativo no Mddulo -~
(=] 3 CADEIRA CADEIRA CINZA DE ESCRITORIO UN 0 Nenhum Mddulo
@ Visualizar SA DE ESCRITORIO! MESA DE ESCRITORIO REDONDA UN 0 Nenhum Modulo
4 Editar MARIO DE ARQUIVO ARMARIO DE ARQUIVO UN 0 Menhum Médulo
B Excluir
CRIVANINHA ESCRIVANINHA DE MADEIRA UN 0 Nenhum Mddulo
T LOTE CENTRAL UN 0 Henhum Médulo
@ Inativar por Médulo

Ao clicar na acdo de Copiar, a solucdo apresentard a interface para copia das
informacdes do Material e Servico selecionado, possibilitando a alteracdo. O usudrio
deverd preencher todos os campos obrigatdrios para concluir o cadastro da cédpia do
Material e Servico. Deverd ser realizado pelo menos uma alteracdo no registro.
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Cadastro de Material e Servico 2020 - Em Execuc

Material

Informagdes Gerais

Padrao de Material e Servigo

i Q

Codigo

3

Descrigéo *

CADEIRA Sindnimo

Descrigdo Completa *

CADEIRA CINZA DE ESCRITORIO

Unidade de Medida (Compra) * Fator
UN L yniDADE 0
Inspecao Q Caodigo de Barras

Controla Lote

Percentual de Vida Util Nao M

SubGrupe

SubGrupo * Q

Grupo MNome Tipo Ativo

Nao encontraram-se registros
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Unidade de Movimentacéo

Unidade de Movimentacao * 0

Adicionar

Unidade de Movimentacéo Fator de Conversio

Nao encontraram-se registros

Para efetivar a cépia do registro de Material e Servico, o usudrio deve clicar no botdo
Confirmar.

Para cancelar e voltar a tela de Consulta de Materiais e Servicos, o usudrio deve clicar no
botdo Voltar.

Inativar Material por Médulo

Esta operacdo permite a inativacdo do material/servico nos mddulos de Material,
Patrimonial ou Compra. Para inativar por médulo, o usudrio deve selecionar o registro
desejado na tela de Consulta de Materiais e Servicos e clicar na acdo de Inativar por
Médulo (Vide exemplo abaixo).

Codigo t  Material - Sinénimo - Descrigdo Completa - Unidade de Medida ~ Vida Utl - Inativo no Médulo -
(] 3 CADEIRA CADEIRA CINZA DE ESCRITORIO un 0 Nenhum Médulo
@ Visualizar 54 DE ESCRITORIO MESA DE ESCRITGRIO REDONDA un 0 Nenhum Médulo
# Editar MARIO DE ARQUIVO ARMARIO DE ARQUIVO un 0 Menhum Médulo
W Excluir
CRIVANINHA ESCRIVANINHA DE MADEIRA un 0 Nenhum Mddulo
W Copiar
TE LOTE CENTRAL un 0 Nenhum Médulo
D Inativar por MGdulo
— — —_—

Ao clicar na acdo de inativar por mdédulo, a solucdo apresentard a interface de
Inativacdo do Material por Mddulo, para que seja indicado em quais mddulos a
inativacdo deverd ser realizada.

Informacdes Gerais da Inativacdo do Material/Servico por Mddulo

Submenu correspondente das informacdes gerais da inativacdo do material por
maodulo.

Elaborado por:

ABACO

=1

TECNOLOGIA DE INFORMAGAD LTDA



PREFEITURA { PRH - % =
BELD HORIZONTE G RP B H Solucdo Integrada de Gestdo

Inativa Material Por Modulo

Informacées Gerais

Descrigao

CADEIRA

Inativa no Médulo de Material Inativa no Médulo de Patrimonial

Nao v Nao v

Inativa no Médulo de Compra

Nao

Confirmar l Voltar l

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

\ Campo Descricao
Descrigao » Campo preenchido automaticamente pelo sistema. * Campo
indisponivel para alteracdo.

Inativa no Médulo de » Indique se o Material/Servico deve ser inativado no Médulo de
Material Material.

Inativa no Médulo de » Indique se o Material/Servico deve ser inativado no Médulo de
Patrimonial Patrimonial.

Inativa no Médulo de » Indigue se o Material/ Servico deve ser inativado no Médulo de
Compra Compra.

Para efetivar a inativacdo por mddulo do registro de Material e Servico, o usudrio deve
clicar no botdo Confirmar.

Para cancelar e voltar d tela de Consulta de Materiais e Servicos, o usudrio deve clicar no
botdo Voltar.
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