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1. INFORMACOES GERAIS

Este manual foi elaborado para auxiliar o usudrio no esclarecimento de duvidas sobre a
operacionalizacdo das funcionalidades e/ou mddulos da plataforma GRP BH (Government Resource
Planning ou Planejamento de Recursos Governamentais).

A plataforma GRP BH corresponde a uma Solucdo Integrada de Gestdo que possibilita, em um Unico
ambiente, o gerenciamento de dados relacionados aos processos de Compras, Contabilidade,
Contratos, Convénios, Financas, Orcamento, Planejamento, Patriménio, Portal da Transparéncia,
Suprimentos/Almoxarifado da Gestdo Municipal e Prestacdo de Contas (SICOM).

1.1 Identificagao de navegag¢ado geral

Para facilitar o entendimento, segue abaixo arelacdo dos principais identificadores visuais utilizados
na plataforma GRP BH:

Filtros

O:s filtros s@o utilizados para filfragem de registros a serem apresentados na tela de consulta,
onde é possivel adicionar ou remover condicdes da consulta de forma dindmica.

Opg¢ado Acgdo
Filtrar por Estrutura valor (Selecione) % Com%ponde a possibilidade
—_— de filtros nas telas de consulta.

Corresponde a possibilidade

Filtrar por  Codigo + valor ° de edicdo e combinacdo de
filtros nas telas de consulta.

Corresponde d possibilidade

Y" de Limpar ou Salvar os filtros

utilizados.

\II

», » Os filtros utilizados pelo usudrio nas funcionalidades ficam salvos. Assim para que
sejam exibidas as informacdes sem a filtragem utilizada anteriormente lembre-se
sempre de limpar os filtros.

Dica
Principais Botoes
Os botdes sdo utilizados para executar as acdes durante a navegacdo das funcionalidades.

Botdo Acgdo

Inserir Permite a inclusGo de um novo registro na
funcionalidade.

N
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Botdo Acgdo

Confirmar Permite a confirmacdo do cadastro das informacdes na
funcionalidade.

\oltar Permite retornar para a tela anterior da funcionalidade.

Adicionar Permite  adicionar registros no  cadastro  da
funcionalidade.

Permite excluir registros da funcionalidade.
Permite bloquear um registro da funcionalidade.

Permite desblogquear um registro da funcionalidade.

Selecionar colunas -

Permite incluir e/ou inibir as colunas que serdo

#| Cadigo | apresentadas na tela de consulta da funcionalidade.
+| Nome
Atualizar colunas
Permite selecionar uma data a partir de um calenddrio

apresentado na funcionalidade.

Permite consultar informacdes referentes ao campo da
funcionalidade.

955 Permite selecionar a quantidade de registros por pdgina
que serd apresentado na funcionalidade.

-_..;-2 145 Ses Permite o navegacdo entre as pdginas da
funcionalidade.
Acoes

As acodes correspondem as operacdes que sdo disponibilizadas para o usudrio executar nos
registros cadastrados na funcionalidade.

Botdo Acgdo

E] Apresenta as acdes que o usudrio pode executar nos
registros dentro de cada funcionalidade.

@ Visualizar Permite a visualizacdo das informagdes cadastradas na
funcionalidade

N
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—

Botdo Acgdo

/ Editar Permite a edicdo das informacdes cadastradas na
funcionalidade.

@ Excluir Permite a exclusdo das informacdes cadastradas na
funcionalidade.

Inati o . . o
& Inativar Permite inativar um registro ativo da funcionalidade.

& Ativar

Permite ativar um registro inativo da funcionalidade.

» Campos sinalizados com o simbolo de asterisco = sdo de preenchimento
obrigatdrio.

Atencdo » Somente registros ativos podem ser editados pelo usudrio.

1.2 Como acessar

A plataforma GRP BH poderd ser acessada através dos ambientes de Produgdo € Homologagado,
nos seguintes enderecos.

Endereco de Producao

https://grp.pbh.gov.br/bh_prd_quartzo

— » O ambiente de produgdo é o ambiente onde os dados que sdo processados,
\% gerados e armazenados, sdo considerados vdlidos para a plataforma GRP BH,
\Z== ou seja, € o ambiente no qual o usudrio estd de fato operando o seu negdcio
Nota com a plataforma GRP BH (operagoes reais).

Endereco de Homologacado

https://grp-hm.pbh.gov.br/bh_hml_quartzo

\’% » O ambiente de homologagdo ¢ o ambiente onde sdo realizados os testes de
\\i/// efetivacdo das operacdes da solucdo, ou seja, uma drea de
testes/treinamentos onde podem ser utilizados dados/informacdes ficticios.

N
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Endereco de Treinamento

https://grp-treinamento.pbh.gov.br/bh_hml_quartzo

/?;/ » O ambiente de treinamento é o ambiente onde sdo realizadas as atividades de
e = efetivacdo das operacdes da solucdo, ou seja, uma drea de
Nota testes/treinamentos onde podem ser utilizados dados/informacdes ficticios.

~ /’
-9- » Navegador Web Recomendado: Google Chrome.

O usudrio deve fornecer o “Usudrio” e “Senha” e clicar no botdo “Acessar” para validar suas
credenciais e ter acesso d plataforma GRP BH.

GRPEBEH

SOLUGAD INTEGRADA DE GESTAD

ACESSO

E=gueci minha senha
05.20% * 1587055569174

A » A autenticacdo para acesso & plataforma GRP BH ocorrerd somente para
usudrrios que possuem login e senha corporativa da PBH.

Atengdo

Esqueci Minha Senha

Em caso de esquecimento da senha para acesso a Plataforma GRP BH, o usudrio deve clicar na
opcdo “Esqueci minha senha”, apresentada na tela de login:

N
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PREFEITURA GRPBH - soluczo Integrada de Gestso

BELO HORIZONTE

GRPBH

SOLUGAD INTEGRADA DE GESTAD

ACESSO

Usuario

Esqueci minha senha

Ua. 20 8/l o

O usudrio serd direcionado para o Sistema de RedefinigGo de Senha (SRS), para preenchimento

das informacdes solicitadas:

*%[ PREFEITURA
BELOHORIZONTE SRS - Sistema de Redefinigdo de Senha

A SISTEMA DE REDEFINICAO DE SENHA a ATUALIZAR CADASTRO

INFORME O EMAIL ALTERNATIVO OU TELEFONE CELULAR
CADASTRADO

Ca30 N30 tenha eetuado ¢ cICastro de email @ talefone, <lique 2gul

A » A dlteracdo de senha para acesso d plataforma GRP BH, é realizada a partir da

infegragcdo com o AD.
Atengdo
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Tela Principal

Apds a autenticacdo do usudrio, serd apresentada a tela principal da plataforma GRP BH:

4 o danielly.campos ~

g
=18

o ——
o —
-

TABELAS BASICAS

05.209 * 1587055569174 s PREFEITURA
&3 BELO HORIZONTE

n » Permite expandir ou recolher as opcdes de menu das funcionalidades
gue sdo disponibilizadas ao usudrio conforme seu perfil de acesso.
E » Permite buscar uma opcdo de menu com base nas funcionalidades
L disponibilizadas ao usudrio conforme seu perfil de acesso.
-@- H » Opcdo de Menu
» ldentificacdo do Usudrio.
n Permite solicitar alferacdo de senha da rede da PBH.
Permite sair da solucdo.
E » Funcionalidades e/ou mddulos disponibilizados na plataforma GRP BH
para o usudrio conforme seu perfil de acesso.
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2.1 Compras Cadastros Bdasicos

Compras >> Cadastros Basicos

O menu “Cadastro Bdsicos” contempla as funcionalidades para manutencdo de pardmetros dos

Contratos na plataforma GRP BH, sendo composto pelos submenus: “Cadastros do Compras” e
“Cadastros Gerais”.

GRPBH

e Polyana Rodrigues ~

2020 - Em Execugao

a Inicio

-

@ Principal

#= Compras Cadastros v -E
Basicos

COMPRAS

#= Cadastros do >
Compras

i= Cadastros Gerais  *

i= Solicitacdio de Compras  »
= Processo de Compras >
= Registro de Pregos >

i= Consultas e Relatérios >

GRP-BH - SOLUCAQ INTEGRADA DE GESTAO © 138:57
05.627 * 19/11/2020 14:43:06

& i

A » O usudrio deverd selecionar o Exercicio no canto superior direito da tela para

vincular as parametrizacdes e cadastros do compras ao exercicio referenciado.
Atencdo

Cadastros do Compras

Compras >> Cadastros Basicos >> Cadastro do Compras

O menu “Cadastro Geral” contempla as funcionalidades para manutencdo de paré@metros do
Compras na plataforma GRP BH, sendo composto pelos submenus: “Cadastro de Portarias e
Comissoes”, "Cadastro de Incisos”, "Cadastro de Fundamentos”, “Cadastro de Modalidade”,
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"Cadastro de Tipo de Licitacdo”, *Cadastro de Motivo de Desclassificacdo” e "Cadastros Tipo

H ”
de Objeto”.
GRPBH = o Polyana Rodrigues ~
Q Inicio 2020 - Em Elaboracic
A Principal

#Z Cadastros Basicos v

= Cadastros do S
Compras

Cadastro de Portaria e
Comissdes

Cadastro de Incisos

Cadastro de
Fundamentos

Cadastro de Modalidade

Cadastro de Tipo de
Licitacdo

#= Cadastros Gerais >
= Solicitagdo de Compras >
#= Registro de Precos >

= Consultas e Relatorios ¥

GRP BH - SOLUCOES INTEGRADA DE GESTAO » PREFEITURA
05.620 * 16/11/2020 17:19:48 W53 BELO HORIZONTE

A seguir serdo detalhadas as funcionalidades do submenu “Cadastros do Compras”.

Cadastro de Portaria e Comissoes

Compras >> Compras Cadastros Bdsicos >> Cadastros do Compras >> Cadastro de Portaria e
Comissdo

Através desta rotina a solucdo apresenta recursos para a manutencdo do Cadastro de
Portaria e Comissdo do Compras. Os recursos apresentados em tela permitem co usudrio
optar por realizar uma consulta ou uma insergdo de uma Portaria e Comissdo. Ao utilizar as
opcodes de filtro para realizar uma Consulta, a solucdo apresentard as informacdes das
Portarias e Comissdes j& cadastradas seguindo as definicdes que o usudrio utilizou no botdo
“Selecionar Colunas”. Para cada registro serd apresentado o botdo de “Acdes” que permite
a visudlizagdo, edigdo ou exclusao das Portarias e Comissdes selecionadas.
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GRPBH = 0 Polyana Rodrigues ~
Q Manutencao de Portaria e Comissao 2020 - Em Elaboracie ¥
A Principal Opegées
= Cadastros Bésicos v
Selecionar colunas ~ Y- Filtrarpor  Namero ~ valor  Comecacom -]
i= Cadastros do v
Compras
Nimero T Ano -~  Finalidade -~ Data Inicial ~ DataFinal - Ativo -~
Cadastro de Portaria e
Comissbes 0025 2020 01/01/2020 30/12/2020
Cadastro de Incisos 0026 2020 01/01/2020 30/12/2020
Bl 99 2020 18/09/2020 31/12/2020
Fundamentos
Pagina 1 de 1 Ant - Seg
Cadastro de Modalidade
Cadastro de Tipo de
Licitacio

= Cadastros Gerais >
= Solicitago de Compras ¥
i= Registro de Precos >

#= Consultas e Relatérios >

GRP BH - SOLUCOES INTEGRADA DE GESTAO + PREFEITURA
05.620 * 16/11/2020 17:19:48 B2 BELO HORIZONTE

A seguir serdo apresentadas as operacdes para manutencdo do Cadastro de Portaria e
ComissGo.

Consvultar Portaria e comissdo

Ao utilizar as opcdes de filtro para realizar uma Consulta a solucdo deverd apresentar as
Portarias e comissdes j& cadastrado (Vide exemplo abaixo).

Cadastro de Portaria € Comissao 2020 - Em Execucio

Opgdes

l Inserir Selecionar colunas + Y~ Filtrarpor  Ntmero v valor Comecacom v 0015 [+] |
Nimero T Ano - Finalidade ~ Data Inicial ~ Data Final ~ Ativo -

| 0015 2020 COMODATO 01/04/2020 30/04/2021 |

Pagina 1 de 1 Ant - Seg

As operacoes de visualizacdo, edicdo, e exclusdo para cada registro sdo disponibilizadas
de acordo com o perfil de acesso do usudrio.
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Inserir Portaria e Comissoes

Esta operacdo permite a inclusdo das Portarias e Comissdes. Para inserir, o usudrio deve
clicar no botdo Inserir (Vide exemplo abaixo).

Cadastro de Portaria e Comissao 2020 - Em Execucio ¥
Opgaes
” Inserir ” Selecionar colunas ~ Y~ Filrarpor  Numero ~ valor  Comecacom « 0015 [+]
Numero T Ano - Finalidade - Data Inicial ~ Data Final -  Ativo -
0015 2020 COMODATO 01/04/2020 30/04/2021
pigina 1 de 1 N e

Ao clicar no botdo Inserir, a solucdo apresentard a interface da Manutencdo de Portaria e
Comiss@o, contendo o submenu Informacgdes Gerais, onde deverdo ser preenchidos todos os
campos obrigatérios para concluir o cadastro de Portaria e Comissdo.

Informacdées Gerais das Portarias e Comissoes

Submenu correspondente as informacdes gerais de Portaria e Comissdes.

Cadastro de Portaria e Comissao 2020 - Em Bxecucio V'

Informages Gersis

PortariaiComissio  Finalidade

Mimero *

T

Data da Assinatura PORTARIA

| e

Data Final *

| &

Data Inicial *

| e

Organograma *

1 da Destituigio Data da Destituigio

|e

Publicasio do Ata de Designasle

Data do Ato de Designagio

| e

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Campo ‘ Descrigao ‘
NUmero » Informe o nUmero da Portaria e Comissdo a ser cadastrada.

Ano » Informe o ano da Portaria e Comissdo a ser cadastrada.

Descrigao » Informe a descricdo da Portaria e Comiss@o a ser cadastrada.

=T
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Campo ‘ Descricao ‘

Data da Assinatura » Informe a data de assinatura da Portaria e Comissdo a ser
cadastrada.

Tipo » Selecione o tipo da Portaria e Comissdo a ser cadastrada.

Data Inicial » Informe a data inicial da Portaria e Comissdo a ser cadastrada.

Data Final » Informe a data final da Portaria e Comissdo a ser cadastrada.

Tipo de Especialidade | » Selecione o tipo de especialidade da Portaria e Comissdo a ser
cadastrada.

Organograma » Selecione o organograma da Portariac e Comissdo a ser
cadastrada.

N° da Destituicao » Informe o N° da destituicGo da Portariac e Comissdo a ser
cadastrada.

Data da Destituicao » Informe a data da destituicdo da Portariac e Comissdo a ser
cadastrada.

Adicionar Arquivos » Selecione Arquivos para adicionar a Portaria e Comissdo a ser
cadastrada.

Ativo » Indique se a Portaria e Comissdo a ser cadastrada estd ativa ou
ndo.

Publicagdo do Atode | » Indique se a Portaria e Comissdo a ser cadastrada estd com a

Designagao publicacdo do afo de designacdo ativo ou ndo.

Data do Ato de » Informe a data do ato de registro da Portaria e Comissdo a ser

Registro cadastrada.

Para efetivar a insercdo da Portaria e Comissdo, o usudrio deve informar os dados
obrigatdrios e clicar no botdo Confirmar. Desta forma o sistema apresentard a aba
Finalidade.

Para cancelar ainsercdo da Portaria e Comissdo, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.

Informacdées Gerais das Finalidades

Aba correspondente ds informacdes da Portaria e Comissoes.

Cadastro de Portaria e Comissao 2020 - Em Execucdo

Informagses Gerais

Portaria/Comissao Finalidade Membros

Finalidade da Portaria

BAIXA M

Adicionar

Finalidade

LICITACAO

Pagina 1 de 1 Ant - Seg
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Nesta Interface serdo exibidos os seguintes campos:

Descricdo
Finalidade da Portaria » Selecionar a finalidade da Portaria e Comissdo ser cadastrada.

Para Vincular uma Finalidade a Portaria e Comissdo, o usudrio deve clicar no botdo
Adicionar, verificando a lista de Finalidades cadastradas na Portaria e Comissdo.
Desta forma o sistema apresentard a aba Membros.

Membros da Portaria e Comissdo

Aba correspondente ds informacdes de Membros da Portaria e Comissoes.

Cadastro de Portaria e Comissao 2020 - Em Execucio ¥

Informagées Gerais

Portaria/Comissao Finalidade Membros

Fungéo do Membro

Membro A MEMBRO/EQUIPE DE APOIO

Nome N° do CPF Fungao do Membro

WELBER LEAO VILAS BOAS 37240399668 PRESIDENTE

Pagina 1de 1 Ant - seg

Nesta Interface serdo exibidos os seguintes campos:

Descrigdo
Membro » Selecione ao menos um membro da Portaria e Comissdo ser
cadastrada.
Fungdo do Membro » Selecione a funcdo do membro da Portaria e ComissGo ser
cadastrada.

Para Vincular um membro a Portaria e Comissdo, o usudrio deve clicar no botdo
Adicionar, verificando a lista de Membros cadastrados na Portaria e Comissdo.

Desta forma o sistema apresentard a aba Membros.

Para voltar & tela de Consulta de Portarias e Comissdes, o usudrio deve clicar no botdo
Voltar.

Visualizar Portaria e Comissoes

Esta operacdo permite visualizar os dados da Portaria e Comissdo. Para visualizar, o usudrio
deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Portaria e Comissdo e clicar na
acdo de Visualizar (Vide exemplo abaixo).
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Nimero T Ano - Finalidade -

Data Inicial ~ Data Final ~  Ativo ~
0014 2020  LICITACAO 01/01/2020 31/12/2025
2020 BAIXA 01/08/2020 30/10/2020
# Editar 2020 COMODATO 01/04/2020 30/04/2021
@ Excluir
2020 GESTOR DO CONTRATO 11/09/2020 11/12/2020
023 2017 LCITAGAO 01/01/2017 31/12/2025

Pagina 1 de 2 Ant - 2 Seg

Ao clicar na acdo de Visualizar, a solucdo apresentard a interface de visualizacdo do
registro com os dados preenchidos e blogqueados para alteracdo.

Informagdes Gerais

Portaria/ Comissio Finalidade Membros

0014 2020

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAD

01/01/2020 Ccomissio

01/01/2020 31/12/2025

PERMANENTE 0010 EH/PMBH/ SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

96_-_HE_-_BENS_WOVEIS_-_REAVALIACAD.{1).pef

Para voltar & tela de Consulta de Portaria e Comissdo, o usudrio deve clicar no botdo
Voltar.

Editar Portaria e Comissoes

Esta operacdo permite editar os dados de Portaria e Comissdo. Para editar, o usudrio deve

selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Portaria e Comissdo e clicar na agcdo
de Editar (Vide exemplo abaixo).

Namero T Ano -  Finalidade -~

Data Inicial ~ Data Final ~ Ativo  ~
O oos 2020  LICITAGAO 01/01/2020 31/12/2025
@ Visualizar 2020 BAIXA 01/08/2020 30/10/2020
2020 COMODATO 01/04/2020 30/04/2021
W Excluir
2020 GESTOR DO CONTRATO 11/09/2020 11/12/2020
023 2017 LICITACAO 01/01/2017 31/12/2025

Pagina 1 de 2 Ant - z Seg

Ao clicar na acdo de Editar, a solucdo apresentard a interface de edicdo do registro com
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Cadastro de Portaria e Comissio 2020- EmExecugio ¥

jovi ] 200

COMISSAD PERMANENTE DE LICTACAD

01/01/200 | comssAo

01/01/200 B 30 5]
de Especitidade

PERMANENTE v o BH/PMBH/SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

N da Destituigio Data da Destituigio 2]

i v

Data do Ato de Designacio =]

Para efetivar a edicdo do registro de Portaria e Comissdo, o usudrio deve clicar no botdo
Confirmar.
Para cancelar e voltar & tela de Portaria e Comissdo, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.

Excluir Portaria e Comissoes

Esta operacdo permite excluir uma Portaria e Comissdo. Para excluir, o usudrio deve
selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Portaria e Comissdo e clicar na acdo
de Excluir (Vide exemplo abaixo).

Numero T Ano -  Finalidade ~ Data Inicial ~ Data Final ~  Ativo ~
& oo 2020  LICITACAO 01/01/2020 31/12/2025
@ Visualizar 2020 BAIXA 01/08/2020 30/10/2020
# Editar 2020 COMODATO 01/04/2020 30/04/2021
2020  GESTOR DO CONTRATO 11/09/2020 11/12/2020
023 2017 LICITAGAO 01/01/2017 31/12/2025
Pégina 1 de 2 Ant z Seg

A solucdo exibird uma mensagem, solicitando a confirmacdo da exclusdo do registro.

Atencao

Deseja realmente excluir esse registro?

-

Para excluir a Portaria e Comissdo, o usudrio deve clicar no botdo Sim;
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Para cancelar e voltar a tela de Consulta de Portaria e Comissdo, o usudrio deve clicar no
botdo Nao.

A » A confirmacdo da exclusdo da Portaria e Comissdo ndo poderd ser desfeita.
Atencao

Tipo de Responsabilidade

Compras >> Compras Cadastros Bdsicos >> Cadastros de Compras >> Tipo de
Responsabilidade

Este item tem como fungdo inserir o Tipo de Responsabilidade de acordo com exigéncia do
SICOM.

Cadastro Tipo de Responsavel

2021 - Em Execu¢ ¥
Opgoes

I Inserir ]

Selecionar colunas ~

Y- Filrarpor  Descricio v valor  Comecacom v [+]

Cédige ~  Descricio 1T

Para insercdo, é preciso clicar em Inserir, entdo a seguinte janela aparecerd:

Tipo de Responsabilidade

2021 - Em Execuc ¥
Informacdes Gerais

Descricao *

E necessdrio preencher o campo Descricdo (preenchimento obrigatério) de
acordo com as exigéncias do Tribunal de Contas. O campo Cdédigo serd preenchido

automaticamente pelo sistema. Quando finalizado, clique em Confirmar para gravar o
cadastro.

A » Apds gerado esse cadastro, € preciso vincular o responsdvel no Cadastro de
Modalidades.
Atencao

Cadastro de Incisos

Compras >> Cadastros Basicos >> Cadastro do Compras >> Cadastro de Incisos
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Através desta rotina a solucdo apresenta recursos para a manutencéo do Cadastro de Incisos
do Compras. Os recursos apresentados em tela permitem ao usudrio optar por realizar uma
consulta, ou uma inser¢do de um Inciso. Ao utilizar as opcodes de filtro para realizar uma
Consulta, a solucdo apresentard as informacdes dos Incisos j& cadastrados seguindo as
definicdes que o usudrio utilizou no botdo “Selecionar Colunas”. Para cada registro serd
apresentado o botdo de "Acdes” que permite a visualizagdo, edigcdo ou exclus@o do Inciso
selecionado.

GRPBH = o Polyana Rodrigues ~
a Manutencao de Inciso 2020 - Em Elaboragiio
A Principal Opgées
#= Cadastros Basicos Y )
Inserir Selecionar colunas - Yv Filtrarpor  Nome « valor Comegacom o
= Cadastros do v
Compras
Nome T Ativo? -

Cadastro de Portaria e

Comissbes (CAPUT 10520/2002 Sim

Cadastro de Incisos INCISO VIII ART 24 - 8666/93 Sim

Cadastro de Pagina 1 de 1 Ant - seg

Fundamentos

Cadastro de Mcdalidade

Cadastro de Tipo de

Licitagdo

¥= Cadastros Gerais  »
I= Solicitacdo de Compras  »
#= Registro de Precos >
#= Consultas e Relatérios >

GRP BH - SOLUGOES INTEGRADA DE GESTAQ + PREFEITURA
05.620 * 16/11/2020 17:19:48 n BELO HORIZONTE

A seguir ser@o apresentadas as operacdes para manutencdo de Incisos.

Consultar Inciso

Ao utilizar as opcdes de filtro para realizar uma Consulta a solucdo deverd apresentar os
Incisos j& cadastrados (Vide exemplo abaixo).

Manutencao de Inciso 2020 - Em Elaboracao ¥

Opgées
[ Inserir ] Selecionar colunas + Y~ Filtrarpor  Nome v valor Comecacom v INCI Ol
Nome 1 Ative? =
INCISO VIII ART 24 - 8666/93 Sim I
Pagina 1 de 1 Ant Seg
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As operacoes de visualizacdo, edicdo, e exclusdo para cada registro sdo disponibilizadas
de acordo com o perfil de acesso do usudrio.

Inserir Inciso

Esta operacdo permite a inclusdo de Inciso. Para inserir, o usudrio deve clicar no botdo
Inserir (Vide exemplo abaixo).

Manutencao de Inciso 2020 - Em Elaboracio ¥

Opgées

]

Nome T Ativo? -

Selecionar colunas + Yv Filtrar por Nome v valor Comegacom v  INCI [+]

INCISO VIII ART 24 - 8666/93 Sim

Pagina 1 de 1 Ant - Seg

Ao clicar no botdo Inserir, a solucdo apresentard a interface da Manutencdo de Inciso,
contendo o submenu Informacdes Gerais, onde deverdo ser preenchidos todos os
campos obrigatdrios para concluir o cadastro de Inciso.

Informacdes Gerais do Inciso
Submenu correspondente ds informacdes gerais de Inciso.

Cadastro de Inciso

2020 - Em Elaboracdo ¥
Informagses Gerais
Nome *
Codigo do TCE
Ativo?
Sim ~
Descrigio
Confirmar Voltar
Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Campo Descricdo

Nome » Informe o Nome a ser cadastrado.

Cédigo TCE » Informe o Cddigo TCE a ser cadastrado.

Ativo » Indique se o Cadastro de Inciso a ser cadastrada estd ativa ou ndo.

Descrigao » Informe a descricdo da Portaria e Comiss@o a ser cadastrada.
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Para efetivar a insercdo de Inciso, o usudrio deve informar os dados obrigatdrios e clicar
no botdo Confirmar.

Para cancelar a insercdo de Inciso, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.

Visualizar Inciso

Esta operacdo permite visualizar os dados de Incisos. Para visualizar, o usudrio deve

selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Incisos e clicar na acdo de Visualizar
(Vide exemplo abaixo).

Nome T Ativo? -

O3  capuT 1052012002

| ART 24 - 8666/93

# Editar

@ Excluir

Sim

Sim

Ao clicar na acdo de Visualizar, a solucdo apresentard a interface de visualizacdo do

registro com os dados preenchidos e blogqueados para alteracdo.

Cadastro de Inciso 2020 - Em Elaboragao ~

Informagées Gerais

CAPUT 10520/2002

Sim
Para voltar & tela de Consulta de Inciso, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.
Editar Inciso
Esta operacdo permite editar os dados do Inciso. Para editar, o usudrio deve selecionar o
registro desejado na tela de Consulta de Inciso e clicar na acdo de Editar (Vide exemplo
abaqixo).
Nome T Ativo? -
CAPUT 10520/2002 Sim
@ Visualizar | ART 24 - 8666/93 Sim
|-
@ Excluir

Ao clicar na acdo de Editar, a solucdo apresentard a interface de edicdo do registro com
os dados preenchidos, possibilitando a alteracdo.
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Cadastro de Inciso

2020 - Em Elaboracio

Informagdes Gerais

Nome *
CAPUT 10520/2002 Cédigo do TCE

Ativo?

Sim

Descrigio

Para efetivar a edicdo do registro de Inciso, o usudrio deve clicar no bot&o Confirmar.
Para cancelar e voltar a tela de Inciso, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.

Excluir Inciso

Esta operacdo permite excluir um Inciso. Para excluir, o usudrio deve selecionar o registro
desejado na tela de Consulta de Inciso e clicar na acdo de Excluir (Vide exemplo abaixo).
Nome T

Ativo? -
[ caput 10520/2002

Sim
© Visualizar | ART 24 - 8666/93 Sim
# Editar

A solucdo exibird uma mensagem, solicitando a confirmacdo da exclusdo do registro.

Atencao

Deseja realmente realizar a exclusio deste Inciso: "CAPUT 10520/200277

Para excluir o Inciso, o usudrio deve clicar no botdo Sim;
Para cancelar e voltar a tela de Consulta de Inciso, o usudrio deve clicar no botdo Nao.

A » A confirmacdo da exclusdo de Incisos ndo poderd ser desfeita.
Atencao
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Cadastro de Fundamentos

Compras >> Cadastros Bdsicos >> Cadastro do Compras >> Cadastro de Fundamentos

Através desta rotina a solucdo apresenta recursos para a manutencdo do Cadastro de
Fundamentos do Compras. Os recursos apresentados em tela permitem ao usudrio optar por
realizar uma consulta, ou uma inser¢ao de um fundamento. Ao utilizar as opgdes de filtro para
redlizar uma Consulta, a solucdo apresentard as informacdes dos Fundamentos jd
cadastradas seguindo as definicdes que o usudrio utilizou no botdo “Selecionar Colunas”. Para
cada registro serd apresentado o botdo de "Acdes” que permite a visualizagdo, edigdo ou
exclusao do Fundamento selecionado.

GRPBH = o Polyana Rodrigues +
a Manutencao de Fundamento 2020 - Em Elaboracac
# Principal Opgées
iZ Cadastros Basicos ~
Inserir || Selecionar colunas ~ Y- Filtrarpor  Descrigio v valor Comegacom v Ar °
= Cadastros do v
Compras
Descrigio T Vinculo  ~ Tipo de Contrate - Ative -
Cadastro de Portaria e
Comissies ART 25 8666/93 0BRAS ADMINISTRATIVO Sim
Cadastro de Incisos Pagina 1 de 1 Ant - -
Cadastro de
Fundamentos

Cadastro de Modalidade

Cadastro de Tipo de
Licitacsio

= Cadastros Gerais  *

#= SolicitagZo de Compras >

= Registro de Precos >

#Z Consultas e Relatorios >

GRP BH - SOLUCOES INTEGRADA DE GESTAO 5 PREFEITURA
05.620 * 16/11/2020 17:1%:48 &% BELO HORIZONTE

A seguir serdo apresentadas as operacdes para manutencdo do Cadastro de Fundamento.

Consultar Fundamentos

Ao utilizar as opcoes de filtro para realizar uma Consulta a solucdo deverd apresentar os
Fundamentos j& cadastrado (Vide exemplo abaixo).

Manutencao de Fundamento 2020 - Em Elaboracie ¥

Opgées

[ Inserir H Selecionar colunas Yv Filtrar por  Descricdo ~ valor Comegacom v AR [+] |
Descricdo T Vineulo ~ Tipo de Contrato - Ativo -

| ART 25 8666/93 OBRAS ADMINISTRATIVO Sim |
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As operacoes de visualizacdo, edicdo, e exclusdo para cada registro sdo disponibilizadas
de acordo com o perfil de acesso do usudrio.

Inserir Fundamentos

Esta operacdo permite a incluséo de Fundamento. Para inserir, o usudrio deve clicar no
botdo Inserir (Vide exemplo abaixo).

Manutencao de Fundamento 2020 - Em Elaboracio ¥
Opgées
|[ Inserir ] Selecionar colunas - Y~ Filtrar por  Descricéio v valor  Comegacom v AR [+]
Descrigio T Vinculo - Tipo de Contrato - Ativo  ~
ART 25 8666/93 OBRAS ADMINISTRATIVO Sim
Pagina 1 de 1 Ant Seg

Ao clicar no botdo Inserir, a solucdo apresentard a interfface da Manutencdo de
Fundamento, contendo o submenu Informacdes Gerais, onde deverdo ser preenchidos
todos os campos obrigatdrios para concluir o cadastro de fundamento.

Informacdes Gerais dos Fundamentos

Submenu correspondente as informacdes gerais de Fundamento.

Cadastro de Fundamento 2020 - Em Elaboracio ™
Informagées Gerais
Descrigio *
Artigo
Tipo de Contrato Vinculo
ADMINISTRATIVO OBRAS >
Nimero Titulo
Legislagao *
Publicado Ativo
Nao v Sim e
Confirmar Voltar

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Campo Descricdo

Descricdo » Informe a descricdo do Fundamento a ser cadastrado.

Artigo » Informe o artigo do Fundamento a ser cadastrado.

Tipo de Conirato » Selecione o fipo de contrato do Fundamento a ser cadastrado.
Vinculo » Selecione o vinculo do Fundamento a ser cadastrado.
Legislagdo » Selecione a legislacdo do Fundamento a ser cadastrado.
NUmero » Campo preenchido automaticamente pelo sistema.

Titulo » Campo preenchido automaticamente pelo sistema.
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Campo ‘ Descricao ‘
Publicado »

Indique se o Fundamento a ser cadastrado estd publicado, sim ou
ndo.

Indique se o Fundamento a ser cadastrado estd ativa ou ndo.

Ativo >

Para efetivar a insercdo do Fundamento, o usudrio deve informar os dados obrigatérios
e clicar no botdo Confirmar.

Para cancelar a inser¢cdo do Fundamento, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.

Visualizar Fundamentos

Esta operacdo permite visualizar os dados do Tipo de Entrada. Para visualizar, o usudrio

deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Tipo de Enfrada e clicar na
acdo de Visualizar (Vide exemplo abaixo).

Descrigio T Vinculo -

D ART 25 8666/93 OBRAS ADMINISTRATIVO

Sim
# Editar

W Excluir

Tipo de Contrato - Ativo -

B Inciso

Ao clicar na acdo de Visualizar, a solucdo apresentard a interface de visualizacdo do
registro com os dados preenchidos e blogqueados para alteracdo.

Cadastro de Fundamento 2020 - Em Elaboragio ~

Informagées Gerais

Descrigio *
ART 25 8666/93 ART 25

Tipo de Contrato

ADMINISTRATIVO OBRAS

Legislacdo * Numero Titulo

2 11210 LEI PPA

Para voltar a tela de Consulta de Fundamentos, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.

Editar Fundamentos

Esta operacdo permite editar os dados do Fundamento. Para editar, o usudrio deve

selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Fundamento e clicar na agcdo de
Editar (Vide exemplo abaixo).
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Descricao T Vinculo -

Tipo de Contrato ~ Ative -
ART 25 8666/93 OBRAS ADMINISTRATIVO Sim
@ Visualizar Ant Seg

W Excluir

B Inciso

Ao clicar na acdo de Editar, a solucdo apresentard a interface de edicdo do registro com
os dados preenchidos, possibilitando a alteracdo.

Cadastro de Fundamento 2020 - Em Elaboracio ~

Informagées Gerais

Descriio * Artigo

ART 25 8666/9: ART 25

Vinculo
ADMINISTRATIVO OBRAS v
Legislagdo *

2 11210 LEI PPA

Publicado Ativo

Sim v

Para efetivar a edicdo do registro de Fundamento, o usudrio deve clicar no botdo
Confirmar.

Sim M

Para cancelar e voltar a tela de Fundamento, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.

Inciso Fundamentos

Esta operacdo permite inserir um Fundamento. Para inserir um inciso, o usudrio deve

selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Fundamentos e clicar na agdo de
Inciso (Vide exemplo abaixo).

Descrigdo T Vinculo  ~ Tipo de Contrato  ~ Ativo  ~

ART 25 8666/93 OBRAS ADMINISTRATIVO Sim

© vtz o Il -
# Editar

@ Excluir

A solucdo exibird uma interface de Informacdes Gerais, solicitando a vinculacdo de Incisos
com o Cadastro de Fundamentos.
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Lista Inciso 2020 - Em Elaboracio

Informagdes Gerais

Inciso

Inciso  Nome

2 CAPUT 10520/2002

Pagina 1 de 1

N E

Nesta Interface serdo exibidos os seguintes campos:

Descrigdo
Inciso » Selecione o inciso do Fundamento ser cadastrada.
Nome >

Campo preenchido automaticamente pelo sistema.

Para Vincular um inciso ao Fundamento, o usudrio deve clicar no botdo Adicionar,
verificando a lista de incisos cadastrados no Fundamento.

Para voltar a tela de Consulta de Cadastro de Fundamento, o usudrio deve clicar no
botdo Voltar.

Excluir Fundamentos

Esta operacdo permite excluir um Fundamento. Para excluir, o usudrio deve selecionar o

registro desejado na tela de Consulta de Fundamentos e clicar na agcdo de Excluir (Vide
exemplo abaixo).

Descrigio 1 Vinculo - Tipo de Contrato - Ative - ‘

D ART 25 8666/93 OBRAS ADMINISTRATIVO

@ Visualizar

# Editar

B Inciso

Sim

A solucdo exibird uma mensagem, solicitando a confirmacdo da exclusdo do registro.

Atencao

Deseja realmente efetuar a exclusido do Fundamento "ART 25 8666/937

Para excluir o Fundamento, o usudrio deve clicar no botdo Sim;
Para cancelar e voltar a tela de Consulta de Fundamento, o usudrio deve clicar no botdo
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A » A confirmacdo da exclusdo do Cadastro de Fundamento ndo poderd ser desfeita.

Atencao

Cadastro de Modalidades

Compras >> Cadastros Basicos >> Cadastro do Compras >> Cadastro de Modalidades

Através desta rotina a solucdo apresenta recursos para a manutencdo do Cadastro de
Modalidade. Os recursos apresentados em tela permitem ao usudrio optar por realizar uma
consulta, ou uma inser¢d@o de uma modalidade. Ao utilizar as opcdes de filtro para realizar
uma Consulta, a solugcdo apresentard as informacdes das modalidades j& cadastradas
seguindo as definicdes que o usudrio utilizou no botdo “Selecionar Colunas”. Para cada
registro serd apresentado o botdo de “Acdes” que permite a visudlizagdo, edigdo ou
exclusao da Modalidade selecionada.

GRPBH = o Polyana Rodrigues ~
Q Manutencao de Modalidade 2020 - Em Elaboracie ¥
# Principal Opgées
#= Cadastros Basicos hd
Selecionar colunas ~ Y- Filtrarpor  Nome ~ valor Comecacom v [+]
= Cadastros do S
Compras
Nome T Modo  ~ Ativo? -

Cadastro de Portaria &

Comissbes (CONCORRENCIA - MENOR PRECO PRESENCIAL Nao

Cadastro de Incisos DISPENSA PRESENCIAL Nao

Cadastro de PREGAQ PRESENCIAL PRESENCIAL Nao

Fundamentos

Pagina 1 de 1 Ant - Seg

Cadastro de Modalidade

Cadastro de Tipo de

Licitacdo

#= Cadastros Gerais >
#= Solicitacdo de Compras >
= Registro de Precos >
#= Consultas e Relatorios >

GRP BH - SOLUGOES INTEGRADA DE GESTAG . PREFEITURA
05.620 % 16/11/2020 17:19:48 B3, BELO HORIZONTE

A seguir serdo apresentadas as operacoes para manutencdo do Cadastro de Modalidade.

Consultar Modalidades

Ao Utilizar as opcdes de filtro para realizar uma Consulta a solucdo deverd apresentar as
Modalidades j& cadastradas (Vide exemplo abaixo).
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Opges

[ Inserir Selecionar colunas |Y‘ Filtrar por  Nome « valor Comecacom « DIS [+]

Nome T Modo - Ative? -
DISPENSA PRESENCIAL Nao I
Pagina 1 de 1 Ant - Seg

As operacoes de visualizacdo, edicdo, e exclusdo para cada registro sdo disponibilizadas
de acordo com o perfil de acesso do usudrio.

Inserir Modalidades

Esta operacdo permite a inclus@o da Modalidade. Para inserir, o usudrio deve clicar no
botdo Inserir (Vide exemplo abaixo).

Manutencao de Modalidade 2020 - Em Elaboracio
Opgées
| Inserir ISELecmnarcalunaSv Y~ Filrarpor Nome ~ valor Comegacom v DIS [+]
Nome T Modo - Ativo? -
DISPENSA PRESENCIAL Nao
Pagina 1 de 1 Ant seg

Ao clicar no botdo Inserir, a solucdo apresentard a interface da Manutencdo de Modalidade,
contendo o submenu cadastro de modalidade, onde deverdo ser preenchidos todos os
campos obrigatdrios para concluir o cadastro de Modalidade.

Cadastro de Modalidade

Aba correspondente as informagdes do cadastro de Modalidade.
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Cadastro de Modalidade 2020 - Em Elaboracio

Cadastro de Modalidade

Home * presencialiEletrénico

PRESENCIAL ~

Nodalidade Dias eis

CONVITE ¥ Dias Ancoragem

Fluxo de Trabalho

Modalidade TCE (Nenhum) ~

Lei Ativo?

Lei 8.666/93 ¥ N ~

il

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Campo ‘ Descricdo ‘

Nome » Informe o nome da Modalidade a ser cadastrada.

Presencial/Eletronico » Selecione se ¢é presencial/eletrbnico a Modalidade a ser
cadastrada.

Modadlidade » Selecione a Modalidade a ser cadastrada.

Dias Ancoragem » Informe os dias de ancoragem da Modalidade a ser cadastrada.

Dias Uteis » Indique se a Modalidade a ser cadastrada sdo referente a dias Uteis
ou ndo.

Modalidade TCE » Informe a modalidade TCE da Modalidade a ser cadastrada.

Fluxo de Trabalho » Informe o fluxo de trabalho de modalidade a ser cadastrada.

Mapa » Informe o mapa de modalidade a ser cadastrada.

Parecer » Informe o parecer de modalidade a ser cadastrada.

Lei » Selecione a lei da Modalidade a ser cadastrada.

Ativo » Indique se a modalidade a ser cadastrada estd ativa ou ndo.

Para efetivar a insercdo da Modalidade, o usudrio deve informar os dados obrigatdrios
e clicar no botdo Confirmar. Desta forma o sistema apresentard a aba Documentos.
Para cancelar a insercdo da Modalidade, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.

Documentos

Aba correspondente ds informacdes dos Documentos.
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Cadastro de Modalidade Documentos Fundamentos

Documentos da Modalidade

Modelo de Documentos

Documento

TERMO ADITIVO

Adicionar

Nome do Documento

Obrigatorio?

Nao

Obrigatério

MINUTA DO CONTRATO

Nao

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Campo Descricao

Documentos

» Selecionar o documento da Modalidade ser cadastrada.

Obrigatério

» Indique se o documento a ser cadastrado, € obrigatdrio ou ndo.

Para efetivar a insercdo do Documento, o usudrio deve informar os dados obrigatdrios
e clicar no botdo Confirmar. Desta forma o sistema apresentard a aba Fundamentos.
Para cancelar a insercdo da Modalidade, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.

Fundamentos

Aba correspondente as informagdes de Fundamentos.

Cadastro de Modalidade Documentos Fundamentos.

Fundamentos da Modalidade

Modelo de Documentos

Tipo

Fundamento * Q COMPRAS/OUTROS SERVICOS
Valor Minimo Valor Méximo
0,0000 0,0000
Nio M
Coédigo Nome Tipe Valor Minimo Valor Maximo  Ativo?
110520702 COMPRAS/QUTROS SERVICOS 10.000,0000 50.000,0000  Sim

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:
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Campo Descricdo

Fundamento » Selecionar o fundamento da Modalidade ser cadastrada.
Tipo Selecionar o fipo/Fluxo da Modalidade ser cadastrada.

Valor Minimo Informe o valor minimo da modalidade a ser cadastrada.
Valor Maximo Informe o valor méximo da modalidade a ser cadastrada.
Ativo Indigue se o fundamento a ser cadastrado estd ativo ou ndo.

v | Vv | Vv | Vv

Para efetivar a insercdo do Fundamento, o usudrio deve informar os dados obrigatdrios
e clicar no botdo Confirmar. Desta forma o sistema apresentard a aba Modelo de

Documentos.
Para cancelar a insercdo da Modalidade, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.

Modelo de Documentos

Aba correspondente ds informacdes de Modelo de Documentos.

Cadastro de Modalidade Documentos Fundamentos Modelo de Documentos

Modelo de Documentos da Modalidade

Classificacéo *

Modelo do Documento* Q.

Ativo?

Nao

Classificagdo Nome do Documento Ativo?

T® MINUTA DO CONTRATO sim

Ant Seg

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Campo ‘ Descricdo ‘

Classificagao » Informe a classificacdo da Modalidade a ser cadastrada.

Modelo do » Selecionar o modelo de documento da Modalidade ser

Documento cadastrada.

Ativo » Indique se o modelo de documento a ser cadastrado estd ativo ou
ndo.

Para efetivar a insercdo do Modelo de Documentos, o usudrio deve informar os dados
obrigatdrios e clicar no botdo Adicionar.
Para cancelar a insercdo da Modalidade, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.
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Visualizar Modalidade

Esta operacdo permite visualizar os dados da Modalidade. Para visualizar, o usudrio deve
selecionar o registro desejado na tela de Consulta de modalidade e clicar na agcdo de
Visualizar (Vide exemplo abaixo).

Nome 1 Modo - Ativo? -

O oiseensa PRESENCIAL Nao

# Editar

@ Excluir

Ao clicar na acdo de Visuadlizar, a solucdo apresentard a interface de visualizacdo do

registro com os dados preenchidos e blogqueados para alteracdo.

Cadastro de Modalidade 2020 - Em Elaboragao ¥

Cadastro de Modalidade Documentos Fundamentos Modelo de Documentos

Cadastro de Modalidade

DISPENSA PRESENCIAL
Dias Ancoragem Dias Uteis
DISPENSA 0 =]
Fluxo de Trabalho
(Nenhum) v
Lei 8.666/93 Nao

Para voltar a tela de Consulta de Modalidade, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.

Editar Modalidade

Esta operacdo permite editar os dados da Modalidade. Para editar, o usudrio deve

selecionar o registro desejado na tela de Consulta da Modalidade e clicar na agdo de
Editar (Vide exemplo abaixo).

Nome T Modo - Ativo? ~
\E]\ DISPENSA PRESENCIAL Nio
@ Visualizar Ant Seg
@ Excluir
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Ao clicar na acdo de Editar, a solugdo apresentard a interface de edicdo do registro com
os dados preenchidos, possibilitando a alteracdo.

Cadastro de Modalidade

2020 - Em Elzboracie ¥

{Hentum)

Lei B.686192

Para efetivar a edicdo do registro da Modalidade, o usudrio deve clicar no botdo

Confirmar.
Para cancelar e voltar a tela da Modalidade, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.

Excluir Modalidade

Esta operacdo permite excluir uma Modalidade. Para excluir, o usudrio deve selecionar o
registro desejado na tela de Consulta de Modalidade e clicar na acdo de Excluir (Vide

exemplo abaixo).

Ativo? -

Nome * Modo ~
O oiseensa PRESENCIAL Nao
@ Visualizar Ant Seg

# Editar

A solucdo exibird uma mensagem, solicitando a confirmacdo da excluséo do registro.

Deseja realmente efetuar a exclusao da Modalidade DISPENSA?

Para excluir a Modalidade, o usudrio deve clicar no botdo Sim;
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Para cancelar e voltar d tela de Consulta da Modalidade, o usudrio deve clicar no botdo
Ndo.

A » A confirmacdo da exclusdo da Modalidade ndo poderd ser desfeita.

Atencao

Cadastro de Tipo de Licitagdo

Compras >> Cadastros Bdsicos >> Cadastros do Compras >> Cadastro de Tipo de Licitagdo

Através desta rotina a solucdo apresenta recursos para a manutencdo do Cadastro de Tipo
de Licitacdo do Compras. Os recursos apresentados em tela permitem ao usudrio optar por
realizar uma consulta, ou uma inser¢c@o de um Tipo de Licitacdo. Ao utilizar as opcdes de filtro
para realizar uma Consulta, a solucdo apresentard as informacdes dos Tipos de Licitacdo j&
cadastradas seguindo as definicdes que o usudrio utilizou no botdo "“Selecionar Colunas”. Para
cada registro serd apresentado o botdo de "Acdes” que permite a visualizagdo, edigdo ou
exclusao do Tipo de Licitagcdo selecionado.

GRPBH = o Polyana Rodrigues ~
a Manutencao do Tipo de Licitacao 2020 - Em Elaboracie ¥
# Principal Opgaes
#= Cadastros Basicos v
Y- Filtrarpor  Descricao v wvalor  Comegacom v [+]
#= Cadastros do v
Compras
Descrigdo T Tipo de Licitagdo ~ Critério de Julgamento - Ordenagdo - Ative -

Cadastro de Portaria e

ComissGes Menor Preco MENOR PRECO PRECO MENOR -> MAIOR Sim

Cadastro de Incisos Técnica e Preso MENOR PRECO TECNICA E PRECO MENOR -> MAIOR Sim

Cadastro de Pagina 1 de 1 - seg

Fundamentos

Cadastro de Modalidade

Cadastro de Tipo de

Licitagso

i= Cadastros Gerais >
#= Solicitacdo de Compras >
#= Registro de Precos >
i= Consultas e Relatérios >

GRP BH - SOLUGGES INTEGRADA DE GESTAQ o PREFEITURA
05.620 = 16/11/2020 17:19:48 W3, BELO HORIZONTE

A seguir serdo apresentadas as operacoes para manutencdo do Cadastro de Tipo de Licitacdo.

Consultar Tipo de Licitacdo

Ao Utilizar as opcdes de filtro para realizar uma Consulta a solucdo deverd apresentar os
Tipo de Licitacdo j& cadastrado (Vide exemplo abaixo).
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Manutencao do Tipo de Licitacao 2020 - Em Elaboracio

Opgdes
[ Inserir || Selecionar colunas + ﬁ- Filtrar por _ Descricao ~ valor Comegacom ~ Tecnica ol
Descricio Tipo de Licitagio - Critério de Julgamento - Ordenagio - Ativo ~
| Técnica e Preco MENOR PRECO TECNICAE PREGO MENOR -> MAIOR Sim |
Pagina 1 de 1

As operacoes de visualizacdo, edicdo, e exclusdo para cada registro sdo disponibilizadas
de acordo com o perfil de acesso do usudrio.

Inserir Tipo de Licitacdo

Esta operacdo permite a inclusdo do Tipo de Licitacdo. Para inserir, o usudrio deve clicar
no botdo Inserir (Vide exemplo abaixo).

Manutencao do Tipo de Licitacdo 2020 - Em Elaboracio ™

Opsdes
| Inserir | Selecionar colunas ~ Y~ Filtrarpor  Descricio v valor  Comegacom v  Técnica [+]
Descrigao T Tipo de Licitagao ~ Critério de Julgamento ~ Ordenagao ~ Ativo -
Técnica e Preco MENOR PRECO TECNICAE PRECO MENOR -> MAIOR Sim
Pagina 1 de 1 - - —

Ao clicar no botdo Inserir, a solucdo apresentard a interface da Manutencdo de Tipo de
Licitagcdo, contendo o submenu Informacdes Gerais, onde deverdo ser preenchidos todos
0s campos obrigatdrios para concluir o cadastro de Tipo de Licitagcdo.

Informacdes Gerais do Tipo de Licitacdo
Submenu correspondente as informacdes gerais do Tipo de Licitagcdo.

Cadastro do Tipo de Licitacao

2020 - Em Elaboracdo ¥

Informagses Gerais

Descriao *

Tipo da Licitagdo Critério de Julgamento

MENOR PRECO M PRECO M
Ordenagdo Habilita Distribuigdo Global

MENOR -> MAIOR > Nao M
Ativo

Nao

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:
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Campo ‘ Descricao ‘

Descrigdo » Informe a descricdo do Tipo de Licitacdo a ser cadastrado.

Tipo da licitagdo » Selecione o tfipo de Licitacdo a ser cadastrada.

Critério de Julgamento | » Selecione o Critério de Julgamento do Tipo de Llicitagcdo a ser
cadastrado.

Ordenagado » Selecione a ordenacdo do Tipo de Licitagdo a ser cadastrado.

Habilita Distribuigdo » Indigue se o Tipo de licitacdo a ser cadastrada estd habilitada

Global para distribuicdo global ou ndo.

Ativo » Indigue se o Tipo de Licitacdo a ser cadastrada estd ativa ou ndo.

Para efetivar a insercdo do Tipo de Licitacdo, o usudrio deve informar os dados
obrigatdrios e clicar no botdo Confirmar. Para cancelar a inser¢cdo do Tipo de Licitagcdo,
o usudrio deve clicar no botdo Voltar.

Visualizar Tipo de Licitacdo

Esta operacdo permite visualizar os dados do Tipo de Licitacdo. Para visualizar, o usudrio
deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta do Tipo de Licitacdo e clicar na
acdo de Visuadlizar (Vide exemplo abaixo).

Descrigao T Tipo de Licitagio -~ Critério de Julgamento - Ordenagdo -~ Ative  ~ |

C]] Técnica e Preco MENQR PRECO TECNICAE PRECO MENOR -> MAIOR Sim

|-
# Editar

@ Excluir

Ao clicar na acdo de Visualizar, a solucdo apresentard a interface de visualizacdo do
registro com os dados preenchidos e blogqueados para alteracdo.

Cadastro do Tipo de Licitacao 2020 - Em Elaboracie

Informagdes Gerais

Técnica e Preco

Tipo da Licitagao Critério de Julgamento
MENOR PRECO TECNICAE PRECO
denagio Habilita Distribuiio Global
MENOR -> MAIOR Sim v

Sim

Para voltar d tela de Consulta de Tipo de Licitacdo, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.
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Editar Tipo de Licitacdo

Esta operacdo permite editar os dados do Tipo de Licitacdo. Para editar, o usudrio deve
selecionar o registro desejado na tela de Consulta do Tipo de Licitacdo e clicar na acdo
de Editar (Vide exemplo abaixo).

Descrigdo T Tipo de Licitagdo ~ Critério de Julgamento -~ Ordenagéo - Ativo -

Técnica e Preco MENOR PRECO TECNICA E PRECO MENOR -> MAIOR Sim

@ Visualizar Ant - Seg
2 Editar

W Excluir

Ao clicar na acdo de Editar, a solucdo apresentard a interface de edicdo do registro com
os dados preenchidos, possibilitando a altera¢do.
Cadastro do Tipo de Licitacao 2020 - Em Elaboracio ¥

Informages Gerais

Descrigdo *

[Técnica e Precg

Tipo da Licitagdo Critério de Julgamento

MENOR PRECO M TECNICAE PRECO v
Ordenagdo Habilita Distribuigo Global

MENOR -> MAIOR M Sim M
Ativa

Sim M

Para efetivar a edicdo do registro do Tipo de Licitacdo, o usudrio deve clicar no botdo
Confirmar.
Para cancelar e voltar & tela do Tipo de Licitacdo, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.

Excluir Tipo de Licitacdo

Esta operacdo permite excluir um Tipo de Licitacdo. Para excluir, o usudrio deve selecionar
o registro desejado na tela de Consulta de Tipo de Licitacdo e clicar na acdo de Excluir
(Vide exemplo abaixo).

Descrigao T Tipe de Licitagae ~ Critério de Julgamento -~ Ordenagao -~ Ativo -

D Técnica e Preco MENOR PRECO TECNICA E PRECO MENOR -> MAIOR Sim

© Visualizar Ant Seg

# Editar

@ Excluir

A solucdo exibird uma mensagem, solicitando a confirmacdo da exclusdo do registro.
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Atencio

Deseja realmente excluir o Tipo de Licitacio "Técnica e Preco™?

Para excluir o Tipo de Licitacdo, o usudrio deve clicar no bot&o Sim;

Para cancelar e voltar d tela de Consulta do Tipo de Licitacdo, o usudrio deve clicar no
botdo Nao.

A » A confirmacdo da exclusdo do Tipo de Licitacdo ndo poderd ser desfeita.

Atencdo

Cadastros Gerais

Compras>> Cadsatro de Compras >> Cadastro Gerais

O menu "Cadastro Gerais” contempla as funcionalidades para manutencdo de parémetros do
Compras na plataforma GRP BH, sendo composto pelos submenus: “Cadastro de Unidade de
Medida”, "Cadastro de Grupo de Material e Servicos”, "Cadastro de Marca”, "Cadastro de

Fornecedor”, “Manutencdo de Tipo de Penalidade”, “Cadastros de Prazo” e “Cadastro de
Documento”.

A seguir serdo detalhadas as funcionalidades do submenu “Cadastro Gerais”.

Cadastro de Unidade de Medida

Compras>> Tabelas Basicas>> Geral >> Cadastro de Unidade de Medida

Através desta rotina a solucdo apresenta recursos para a manutencdo do Cadastro de
Unidade de Medida do GRP. Os recursos apresentados em tela permitem ao usudrio optar
por realizar uma consulta. Ao utilizar as opcdes de filtro para realizar uma Consulta, a solugdo
apresentard as informacdes das Unidade de Medida j& cadastradas seguindo as definicoes
que o usudrio utilizou no botdo “Selecionar Colunas”.
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GRPBH = 0 PETHRA VENSKE ~ PBH - Treinamento
a Cadastro de Unidade de Medida 2021 - Em Execugio ¥
@ Principal Opgdes
i= Cadastro de Compras v
i= Cadastro de
Compras
o X Unidade de Movimentagdo 1 Abreviatura - Fraciona - Ativo -
= Cadastros Gerais v
BALDE BD Nio Sim
Cadastro de Unidade de
Medida BISNAGA ES Nao Sim
Cadastro de Grupo de BLOCO BL Nio Sim
Material e Servios
BOMBONA BBN Nao Sim
Cadastro de Material &
Setvico) CAIXA o Nao sim
Cadastro de Marca CALORIA CAL Sim Sim
Cadastro de Fomecedor CARTELA CRT Nio Sim
Cadastro de Documento CENTIMETROS [ Sim Sim
= Solicitacdo de Compras  » CILINDRO CiL Nio Sim
i= Processo de Compras > COMPRIMIDO P Nio Sim
= Registro de Precos > Pégina 1 de 4 - 2 3 4 seg
Alertas de Compras
i= Consultas e Relatérios >
GRE-BH - SOLUCAQ INTEGRADA DE GESTAQ + PREFEITURA
05.990.10 7 12/11/2021 17:47:22 W BELD HORIZONTE

A seguir serd apresentada a operacdo para manutencdo do Cadastro de Unidade de
Medida.

Consultar Unidade de Medida

Ao utilizar as opcdes de filtro para realizar uma Consulta a solucdo deverd apresentar as
Unidades de Medidas j& cadastradas (Vide exemplo abaixo).

Opcaes
[¥- oo omcrice « vaor comesacom ~ = | °
Descrigao 1T Abreviatura — Fraciona -~ Ative
I BALDE BD Nao sim I
BISNAGA BIS Nao sim
BLOCO BL NaEo sim
BOMBONA BEN N30 sim

Pagina 1 de 1 Ant - Seq

Cadastro de Grupo e Material e Servigos

Compras>> Tabelas Bdsicas>> Geral>> Cadastro de Grupo e Material e Servigos

Através desta rotina a solucdo apresenta recursos para a manutencdo do Cadastro Material
e Servico do GRP. O recurso apresentado em tela permite ao usudrio optar por realizar uma
consulta. Ao utilizar as opcdes de filtro para realizar uma Consulta, a solucdo apresentard as
informacdes dos Grupos de Materiais e Servicos j& cadastrados seguindo as definicdes que o

usudrio utilizou no botdo “Selecionar Colunas”.
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GRPBH = o PETHRA VENSKE ~ PBH - Treinamento

a Manutencéo de Grupo de Material e Servico 2021 - Em Execucio

A Principal Opcaes

iZ Cadastro de Compras  ~

= Cadastro de

Compras Filtrar por Cédigo valor 0
Filtrar por Deserigio valor  Comecacom
#= Cadastros Gerais v
Filtrar por Tipo valor  Todos v
Cadastro de Unidade de
Medida
Cadastro de Grupo de Estrutura Codigo T Grupo - Tipo - Ativo -

Material e Services

#( 1 - CONSUMO

é}:i@l}m de Material e 83 2 - PERMANENTE Nao se encontraram registros

#1{ 3 - SERVICO

w0 4-
Cadastro de Marca (3 4 - PARCERIAS

Cadastro de Fomecedor

Cadastro de Documento

i= Solicitacdo de Compras >

i= Processo de Compras >

i= Registro de Precos >
Alertas de Compras

= Consultas e Relatorios >

GRP-BH - SOLUCAD INTEGRADA DE GESTAD ~ PREFEITURA
05.990.10 * 12/11/2021 17:47:22 B8, BELO HORIZONTE

A seguir serd apresentada a operacdo para manutencdo do Cadastro de Material e Servico.

Consultar Grupo de Material e Servigo

Ao utilizar as opcdes de filtro para realizar uma Consulta a solucdo deverd apresentar os
Grupos de Materiais e Servicos j& cadastrados (Vide exemplo abaixo).

Manutencéo de Grupo de Material e Servico ~

2021 - Em Execugao

Opcaes.
Y- Fitrar sor Cadizo do Grupe Superior valar 0
Filtrar por Codigo valor 0
I Filtrar por Descricao valor  Contém ~ ALINENTACAQ
Filtrar por Tipo valor  Todos v
Estrutura Cédigo +  Grupo - Tipo - Ativo -

543 1 - CONSUMO N )
rm N&o se encontraram registros
=4 3 - SERVICO
=43.308 - 10CACAQ £/QU ADMINISTRACAQ - SERVICO
IB 30833 - MAQUINAS P/ SERVICOS DE ALIMENTACAO RAPIDA (REFEIT. AUTOMAT) - SERVICO I

Cadastro de Material e Servigo

Compras>> Tabelas Bdsicas >> Geral >> Cadastro de Material e Servigo

Através desta rotina a solucdo apresenta recursos para a manutencdo do Cadastro Material
e Servico do GRP. O recurso apresentado em tela permite ao usudrio optar por realizar uma
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consulta. Ao utilizar as opgdes de filtro para realizar uma Consulta, a solugdo apresentard as
informacdes dos Materiais e Servicos j& cadastrados seguindo as definicdes que o usudrio
utilizou no botdo “Selecionar Colunas™.

PBH PETHRA VENSKE ~ PEH - Treinamento
a Manutencao de Material e Servicos 2021 - Em Execucio ¥
A Principal Opodes
i Cadastro de Compras  ~
Selecionar colunas - Y~ Filtrar por = v -
#= Cadastro de
Compras
Cédigo ~  Material Singnimo -  Descricdo Completa -~  Unidade de Medida(Compra) - VidaUtil ~ Inativ
= Cadastros Gerais v
PIPETADOR (PI-PUMP), PARA
Cadastro de Unidade de 7231 PIPETADOR (PI-PUNP), PARA PIPETAS DE ATE 10ML. FABRICADO EM PIPETAS DE ATE 10L, PARA 0 Henh
Medida PLASTICO RESISTENTE A ACIDOS E SOLUCOES ALCALINAS. ACOPLAMENTO EM DIVERSOS
TIPOS DE PIPET..
. : "ISE” CALIBRADOR "1 " - PARA
Cadastro de Grupo de . CEN "
e Sgwicis 57489 T‘i;ﬁi“['i:;fm 17 PARAUSO NO EQUIPAMENTO DE AUTOMACAO USO NO EQUIPAMENTODE  CX 50 Menhu
. ) AUTOMACAO TARGA. CAIXA.
P — ISE" CALIBRADOR "2 * E "3" - PARA USO NO EQUIPAMENTO DE "ISE" CALIBRADOR "2 " E"3" -
adastro ce Material e AUTOMAGAQ TARGA. CAIXA COM 2 FRASCOS DE 20 ML DE PARA USO NO EQUIPAMENTO
Servigo 51642 : A o %0 MNenhu
CALIBRADOR 2 E 2 FRASCOS DE 20 ML DE CALIBRADOR 3 DE AUTOMACAD TARGA.
- TOTALIZANDO 4 FRASCOS. CADA COM 2 FRAS....
adasiro de Marca mepr ngm
. 1SE” CALIBRADOR "4” - PARA
7491 1SE" CALIBRADOR "4 * - PARA USO NO EQUIBAMENTO DE AUTOMACAD 150 O EQUIPAVENTO DE X 0 Hen
Cadastro de Fomecedor TARGA. CAIXA. AUTOMACAD TARGA. CAIXA
Cadastro de Documento PONTA DE ASPIRACAO DE OUVIDO Ne 08 INSTRUMENTO CIRURGICO gaﬁwﬁl"g;m?ﬁa’?;m
- 76083 NAQ ARTICULADO NAQ CORTANTE.PRODUZIDO EM AGO INOXIDAVEL E CIRURGICO NAD " N 80 Nenhu
R LATAO (BASE) COM EXTRA TRATAMENTO CONTRA OXIDAGAO. ARTICULARO NAO
=L EREDOBEUIIES D UTILIZADO PARA ASPIRACAO DE CERUME. PONTA COM 0,8MM.
¢ CORTANTE.PRO...
i= Processo de Compras > T DE AYRE" EM POLICARBONATO, TENDO EM UMA DAS EXTREMIDADE p;fliig;ﬂ_"ro —
649 VALVULADE FLUXO PARA CONTROLE DA PEEP, ADAPTAVEL A TUBO TIPO UMA DAS EXTREMIDADE S 0 Nenba
7= Registro de Precos > MASCARA E AG TUBO CORRUGADO. COMPATIVEL AQ CIRCUITO DO TRAQUEIA VAIVULA DE FLUXO PARA
RESSUSCITADOR INFANTIL BABYPUFF- MODELD 1020- MARCA FANEM
CONTROLE ...
Alertas de Compras FITOMENADIONA (VITAMINA
; K) 2 MILIGRAMAS/0,2
= Consullas e Relatérios > 28305 (FITOMENADIONA (VITAMINAK) 2 MG/ 0,2 ML, INJETAVEL, AMPOLA o JILILITRO, SOLUCAD N [—

0,2 ML.

INJETAVEL, AMPOLA DE
VIDRO ...

A seguir serd apresentada a operacdo para manutencdo do Cadastro de Material e Servico.

Consvultar Material e Servigo

Ao utilizar as opcdes de filtro para realizar uma Consulta a solucdo deverd apresentar os
Materiais e Servicos j& cadastrados (Vide exemplo abaixo).

Manutencao de Material e Servicos 2021 - Em Execucio ¥
Opgdes
Selecionar colunas ~ I Y~ Filrarpor  Cédige v valor = v 71318 © I
Cddigo -  Material 1t Sinénimo -  Descricdo Completa -  Unidade de Medida(Compra) - VidaUtil - Inativor
- —
PIPETADOR (PI-PUMP), PARA
72318 PIPETADOR (PI-PUMP), PARA PIPETAS DE ATE 10#ML. FABRICADO EM PIPETAS DE ATE 10ML, PARA 0 MNenhum
PLASTICO RESISTENTE A ACIDOS E SOLUC@ES ALCALINAS, ACOPLAMENTO EM DIVERSOS
Sooc oo oiocT
Pagina 1de 1 A

Cadastro de Marca

Compras>> Tabelas Basicas>> Geral>> Cadastro de Marca
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Através desta rotina a solucdo apresenta recursos para a manutencdo do Cadastro de Marca
do GRP. Os recursos apresentados em tela permitem ao usudrio optar por realizar uma
consulta, visualizagdo, inser¢cdo, edicdo e exclusdo de uma marca. Ao utilizar as opcdes de
filtro para realizar uma Consulta, a solucdo apresentard as informagdes das Marcas ja
cadastradas seguindo as definicdes que o usudrio utilizou no botdo “Selecionar Colunas”.

GRPBH = § 3 PETHRAVENSKE ~ PBH - Treinamento
aQ Manutencio de Marca 2021 - Em Execucio ¥
A Principal Opgdes
i= Cadastro de Compras ~ ~

¥- Fitrarpor Nome v velor Comegacom v °
7= Cadastro de
Compras
Home 1t Ativo  ~
#= Cadastros Gerais v
ANGLO Nao
Cadastro de Unidade de
Wedida 1750,00 Sim
Cadastro de Grupo de ACRILEX Sim
Material e Servicos
AGUAEOA Sim
Cadastro de Material e
Senvico ANELIA Nio
Cadastro de Marca ARITANA Nio
Cadastro de Fomecedor ATLAS Sim
Cadastro de Documento BABADOS No
= Solicitacéio de Compras > BEBEDOURO QURO Sim
= Processo de Compras  » BIG Nao
‘= Registo de Preces > Pigina 1 de 6 BRI

Alertas de Compras
= Consultas e Relatérios  »

GRP-BH - SOLUCAD INTEGRADA DE GESTAQ 5+ PREFEITURA
05.990.10+ 12/11/2021 17:47:22 B8 BELO HORIZONTE

A seguir serdo apresentadas as operacoes para manutencdo do Cadastro de Marca.

Consultar Marca

Ao utilizar as opcdes de filtro para realizar uma Consulta a solucdo deverd apresentar as
Marcas j& cadastradas (Vide exemplo abaixo).

Manutencao de Marca

2021 - Em Execucdo ¥
Opgdes
I Inserir “Selem‘onar:olunas- IY- Filrar por  Nome  valor Comegacom w  AC oI
Mome T Ativo -
I ACRILEX Sim I

Pégina 1de 1 Ant Seg
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Inserir Marca

Ao clicar no botdo Inserir, a solucdo deverd apresentar a interface de Cadastro de Marca
(Vide exemplo abaixo).

Cadastro de Marca v

2021 - Em Execucao

Informagdes Gerais

Ativo

Nome * Nao

Para cadastrar uma nova marca, o usudrio necessita preencher o campo Nome, que
possui preenchimento obrigatério e selecionar se o cadastro estard ativo ou ndo.

Para salvar os dados da marca, basta clicar no botdo Confirmar.
Para sair sem salvar a marca, clicar no botdo Voltar.

Visualizar Marca

Ao clicar no botdo Visualizar, a solucdo deverd apresentar a interface de Cadastro de
Marca (Vide exemplo abaqixo).

Manutencao de Marca 2021 - Em Execucio

Opcdes
[ Inserir “Seleciomal colunas - Y- Filtrarpor  Nome ~ valor Comegacom W [+]
Nome + Ativo -
ANGLO Nao
# Editar .
Sim
W Excluir

Nesta interface, as informacdes sobre a marca serdo exibidas, com 0s campos
preenchidos e bloqueados para edicdo.

Cadastro de Marca 2021 - Em Execucio

Informagdes Gerais

ANGLO Nao
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Editar Marca

Ao clicar no botdo Editar, a solucdo deverd apresentar a interface de Cadastro de Marca
(Vide exemplo abaixo).

Manutencao de Marca v

2021 - Em Execugao

Opgbes

I Inserir HSelecw‘onal colunas ~ Y- Filtrarpor  Home w valor Comecacom -]

Nome + Ativo -

ANGLO

@ Visualizar

W Excluir
4

Nesta inferface, as informacdes sobre a marca serdo exibidas, com o0s campos
preenchidos e disponiveis para edi¢cdo.

Cadastro de Marca v

2021 - Em Execugao

Informacdes Gerais

Nome * Ativo

ANGLO Nao v

Para salvar os dados da marca, basta clicar no botdo Confirmar.
Para sair sem salvar a marca, clicar no botdo Voltar.

Excluir Marca

Ao clicar no botdo Excluir, a solucdo deverd apresentar mensagem de confirmacdo da
exclusdo do Cadastro de Marca (Vide exemplo abaixo).
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Manutencao de Marca 2021 - Em Execucio

Opgbes

[ Inserir [ Selecionar colunas ~

Y~ Filtrarpor Nome ~ valor Comecacom w o

Home T Ativo -

ANGLO

@ Visualizar Sim
# Editar

Sim
I M Excluir I

Sim

Atencao

Deseja realmente realizar a exclusdo desta Marca: "ANGLO

| -

Para confirmar a exclusdo da marca, basta clicar no botdo Sim.
Para sair sem excluir a marca, clicar no botdo Ndo.

Cadastro Fornecedor (Simplificado)

Compras>> Compras Cadastros Bdsicos >> Cadastros Gerais >> Cadastro Fornecedor
(Simplificado)

Esta funcionalidade permite a Consulta de Fornecedores, previamente cadastrados em
Suprimentos.
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GRPBH = o PETHRA VENSKE ~ PBH - Treinamento
Q Manutencao de Fornecedor Simplificado 2021 - Em Execuc ¥
@ Principal Opgdes
i= Cadastro de Compras v
Y~ Filtrarpor  Codigo v valor = v [V +]
7= Cadastro de >
Compras
Legenda
#= Cadastros Gerais ¥
® 4w ) Ativo/Bloqueado @)  Inativo ()  Pendente de Aprovacio @y Inativo/Bloqueado
Cadastro de Unidade de
Medida
Codigo T  Nome/Nome Fantasia ~ Nome Empresarial ~ Documento - Tipo ~ Estrangeiro -~
Cadastro de Grupo de
Material e Servicos [ penpene | 16182 GILMARA CRISTINA BRAZ 03457339678 PESSOAFISICA  Nao
FLAUDEMIR ALEXANDRE PESSOA
16183 TAPECARIA SANTO EXPEDITO 24714880000126 p Nao
ga“fs"u CREETEE == 27900663886 JURIDICA
ervico
[ Penoente | 16184 “ORENAGABRIELI MASSANEIRD FUENTES 14530500942 PESSOAFISICA  Nao
MACHADO

Cadastro de Marca

Pagina 1 de 1 Ant - Seg

Fornecedor
(Simplificado)

Fornecedor (Parceiro)

Formecedor
(Convenente)

Cadastro de Fornecedor

GRP-BH - SOLUCAQ INTEGRADA DE GESTAD s PREFEITURA

Cadastro de Documento 05.990.10 % 12/11/2021 17:47:22 () BELO HORIZONTE

Consultar Fornecedor (Simplificado)

Ao utilizar as opgdes de filtro para realizar uma Consulta a solucdo deverd apresentar os
Fornecedores j& cadastrados (Vide exemplo abaixo).

Manutencao de Fornecedor Simplificado 2021 - Em Execuc
Opgdes
I Y~ Filtrarpor  Cddigo ~ valor = 0w 16182 © I
Legenda
® Ativo ) Ative/Blogueado ® Inative . Pendente de Aprovacao ® Inativo/Bloqueado
Codigc T MNome/Nome Fantasia ~ Nome Empresarial - Documento ~ Tipo ~ Estrangeiro ~
I EZE3 16182 GILMARA CRISTINA BRAZ 02457229678 PESSOA FISICA Mio I

Pdgina 1 de 1 Ant - Seg

Cadastro Fornecedor (Parceiro)

Compras>> Compras Cadastros Bdsicos >> Cadastros Gerais >> Cadastro Fornecedor
(Parceiro)

Esta funcionalidade permite a Consulta de Fornecedores Parceiros, previomente cadastrados
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GRPBH = PETHRA VENSKE ~ PBH - Trainami
Q Manutengﬁo de Parceiro 2021 - Em Execug ¥
A Principal Opgdes.
7= Cadastro de Compras v
Selecionar colunas ~ Y~ Filtrarpor  Codigo v valor < v [+ ]
= Cadastro de >
Compras
Legenda
Cadastros Gerais v
@® Ativo ) Ativo/Bloqueado @ Inativo ()  Pendentede Aprovagic @) Inativo/Bloqueads
Cadastro de Unidade de
Medida
Coédigo t  Nome/Nome Fantasia ~ Nome Empresarial ~ Documento -~ Tipo - Estrangeiro ~
Cadastro de Grupo de
Material e Servicos [ o ,  FRIDEL - FRIGORIFICO INDUSTRIAL DELREY  FRIDEL - FRIGORIFICO INDUSTRIAL DEL 0952359000330 PESSOA Mo
' LTDA. REY LTDA. JURIDICA
TANGARA IMPORTADORA E EXPORTADORA TANGARA IMPORTADORA E EXPORTADORA PESSOA N
Cadastro de Material L 121 39787056000173 p Nao
. - LTDA LTDA JURIDICA
ST PESSOA
122 ARTES GRAFICAS FORMATO LTDA. ARTES GRAFICAS FORMATO LTDA. as1a0800011s o0 Nao
Cadastro de Marca
NUCLEO DE TRABALHO E INTEGRACAD NUCLEO DE TRABALHO E INTEGRACAO PESSOA
3708 19715697000105 - Nao
SOCIAL SOCIAL JURIDICA
Fornecedor
ASSOCIACAO ASSISTENCIAL CAMINHO DA ASSOCIACAD ASSISTENCIAL CAMINHO DA PESS0A N
! ATIVO 4185 42774760000104 p Nao
(Simplificado) - Lz Wz JURIDICA
PESSOA .
Fornecedor (Parceiro) 1253%  LAR DE ANTONIO TEREZA LAR DE ANTONIO TEREZA 11422064000103 JURIDICA Nao
SANTA CASA DE MISERICORDIA DE BELO SANTA CASA DE MISERICORDIA DE BELO PESSOA
13657 17209891000153 : Nao
Fornecedor HORIZONTE HORIZONTE JURIDICA

(Convenente) . -
Pagina 1 de 1 Ant Seg

Cadastro de Fornecedor

Cadastro de Documento EFE?,H_,.SAO\T,UE%)..ITIE?-RABAEE GESTAO w4 PREFEITURA

Consultar Fornecedor (Parceiro)

Ao Utilizar as opcdes de filtro para realizar uma Consulta a solucdo deverd apresentar os
Fornecedores Parceiros j& cadastrados (Vide exemplo abaixo).

Manutencao de Parceiro 2021 - Em Execug ¥

Opgoes
Y~ Filtrarpor  Cédigo v valor = v 2 0
Legenda
® Ativo ) Ativo/Blogueado ® Inative . Pendente de Aprovagao [ ] Inativo/Blogueado
Cédige +  Nome/Nome Fantasia -~ Nome Empresarial ~ Documento ~ Tipo ~ Estrangeire ~
FRIDEL - FRIGORIFICO INDUSTRIAL DELREY  FRIDEL - FRIGORIFICO INDUSTRIAL DEL REY PESSOA
ATVO 2 7099235%000330 B Nao
LTDA. LTDA. JURIDICA

Pagina 1 de 1 Ant - Seg

Cadastro de Fornecedor

Compras>> Compras Cadastros Basicos >> Cadastros Gerais >> Cadastro Fornecedor

Esta funcionalidade permite a Consulta de Fornecedores, previomente cadastrados em
Suprimentos.
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GRPBH = o PETHRA VENSKE ~ PBH - Treinamento

a Manutencio de Fornecedor Completo 2021 - Em Execucio ¥

A Principal OpeBes

iZ Cadastro de Compras v

= Cadastro de >
Compras

Legenda

= Cadastros Gerais v
® atvo Ativo/Bloqueado @® natvo @  Pendente de Aprovacio @  Inativo/Bloqueado
Cadastro de Unidade de
Medida
Codige + Home/Nome Fantasia - Nome Empresarial - Documento - Tipe - Libera a Emissdo do CRC - Estrangeiro -
Cadastro de Grupo de
Material e Servicos =3 9 ESPARTA SEGURANCALTDA. ESPARTA SEGURANCA LTDA,  37162435000142 PESSOAJURIDICA  Sim Nao

Cadastro de Material & Pagina 1 de 1 Ant - Seg
Servico

Cadastro de Marca

Fomecedor
(Simplificado)

Fomecedor (Parceiro)

Fomecedor
(Convenente)

Cadastro de Fornecedor

Cadastro de Documento

i= Solicitacdo de Compras >
GRP-BH - SOLUGAQ INTEGRADA DE GESTAD +' PREFEITURA

= Processo de Compras > 05990197 17/11/2021 17:24:15 W BELO HORIZONTE

Consultar Fornecedor

Ao utilizar as opcdes de filtro para realizar uma Consulta a solucdo deverd apresentar os
Fornecedores Convenentes j&d cadastrados (Vide exemplo abaixo).

Manutencao de Fornecedor Completo 2021 - Em Execugio ¥
Opgoes
Selecionar colunas = Y~ Filtrarpor  Cédigo w ovalor = v 9 Q
Legenda
® Ao Ativo/Blogueade @ Inative @ Pendente deAprovacic @ Inativo/Bloqueade
Codigo t  Nome/Nome Fantasia ~ Nome Empresarial -~ Documente - Tipo - Libera a Emissdo do CRC -~ Estrangeiro -
I [ v | 9 ESPARTA SEGURANCA LTDA. ESPARTA SEGURANCA LTDA. 37162435000142 PESSOA JURIDICA  Sim Mo I

Pagina 1 de 1 Ant Seg

Cadastro de Documento

Compras >> Tabelas Bdsicas>> Geral>> Cadastro de Documento

Através desta rotina a solucdo apresenta recursos para a manutencdo do Cadastro de
e Documento. Os recursos apresentados em tela permitem ao usudrio optar por realizar uma
consulta, visualizagcdo, edigdo, exclusGo ou uma inser¢do de um Documento. Ao utilizar as
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opcodes de filtro para realizar uma Consulta, a solucdo apresentard as informacdes dos
Documentos j& cadastradas seguindo as definicdes que o usudrio utilizou no botdo
“Selecionar Colunas”.

GRPBH = o PETHRA VENSKE - PBH - Treinamento
Q Manutencao de Tipo de Documente 2021 - Em Execucio
A Principal Opedes

i= Cadastro de Compras
Selecionar colunas - Y- Flrarser  Nome v valor  Comegacom v °

#= Cadastro de

Compras
— X Nome t Documente para  ~ Tipo ~ Obrigatéric  ~ Vistoria ~
#= Cadastros Gerais v
BOLETIM DE OCORRENCIA PATRIMGNIO DOCUMENTO Nao Nao

Cadastro de Unidade de

Mediy CERTIDAD PATRIIONIO CERTIDAD Nao Nao

Cadastro de Grupo de CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS ATRIBUICAG CERTIDAQ Mao Nao

Material e Servicos

CND MUNICIPAL ATRIBUICAG CERTIDAO Mao Nao

Cadastro de Material e

Senvigo cNDT CERTIDAO Sim Nio

Cadastro de Marca DOCUMENTO GERAL DOCUMENTO Nio Nao

Cadastro de Fomecedor DOCUMENTO MANUAL CERTIDAQ Nao Nao

Cadastro de Documenta EDITAL DOCUMENTO Mao Nao
= Slicitacéio de Compras  » FGTS ATRIBUICAD CERTIDAQ Mo Nao
= Processo de Compras > NOVO GR DOCUMENTO Sim Nao
= Registro de Precos > Pagina 1 de 2 At - 1 se

Alertas de Compras
7= Consultas e Relatérios  »
GRP-BH - SOLUGAQ INTEGRADA DE GESTAQ . PREFEITURA
05.990.10 * 12/11/2021 17:47:22 e BELO HORIZONTE

A seguir ser@o apresentadas as operacdes para manutencdo do Tipo de Documento.

Consultar Documento

Ao utilizar as opcdes de filtro para realizar uma Consulta a solucdo deverd apresentar os
Tipos de Documento j& cadastrados (Vide exemplo abaixo).

Manutencao de Tipo de Documento 2020 - Em Elaboracio ¥
Opgdes
[F~ s vome « vor Comegacom v EDTAL o]
Nome 1 Documento para Tipo - Obrigatorio - Vistoria -
EDITAL PROCESSO DE COMPRA DOCUMENTO Nao Nao |

Pagina 1 de 1 B

As operacodes de visualizacdo, edicdo, e exclusdo para cada registro sdo disponibilizadas
de acordo com o perfil de acesso do usudrio.

Inserir Documento

Esta operacdo permite a inclusdo do Documento. Para inserir, o usudrio deve clicar no
botdo Inserir (Vide exemplo abaixo).

N
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Manutencao de Tipo de Documento 2020 - Em Elaboragio ¥

Opsaes

Inserir

Y- Fitrarpor  Nome « vl Comecacom v EDITAL °

Nome Documento para - Tipo - Obrigatério - Vistoria -

EDITAL PROCESSO DE COMPRA DOCUMENTO Nao Nao

Ao clicar no botdo Inserir, a solucdo apresentard a interface da Manutencdo Tipo de
Documento, contendo o submenu Informacdes Gerais, onde deverdo ser preenchidos
todos os campos obrigatérios para concluir o cadastro de Tipo de Documento.

Informacées Gerais do Tipo de Documento

Submenu correspondente as informacdes gerais do Tipo de Documento (Vide exemplo
abaixo).

Cadastro de Tipo de Documento

Informagées Gerais

HNome *

Documento para Tipo

COTACAO h CERTIDAQ v

Obrigatdrio Vistoria

Nao e Nao A

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Campo Descrigao ‘

Nome » Informe o nome do Tipo de Documento a ser cadastrado.

Documento para » Selecione o documento por médulo do Tipo de Documento a ser
cadastrado.

Tipo » Selecione o fipo do Tipo de Tipo de Documento a ser cadastrado.

Obrigatério » Indique a obrigatoriedade do documento a ser cadastrado.

Vistoria » Indigue se documento a ser cadastrado se trata de uma vistoria.

Para efetivar a insercdo do Tipo de Documento, o usudrio deve informar os dados
obrigatdrios e clicar no botdo Confirmar.

Para cancelar a insercdo do Tipo de Documento, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.
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Visualizar Tipo de Documento

Esta operacdo permite visualizar os dados do Tipo de Documento. Para visualizar, o usudrio
deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Tipo de Documento e clicar na
acdo de Visudlizar (Vide exemplo abaixo).

Manutencéo de Tipo de Documento

~

2021 - Em Execucao

Opges
l Inserir l Selecionar colunas = Y- Filtrarpor  Nome ~ valor Comegacom [+]
Nome 1t Documento para - Tipo -~ Obrigatério - Vistoria ~
BOLETIM DE OCORRENCIA PATRIMONIO DOCUMENTO MNae Nao
PATRIMGNIO CERTIDAO Nao Nao
Editar : . -
# Editar | NEGATIVA DE DEBITOS ATRIBUICAQ CERTIDAQ Nao Néo
@ Excluir . N
ICIPAL ATRIBUICAD CERTIDAC Nao Nao

Ao clicar na acdo Visualizar, a solucdo apresentard a interface de visualizagdo do registro
com os dados preenchidos e bloqueados para alteracdo.

Cadastro de Tipo de Documento v

2021 - Em Execugao

Informagoes Gerais

Informacdes Gerais

BOLETIM DE OCORRENCIA

PATRIMONIO DOCUMENTO

Para voltar & tela de Manutencdo de Tipo de Documento, o usudrio deve clicar no botdo
Voltar.

Editar Tipo de Documento

Esta operacdo permite editar os dados do Tipo de Documento. Para editar, o usudrio deve
selecionar o registro desejado na tela de Consulta do Tipo de Documento e clicar na agcdo
de Editar (Vide exemplo abaixo).
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Manutencao de Tipo de Documento 2021 - Em Execugio

Opcles

[ Inserir H Selecionar colunas - Y~ Filtrarpor  Nome w wvalor  Comegacom W [+]
Nome t Documento para - Tipo - Obrigatério ~ Vistoria ~
BOLETIM DE OCORRENCIA PATRIMONIO DOCUMENTO Nao Nao

@ Visualizar | PATRIMONIO CERTIDAG Nao Nao

¢ Editar MEGATIVA DE DEBITOS ATRIBUICAO CERTIDAD N Nao

T Excluir

ICIPAL ATRIBUICAD CERTIDAO Nao Nao

Ao clicar na acdo Editar, a solucdo apresentard a interface de edicdo do registro com os
dados preenchidos, possibilitando a alteracdo.

Cadastro de Tipe de Documento

2021 - Em Execugdo ¥

Informacoes Gerais

Infarmagdes Gerais

Home *

BOLETIM DE OCORRENCIA

Documenta para Tipo

PATRIMONIO e DOCUMENTO v
Obrigatdrio Vistoria

Nao ~ Mao ~

Para efetivar a edicdo do registro do Tipo de Documento, o usudrio deve clicar no botdo
Confirmar.

Para cancelar e voltar & tela de Consulta do Tipo de Documento, o usudrio deve clicar no
bot&o Voltar.

Excluir Tipo de Documento

Esta operacdo permite excluir um Documento. Para excluir, o usudrio deve selecionar o
registro desejado na tela de Manutencdo de Tipo de Documento e clicar na acdo de
Excluir (Vide exemplo abaixo).

Elaborado por:
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Manutencao de Tipo de Documento

2021 - Em Execugao
Opgdes
[ Inserir H Selecionar colunas ~ Y~ Filtrarpor  Nome ~ walor  Comecacom W [+]
Nome 1t Documento para - Tipo - Obrigatério - Vistoria -
BOLETIM DE OCORRENCIA PATRIMONIO DOCUMENTO Nao Nao
@ Visualizar | PATRIMONIO CERTIDAO Nzo Nao
# Editar | NEGATIVA DE DEBITOS ATRIBUICAQ CERTIDAO Nao Nao
W Excluir . )
1PAL ATRIEUICAD CERTIDAO Nao Nao

A solucdo exibird uma mensagem, solicitando a confirmacdo da excluséo do registro.

Deseja realmente efetuar a exclusao do Tipo de Documento "EDITAL - DOCUMENTO™?

Para excluir o Tipo de Documento, o usudrio deve clicar no botéo Sim;
Para cancelar e voltar & tela de Consulta de Tipos de Documento, o usudrio deve clicar no
botdo Nao.

A » A confirmacdo da exclusdo do Tipo de Documento ndo poderd ser

desfeita.
Atencdo

2.2 Solicitagao de Compras

Compras >> Solicitagdo de Compras

O menu "Solicitacdo de Compras” contempla as funcionalidades para manutencdo dos pedidos
ou solicitacdes de compra na plataforma GRP BH, sendo composto pelos submenus: “Pedido de
Compras” e "Cotacdo”.

Elaborado por:
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SE1.0 HORIZDNTE GRPBH - Solugdo Integrada de Gestéo
T—
GRPBH = o Polyana Rodrigues ~
a Inicio 2020 - Em Elaboracic ¥
4 Principal
1= Cadastros Basicos > .E
7= SolicitagBo de Compras v CUMIEES
Pedido de Compras
Cotagdo
1= Registro de Precos >
#= Consultas e Relatorios >
GRP BH - SOLUGOES INTEGRADA DE GESTAO + PREFEITURA
05.620 = 16/11/2020 17:19:48

W8 BELO HORIZONTE

A seguir serdo detalhadas as funcionalidades do submenu “Solicitacdo de Compras”.

Solicitagdo de Compras

Compras >> Solicitagdo de Compras >> Solicitagdo de Compras

Através desta rotina a solucdo apresenta recursos para a manutencdo do Cadastro de
Solicitacdo de Compras. Os recursos apresentados em tela permitem ao usudrio optar por
realizar uma consulta ou uma insergGo de um Pedido de Compras. Ao ufilizar as opcdes de
filtro para realizar uma Consulta, a solucdo apresentard as informacdes dos Pedidos de
Compras j& cadastradas seguindo as definicdes que o usudrio utilizou no botdo “Selecionar
Colunas”. Para cada registro serd apresentado o botdo de "“Acdes” que permite a
visualizagdo, edigdo ou exclusao das Solicitacdes Compras selecionados.
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GRPBH = P 3 pETHRA VENSKE ~ PBH - Treinamento
Q Manutencao de Solicitacao de Compras 2021 - Em Execucdo
A Principal Opgbes
= Cadastro de Compras >
l Inserir H Selecionar colunas - l I Gerar Cotacdo Y- Filtrarpor  Nomero w valor Comecacom W [+]

= Solicitacio de Compras

Solicitacdo de Compras

Namero - Ano - Data - Objeto Unidade Requisitante Valor Estimado -~ Situagdo - Utilizado -~

Cotacao - -
00201464 2021 11/11/2021  prestagéo de servicos 0006 - PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIFIO 0,00 COTACAD Nio

= Processo de Compras > N
00201463 2021 11/11/2021  prestagio de servicos 0009 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES E LAZER 0,00 COTACAD Nio

7= Registro de Precos > -
; 00201462 2021 11/11/2021  prestacdio de servicos 0009 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES E LAZER 0,00 COTACAD Nao

= 5 > . .
= EERDEETTED 00201461 2021 11/11/2021  prestagiio de servicos 0006 - PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIG 0,00 COTACAO Nio
Alertas de Compras 00201460 2021 11/11/2021  prestacdo de servicas 0006 - PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO 0,00 COTACAD Nao
i= Consultas e Relatdrios > 00201459 2021 11/11/2021  prestagio de servicos 0007 - SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO 0,00 COTACAO Mo
00201458 2021 11/11/2021  prestacdio de servicos 0008 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQ 0,00 COTACAD Nao
00201457 2021 11/11/2021  prestagéo de servicos 0008 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAD 0,00 COTACAD Nio
00201456 2021 11/11/2021  prestacdo de servicos 0007 - SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO 0,00 COTACAD Nao
00201455 2021 11/11/2021  prestagéio de servicos 0007 - SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO 0,00 COTACAD Nio

A seguir serdo apresentadas as operagcdes para manutencdo do Cadastro de Pedido de
Compra.

Consultar Solicitagdo de Compra
Ao utilizar as opcodes de filtro para realizar uma Consulta a solucdo deverd apresentar as

Portarias e comissdes j& cadastrado (Vide exemplo abaixo).

Manutencao de Solicitacao de Compras 2020 - Em Elaboracio ¥

Opgdes

=2

Selecionar colunas ~

[Gelal Cotacao I?' Filtrar por  Numero v valor  Comecacom ~ 002 ol

Numero - Ano Data - Objeto Unidade Requisitante Valor Estimado - Situagdo - Utilizado -~

00200001 2020 07/12/2020  Material para escritorio 0008 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQ 226,00 COTACAO Nao |

Pagina 1 de 1 Ant - Seg

As operacoes de visualizacdo, edicdo, e exclusdo para cada registro sdo disponibilizadas
de acordo com o perfil de acesso do usudrio.

Inserir Solicitacdo de Compra

Esta operacdo permite a inclusdo das Portarias e Comissdes. Para inserir, o usudrio deve
clicar no botdo Inserir (Vide exemplo abaixo).
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Manutencao de Solicitacao de Compras 2020 - Em Elaboracio
Opgées
| Inserir || Selecionar colunas « l [ Gerar Cotacao Yv Filtrar por  Numero ~ valor  Comegacom v 002 [+]
Nimero -~ Ano - Data - Objeto Unidade Requisitante Valor Estimade -  Situagdo -~ Utilizade -
00200001 2020 07/12/2020  Material para escritrio 0008 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO 226,00 COTACAQ Nao
Pagina 1 de 1 Ant - Seg

Ao clicar no botdo Inserir, a solucdo apresentard a interface da Manutencdo de Pedido de
compras, contendo o submenu Informacdes Gerais, onde deverdo ser preenchidos todos os
campos obrigatérios para concluir o Cadastro de Pedido de Compras.

Informacdes Gerais de Solicitacdo de Compras

Submenu correspondente as informacdes gerais de Pedido de Compras.

Cadastro de Solicitago de Compras 2020 - EmEstorsgi Y

Sl de Cmpess

[1:3

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Campo | Descrigdo |

NUmero da » Informe o numero solicitacdo do Pedido de Compra a ser

Solicitagdo cadastrado.

Data » Informe a data do Pedido de Compra a ser cadastrada.

Unidade Requisitante » Selecione a unidade requisitante do Pedido de Compra a ser
cadastrado.

Regisiro de Prego » Selecione se o Pedido de Compra a ser cadastrado é um registro
de preco ou ndo.

Elaborado por:
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Campo ‘ Descricao ‘

Concessdo/Leilao » Selecione se o Pedido de Compra a ser cadastrado é uma
Concessdo/Leildo ou ndo.

Unidade Compradora | » Selecione a unidade compradora do Pedido de Compra a ser
cadastrado.

Processo » Informe o processo administrativo do Pedido de Compra a ser

Administrativo cadastrado.

Ano do Processo » Informe o ano do processo administrativo do Pedido de Compra a

Administrativo ser cadastrado.

Oficio » Informe o oficio do Pedido de Compra a ser cadastrado.

Ano do Oficio » Informe o ano do oficio do Pedido de Compra a ser cadastrado.

Item ou Desconto em » Selecione se o Pedido de Compra a ser cadastrado é ltem ou

Tabela Desconto em Tabela.

Objeto » Informe o objeto do Pedido de Compra a ser cadastrado.

Justificativa » Informe a justificativa do Pedido de Compra a ser cadastrado.

Local de Entrega » Informe olocal de entrega do Pedido de Compra a ser cadastrado.

Para efetivar a insercdo do Pedido de Compra, o usudrio deve informar os dados
obrigatdrios e clicar no botdo Confirmar. Desta forma o sistema apresentard a aba
Grupo, Material e Servigo, Cotagdo, Anexo e Dotagdo.

Para cancelar a insercdo do Pedido de Compra, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.

Informacées Gerais do Grupo

Aba correspondente as informagdes Gerais do Grupo.

Cadastro de Solicitacao de Compras 2020 - Em Execuciio

Informagées Gerais

Solicitacdo de Compras Grupo Material e Servicos Cotacdo Anexos

Grupo

Codigo

Codigo  Grupo Tipo

3390003001  CARNES E PESCADOS CONSUMO

ncluido pos ncluido em

PATRICIA COSTA 18/11/2020 11:47

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:
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Campo ‘ Descricao ‘
Cédigo » Selecione o grupo do Pedido de Compra a ser cadastrado.

Para efetivar a insercdo do Pedido de Compra, o usudrio deve informar os dados
obrigatdrios e clicar no botdo Confirmar. Para cancelar a insercdo do Pedido de
Compra, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.

Informacdes Gerais de Material e Servicos

Aba correspondente ds informacdes Gerais de Material e Servico.

Cadastro de Solicitacao de Compras

Informagées Gerais

2020 - Em Execucao

Solicitacae de Compras Grupo Material e Servicos Cotacao Anexes
Material e Servicos
Codigo Q
Grupo
Unidade de Medida
Quantidade Valor Total
0,0000 0,0000 0,00
Codigo Material Quantidade Valor Valor Total
1 300.3390.003.001 CARNE FRANGO COXA 4,0000 19,5000 78,00

Pagina 1 de 1

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Campo ‘ Descrigao ‘

Cédigo » Selecione o cddigo do material ou servico do Pedido de Compra a
ser cadastrado.

Grupo » Campo preenchido automaticamente pelo sistema de acordo
com o cbédigo.

Unidade de Medida » Campo preenchido automaticamente pelo sistema de acordo
com o coédigo.

Quantidade » Informe a quantidade do Pedido de Compra a ser cadastrado.

Valor » Informe o valor do Pedido de Compra a ser cadastrado.

Total » Campo preenchido automaticamente pelo sistema de acordo
com a quantidade e valor.

Elaborado por:
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Para efetivar a insercdo do Pedido de Compra, o usudrio deve informar os dados
obrigatdrios e clicar no botdo Confirmar. Para cancelar a insercdo do Pedido de
Compra, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.

Informacdes Gerais da Cotacdo

Aba correspondente as informacdes Gerais da Cotacdo.

Cadastro de Solicitacdo de Compras 2020 - Em Execucio ¥

Informacées Gerais

Solicitacio de Compras Grupo Material e Servicos Cotacédo Anexos

Cotagao Data Situagao Data da Vigéncia Geragio

Incluido por Incluido em

PATRICIA COSTA 18/11/2020 11:47

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Campo ‘ Descricao ‘

Cotagado » Campo preenchido automaticamente pelo sistema de acordo
com a cotacdo vinculada a esse pedido de compra.

Data » Campo preenchido automaticamente pelo sistema de acordo
com a cotacdo vinculada a esse pedido de compra.

Situagdo » Campo preenchido automaticamente pelo sistema de acordo
com a cotacdo vinculada a esse pedido de compra.

Data Vigéncia » Campo preenchido automaticamente pelo sistema de acordo
com a cotacdo vinculada a esse pedido de compra.

Geragao » Campo preenchido automaticamente pelo sistema de acordo
com a cotacdo vinculada a esse pedido de compra.

Para efetfivar a insercdo do Pedido de Compra, o usudrio deve informar os dados
obrigatdrios e clicar no botdo Confirmar. Para cancelar a insercdo do Pedido de
Compra, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.

Informacées Gerais de Anexos

Aba correspondente ds informacdes Gerais dos anexos.
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Cadastro de Solicitacao de Compras 2020 - Em Execucio

Informagdes Gerais

Solicitacio de Compras Grupo Material e Servicos Cotacdo Anexos

Anexos

Descricdo do Documento *

Adicionar Arquivos. .

Tamanho Total de Envio: 10 MB

Descrigdo do Documento Nome do Arquivo Tamanho

Incluido por Incluido em

PATRICIA COSTA 18/11/2020 11:47

Confirmar Voltar

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Campo Descricdo

Descricdo do » Informe a descricGo do documento do anexo, do Pedido de

Documento Compra a ser cadastrado.

Adicionar Arquivos » Selecione o arquivo desejado para que seja carregado na
aplicacdo.

Para adicionar as informacdes do documento e seus anexos na Solicitacdo de Compras,
o usudrio deve clicar no botdo EXEES .

Ao clicar em adicionar, a solucdo apresentard uma lista de documentos com seus
respectivos anexos permitindo alteracdo.

Para efetivar a insercdo do Pedido de Compra, o usudrio deve informar os dados
obrigatdrios e clicar no botdo Confirmar.

Para cancelar a insercdo do Pedido de Compra, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.

Informacées Gerais da Dotacdo

Aba correspondente ds informacdes Gerais da Dotacdo.

Elaborado por:
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Cadastro de Solicitacao de Compras

Informagdes Gerais

N

2020 - Em Execugao

Solicitacao de Compras

Reduzido

Grupo

Numero

Material e Servicos

Data MNatureza da Despesa

Cotacao Anexos Dotacao

Desdobramento Valor

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Campo Descricao

Reduzido » Campo preenchido automaticamente pelo sistema de acordo
com a dotacdo vinculada a esse pedido de compra.

NUmero » Campo preenchido automaticamente pelo sistema de acordo
com a dotacdo vinculada a esse pedido de compra.

Data » Campo preenchido automaticamente pelo sistema de acordo
com a data da inclusdo da dotacdo vinculada a esse pedido de
compra.

Natureza da Despesa » Campo preenchido automaticamente pelo sistema de acordo
com a dotacdo vinculada a esse pedido de compra.

Desdobramento » Campo preenchido automaticamente pelo sistema de acordo
com a dotacdo vinculada a esse pedido de compra.

Valor » Campo preenchido automaticamente pelo sistema de acordo
com a dotacdo vinculada a esse pedido de compra.

Visualizar Solicitagcdo de Compra

Esta operacdo permite visualizar os dados da Solicitacdo de Compra. Para visualizar, o
usudrio deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Pedido de Compras e
clicar na agcdo de Visualizar (Vide exemplo abaixo).

Namero 4 Ano - Data - Objeto Unidade Requisitante Valor Estimado - Situagao - Utilizado ~
|@‘ 00200477 2020 26/11/2020  Aquisicio de géneros alimenticios 0010 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA 71.500,00  DISPONIVEL PARA COMPRAS Sim
| @ Visualizar 25/11/2020  Aquisicéo de géneros alimenticios 0010 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA 71.500,00  DISPONIVEL PARA COMPRAS Sim
® Copiar 25/11/2020 AQUISICAO DE GENEROS ALIMENTICIOS 0010 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA 87.500,00  DISPONIVEL PARA COMPRAS Nao
8 Imprimir )
25/11/2020  Servico 0010 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA 100.000,00  DISPONIVEL PARA COMPRAS Sim
© Histérico de Tramites
i 25/11/2020  Servico 0010 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA 100.000,00  DISPONIVEL PARA COMPRAS Sim
<D Histérico no Processo de Compra

Ao clicar na acdo de Visualizar, a solucdo apresentard a interface de visualizacdo do
registro com os dados preenchidos e bloqueados para alteracdo.

]
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Cadastro de Solicitagdo de Compras 00 EmEecucie ¥

Informagées Gerais:

Solicitagho de Compras  Grupo  Materiale Servicos  Cotagio

00200477 200 261172020
0010 SIWFA - SECRETARIA MUMICIPAL DE FAZENDA,

Nao Hao

GCLIC - GERENCIA DE COORDENAGAOD DE LICITAGOES

Aquisicho de géneros alimenticios

teste

ANTONIA PEREIRA DOS SANTOS 26/11/2020 19:54

ANTONIA PEREIRA DOS SANTOS 26/11/2020 20:02

Para voltar & tela de Consulta de Pedido de Compra, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.

Editar Solicitagdo de Compra

Esta operacdo permite editar os dados da Solicitacdo de Compras. Para editar, o usudrio
deve selecionar o registro desejado na tela de Pedido de Compras e clicar na agcdo de
Editar (Vide exemplo abaixo).

Numero Ano - Data - Objeto Unidade Requisitante Valor Estimado -  Situagdo Utilizado ~
[z]] 00200481 2020 02/12/2020  Bloqueio RIMAX - FREd 02-12-20 0010 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA 20,00 ELABORAGAO Nao
@ Visualizar 18/11/2020  Aquisicao de Material 0008 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQ 78,00 ELABORACAO Nao
| # Editar N N N

05/10/2020  PRESTACAO DE SERVICO 0010 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA 15.000,00 ELABORACAO Nao

© Tramitar . .
05/10/2020  PRESTACAO DE SERVICO 0010 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA 10.000,00  ELABORACAO Nao

@ Copiar

8 . 28/09/2020 CANETAAZUL 001000026 - DIRETORIA CENTRAL DE COMPRAS 0,00 ELABORACAO Nao

mprimir

© Historico de Tramites Aot - 23] 4|55

@ Excluir

D Histdrico no Processo de Compra

& Arquivar

Ao clicar na acdo de Editar, a solucdo apresentard a interface de edicdo do registro com
os dados preenchidos, possibilitando a alteracdo.
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™ SHED - SICRETAFIA MUNCIPAL O EDUCACAD

PRI COSTA w00 11

Para efetivar a edicdo do registro de Pedido de Compra, o usudrio deve clicar no botdo
Confirmar.
Para cancelar e voltar d tela de Pedido de Compra, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.
Excluir Solicitagcdo de Compra
Esta operacdo permite excluir uma Solicitacdo de Compra. Para excluir, o usudrio deve
selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Pedido de Compra e clicar na a¢gdo
de Excluir (Vide exemplo abaixo).

Opgées

[ Inserir [Setecmnarcolunasv” GelarCotacaul Y~ Filtrarpor  Namero ~ valor Comegacom v [+]

Nimero 4 Ano - Data -~ Objeto Unidade Requisitante Valor Estimado ~ Situagao Utilizado ~
00200481 2020 02/12/2020  Bloqueio RIMAX - FREd 02-12-20 0010 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA 20,00 ELABORACAO Nao

00200471 2020 18/11/2020  Aquisicao de Material 0008 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQ 78,00 ELABORACAQ Nao

@ Visualizar 05/10/2020  PRESTACAO DE SERVICO 0010 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA 15.000,00  ELABORAGAQ Nao

# ditar 05/10/2020  PRESTACAO DE SERVICO 0010 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA 10.000,00  ELABORACAO Nao

© Tramitar 28/09/2020 CANETAAZUL 001000026 - DIRETORIA CENTRAL DE COMPRAS 0,00 ELABORA(;AO Nao

@ Copiar

8 Imprimir Ant - 2 3 4 5  seg

@ Histérico de Tramites

@ Excluir

D Histérico no Processo de Compra

& Arquivar

A solucdo exibird uma mensagem, solicitando a confirmacdo da exclusdo do registro.
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Atencao!

Deseja realmente efetuar a exclusio da Solicitacdo de Compras 00200471/20207

Para excluir o Pedido de Compra, o usudrio deve clicar no botdo Sim;
Para cancelar e voltar a tela de Consulta de Pedido de Compra, o usudrio deve clicar no
botdo Nao.

» A confirmacdo da exclusdo do Pedido de Compra ndo poderd ser desfeita.

Atencdo
Fases de Tramita¢do da Solicitagdo de Compra
~ - o L. C
Estas operacdes sdo disponibilizada para o usudrio, conforme a fase que a Solicitacdo de
compra se encontra. Permite que o pedido seja tramitado, recebido e retornado. Para
realizar estas acdes, o usudrio deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de
Pedido de Compra e clicar na acdo desejada(Vide exemplo abaixo).
Numere 4 Ano - Data ~ Objeto Unidade Requisitante Valor Estimado -  Situagdo Utilizade -~
00200402 2020 06/11/2020  Aquisicao de materiais 0029 - EMPRESA DE TRANSPORTES E TRANSITO DE BELO HORIZONTE S/A 1.739,00 INDICACAO DE DOTACAO Nao
@ Visualizar )5/10/2020  PRESTAGAO DE SERVICO 0008 - SECRETARIA MUMICIPAL DE EDUCACAQ 15.000,00  INDICACAO DE DOTACAO Nao
Q@ Retornar N . N N ~
5/10/2020  PRESTACAO DE SERVICO 0008 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO 15.000,00  INDICACAO DE DOTACAO Nao
© Tramitar . R . .
/10/2020  PRESTACAO DE SERVICO 0030 - FUNDACAQ MUNICIPAL DE CULTURA 15.000,00  INDICACAQ DE DOTACAO Nao
&£ Dotagéo
. )5/10/2020  PRESTAGAO DE SERVICO 0030 - FUNDACAQ MUNICIPAL DE CULTURA 15.000,00  INDICACAO DE DOTAGAQ Nao
opiar
& Imprimir Ant - 2 3 4 5 Seg
@ Histdrico de Tramites
D Histdrico no Processo de Compra
& Arquivar
Namero 4 Ano - Data - Objeto Unidade Requisitante Valor Estimade ~  Situagdo Utilizado ~
00200378 2020 05/10/2020  PRESTACAOQ DE SERVICO 0008 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQ 10.000,00 COTACAQ Nao
[C]] 00200377 2020 05/10/2020 PRESTACAD DE SERVICO 0030 - FUNDACAD MUNICIPAL DE CULTURA 10.000,00 CDTACAD Nao
@ Visualizar 0 05/10/2020  PRESTACAO DE SERVICO 0008 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQ 10.000,00 COTACAO Nao
@ Receber I N N .
0 05/10/2020  PRESTACAO DE SERVICO 0010 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA 10.000,00 COTACAO Nao
& Dotacao
10 30/07/2020 Prestagao de Servico 0008 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO 1.000,00 CDTACAD Nao
™ Copiar
8 Imprimir o - I W M Wi
© Histérico de Tramites
D Histérico no Processo de Compra
W Arquivar
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Ao clicar nestas acdes de tramitacdo (Tramitar,Receber e Retornar), a solucdo
disponibilizard ao registro do pedido compra mais algumas informacdes para serem
preenchidas. O Processo de Compra deverd percorrer as seguintes fases:

Campo ‘ Descricao ‘

Elaboracdo » Informacdes iniciais do pedido de compra, devendo ser tramitado
para conclus@o desta fase.

Cotagado » Receber pedido de compra. Gerar e finalizar cotacdo,

devendo ser framitado para conclusdo desta fase.
Indicagdo de Dotagdo | » Receber pedido de compra. Vincular indicacdo de dotacdo.
Devendo ser tramitado para concluséo desta fase.

Aprovagdo » Receber pedido de compra. Readlizar a aprovagcdo ou ndo.
Devendo ser tramitado para conclusdo desta fase.

Disponivel para » Disponibilizado automaticamente para compra através da fase

Compra anterior. Apds vinculo deste Pedido de Compra com o Processo de

Compras, ainformacdo “Utillizado” recebe Sim.

A » Para voltar qualquer fase do Pedido de Compras, basta utilizar a acdo de Retornar.

Atencdo

Gerar Cotacdo da Solicitacdo de Compra

Esta operacdo permite gerar cotacdo através da Solicitacdo de Compra. Para gerar a
cotacdo, o usudrio deve framitar o registro desejado na tela de Consulta de Pedido de
Comepra e clicar na acdo de Gerar Cotagao(Vide exemplo abaixo).

Opgdes
l Inserir Selecionar colunas « ] | Gerar Cotacao ] Yv Filtrar por ~ Namero ~ valor  Comegacom v [+]
Nimero 4 Ano - Data - Objeto Unidade Requisitante Valor Estimado - Situagdo Utilizado ~
00200481 2020 02/12/2020  Blogueio RIMAX - FRE 02-12-20 0010 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA 20,00 ELABORACAD Nao
@ Visualizar 18/11/2020  Aquisicio de Material 0008 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO 78,00 ELABORACAQ Nao
# Editar N i N
05/10/2020  PRESTACAO DE SERVICO 0010 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA 15.000,00 ELABORACAQ Nao
| © Tramitar . .
05/10/2020  PRESTACAO DE SERVICO 0010 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA 10.000,00 ELABORACAD Nao
& Copiar
28/09/2020 CANETAAZUL 001000026 - DIRETORIA CENTRAL DE COMPRAS 0,00 ELABORACAD Nao
8 Imprimir
© Histérico de Tramites Kis - 2|3 | 4|5 Se
W Excluir
D Histérice no Processo de Compra
W Arquivar

Ao clicar no botdo Gerar Cotacdo, a solucdo apresentard a interface de Selecdo de Pedido
de Compra para Geracdo de Cotacdo, contendo opcdo para escolher a partir de qual
Pedido de Compra, dard origem a cotacdo.
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[ Selecdo de Pedido de Compra para Geracao de Cotacao

g Filtrar por  Numero ~ valor  Comecacom v ©
Nome ~ Objeto ~ Numero ~ Ano T Data - Objeto Centro de Custo Valor Estimado ~
SECRETARIA TESTE SMSA - TESTE SMSA - 0016 - SECRETARIA
MUNICIPALDE ~ Material de 00200213 2020 19/07/2020 Material de MUNICIPAL DE 31.600.000,00
SAUDE consumo consumo SAUDE
Carrinho de Carrinho de |
mMA&o consumo Mao consumo
ASSESSORIADE & permanente. e g;ggggﬁq bE |
POLITICA DE Fred - 00200131 2020 17/06/2020 permanente. POLITICA DE 0,00
SUPRIMENTOS ~ 17/06/20 - Fred - SUPRIMENTOS |
valor de 17/06/20 -
concorréncia valo [
SECRETARIA 0016 - SECRETARIA
] MUNICIPALDE  Aquisicio 00200205 2020 10/08/2020 Aquisicio MUNICIPAL DE 174.100,00 |
SAUDE SAUDE
— FUNDACAO Prestacdo de Prestacao de 0030 - FUNDACAQ
[l MUNICIPAL DE . 00200204 2020 11/08/2020 . MUNICIPAL DE 389.225,00
CULTURA servico servico CULTURA
FUNDACAQ + + 0030 - FUNDACAQ
[T MUNICIPAL DE QEO;&!EBAO 00200168 2020 09/07/2020 ;%_\"'\I)ISC‘E)AO MUNICIPAL DE 28.925,00
CULTURA ’ ’ CULTURA
FUNDACAQ ) . 0030 - FUNDACAD
O MUNICI(I;?AL pp Cadeirade 00200192 2020 11/08/2020 AEIRAE L cipaL DEC 1.500.000,00
CULTURA plastico preta plastico preta CULTURA
FUNDACAQ = - 0030 - FUNDACAD
) MUNICIPAL DE EESE;ZAO PE 00200377 2020 05/10/2020 ;EESSJQ\EIE(; MUNICIPAL DE 10.000,00
CULTURA . CULTURA
SECRETARIA 0008 - SECRETARIA
] MUNICIPAL DE  Aquisicao 00200198 2020 11/08/2020 Aquisicao MUNICIPAL DE 884.240,00
EDUCAGAO EDUCAGAO
- SECRETARIA Cadeira de Cadeira de 0008 - SECRETARIA |
[l MUNICIPAL DE 00200201 2020 10/08/2020 MUNICIPAL DE 1.500.000,00 -

rldctirn nrata nldctirn nrata

Para dar continuidade ao cadastro da cotagcdo proveniente do Pedido de Compras, o
usudrio deve informar selecionar os pedidos de compras e clicar no botdo Selecionar.
Desta forma o sistema apresentard a interface de Cotagao.

Para cancelar ainsercdo da Cotacdo e voltar a Tela de Consulta do Pedido de Compra,

o usudrio deve clicar no .

Dotacdo Solicitagdo de Compra

Esta operacdo permite Indicar a dotacdo da Solicitacdo de Compra. Para indicar a
dotacdo, o usudrio deve tramitar e Receber o registro desejado na tela de Consulta de
Pedido de Compra, e clicar na acdo de Dotagdo(Vide exemplo abaixo).

Numero & Ano  ~ Data - Objeto Unidade Requisitante Valor Estimado  ~ Situagao Utilizado -

D 00200402 2020 06/11/2020  Aquisicdo de materiais 0029 - EMPRESA DE TRANSPORTES E TRANSITO DE BELO HORIZONTE S/A 1.739,00  INDICACAO DE DOTACAQ Nao

@ Visualizar )5/10/2020 PRESTACAO DE SERVICO 0008 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQ 15.000,00  INDICACAO DE DOTACAO  Nao

@ Retornar N . . N N
15/10/2020  PRESTACAO DE SERVICO 0008 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO 15.000,00  INDICACAO DE DOTACAO Nao

© Tramitar . R . .
15/10/2020  PRESTACAO DE SERVICO 0030 - FUNDACAO MUNICIPAL DE CULTURA 13.000,00  INDICACAO DE DOTACAO Nao

& Dotacao

B Copi )5/10/2020  PRESTAGAO DE SERVICO 0030 - FUNDACAO MUNICIPAL DE CULTURA 15.000,00  INDICACAO DE DOTAGAO Nao

™ Copiar

& Imprimir Ant - 23 4 5 Seg

© Histrico de Tramites

D Histérico no Processo de Compra

W Arquivar
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Desta forma o sistema apresentard a interface de Manutengao de Indicagdo de Dotagdo.

Manutencéo de Indicacéo de Dotacao 2020 - Em Execucao ¥

Manutengdo de Indicagée de Dotagio

00200373/2020 05/10/2020

2481 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO 15.000,00
Vizualizar ltens Q

Nao

Grupos

Grupo: 2001001 - ITENS DE SERVICO_TESTE Valor: 15.000,00

Despesa Detalhamento

L]
339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA 9900 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS, PESSOA JUR\D\CA/
Indicagéo de Dotagio
Nimero Ano Data Valor da Indicagdo
2200000309 2020 08/12/2020 15.000,00

Fechar

Para efetivar a insercdo da Indicacdo de Dotacdo no Pedido de Compra, o usudrio

deve informar a despesa referente ao grupo, o usudrio deverd clicar no botdo ¢ . Desta
forma o sistema apresentard a inteface de Despesa do Grupo da Reserva.

Para selecionar a natureza de despesa completa, o usudrio deve clicar no botdo 0.

Despesa do Grupo da Reserva

2001001 - ITENS DE SERVICO_TESTE

Matureza de Despesa

339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA

Descrigdao Completa do Detalhamento da Despesa

9500 - QUTROS SERVICOS DE TERCEIROS, PESSOA JURIDICA

Para insercdo da indicacdo de Dotacdo, o usudrio deve clicar no botdo Incluir.
Desta forma o sistema apresentard a inteface de Despesa do Grupo da Reserva.

Para selecionar o reduzido, o usudrio deve clicar no botdo D .
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Indicacdo de Dotacdo

Informacdes da Solicitacdo de Compras

Nimero/Ano Data Valor Total
00200372/2020 05/10/2020 15.000,00
Despesa Detalhamento
Grupo

Valor do Grupo

2001001 - ITENS DE 33903% - OUTROS SERVICOS 9900 - QUTROS SERVICOS DE

DE TERCEIROS - PESSOA TERCEIROS, PESSOA 15000,0000
SERVICO_TESTE JURIDICA JURIDICA
Informacgdes da Indicacdo de Dotagio
Nimero Ano
2020
Emisséo * Reduzido *
08/12/2020 125 D

Desdobramento do Elemento *

9900 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS, PESSOA JURIDICA

Despesa Orgamento Saldos
u.o Saldo Disponivel
3101 - FUNDO MUNICIPAL DE CULTURA 252.000,00
LU.E Saldo no Exercicio
1100 - SERVICOS ADMINISTRATIVOS E FINANCEIROS 252.000,00
Funcional Progamatica Saldo no M&s
09.122.0026.2174.0001 - GERENCIAMENTO DO 252.000,00

SISTEMA DE PREVIDENCIA

339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA

Fonte/Destinacdo de Recurso

0110002 - RECEITAS DE IMPOSTOS E DE
TRAMSFERENCIAS DE IMPOSTOS VINCULADOS A 5AUDE

Valores

Valor

0,00

Acréscimo a Dotagao

0,00

Supresséo a Dotagdo

0,00

Valor Total

0,00

Confirmar Fechar ~
i
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Para efetivar a insercdo da indicacdo de dotacdo no Pedido de Compras, o usudrio
deve informar os dados obrigatérios e clicar no botdo Confirmar.

Para cancelar a insercdo da Indicacdo de Dotacdo, o usudrio deve clicar no botdo
Fechar.

Copiar Solicitagdo de Compra

Esta operacdo permite copiar os dados da Solicitacdo de Compra. Para copiar, o usudrio
deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Pedido de Compra e clicar na
acdo de copiar(Vide exemplo abaixo).

Nimero & Ano - Data - Objeto Unidade Requisitante Valor Estimade -  Situagéo Utilizado -~

(=) ooz00202 2020 06/11/2020  Aquisicao de materiais 0029 - EMPRESA DE TRANSPORTES E TRANSITO DE BELO HORIZONTE S/A 1.739,00  INDICACAO DE DOTACAD Nao

@ Visualizar 05/10/2020  PRESTACAO DE SERVICO 0008 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAD 15.000,00  INDICACAO DE DOTACAD Néo
@ Retomar N N N . .
05/10/2020  PRESTACAO DE SERVICO 0008 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQ 15.000,00  INDICACAO DE DOTACAD Nio
© Tramitar
05/10/2020  PRESTACAO DE SERVICO 0030 - FUNDACAQ MUNICIRAL DE CULTURA 15.000,00  INDICACAO DE DOTAAD Nio
£ Dotagio
B Comar 05/10/2020  PRESTACAO DE SERVICO 0030 - FUNDACAO MUNICIPAL DE CULTURA 15.000,00  INDICACAO DE DOTAGAG Nao
8 Imprimir 23 45 Seg

© Histdrico de Tramites
D Histérico no Processo de Compra

& Arquivar

Desta forma o sistema apresentard a inteface de Copia Pedido de Compra.

Para selecionar a unidade requisitantes, o usudrio devera clicar no botdo

Para efetivar a copia do Pedido de Compras, o usudrio deve informar os dados
obrigatdrios e clicar no botdo Confirmar.

Para cancelar a copia, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.

Copia Pedido Compra

Copia Pedido Compras

Data Pedido Copia * Unidade Requisitante *

SECRETARIA MUNICIPAL DE
08/12/2020 i} 0009 ESPORTES E LAZER

Confirmar

E

» A confirmacdo da cédpia do Pedido de Compra se dard através da mensagem em
A verde "Registro Salvo com sucesso”. Apartir deste ponto o sistema apresentard um
novo registro com copia das seguintes abas solicitacdo de compra, grupo e

Atencao . .
material e servico.

Histérico de Tramites Solicitagdo de Compra

Esta operacdo permite visualizar o histérico de frdmites da Solicitacdo de Compra. Para
visualizar, o usudrio deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta do Pedido de

Elaborado por:
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Numero Ano  ~ Data -~  Objeto Unidade Requisitante Valor Estimado ~  Situagdo Utilizado ~
00200431 2020 20/10/2020  AQUISICAO DE GENEROS ALIMENTICIOS 0008 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO 157.500,00  APROVAGAO Nao
© Visualizar 3/09/2020 COMPRA DIRETA POR DISPENSA DE VALOR - FRED - 29-09-20 000800006 - CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAD 200,00 APROVACAO Néao
@ Receber N ~
2/06/2020  teste Tomaz 0010 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA 4.669.500,00 APROVACAO Nao
B Copiar R
9/06/2020  testando aquisicao 0010 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA 2.761,50 APROVACAO Nao
B Imprimir
© Historico de Tramites . - o

D Histérico no Processo de Compra

& Arquivar

Ao clicar na acdo Histérico de Tramites, a solucdo apresentard a interface de visualizacdo
do Histérico de Tramites da Solicitacdo de Compras selecionada, permitindo navegar na
paginacdo para buscar o histérico desejado.

Histérico de Tramites da Solicitagdo de Compras

Tipe da Movimentagao Situagdo Data Usudrio Motivo
ENVIADO APRGVACAO 10/11/2020 16:24  ANTONIA PEREIRA DOS SANTOS

RECEBIDO \NDICAEEO DE DOTACAO 10/11/2020 16:24  ANTONIA PEREIRA DOS SANTOS

ENVIADO \NDICACJSO DE DOTACAD 10/11/2020 16:16  ANTONIA PEREIRA DOS SANTOS

RECEEIDO COTAC,»‘\O 10/11/2020 15:57  ANTONIA PEREIRA DOS SANTOS

ENVIADO [OTA[,;\O 10/11/2020 15:50  ANTONIA PEREIRA DOS SANTOS

RECEBIDO ELABORACQO 08/11/2020 10:14  PATRICIA COSTA

Ant Seg

Para voltar & tela de Pedido de Compra, o usudrio deve clicar no botdo  no canto
superior direito da tela.

Histérico no Processo de Compras da Solicitagéo de Compras

Esta operacdo permite visualizar o histérico no processo de compra da Solicitacdo de
Compra. Para visualizar, o usudrio deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta
do Pedido de compra e clicar na acdo Histérico no Processo de Compra (Vide exemplo

abaixo).
Numero 4 Ano -~ Data - Objeto Unidade Requisitante Valor Estimade -~  Situagao Utilizado ~
00200431 2020 20/10/2020  AQUISICAQ DE GENEROS ALIMENTICIOS 0008 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQ 157.500,00 APROVACAO Nao
@ Visualizar 9/09/2020 COMPRA DIRETA POR DISPENSA DE VALCR - FRED - 29-09-20 000800006 - CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAQ 200,00 APROVACAO Nao
& Receber - .
9/06/2020  teste Tomaz 0010 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA 4.669.500,00  APROVACAO Nao
™ Copiar
3/06/2020  testando aquisicao 0010 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA 2.761,50  APROVACAO Nao
8 Imprimir
© Historico de Tramites o - =

D Histérico no Processo de Compra

& Arquivar
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Ao clicar na acdo Histdrico no Processo de Compras, a solucdo apresentard ainterface de
visuadlizacdo do Histérico do Pedido no Processo de Compras selecionada, permitindo
navegar na paginacdo para buscar o histérico desejado.

Histdrico do Pedido no Processo de Compra

Processo de Compra ~  Agéo Justificativa T Usuaric ~

Nao encontraram-se registros

Para voltar & tela de Pedido de Compra, o usudrio deve clicar no botdo ~ no canto
superior direito da tela.

Arquivar Solicitagdo de Compra

Esta operacdo permite arquivar os dados da Solicitagcdo de Compra. Para arquivar, o
usudrio deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Pedido de Compra e
clicar na acdo de Arquivar (Vide exemplo abaixo).

Nimero T Ano - Data - Objeto Unidade Requisitante Valor Estimado -  Situagdo Utilizado ~
\E]\ 00200003 2020 05/05/2020 Compra de material de consumo ggﬁ) 'HEA;T;&?EETFORMATICA E INFORMACAO DO MUNICIPIO DE 280,00 Eg;?_:gﬂ PARA Sim
@ Visualizar 05/2020  Compra de material de consumo 0010 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA 230,00 'ég;g:zﬂ PRA S
W Copiar 05/2020 Compra de material de construgae para a 0014 - SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E 1.400,00 DISPONIVEL PARA Sim
B imprimit secretaria de obra.s. i GESTAO COMPMS
05/2020 Compra de material de construcac para a 0014 - SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E 2.320,00 DISPONIVEL PARA Sim

. secretaria de obras. GESTAO COMPRAS

© Historico de Tramites :

0014 - SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E 220,00 DISPONIVEL PARA Sim
D Histérice no Processo de Compra GESTAO ! COMPRAS

W Arquivar | w-z 3 4 5  Seg

05/2020 Compra de material de consumo

A solucdo exibird uma mensagem, solicitando a confirmagcdo do arquivamento do registro
do Pedido de compra.

Atencao

Deseja realmente arquivar a Solicitacio de Compras 00200483/20207

-

Para arquivar o Pedido de Compra, o usudrio deve clicar no botdo Sim;
Para cancelar e voltar d tela de Consulta do Pedido de Compra, o usudrio deve clicar no
botdo Nao.

N
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Nimero

Imprimir Solicitagcdo de Compra

Esta operacdo permite imprimir a Solicitacdo de Compra. Para imprimir o Pedido de
Compra, o usudrio deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Pedido de
Comepra e clicar na acdo Imprimir (Vide exemplo abaixo).

N Ano - Data - Objeto Unidade Requisitante

Valor Estimado  ~  Situagdo - Utilizado ~
00200483 2020 08/12/2020  Adquisicéo de materiais 0009 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES E LAZER 1.739,00 ELABORAGAO Kao
@ 00200482 2020 02/12/2020  TESTE BLOQUEIO RIMAX - FRED - 02/12/20 0010 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA 100,00  DISPONIVEL PARA COMPRAS Sim
@ Visualizar 120 02/12/2020  Blogueio RIMAX - FREA 02-12-20 0010 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA 2000 ELABORACAD Nao
® copiar - N . y
20 01/12/2020  Aquisicdo de géneros alimenticios 0010 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA 168.300,00  DISPONIVEL PARA COMPRAS Sim
20 01/12/2020 AQLHUQAO DE GENEROS ALIMENTICIOS 0010 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA 157.500,00  DISPONIVEL PARA COMPRAS. Sim
© Historico de Tramites
D Histérico no Processo de Compra L - 2345 |5
& Arquivar

A solucdo exibird a interface de Pedido de Compra Imprimir Anexos, solicitando a selecdo
da forma de impressdo.

Para efetivar a impressdo do anexo do Pedido de Compras, o usudrio deve informar a
forma de impressdo e clicar no botdo Confirmar.

Para cancelar a impressdo, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.

Pedido Compra Imprimir Anexos

Formato de Impresséo

Selecionar Anexos de Impressdo

Anexo Com Valor v

Anexo Com Valor
Anexo Sem Valor
Pedido Compra Analitico

A solucdo apresentard a tela de impressdo em pdf, numa guia lateral do navegador de
internet.
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MUNICIPIO DE BELO HORIZONTE
Sistemna Integrade de Apoio Administrativa
Fedido de Compra N° 0020048272020

1 DADOS GERAIS

b MOmesn de cadasio no SUC Cild (Mo caso de SRF - Regisino de Prega)

=)
O compras O servies [ == - mogstw oe Frea

Mome do Orgao ( Secretaria | Entidace Sigla
2852 - SECRETARIA MUNICIFAL DE FAZENDA SMFA

2 JUSTIFIGATIVA D COMPRA | SERVIGE CONFORME O DETALHAMENTD A SER PREENGCHIDD MO VERSO E ANEXO DESTA FOLHA.

indnar a relagao enire o objetn & U3 apkcagdn na athdade | projets | Events, demonsirando poqué & P que tal despesa atende o insensse plblion. Destinagao
TESTE BLODUEIN RIMAX - FRED - 0241220

3 LOGAL DE ENTREGA

TESTE BLODUEIO RIMAX - FRED - 021220

4 DADOS ESPECIFICOS

DOTAGAD

Unidade Cvpamentiria Uridade Adminsirasva Funcional Despesa Recuse
13.122.0146.2906,0004 - 0110001 - RECEITAS DE
RECUALIFICAGAD DWS UNIDADES £ 00 - MATERILDE | yeostos £ DE

ESPACOS CULTURNE COMERL TRANSFERENCIAS DE
Valor Total RS

CE00 - SECRETARLA MUNICIFAL DE 2100 - SUBSECRETARIA DO TESOURD
FAZENDA MUMICEIPAL

Daca Assinairs ¢ Carimbo do Regdstante (Gerente | Coordenador | Correlaiol

4.1 APROVAGAD D AREA ADMBESTRATIVA FINANCERA

Data Assinaiara ¢ Carimbo do Gerenbe Adminisiratieo Finanoein ¢ Comelao

4.2 AUTORIZAGAD DO ORDENADDR DA DESPESA

Desclarn para os fins 4o Artge 16 da Lel Complementar 1012000 que existem recursos crgamentarios e financeins para cobertura da despesa desta solidiagdo e que lal despesa lem adequagso orpamentina com a LOA
& compatiildade com o PPAG & coma LDO.

Data Assinabra e Carimbo do Grdenador da Despesa BM-DV

5 DETALHAMENTO DO OBJETO D& COMPRA [ SERVICO

Rerm Codign | Quantdade Piormee: Material | Servion Especificapio: alor Unitaria walor Total

1 a4 + MESA DE ESCRITORIO MESA DE ESCRITORID 10,0000

Valor Total RS:
e e

AVESOS

[T - Esle documsents NAG poOE CoFLer ratras oU emendas.
2- Deve I’ datada & as tas medanie canmbos identdcadores:
3 - A via criginal deve ser jntada acs auios do wma cépia autenticada par senddor 203 processos de pagamentos dernvados;
4 . Servdo insudienies a5 indormagles refenentes acs Nons adquIndcs, Serd UBIzada o formuldnio anaxo.

Daca Assinalea 9o Resporsdved pelo Presrchiments:

Usudrio: 4 - Potyana Redrigues Pagina: 1

Cotagdo

Compras >> Solicitagdo de Compras >> Cotagdo

Através desta rofina a solucdo apresenta recursos para a manutencdo do Cadastro de
Cotacdo. Os recursos apresentados em tela permitem co usudrio optar por realizar uma
consulta ou uma insergdo de uma Cotacdo. Ao utilizar as opcdes de filtro para realizar uma
Consulta, a solucdo apresentard as informacdes das Cotacdes j& cadastradas seguindo as
definicdes que o usudrio utilizou no botdo “Selecionar Colunas”. Para cada registro serd
apresentado o botdo de "Acdes” que permite a visualizagdo, edicdo ou exclusdo das

Cotacodes selecionadas.
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a Manutencao de Cotagao

# Principa opcdes

= Tabelss Basicas » -
m Vo s s A ce

£= Solicitagdo de Compras =

Fedide de Compras Mumero da Cotagio - Ano - Data - Objets - Datada Vigéncia - Situagio -

Cotagio
Maio encontraram-se registras
£= Regisiro de Pregos s

= Consuhas e Relatérios >

A seguir serdo apresentadas as operacoes para manutencdo do Cadastro de Cotacdo.

Consultar Cotagdo

Ao utilizar as opcoes de filtro para realizar uma Consulta a solucdo deverd apresentar as
cotacdes j& cadastrada (Vide exemplo abaixo).

Manutencao de Cotacao 2020 - Em Execucio

Opgdes
l Inserir Selecionar colunas - Yv Filtrar por  Unidade Requisitante ~ valor Comecacom ~  SECRETARIA MUN Ol
Numero da Cotagdo - Ano - Data - Objeto  ~ Data da Vigéncia ~ Situagdo -
| 275 2020 02/12/2020  GENEROS ALIMENTICIOS 02/12/2020  Elaboragao |
265 2020 18/11/2020  PRESTACAO DE SERVICO 18/11/2020  Elaboracéo
264 2020 20/10/2020  AQUISICAO DE GENERQS ALIMENTICIOS 20/10/2020  Finalizado
263 2020 20/10/2020  AQUISICAO DE GENEROS ALIMENTICIO 20/10/2020  Finalizado
262 2020 20/10/2020  AQUISICAO DE GENEROS ALIMENTICIOS 20/10/2020  Finalizado

Pagina 1 de 11 Ant - 2 3 4 5 Seg

As operacdes de visualizacdo, edicdo, e exclusdo para cada registro sdo disponibilizadas
de acordo com o perfil de acesso do usudrio.

Inserir Cotagdo

Esta operacdo permite a inclusdo de Cotacdo. Para inserir, o usudrio deve clicar no botdo
Inserir (Vide exemplo abaixo).

Elaborado por:
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Opgées

I Inserir H Selecionar colunas + Y~ Filtrarpor  Unidade Requisitante v valor  Comecacom ~  SECRETARIAMUN ©

Numero da Cotagdo - Ano - Data - Objeto -~ Data da Vigéncia -  Situagdo -
275 2020 02/12/2020  GENEROS ALIMENTICIOS 02/12/2020  Elaboragao
265 2020 18/11/2020  PRESTACAO DE SERVICO 18/11/2020  Elaboragao
264 2020 20/10/2020  AQUISICAO DE GENEROS ALIMENTICIOS 20/10/2020  Finalizado
263 2020 20/10/2020  AQUISICAO DE GENEROS ALIMENTICIO 20/10/2020  Finalizado
262 2020 20/10/2020  AQUISICAO DE GENEROS ALIMENTICIOS 20/10/2020  Finalizado

Pagina 1 de 11 ;/:z 3 4 5 Seg

Ao clicar no botdo Inserir, a solucdo apresentard a interface da Manutencéo de Cotacdo,
contendo o submenu Informacdes Gerais, onde deverdo ser preenchidos todos os campos
obrigatdrios para concluir o Cadastro Cotacgdo.

Informacdes Gerais da Cotacdo

Submenu correspondente as informacdes gerais das Cotacdes.

Cadastro de Cotacdo 2000 - Em Brecucio ¥

Cotagio

nformagdes Gersis

0 2020

Nimero do Protocolo Ano do Protocolo
Data de Ctagio

09/12/2020 Elaboragio

|

Tipo de Crterio
iz v unmimo

osjets

Localde Entregn

Data da Vigéncia

|

Unidace Responsivel pela cotagéo

Unidade Resporsavel

Responsavel pela Cotagao

Contato

Nome do Contato * Email do Contato*

POLYANA RODRIGUES

Elaborado por:
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Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Campo DescricGo

NUmero da Cotagdo

»

Campo preenchido automaticamente pelo sistema.

Ano » Campo preenchido automaticamente pelo sistema.

NUmero do Protocolo » Informe o nUmero do protocolo da Cotacdo a ser cadastrada.
Ano do Protocolo » Informe o ano do protocolo da Cotacdo a ser cadastrada.
Data da Cotagdo » Informe a data da cotacdo da Cotacdo a ser cadastrada.
Situagdo » Campo preenchido automaticamente pelo sistema.

Tipo de Critério » Selecione o tipo de critério da Cotacdo a ser cadastrada.
Tipo de Valor » Selecione o tipo de valor da Cotacdo a ser cadastrada.
Objeto » Informe o objeto da Cotacdo a ser cadastrada.

Local de Entrega » Informe o local de entrega da Cotacdo a ser cadastrada.
Informagodes » Informe as informagdes adicionais da Cotacdo a ser cadastrada.
Adicionais

Data da Vigéncia

Informe a data da vigéncia da Cotacdo a ser cadastrada.

Unidade Responsavel

Selecione a unidade responsdvel da Cotacdo a ser cadastrada.

Responsdvelpela
Cotagdo

Selecione o responsdvel da Cotacdo a ser cadastrada.

Nome do Contato

Informe o0 nome do contato da Cotacdo a ser cadastrada.

Email do Contato

Informe o emaildo contato da Cotacdo a ser cadastrada.

Elaborado por

Campo preenchido automaticamente pelo sistema.

Para efetivar a insercdo da Cotacdo, o usudrio deve informar os dados obrigatérios e
clicar no bot&o Confirmar. Para cancelar a insercdo da Cotacdo, o usudrio deve clicar
no botdo Fechar.

Informacées Gerais do Grupo

Submenu correspondente as informacdes gerais do Grupo.

Cotacdo Grupo Itens Fornecedores

Cadastro de Grupo

Cadigo *

Adicionar

Codigo  Grupo Tipo

4001001  MOBILIARIO PARA ESCRITORIO PERMANENTE

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Elaborado por:
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Campo ‘ Descricao ‘
Cédigo » Selecione o grupo da Cotacdo a ser cadastrada.

Para efetivar a insercdo da Cotacdo, o usudrio deve informar os dados obrigatdrios e
clicar no botdo Confirmar. Para cancelar a insercdo da Cotacdo, o usudrio deve clicar
no botdo Fechar.

Informacdées Gerais dos Itens

Submenu correspondente as informacdes gerais dos itens.

Cotacao Grupo Itens Fornecedores

Cadastro de Itens

Codigo *

0

Especificagdo do Material
Unidade de Medida Grupo

Quantidade Amostra

0,0000 Nao M

Codigo Material Descrigdo Completa Unidade de Medida Grupo Amostra

325.4490.003.002 CADEIRA DE ESCRITORIO CADEIRA DE ESCRITORIO UNIDADE MOBILIARIO PARA ESCRITORIO Nao

Confirmar Fechar

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Campo ‘ Descrigao ‘

Cédigo » Selecione o cédigo do item da Cotacdo a ser cadastrado.

Especificagdo do » Campo preenchido automaticamente pelo sistema de acordo

Material com o cdédigo.

Unidade de Medida » Campo preenchido automaticamente pelo sistema de acordo
com o coédigo.

Quantidade » Informe a quantidade de itens da Cotacdo a ser cadastrado.

Valor » Informe o valor do Pedido de Compra a ser cadastrado.

Amostra » Selecione se o item da Cotacdo a ser cadastrada, possui amostra
ou ndo.

=
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Para efetivar a insercdo da Cotacdo, o usudrio deve informar os dados obrigatérios e
clicar no botdo Confirmar. Para cancelar a insercdo da Cotacdo, o usudrio deve clicar
no botdo Fechar.

Informacdes Gerais dos Fornecedores

Submenu correspondente as informagdes gerais dos fornecedores.

Cotagao Grupe Itens. Fornecedores

Adicionar Fornecedor

Fornecedor Nome / Razao *

Email ~ Telefone

Data da Proposta Contato

| &

Enquadramento
(Nenhum)

Observagio

Bear Pt

Fornecedor Razdo Data da Proposta  Itens Cotado Total Cotado

10.843.150/0001-10 14AIS QUE DOCE COMERCIAL LTDA 10/12/2020  0/1 0,0000

Confirmar Fechar

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Campo ‘ Descrigao ‘

Fornecedor » Selecione o fornecedor da cotacdo a ser cadastrada.

Nome/Razdo » Campo preenchido automaticamente pelo sistema de acordo
com o cdédigo.

Email » Informe o email do fornecedor da Cotacdo a ser cadastrada.

Telefone » Informe o telefone do fornecedor da Cotacdo a ser cadastrada.

Data da Proposta » Informe a data da proposta do fornecedor da Cotacdo a ser
cadastrada..

Contato » Informe o contato do fornecedor da Cotacdo a ser cadastrada.

Enquadramento » Campo preenchido automaticamente pelo sistema de acordo
com o coédigo.

Observacgao » Informe a observacdo do fornecedor da Cotacdo a ser
cadastrada.

Para efetivar a insercdo do fornecedor na Cotacdo, o usudrio deve informar os dados
obrigatdrios e clicar no botdo Adicionar.
Para baixar uma planilha com todos os itens da Cotacdo, para o preenchimento do

Elaborado por:
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fornecedor. O usudrio deve clicar no botdo Baixar Planilha.
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Cadastro de Cotacdo 2020 - Em Brecugio ¥
Cotacio  Grupo  ltens  Fomecedores
Adicionar Fornecedor
Fornecedor Razéio Data da Proposta  Itens Cotado Total Cotado
10.843.150/0001-10 MAIS QUE DOCE COMERCIAL LTDA 10/12/2020 0/1 0,0000 ° I
Exclui Fornecedor

Vis

Para visualizar a observacdo do fornecedor, o usudrio deve clicar no botdo
Observacgoes.

Para enviar Email para o fornecedor, o usudrio deve clicar no botdo Email.

Para importar Cotacdo do fornecedor, o usudrio deve clicar no botdo Importar
Cotagado.

Para editar informacdes do fornecedor, o usudrio deve clicar no botdo Alterar
Fornecedor.

Para cotar itens do fornecedor, o usudrio deve clicar no botdo Cotar ltens.

Para desvincular este fornecedor da Cotacdo, o usudrio deve clicar no botdo Excluir
Fornecedor.

Para efetivar a insercéo da Cotacdo, o usudrio deve informar os dados obrigatérios e

clicar no bot@o Confirmar. Para cancelar a insercdo da Cotacdo, o usudrio deve clicar
no botdo Fechar.

valizar Cotagcdo

Esta operacdo permite visualizar os dados da Cotacdo. Para visualizar, o usudrio deve
selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Cotacdo e clicar na agcdo de

. . . .
Visualizar (Vide exemplo abaixo).
Nimero da Cotagio ~ Ano - Data - Objeto - Data da Vigéncia -~  Situagdo
69 2020 17/06/2020 GRAMPEADOR - CONSUMO E PERMANENTE - FRED - ACIMA DE DISPENSA - 16/06/2020 17/10/2020  Elaboragao
68 2020 17/06/2020 GRAMPEADOR - CONSUMO E PERMANENTE - FRED - ACIMA DE DISPENSA - 16/06/2020 17/12/2020  Elaboracao
# Editar 63 2020 16/06/2020  GENEROS ALIMENTICIOS 20/06/2020  Elaboragéo
@ Excluir
52 2020 11/06/2020  COMPRA - TESTE PERFIL - FRED - GRUPO 3002001 11/06/2020  Elaboracao
+ Finalizar
50 2020 10/06/2020  COMPRA MATERIAL DE CONSUMO - FRED - 10/06/20 10/08/2020  Elaboracac
& Imprimir
Pagina 5 de 6 Ant 2 3 4 u 6 Seg

Ao

clicar na acdo de Visualizar, a solucdo apresentard a interface de visualizacdo do

registro com os dados preenchidos e bloqueados para alteracdo.

Elaborado por:
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Cadastro de Cotagao 2020 - Em Execucdo ¥

Cotagie  Grupe Itens Fornecedores

Informagbes Gerais

69 2020

RRERRRERRERERE 0

Data da Cotagio

17/06/2020 2 Elaboragio
Média UNITARIO
GRAMPEADOR - CONSUMO E PERMANENTE - FRED - ACIMA DE DISPENSA - 16/06/2020
LOCAL
INFO
Prazo
17/10/2020
Unidade Responsavel pela cotagio
001000028 GERENCIA DE GESTAO E ELABORACAC DE EDITAIS
20414919653 FREDERICO FRANCA CHAVES
Contato
CHAVES ross@yahoo.com.br

FREDERICO CHAVES

Para voltar & tela de Consulta de Cotagdo, o usudrio deve clicar no bot&o Voltar.

Editar Cotagdo

Esta operacdo permite editar os dados da Cotacdo. Para editar, o usudrio deve selecionar
o registro desejado na tela de Consulta da Cotacdo e clicar na acdo de Editar (Vide
exemplo abaixo).

Numero da Cotagiao -~ Ano - Data -~ Objeto = Data da Vigéncia ~ Situagao
69 2020 17/06/2020 GRAMPEADOR - CONSUMO E PERMANENTE - FRED - ACIMA DE DISPENSA - 16/06/2020 17/10/2020  Elaboracéo
@ Visualizar 68 2020 17/06/2020 GRAMPEADOR - CONSUMO E PERMANENTE - FRED - ACIMA DE DISPENSA - 16/06/2020 17/12/2020  Elaboracéo
63 2020 16/06/2020  GENEROS ALIMENTICIOS 20/06/2020 Elaboragao
@ Excluir
52 2020 11/06/2020  COMPRA - TESTE PERFIL - FRED - GRUPO 3002001 11/06/2020  Elaboragaos
v Finalizar
& Imprimi 50 2020 10/06/2020  COMPRA MATERIAL DE CONSUMO - FRED - 10/06/20 10/08/2020  Elaboragac
mprimir

Pagina 5 de 6 a2 3 4“5 Seg
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Ao clicar na acdo de Editar, a solugdo apresentard a interface de edicdo do registro com
os dados preenchidos, possibilitando a alteracdo.

Cadastro de Cotacio 2020 - Em Execugio ¥

Cotaglo  Grpo  ltens  Fomecedores

Informagges Gerais

2020

Nimero do protocolo

789 Ano do Protocalo

Data da Cotagie

17/06/2020 =] Elaboragio
‘Tipo de critérie

Média ¥ UNITARID
abjers +

GRAMPEADOR - CONSUMO E PERMANENTE - FRED - ACIMA DE DISPENSA - 16/06/2020

Local de entrega

LOCAL

Informages Adicionsis

INFO

Prazo

Data da vigéncia

| ®

17/1012020
Unidade Responsével pela cotagio
Unidade Respansavel
001000028 GERENCIA DE GESTAQ E ELABORAGAQ DE EDITAIS
Responsivel peia Cotagia
20414919653 FREDERICO FRANCA CHAVES
Contato

Nome g Contato * Email do Contato *

CHAVES ross@yahoo.com. br

FREDERICO CHAVES.

Para efetivar a edicdo do registro de Cotacdo, o usudrio deve clicar no botdo Confirmar.
Para cancelar e voltar & tela de Cotdcdo, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.

Elaborado por:
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Excluir Cotagdo

Esta operacdo permite excluir um Tipo de Entrada. Para excluir, o usudrio deve selecionar
o registro desejado na tela de Consulta de Tipo de Entrada e clicar na acdo de Excluir
(Vide exemplo abaixo).

Numero da Cotagéo ~ Ano - Data - Objete -~ Data da Vigéncia =~  Situagdo
69 2020 17/06/2020 GRAMPEADOR - COMSUMO E PERMANENTE - FRED - ACIMA DE DISPENSA - 16/06/2020 17/10/2020  Elaboracéao
@ Visualizar 68 2020 17/06/2020  GRAMPEADOR - CONSUMO E PERMANENTE - FRED - ACIMA DE DISPENSA - 16/06/2020 17/12/2020  Elaboragéo
# Ediar 63 2020 16/06/2020  GENEROS ALIMENTICIOS 20/06/2020  Elaboragéo
52 2020 11/06/2020 COMPRA - TESTE PERFIL - FRED - GRUPQO 3002001 11/06/2020  Elaboragao
+ Finalizar
& . 50 2020 10/06/2020 COMPRA MATERIAL DE CONSUMO - FRED - 10/06/20 10/08/2020  Elaboracao
mprimir

Pagina 5 de 6 Ant 2 3 4“6 Seg

A solucdo exibird uma mensagem, solicitando a confirmacdo da excluséo do registro.

Deseja realmente efetuar a exclusdo da Cotacdo 6%/20207

Para excluir a Cotacdo, o usudrio deve clicar no botdo Sim;
Para cancelar e voltar d tela de Consulta de Cotacdo, o usudrio deve clicar no botdo Nao.

» A confirmacdo da exclusdo da Cotacdo ndo poderd ser desfeita.

Atencao

Finalizar Cotacdo
Esta operacdo permite finalizar uma cotacdo. Para finalizar, o usudrio deve selecionar o
registro desejado na tela de Consulta da Cotacdo e clicar na acdo de Finalizar (Vide
exemplo abaixo).
Numero da Cotagio - Ano - Data -~ Objeto - Data da Vigéncia -~  Situagao

‘g‘ 69 2020 17/06/2020 GRAMPEADOR - CONSUMO E PERMANENTE - FRED - ACIMA DE DISPENSA - 16/06/2020 17/10/2020  Elaboracdo

@ Visualizar 68 2020 17/06/2020 GRAMPEADOR - CONSUMO E PERMANENTE - FRED - ACIMA DE DISPENSA - 16/06/2020 17/12/2020  Elaboracao

# Editar 63 2020 16/06/2020  GENEROS ALIMENTICIOS 20/06/2020 Elaboracao

% 52 2020 11/06/2020  COMPRA - TESTE PERFIL - FRED - GRUPQ 3002001 11/06/2020  Elaboracao
& Imprimir 50 2020 10/06/2020 COMPRA MATERIAL DE CONSUMO - FRED - 10/06/20 10/08/2020  Elaboracao

Pagina 5 de 6 Ant 2 3 4 ﬂ 6 Seg

A solucdo exibird uma mensagem, solicitando a confirmacdo da finalizacdo do registro.

Elaborado por:

ABACO

1

TECNOLOGIA DE INFORMAGAD LTDA



PREFEITURA Fe - _ x %
BELD HORIZONTE G RP B H Solucado Integrada de Gestédo

Deseja realmente finalizar a Cotacio 69/20207

o

Para finalizar a Cotacdo, o usudrio deve clicar no botdo Sim;
Para cancelar e voltar a tela de Consulta de Cotacdo, o usudrio deve clicar no botdo Nao.

A » A confirmacdo da finalizacdo da Cotacdo ndo poderd ser desfeita.

Atencdo

Estornar Cotag¢do

Esta operacdo permite estornar a Cotacdo. Para estornar a Cotacdo, o usudrio deve
selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Cotac¢do e clicar na a¢cdo Estornar
(Vide exemplo abaixo).

Numero da Cotagio ~ Ano - Data - Objeto - Data da Vigéncia ~  Situagio

B3 274 2020 02/12/2020  TESTE BLOQUEIO RIMAX - FRED - 02/12/20 26/02/2021  Finalizado

@ Visualizar 273 2020 01/12/2020  AQUISICAO DE GENEROS ALIMENTICIOS 01/12/2021  Finalizado
Est R )

72 2020 01/12/2020  AQUISICAO DE GENEROS ALIMENTICIOS 01/12/2021  Finalizado
& Imprimir - N .

271 2020 27/11/2020  AQUISICAO DE GENEROS ALIMENTICIOS-LOTE 26/11/2021  Finalizado

270 2020 26/11/2020  AQUISICAO DE GENEROS ALIMENTICIOS 25/11/2021  Finalizado

Pagina 1 de 33 Ant - 2 3 4 5 Seg

A solucdo exibird uma mensagem, solicitando a confirmacdo do estorno do registro.

Deseja realmente Estornar a Cotacio 274/20207

Para estornar a Cotacdo, o usudrio deve clicar no botdo Sim;
Para cancelar e voltar & tela de Consulta de Cotacdo, o usudrio deve clicar no botdo Nao.

A » A confirmagdo do estorno da Cotagdo, retornard para a situagdo Elaboragdo.

Atencao

Elaborado por:
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Imprimir Cotagdo

Esta operacdo permite imprimir a Cotacdo. Para imprimir a Cotacdo, o usudrio deve
selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Cotacdo e clicar na acdo Imprimir
(Vide exemplo abaixo).

Numero da Cotagao - Ano - Data -~ Objeto ~ Data da Vigéncia ~ Situagao
D 69 2020 17/06/2020  GRAMPEADOR - CONSUMO E PERMANENTE - FRED - ACIMA DE DISPENSA - 16/06/2020 17/10/2020  Elaboragéo
@ Visualizar 68 2020 17/06/2020  GRAMPEADOR - CONSUMQ E PERMANENTE - FRED - ACIMA DE DISPENSA - 16/06/2020 17/12/2020  Elaboragao
# Editar N . .
63 2020 16/06/2020  GENEROS ALIMENTICIOS 20/06/2020  Elaboragao
@ Excluir
52 2020 11/06/2020  COMPRA - TESTE PERFIL - FRED - GRUPO 3002001 11/06/2020  Elaboragao
' Finalizar
@ tmprimi 50 2020 10/06/2020 COMPRA MATERIAL DE CONSUMO - FRED - 10/06/20 10/08/2020  Elaboragao
mprimir

Pagina b de 6 At 2 3 4“6 Seg

A solucdo exibird a interface de Anexos da Cotacdo, solicitando a selecdo da forma de
impressdo.

Para efetivar a impressdo do anexo da Cotacdo, o usudrio deve informar a forma de
impressdo clicar no botdo Imprimir.
Para cancelar a impressdo, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.

Anexos da Cotacao

Selecionar Anexos da impressio

Preco Médio em PDF v

[ Imprimir ] [ Voltar ]

|

A solucdo apresentard a tela de impressdo em pdf, numa guia lateral do navegador de
internet.
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MUNICIPIO DE BELD HORIZONTE Data de impressio 12020
1 " " 2 Hor 10MZEI015:5
Sistema Integrado de Apoio Administrativo P&gn: 1
Relatorio de Cotacdo de Pregos
Cotagha:  274/2020 Dala: 0122020 Stalus: Concluide Viginoa: 2032021
Responsivel pela Colagio: Elaborado par: FREDERICO CHAVES
MaterialiSarviga: 324.3.002.001 MESA DE ESCRITORIO Unidade: UNIDADE
=m Meme do Farnecedar Quantidade Waler Unitano Sub Total
1| -RIMAX PROCESSAMENTO DE DADOS LT 10,0000 10,0000 100,00
CHP.J: 10.317 0520001 -840
Walor Uritario Média: 10,0000 Tolal Médio: 100,00
Garal Unitano Media: 10,0000 Tolal Geral Médio 100,00
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2.3 Processo de Compras

Compras >> Processo de Compras

O menu "“Processo de Compras” contempla as funcionalidades para manutencdo de compra na
plataforma GRP BH, sendo composto pelos submenu: “Manutencdo de compras”.

GRPBH = o Polyana Rodrigues ~

Q Inicio 2020 - Em Elaboracac ¥

@ Principal

= Cadastros Basicos > E

= Solicitago de Compras >

#Z Processo de Compras A

Manutencdo de Compras

#= Registro de Pregos >
#= Gestio de Compras

= Consultas e Relatorios >

GRP BH - SOLUGOES INTEGRADA DE GESTAO s PREFEITURA
05.620 % 16/11/2020 17:19:48 W8 BELO HORIZONTE

A seguir serdo detalhadas as funcionalidades do submenu “Processo de Compras”.

Cadastro de Processo de Compras

Compras >> Processo de Compras >> Manutengao de Compras

Através desta rotina a solucdo apresenta recursos para a manutencdo do Compras. Os
recursos apresentados em tela permitem ao usudrio optar por realizar uma consulta ou uma
insercdo de um Processo de Compras. Ao utilizar as opcdes de filiro para realizar uma
Consulta, a solucdo apresentard as informagdes dos Processos de Compras j& cadastrados
seguindo as definicdes que o usudrio utilizou no botdo “Selecionar Colunas”. Para cada
registro serd apresentado o botdo de “Acdes” que permite a visualizagdo, edigdo ou
exclusdao dos Processo de Compras selecionados.
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ABACO

IEN

TECNOLOGIA DE INFORMAGAD LTDA



o PREFEITURA D )
BELD HORIZONTE G RP B H Solucado Integrada de Gestédo

GRPBH

o Polyana Rodrigues ~

Q Inicio 2020 - Em Elaboracde ~

A Principal

¥= Cadastros Basicos > -E

#= Solicitagio de Compras >

#= Processo de Compras

Manutengzio de Compras

= Registro de Precos >

#= Gestdo de Compras

= Consultas e Relatorios >

GRP BH - SOLUGOES INTEGRADA DE GESTAQ » PREFEITURA
05.620 * 16/11/2020 17:19:48 B3, BELO HORIZONTE

A seguir serdo detalhadas as funcionalidades do submenu “Processo de Compra”.

Manutengdo de Compras

Compras >> Solicitagdo de Compras >> Manutengdo de Compras

Através desta rotina a solucdo apresenta recursos para a manutencdo do Processo de
Compras. Os recursos apresentados em tela permitem ao usudrio optar por realizar uma
consulta ou uma insergdo de um Processo de Compras. A pdgina inicial desta guia se
apresenta da seguinte forma:

Cadastro de Processo de Compra 2021 - Em Execucio

Opgoes
[ Inserir salecionar colunas - Y~ Filtrarpor  Nome da Unidade Comprac v valor  Comegacom v [+]
N® Processo  ~ Ano -~ Processo Adm - Data - Objeto =~ Fase do Processo ~ Situagdo -~ Modalidade -~
; i . PREGAQ
000536 2021 23587 01/03/2021  TESTE TESTEPREGAQ HAEILITACAD Ativo
ELETRONICO

COMPRA DIRETA 3- TESTE SALDO ORCAMENTARIO -

000535 021 333 11/03/2021  CAMCELA ORDEM DE FORMECIMENTO ENTREGUE AD  PARECER Ativo INEXIGIBILIDADE
FORNECEDOR - 11/03/21 - FRED
COMPRA DIRETA 2 - TESTE SALDO ORGAMENTARIO

000524 2021 222 11/03/2021 - CANCELA ORDEM DE FORNECIMENTO NAQ PARECER Ativo INEXIGIBILIDADE
ENTREGUE - 11/03/21 - FRED

000533 021 1111 110372071 COMPRADIRETA T - TESTE SALDO ORCAMENTARIO  pypecep Ativo INEXIGIBILIDADE
CANCELA EMPENHO

00052z 0 1232012 01/02/2021 AQUISICAO - TESTE DE DISPOBIBILIDADE ENCERRAMENTO/RATIFICACAO  Ativo INEXIGIRILIDADE
ORCAMENTARIA - ERED - 9,000.000,00 - 09-03-21

000531 2001 13333333 09/03/2021  COMPRADIRETA - VERIFICACAQ DE DOTACAQ ENCERRAMENTO/RATIFICACAO  Ativo DISPENSA POR
VALOR DISPONIVEL - 1 - FRED - 09-03-21 - 120,00 VALOR

Sendo os principais botdoes desta tela:
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Consultar Manutengao de Compra

Ao utilizar as opgodes de filtro para realizar uma Consulta a solucdo deverd apresentar os
Processos de Compras jd cadastrado (Vide exemplo abaixo).

Cadastro de Processo de Compra 2020 - Em Execucio

Opsdes

Selecionar colunas ~ Y- Filtrarpor  N° do Processo de Compra v valor 11 até 1M1 Q |

=

N° Processo T Ano - Processo Adm ~ Data - Objeto -~ Fase do Processo ~ Situagdo ~ Modalidade ~

| 11 2020 123456 18/05/2020 COMPRA DE MATERIAL - HM 18/05/20 ELABORADO Ativo |

Pagina 1 de 1 Ant - Seg

Filtros

Esta funcdo permite filtrar a exibicdo dos processos listados. Para isso, & necessdrio clicar
em Filtrar por, e dependendo do seletor de filtro, a busca refinard conforme:

Filtro Valores de busca
Nome da Unidade Permite filfrar por termos no nome da Unidade Compradora,
Compradora podendo ser feito por:

> Comeca com

» Contém
Ano da Cotagao Permite filtrar pelo Ano da corag¢do, podendo ser feito por:

» = (igual)

» > (maior)

» < (menor)
N° do Processo de Permite filtrar por nUmero do processo de Compra, podendo ser
Compra feito dentro de uma lacuna de valores:

valor 0 ate 0

»

Data Permite filtrar por um periodo ou uma data especifica, entrando no

primeiro campo com a data inicial, e no segundo campo com a
data final do periodo, podendo ser digitado diretamente nos
campos com o formato DDMMAAAA ou através da ferramenta

Calenddrio .

valor I até I
» - -
Processo Adm Permite filtrar pelo nUmero do Processo Administrativo, podendo ser
digitado diretfamente no campo. A busca pode ser feita com parte
do numero.
Fase do Processo Permite filtrar pela fase do processo, podendo ser todas as fases,

ou algumas. Ao selecionar as fases desejadas da busca, é
necessdrio clicar em Filtrar Selecionados.

Modalidade Nome Permite filtrar por termos no nome da Modalidade, podendo ser
feito pela busca de termos, no formato
> Comeca com
» Contém

Elaborado por:

ABACO

(=]

TECNOLOGIA DE INFORMAGAD LTDA



o PREFEITURA D )
BELD HORIZONTE G RP B H Solucado Integrada de Gestédo

Objeto Permite filtrar por termos do Objeto, podendo ser feito pela busca
de termos, no formato
> Comeca com
» Contém

Selecionar Colunas

Esta funcdo permite selecionar as colunas que serdo exibidas na pdgina inicial,

conforme a imagem.

N® Processo
Ano
Processo Adm

Data

Ld
L4
L
L
« Objeto
#| Fase do Processo
#| Situacao
L4

Modalidade

Ao selecionar as colunas escolhidas para serem apresentadas, é preciso clicar em
Atualizar Colunas, para a listagem abaixo dos botdes se atualizar apenas com as
colunas selecionadas.

As operacoes de visualizacdo, edicdo, e exclusdo para cada registro sdo disponibilizadas
de acordo com o perfil de acesso do usudrio.

Inserir Manutengcdo de Compra

Esta operacdo permite a inclusdo dos Processos de Compras. Para inserir, o usudrio deve
clicar no botdo Inserir (Vide exemplo abaixo).

Cadastro de Processo de Compra 2020 - Em Execucio

Opgées

l Y~ Filtrarpor  N° do Processo de Compra v valor 1 até 1m0
N° Processo 1 Ano - Processo Adm - Data - Objeto ~ Fase do Processo - Situagdo - Modalidade ~
11 2020 123456 18/05/2020  COMPRA DE MATERIAL - HM 18/05/20 ELABORADO Ativo
Figa 1 o1 o [l =

Ao clicar no botdo Inserir, a solucdo apresentard a interface da Manutencdo de Processo
de Compra, contendo o submenu Informacdes Gerais, onde deverdo ser preenchidos

Elaborado por:

ABACO

todos os campos obrigatérios para concluir o Cadastro de Processo de Compras.

TECNOLOGIA DE INFORMAGAD LTDA



PREFEITURA TR _ x %
BELD HORIZONTE G P BH Solucado Integrada de Gestédo

Processo de Compra

Submenu correspondente as informacdes gerais de Processo de Compras.

Processo 2021 - Em Execucao
1 PROCESSO DE COMPRA 2 SOLICITACAO DE COMPRA DEFINIR MODALIDADE
Informagdes Gerais
2021 Data * )
Regrst P
Nio = Nao =
desce ¢
(Nenhum) » Nao i
ar Lei Complementar 123/2006 *
--SELECIONE-- b4
. trat r
Prest. de Servigos
Nao v
Tipo
COMPRAS/OUTROS SERVICOS s
Justific
Organograma
de Ad tral
inidade
Préximo \ Menu Compras

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:
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Campo Descricdo

NUmero do » O nUmero do processo do Processo de Compra é de

Processo preenchimento automdtico

Ano » Informe o ano do Processo de Compra a ser cadastrado.

Data » Informe a data do Processo de Compra a ser cadastrada.

Registro de Preco » Selecione se o Pedido de Compra a ser cadastrado é um
registro de preco ou néo.

Contrato » Selecione se o Processo de Compra a ser cadastrado vai gerar
um confrato ou ndo.

Tipo Desconto » Selecione o tipo de desconto do Processo de Compra a ser
cadastrado.

Concessdo/Leilao » Selecione se o Processo de Compra a ser cadastrado € uma
Concessdo/Leildo ou ndo.

Aplicar Lei » Selecione se para o Processo de Compra a ser cadastrado

Complementar aplica a lei complementar 123/2006 ou ndo.

123/2006

Prest. De Servico » Selecione se o Processo de Compra a ser cadastrado é uma
Prestacdo de Servico ou ndo.

Processo » Informe o processo administrativo do Processo de Compra a

Administrativo ser cadastrado.

Ano do Processo » Informe o ano do processo administrativo do Processo de

Administrativo Compra a ser cadastrado.

Tipo » Informe o tipo do Processo de Compra a ser cadastrado.

Objeto » Informe o objeto do Processo de Compra a ser cadastrado.

Justificativa » Informe a justificativa do Processo de Compra a ser
cadastrado.

Unidade » Selecione a unidade administrativa que ird conduzir o Processo

Administrativa de Compra a ser cadastrado.

Unidade » Selecione a unidade compradora do Processo de Compra a

Compradora ser cadastrado.

Para efetivar a insercdo da aba Processo de Compra, o usudrio deve informar os dados
obrigatdrios e clicar no botdo Proximo. Também é necessdrio vincular um CCG ou uma
Associacdo para avancar.

Para cancelar ainsercdo da aba Processo de Compra, o usudrio deve clicar no botdo
Menu Compras.

Solicitacdo de Compra

Aba correspondente ds informacdes de Solicitacdo de Compra.
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(D PROCESSO DE COMPRA SOLICITACAD DE COMPRA 'E:' DEFINIR. MODALIDADE

Processo de Compra N°: 537

Selecionar Solicitacoes de Compras l

’ Estomar

[ Prdxima Menu Compras ]

Para efetivar ainsercdo de Pedidos de Compras no Processo de Compra, o usudrio deve
clicar no botdo Selecionar Solicitagdo de Compra. Desta forma o sistema apresentard
ainteface de Consulta de Tabela de Pedido de Compra. Apds selecionar os Pedidos de
Compras desejado. O sistema deverd apresentar uma listagem comtodos esses
pedidos.

Processo
Consulta de Tabela de Pedide de Compra

Opoiies
(*) PROCESSD DE CQ
‘ Filtrar por  Mdmero w valor Comecacom W [+]
Solicitacdo - Ano - Data - Objeto - Unidade Requisitante Valor Estimado
Processo de Compra N°: 537
O ooz00272 2021 0B/03/2021  Aquisicio de material 12.500,00
Selecionar Solicitagdes de Col i .
: O ooz00270 2021 0B/03/2021  Aquisicio de material 22.500,00
E O 00200269 2021 08/03/2021  Aquisicio de material 32.500,00
| O o0zo0288 2021 08/03/2021 Aquisicio de material 22.500,00
O oozoozss 2021 08/03/2021 Aquisicio de material 22.500,00
O oozoozss 2021 08/03/2021 Aquisico de material 22.500,00
O o00z00280 2021 08/03/2021 Aquisico de material 22.500,00
O 00200140 2021 oz/0z/20z1  Medicamentos padronizados da Rede 250.000,00
Municipal de Saude
[ 00200086 2021 11/02/2021  TESTE LISTA PATRICIA FRANCD 3.750,00
O 00200073 2021 1170272021 LISTAPM3 3.500,00
Pégina 1 de 2 o2 - oot
[ 4

Para gerar itens do Pedidos de Compras no Processo de Compra agrupados, o usudrio
deve clicar no botdo Gerar ltens Agrupados.

Para gerar itens do Pedidos de Compras no Processo de Compra ndo agrupados, o
usudrio deve clicar no botdo Gerar ltens Ndo Agrupados.

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:
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() PROCESSO DE COMPRA (Z) SOLCITACAD DE COMPRA (3) DEFINIR MODALIDADE

solicitacdo de Compras

Solicitacdo Home COhjeto

D0200762.,2021 SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZEMDA Aquisicdo de géneros alimenticios

Sag

Gerar Cotacdo

Estormar Itens Gerados ” solicitar Amostra ” Estornar solicitacao de amastra l

Itens das Solicitagdes de Compra TOTAL: 22.500,00

Itens das Solicitagdes de Compra - COTA PRINCIPAL TOTAL: 22.500,00

Cédigo HMaterial Und. Qtd. Valor Total Amostra
1 I97.3350.003.001 CARME BOVINA MOIDA KG S00,0000 45,0000 I2.500,00 MED
Seg
Central Licitagio
CENTRAL LICITACAD i
[ Estarnar ” Prizimo ” senu Compras

Para estornar itens gerados no Processo de Compra, o usudrio deve clicar no botdo
Estornar Itens Gerados.

Para distribuir cota exclusiva no Compras no Processo de Compra, o usudrio deve clicar
no botdo Distribuir Cota Exclusiva.

Para solicitar amostra no Processo de Compra, o usudrio deve clicar no botdo Solicitar
Amostra.

Para estornar solicitacdo de amostra no Processo de Compra, o usudrio deve clicar no
botdo Estornar Solicitacdo de Amostra .

Para gerar cotacdo no Processo de Compra, o usudrio deve clicar no botdo Gerar
Cotacado.

Para efetivar a insercdo da fase Solicitacdo de Compra, o usudrio deve informar os
dados obrigatdrios e clicar no botdo Proximo.

Para estornar a fase do Processo de Compra, o usudrio deve clicar no botdo Estornar.
Para cancelar ainsercdo da fase Solicitacdo de Compra, o usudrio deve clicar no botdo
Menu Compras.

Instrumento de Ingresso e Obras, o sistema vai exigir o vinculo e a associacdo e
Atencdo com a obra.

g » O sistema vai exigir o vinculo com a CCG. Quando a dotacdo for referente a

.
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Definir Modalidade

Aba correspondente ds informacdes Gerais da Definicdo de Modalidade.

Processo

(1) PROCESSO DE COMPRA (z) PEDIDO DE COMPRA DEFINIR MODALIDADE

Definir Medalidade

Wimero da Modalidade Ano da Modalidade

Valor Estimado

1.500.000,00

Presencial/Eletrénico *

PRESENCIAL A
Modalidade *
NEMHUMA v
Fundamento *
NENHUM v
Inciso *
NENHUM v
Regime d= Execucio

e

NENHLIM

Unid. Medida Prazo Execugio

DIAS e Prazo Execugio
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Central Licitagdo

CENTRAL LICITAGAD ¥

Tipo da Licitagio *

Justificativa

Anexos

Descriao
Adicionar Arquivos...

Tamanho Total de Envio: 10 MB

Descrigio Home Tamanho

MNao encontraram-se registros

Menu Compras

l Estornar H Praxima

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Campo ‘ Descrigao ‘

NUmero da » Campo preenchido automaticamente pelo sistema de acordo

Modalidade com a cotacdo vinculada a esse pedido de compra.

Ano da Modalidade » Campo preenchido automaticamente pelo sistema de acordo
com a cotacdo vinculada a esse pedido de compra.

Valor Estimado » Campo preenchido automaticamente pelo sistema de acordo

com a cotacdo vinculada a esse pedido de compra.
Presencial/Eletrénico » Selecione se o Processo de Compra a ser cadastrado se trata de
Presencial ou Eletrénico.

Modalidade » Selecione a modalidade do Processo de Compra a ser cadastrado.

Fundamento » Selecione o fundamento do Processo de Compra a ser cadastrado.

Inciso » Selecione o inciso do Processo de Compra a ser cadastrado.

Regime de Execugdo » Selecione o regime de execucdo do Processo de Compra a ser
cadastrado.

Unid.Medida Prazo » Selecione a unidade de medida do prazo de execucdo do

Execugdo Processo de Compra a ser cadastrado.

(o]
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Campo ‘ Descricao ‘

Prazo Execugdo » Informe o prazo de execucdo do Processo de Compra a ser
cadastrado

Central Licitagao » Selecione a central de licitacdo do Processo de Compra a ser
cadastrado.

Tipo da licitagdo » Selecione fipo de licitacdo do Processo de Compra a ser
cadastrado.

Justificativa » Informe a justificativa do Processo de Compra a ser cadasfrado.

Descrigdo » Informe a descricdo dos anexos do Processo de Compra a ser
cadastrado.

Para efetivar a insercdo da aba Definir Modalidade, o usudrio deve informar os dados
obrigatdrios e clicar no botdo Préximo.

Para editar a fase anterior, o usudrio deve clicar no botdo Estornar para cancelar a fase
atual. Ao clicar em estornar, uma mensagem de confirmacdo aparecerd, conforme
imagem:

Atencao

Deseja realmente excluir a fase atual?

| -

Até esta etapa, TODOS os processos obedecem a estas mesmas configuracdes. De
acordo com a modalidade definida nesta etapa, as proximas etapas de cadastro se
configurardo de formas distintas, conforme veremos a seguir.

Processo

() PROCESSO DE COMPRA (2) SOLICITACAO DE COMPRA DEFINIR MODALIDADE

Definir Modalidade

na quantidade de fases do processo. Até a fase Definir Modalidade, todos

n » Conforme a Modalidade do Processo de Compra, existe uma diferenca
Atencédo 0s processos sdio exatamente iguais quanto a forma de cadastrar.
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Modalidade Inexigibilidade, Dispensa ou Dispensa por Valor

Etapa Definir Modalidade:
Na fase Definir a Modalidade, definindo a Modalidade Inexigibilidade, Dispensa, ou Dispensa por valor,
€ preciso continuar a preencher os campos, conforme a figura:
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PROCESSO DE SOLICITACAO DE DEFINIR ) DISTRIBUICAO DOS MINUTA DO IDENTIF

COMPRA - COMPRA MODALIDADE - ITENS CONTRATO ~ LICITAN

Definir Modalidade

30 2021

620.000,00

Presencial/Eletrénico *

PRESENCIAL

Modalidade *
CONCORRENCIA - MELHOR TECNICA
Fundamento *

ARTIGO 25

Inciso *

Regime de Execugdo

NENHUM

Unid. Medida Prazo Execugdo

DIAS » Prazo de Execugao
Central Licitacdo

CENTRAL LICITACAO

Link da Publicacio dos Documentos que compdem a Licitagdo *

Justificativa

Anexos

Descrigao Nome Tamanhs

Nao se encontraram registros

Estornar H Proximo “ Menu Compfas‘ Emi:i!A:s]
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Sendo campos deste Cadastro:

Campo Descricdo

NUmero da
Modalidade

»

Campo preenchido automaticamente pelo sistema de acordo
com a Modalidade e Unidade compradora.

Ano da Modalidade

Campo preenchido automaticamente pelo sistema de acordo
com a cotacdo vinculada a esse pedido de compra.

Valor Estimado

Campo preenchido automaticamente pelo sistema de acordo
com a cotacdo vinculada a esse pedido de compra.

Presencial/Eletronico

Selecione se o Processo de Compra a ser cadastrado se trata de
Presencial ou Eletrénico. No caso de Inexigibilidade, Dispensa ou
Dispensa por valor, &€ necessdrio que este campo seja Presencial.

Modalidade » Selecione a modalidade do Processo de Compra a ser cadastrado.
Fundamento » Selecione o fundamento do Processo de Compra a ser cadastrado.
Inciso » Selecione o inciso do Processo de Compra a ser cadastrado.

»

Regime de Execugdo

Selecione o regime de execucdo do Processo de Compra a ser
cadastrado. Ndo possui preenchimento obrigatério.

Unid.Medida Prazo
Execugdo

Selecione a unidade de medida do prazo de execugdo do
Processo de Compra a ser cadastrado.

Prazo Execugdo

Informe o prazo de de entrega/contrato do Processo de Compra a
ser cadastrado

Central Licitagao

Selecione a central de licitagdo do Processo de Compra a ser
cadastrado, podendo ser Central de Licitacdo ou Central de
Compras.

Link da publicagao
dos Documentos que
compoéem a
Licitagao*

Informe o link dos documentos que compdem a licitacdo. Campo
de preenchimento obrigatério, exceto para as dispensas com o
Incisos | e Il.

Tipo da licitagdo

Selecione fipo de licitacdo do Processo de Compra a ser
cadastrado.

Justificativa

Informe a justificativa do Processo de Compra a ser cadastrado.

Descricdo » Informe a descricdo dos anexos do Processo de Compra a ser
cadastrado.
A » Se oreferido processo possui contrato, &€ necessdrio preencher o campo
Prazo Execugdo.
Atencao

Apds o preenchimento de todos os campos obrigatdrios, € necessdrio clicar em préximo para avancar
para a proxima fase.

Etapa Distribuicao dos Itens:
Na fase Distribuicdo dos Itens, é possivel definir se haverd a distribuicdo dos itens, conforme a figura
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SOLICITACAO

DEFINIR DISTRIBUICAO ) IDENTIFICAGCAO e RECEBIMENTO
DE COMPRA — —

1 PROCESSO 6
— — MODALIDADE DOS ITENS DO LICITANTE DE PROPOSTA

|".§.\|
DE COMPRA —

Dados do Processo de Compra

Distribuigio dos ltens

Distribuicao dos Itens

ITEM

Confirmar

l Prdximo

l Emitir Ata

l Menu Compras

l Estornar

Se a distribuicdo for por item, basta seleciona ltem e clicar no botdo Confirmar. Se a distribuicdo for
por Lote, ao selecionar Lote, novos campos aparecerdo, conforme a figura:

Dados do Processo de Compra

Distribuicdo dos Itens

Distribui¢ao dos tens

LOTE

Distribuigdo dos Itens por Lote

Himero do Lote Lote Exclusivo Lote com Sugestio de Marca
a Lote Nao ¥ Nao =
item(s) ndo vinculado(s) a lote.
1,0000
Mumero Lote Lote Exclusivo Sugestao Marca Total

Campo ‘ Descrigao

NUmero do Lote » Digite o NUmero do Lote

Lote » Preencha com a Descricdo do Lote

Lote Exclusivo » Selecione se o Lote é Exclusivo ou ndo.

Lote com Sugestdo de | » Selecione se o Lote é com Sugestdo de Marca ou ndo.

Marca

Iltem(s) ndo » Campo preenchido automaticamente.

vinculado(s) a Lote

Adicionar Lote » Confirma as informacdes do lote para a Distribuicdo dos Itens.

Ao clicar em Adicionar Lote, uma nova janela abrird, listando todos os itens, conforme figura:

Elaborado por:
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BELO HORIZONTE

bis‘lr'ibuh;e‘m por Lote

Distribuicdo dos Itens por Lote

Himero do Lote Lote

Lote Exclusivo Lote com Sugestio de Marca
1 LOTE1 Nao Nao
Marcar Todos Desmarcar Todos
Item Codigo Material Und. Qtd. Valor Estimado Amo:
O 1 324.3.002.001 MESA DE ESCRITORIO UN 150,0000 15.000,00 Nio
Pagina 1 de 1 Ant I
Adicionar Item(s) ao Lote
1 ———sw\eeeeeee »
Item Codige Material Qtd.
Ant | Seg

Confirmar H Fechar I

Nesta listagem, é possivel selecionar apenas os itens a serem distribuidos ou clicar em Marcar Todos
para adicionar todos os itens.

Para confirmar a inclusdo, é necessdrio clicar em Adicionar Itens ao Lote e entdo Confirmar.

Na tela anterior, a listagem se atualizard com os itens adicionados, conforme a figura, onde é possivel:

Distribuicdo dos Itens por Lote

Lote Exclusivo Lote com Sugestdo de Marca
Nimero do Lote Lote Nao R Nao ¥
Nimero Lote Lote Exclusivo Sugestdo Marca Total
1 LOTE1 N3o Nio 15.000,00
Seg
15
icone ' Funcéo |
o » Visualizar os itens do Lote
0 » Editaritens do Lote
o » Excluiritens do Lote
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Se optar por excluir os itens do Lote, uma mensagem de confirmacdo aparecerd, sendo que uma vez
excluido, a agdo ndo pode ser desfeita.

Definida a distribuicdo dos itens por Lote ou por Item, é preciso confirmar a etapa, clicando em
Préximo.

Identificacao do Licitante:
Esta fase exige a Identificacdo do Licitante, que se apresenta com a seguinte configuragdo:

@ PROCESSO @ SOLICITACAO @ DEFINIR @ DISTRIBUICAO @ IDENTIFICACAO @ RECEBIMENTO DE
DE COMPRA DE COMPRA MODALIDADE DOS ITENS DO LICITANTE PROPOSTA
Dados do Processo de Compra

Cadastro de Licitante

Novo Licitante ][ Buscar Licitante ][ Buscar Licitantes da Cotacao ][ Desertar ]

CPF/CNPJ Nome/Razio E d I ¢do de Consércio  Nome do Consércio  Repr Credenciads

q

Ant Seg

[ Estornar H Proximo H Menu ComprasJ

Emitir Ata J

Sendo as fungdes desta tela:

Botdo ‘ Funcdo ‘

» Cadastro onde é possivel, através do botdo inserir, adicionar

um novo fornecedor para participar deste processo. Esse

cadastro precisa ser preenchido com as informacdes e serd
incluso no cadastro de fornecedor simplificado.

» Permite buscar o licitante no Cadastro de fornecedor. Nesta
opcdo, uma nova janela abre com a listagem de todos os
fornecedores, sendo possivel enconfrar o fornecedor
desejado com o auxilio de filtros.

» Permite buscar o Licitante que fez parte da Cotacdo deste
Processo. Nesta op¢do, uma nova janela abre com a
listagem de ftodos os fornecedores que fizeram parte da
cotacdo deste processo, sendo possivel encontrar o
fornecedor desejado com o auxilio de filtros.

» Permite ao usudrio desertar o processo de compras.

No caso de cadastro de um Novo Licitante, uma nova janela serd carregada, exibindo licitantes j&
cadastrados e permitindo ainsercdo de ium novo cadastro. Para isso, o usudrio deverd clicar em Inserir.

Buscar Licitante

Buscar Licitantes da Cotacao ]

Elaborado por:
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Consulta de Licitantes
Opcoes

[ % Filtrar por ~ Codigo v valor 2w U + ]
Documente -~  Mome Empresarial -~ MNome/Nome Fantasia -~  Enquadramento - Tipo -~  Atribuicdes
03457339678 GILMARA CRISTINA BRAZ (Nenhum) PESSOA  FORNECEDOR
FISICA (SIMPLIFICADC
24714880000126 FLAUDEMIR, ALEXAMDRE TAPECARIA SANTO EXPEDITO EMPRESA DE PEQUEND PESSIOA FORMECEDOR
27900663886 PORTE JURIDICA [SIMPLIFICADC
Pagina 1 de 1 Ant - Seg

4 L

Ao clicar em Inserir, uma nova interface serd exibida, onde devem ser preenchidas as seguintes
informacodes:

Cadastro de Pessoas

Informacdes Gerais

Tipe de Pessoa

. L
-- Selecione --

CPF/CHPJ = Mome/Razdo *

Email Telefone

Confirmar

[ oltar l

Sendo campos desta interface:

Campo Descricdo

Tipo de Pessoa » Seletor que permite informar se & pessoa que serd cadastrada serd do Tipo
Fisica ou Juridica.

CPF / CNPJ* » Campo destinado ao preenchimento dos nUmeros de CPF ou de CNPJ do
fornecedor. Campo de preenchimento obrigatério.

Nome / Razdo * » Campo destinado ao cadastro do nome ou Razdo Social do fornecedor.
Campo de preenchimento obrigatdrio.

Email » Permite cadastrar o e-mail do fornecedor

Telefone » Permite Cadastrar o niUmero do telefone do fornecedor.

Elaborado por:
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Tipo de » Seletor que permite cadastrar o tipo de enquadramento do fornecedor,
Enquadramento podendo ser:

Micro Empresa

Empresa de Pequeno Porte

N&o Enquadrada como ME ou EPP

Enquadramento Desconhecido Pela Unidade Gestora

Cooperativas

Outras Empresas (Médio e Grande Porte)
Este campo possui preenchimento obrigatério, porém sé é exibido no caso do
tipo de pessoa selecionada ser Juridica.

Ao finalizar este cadastro, o fornecedor aparecerd na listagem da Tela de Consulta de Novo

Licitante. E necessdrio, entdo, selecionar o fornecedor clicando no simbolo Q O fornecedor
selecionado aparecerd na tela inicial da Identificacdo do Licitante, conforme:

Processo 2021 - Em Execugao
@ PROCESSO @ SOLICITACAO @ DEFINIR ® DISTRIBUICAO @ IDENTIFICACAO @ RECEBIMENTO DE
DE COMPRA DE COMPRA MODALIDADE DOS ITENS DO LICITANTE PROPOSTA
Dados do Processo de Compra

Cadastro de Licitante

Buscar Licitante [ Buscar Licitantes da Cotacao ][ Desertar ]

CPF/CNPJ N /R E d I do de Consorcio Nome do Consdrcio  Repr Credenciads
MAIS QUE

10.843.150/0001-  DOCE MICRO EMPRESA Nio

10 COMERCIAL

LTDA

Ao lado nas informacdes do licitante selecionado, € possivel vincular um representante, clicando no

simbolo 9

Ao clicar noicone © . uma janela de cadastro de Representante dos Fornecedores se abrird, com a
seguinte configuracdo:
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Representantes dos Fornecedores

Representante

CPF »

Fungdo * Data do Instrumento l

RESPONSAVEL v /7 5]

=

Legenda

@ 2ivo @ inativo

Nome CPF Fungdo Data do Instrumento

Nao encontraram-se registros

A

Sendo o preenchimento feito cbedecendo aos seguintes critérios:

CPF * » Campo destinado & busca ou cadastro de um representante. Ao clicar na
Lupa, dbrem-se as ferramentas de busca de CPF do Representante j&
cadastrado no Cadastro de Pessoa. Também é possivel inserir um novo
cadastro clicando em Inserir e preenchendo os dados solicitados. Campo de
preenchimento obrigatdrio.

Fungdo* » Seletor destinado co preenchimento da funcdo do responsdvel na empresa.
Campo de preenchimento obrigatdrio.

Data do » Data do instrumento da Procuracdo ou do Contrato

Instrumento

Adicionar » Confirma a vinculacdo do representante ao Licitante.

Ao finalizar o cadastro de Identificacdo do Licitante, é possivel avangar para a préxima fase,
clicando em Préximo.
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Recebimento de Proposta:
Esta permite a insercdo de Proposta, que se apresenta com a seguinte configuracdo:

@ PROCESSO @ SOLICITACAQ @ DEFINIR @ DISTRIBUICAD @ IDENTIFICACAD ~  RECEBIMENTO DE
DE COMPRA DE COMPRA MODALIDADE DOS ITENS DO LICITANTE - OSTA
b
Dados do Processo de Compra
Proposta por Fornecedor ] [ Proposta por ITEM/LOTE ] [ Mapa Comparativo de Pregos
Fornecedores Selecionados
Legenda
@ Finalizada @ Aguardando @ Inativa
Codigo Fornecedor CPF/CNPJ Nome/Razdo
5 1084315000010 MAIS OUE DOCE COMERCIAL LTDA ®
Proposta por Fornecedor:
Permite cadastrar uma proposta por fornecedor, conforme a imagem:
Dados do Processo de Compra
Proposta por Fornecedor Proposta por ITEM/LOTE J [ Mapa Comparativo de Pregos
Fornecedores Selecionados
Legenda
@ Finalizada @ Aguardando @ Inativa
Cédigo Fornecedor CPF/CNPJ Nome/Razac
5 1084315000010 MAIS QUE DOCE COMERCIAL LTDA [ ]
Pagina 1 de 1 Ant - Seg
l Estornar l Froximo Menu Compras Emitir Ata }

Para lancar uma proposta por fornecedor, é necessdrio clicar no icone Cotar ltens/Lote eoo lado
do nome do fornecedor. Desta forma, uma janela se abre, com campos de preenchimento de
proposta, conforme imagem:
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Propostas do Fornecedor

Proposta do Fornecedor

Nome/Razic
MAIS QUE DOCE COMERCIAL LTDA

Proposta

Data da Proposta N

Amostra Recebida? Selecione uma Marca

Outra Marca v Marca Modelo

Valor Unitario

0,0000

Langar Proposta

Importar Proposta do Fornecedor. Total das Proposta do Fornecedor: 15.000,00

Seq. Codigo Material Qtd. Vir. Unit. Ref. Vir. Total Ref. Vir. Unit. Proposta Vir. Total Proposta Data Amostra

08/03/2021
1 324.3.002.001 MESA DE ESCRITORIO 150 100,0000 15.000,00 100,0000 15.000,00 00:00 O o o

Seg

[ Voltar ][ Finanueroposta]

Sendo que nesta janela, é necessdrio preencher a data e o hordrio da proposta, assim como o valor.
Para confirmar a proposta, é€ necessdrio Finalizar Proposta.

E possivel alterar a situacdo do item através do icone @ onde uma nova janela traz um seletor de
sifuacdo do item, conforme figura.
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Alteracao da Situacao Item/Lote

Alterar Situacdo do ITEMLOTE

Situacho

CLASSIFICADO

CLASSIFICADO

DESERTO
AMULADO
FRACASSADO
REVOGADO

Confirmar

E possivel, também, excluir a referida proposta, clicando no icone e

Proposta por ITEM/LOTE:
Permite cadastrar uma proposta por item/lote, que se apresenta conforme a imagem:

Dados do Processo de Compra

Proposta por Fornecedor Proposta por ITEM/LOTE Mapa Comparativo de Pregos

ITEM / LOTE
Codigo Seq. Material Status Quantidade Valor Unit. Ref. Valor Total Ref. Cota Exclusiva
324.3.002.001 1 MESA DE ESCRITORIO

CLASSIFICADO 150,0000 100,0000 15.000,00 NAO

Ant | Seg
Finalizar Propostas
Publicacao

[ Estornar H Proximo H Menu Compras H Emitir Ata ]

Para lancar uma proposta por ltem/Lote, € necessdrio clicar no icone e ao lado do item, onde uma
nova janela se abrird, de acordo com a imagem abaixo:
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Proposta por ITEM / LOTE 2021 - Em Execucao

Lote: MESA DE ESCRITORIO

Proposta

Data da Proposta

/ 1/ 00:00

| e

Selecione uma Marca
----- Outra Marca - v Marca Modelo
Licitante h

MAIS QUE DOCE COMERCIAL LTDA v

Valor Proposta

0,0000

Langar Proposta

Pessoa/Razdo CPF/CNPJ Situagdo Credenciado Qtd. Vir. Unit. Ref. Vir. Total Ref. Vir. Unit. Proposta Vir. Total Proposta Data Amostra

MAIS QUE DOCE
COMERCIAL 10843150000110  HABILITADO 150,0000 100,0000 15.000,00 0,0000 0,00
LTDA

11
00:00

Valor total das Propostas

Sendo necessdrio preencher a data e o valor e entdo lancar a proposta. Ao clicar em voltar, o
sistema permite Finalizar Proposta.

Finalizada proposta, o sistema fraz a proposta inserida, com o status de finalizada. Ao lado da
proposta, hd um novo grupo de acdes, conforme:

Fornecedores Selecionados

Legenda

@ Finalizada @ Aguardande @ Inativa

Codigo Fornecedor CPF/CNPJ Nome/Razdo
5 10843150000110 MAIS QUE DOCE COMERCIAL LTDA e e ° o 0 e q

S

Pagina 1 de 1 Ant . Seg

| Publicacao |

Descricao
» Cotar ltens/Lote
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Botdo Descricao

e » Permite vincular anexos d proposta. Basta carregar o arquivo
selecionado através do botdo Adicionar Arquivos, e confirmar
através do botdo Adicionar.
» Exibe informagdes da proposta

Finalizar proposta

)00

» Estornar Proposta

Permite cadastrar o nUmero do protocolo.

O (

Tendo cadastrado uma proposta ou por ltem/Lote ou por Fornecedor, € possivel avancar para a
proxima etapa. Sendo que a proposta precisa estar como Finalizada.

Julgamento:

Esta permite Gerar o Julgamento, informando que a empresa serd vencedora da licitacdo, e se
apresenta com a seguinte configuracdo:

Processo

< (7) JuLGAMENTO (3) REcOMPOSICAO () PaRECER (10)  ENCERRAMENTO/RATIFICACA

Dados do Processo de Compra

Julgamento

Informagdes Gerais

Gerar Julgamento Estornar Julgamento

CPF/CHPJ Nome/Razdo Enguadramento
10317052000140 -RIMAY PROCESSAMENTO DE DADOS LTDA MICRO EMPRESA
10843150000110 MAIS QUE DOCE COMERCIAL LTDA OUTRAS EMPRESAS (MEDIO E GRANDE PORTE)

Ant Seg

Nesta fase, é possivel Gerar Julgamento ou Estornar o Julgamento. Mesmo sendo apenas uma
empresa, é necessdrio Gerar Julgamento para poder o sistema reconhecer o vencedor. Apds
gerado o Julgamento, é possivel avancar para a proxima fase.
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Recomposicao:
Esta permite fazer a recomposicdo, e se apresenta com a seguinte configuragdo:

: (7)  JULGAMENTO (8) RECOMPOSICAO (%) PARECER (19)  ENCERRAMENTO/RATIFICACAO
Dados do Processo de Compra
Mapa da Licitacao l Mapa de Comparacio
Legenda
. Habilitado . Recomposto A Recompor .- Pendente
Nome/Razdo CPF/CNHPJ
@ K INTERIORES LTDA 04355371000309

Pagina 1 de 1 ant

Itens do Fornecedor

l Emitir Ata

l Estornar l Praximo lMenu Compras

Para fazer a recomposicdo do lote, é preciso clicar no icone ao lado dos dados do fornecedor.
Desta forma, a janela se expandird, conforme a figura:

Legenda

@ tabilitaca @ Recomgosta (0 & Recompar @ Pendente

Mome do Lote Fornecedor Valor Referencia Valor Vencedor Valor Negociade

@® o= -RIMAX, PROCESSAMENTO DE DADOS LTDA 1500000, 0000 1390000,0000 1390000,0000

Recomposigio de Pregos

Recompozicio Linear

Sequéncia  Material Nome Quantidade  Valor de Referencia Vlr. Unitario Final ~ VIr. Total Final  Valor Recompasto Marca
1 mMan JTEN;BD DE AR CONDICIOMADD 1,0000 £00.000,0000 02,0000 02,0000 000 = Q
3 MANJTEN;BD DE ELEVADORES 1,0000 1.000.000,0000 02,0000 02,0000 000 = Q

Mao encontraram-se registros

A recomposicdo pode ser feita de forma manual do lote, digitando manualmente os valores
nos campos, ou fazer a recomposicdo linear, onde o sistema faz a recomposicdo. Para isso, basta

T
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clicar no bot&o Recomposicdo Linear. Apds a recomposicdo linear ou manual, € necessdrio clicar
em Salvar para confirmar a recomposicdo.

Ao finalizar a recomposicdo, basta clicar em Préoximo, para avancar para a proxima fase.

Parecer:
Esta fase permite a insercdo do Parecer, conforme aimagem:
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() JuLcAMENTO (3) RECOMPOSICAO OB E (0)  ENCERRAMENTO/RATIFICACAO

Dados do Processo de Compra

Informagdes Gerais

Data

R avel *
esponsave 17/03/2021 ]

Tipo do Documento *

Em Conferéncia Anexo g
Tipo do Parecer * Samula PGM N* 07
Técnico v Nio v
Documento
Observagao

Adicionar Arquivos...

Tamanho Total de Envio: 10 MB

=

Responsavel Tipo do Parecer  Data Situacdo Envia SICOM?

Nao encontraram-se registros

[ Estornar

[“oesos |

Menu Compras H Emitir Ata ]

Sendo necessdrio o preenchimento da seguinte forma:

Responsavel* » Afravés da Lupa, é possivel encontrar o nome do Responsdvel
pelo Parecer. Campo obrigatdrio.

Data » Preencha a Data do parecer

Situagdo » Sempre fica "Em conferéncia”
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Campo Descricao

Tipo do Documento » Em compras, utiliza-se Anexo.

Tipo do Parecer » Seletor que permite definir se o parecer é Técnico, Juridico Edital,
Juridico Julgamento ou Juridico Outros.

SUumula PGM N° 07 » Seletor que permite dizer se vai ou ndo utilizar a SUmula.

Observagao » Permite gravar uma observacdo, embora ndo seja obrigatdrio.

Anexo » Permite ainsercdo de um arquivo de parecer, em pdf. Campo
obrigatdrio.

pliny
Ao finalizar o cadastro, é necessdrio clicar em Analisar o Parecer, no simbolo "= . Desta forma, o

status Conferido e estard disponivel na Central de Assinaturas para poder ser aprovado o Parecer.
Somente com o parecer Aprovado gue é possivel avancar para a proxima fase.

ol

Também é possivel designar o envio do parecer ao Sicom ou ndo. Para isso, o usudrio deve clicar no

icone e Ao clicar neste icone, a opcdo de envio ao Sicom é ativada ou inativada.

preencher a Guia Parecer.
Ao menos um parecer deverd ser ser marcado para envio do Sicom,
como campo obrigatdrio.

» Para a Dispensa por Valor, inciso Il e lll, o sistema permite avancar sem
A >

Atencdo

Encerramento / Ratificagdo:
Esta fase permite fazer o encerramento do processo ou a Ratificacdo do mesmo, conforme a figura:
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Processo

(7) RECEBIMENTO DE PROPOSTA

Dados do Processo de Compra

\‘78]

2021 - Em Execugao

JULGAMENTO (9) RECOMPOSICAO (10) PARECER (11)  ENCERRAMENTO/RATIFICACAO

Vencedores

Informagdes Gerais

-- Selecione --

16/09/2021

16/09/2021

Manual

Ordenadores de Despesa

Login

Nome Documento

patricia.costa

Pagina 1de 1

PATRICIA COSTA 048.131.656-64

[ Estornar Ratificacao H Imprimir Ratificacao J[ Anexo ]

( Estornar 1rMenu Compras ][ Emitir Ata 1

Nesta fase, é possivel visualizar as informacdes do processo, clicando nas guias referentes aos Dados
do Processo de Compra, quanto Vencedores e Informacdes Gerais.
Também apresenta os seguintes campos, que devem ser preenchidos:

Campo

Descricao

Atribuvicao* » Utilize o seletor para informar a Atribuicdo. Campo obrigatdrio.
Data do Reconhecimento » Permite insercdo da Data do Reconhecimento. Campo obrigatério
Data da Ratificagao » Permite ainsercdo da Data da Ratificacdo. Campo obrigatdério
Tipo de Geragdo de Documento » Seletor que permite definir se a geracdo do documento é Manual

ou Eletrénica. Se for eletronico, essa fase vai para a Central de

Assinaturas para ser confirmada.
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Campo Descricao

Descricdo do Mapa da » Permite cadastrar alguma observacdo.

Ratificagcdo

Ordenador de Despesa » Ao clicar na Lupa, com auxilio dos filtros, é possivel buscar o
Ordenador de Despesa.

Gerar Ratificagdo » Permite Gerar/Confirmar a Ratificagcdo

Imprimir Ratificagdo » Permite Imprimir, em uma nova janela, no formato pdf, a
ratificacdo.

Estornar Ratificagdo » Permite fazer o estorno da Ratificacdo efetuada

Imprimir Ata » Permite aimpressdo da Ata

Ao imprimir a Ratificacdo, uma nova tela aparecerd com o documento de ratificacdo, em pdf,
podendo ser salvo ou impresso, conforme a imagem:

MUNICIPIO DE BELO HORIZONTE Datadoimpressio 081032021
SECRETARIA DE FINANGAS s e
DEPARTAMENTO DE SUPRIMENTOS E PATRIMONIO

RECONHECIMENTO DE DISPENSA DE LICITAGAO

Processo de Compra: 529/2021

orme parecer Juridico

Belo Horizonte, 8 de Margo de 2021.

Modalidade Credenciamento

Etapa Definir Modalidade:
Na fase Definir a Modalidade, definindo a Modalidade Credenciamento, é preciso continuar a
preencher os campos, conforme a figura:
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Processo

(2 SOLICITACAO DE COMPRA ©) DEFINIR MODALIDADE

Definir Modalidade

12.500,00

Presencial/Eletrénico *

PRESENCIAL

Modalidade *
NENHUMA
Fundamento *
NENHUM

Inciso *

NENHUM

Regime de Execucio
NENHUM

Unid. Medida Prazo Execugio
DIAS Prazo Execugao
Central Licitagio

CENTRAL LICITACAO

Tipo da Licitagdo *

Justificativa

Anexos

Descricao

Adicionar Arquivo

Tamanho Total de Envio:

Descrigdo Nome Tamanho

Nao encontraram-se registros

[ Estornar H Proximo ” Menu Compras
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Sendo campos deste Cadastro:

Campo Descricdo

NUmero da
Modalidade

»

Campo preenchido automaticamente pelo sistema de acordo
com a Modalidade e Unidade compradora.

Ano da Modalidade

Campo preenchido automaticamente pelo sistema de acordo
com a cotacdo vinculada a esse pedido de compra.

Valor Estimado

Campo preenchido automaticamente pelo sistema de acordo
com a cotacdo vinculada a esse pedido de compra.

Presencial/Eletronico

Selecione se o Processo de Compra a ser cadastrado se trata de
Presencial ou Eletrénico. No caso de Credenciamento, é
necessario que este campo seja Presencial.

Modalidade » Selecione a modalidade do Processo de Compra a ser cadastrado.
Fundamento » Selecione o fundamento do Processo de Compra a ser cadastrado.
Inciso » Selecione o inciso do Processo de Compra a ser cadastrado.

»

Regime de Execugdo

Selecione o regime de execucdo do Processo de Compra a ser
cadastrado. Ndo possui preenchimento obrigatério.

Unid.Medida Prazo
Execugdo

Selecione a unidade de medida do prazo de execucdo do
Processo de Compra a ser cadastrado.

Prazo Execugdo

Informe o prazo de entrega/ contrato do Processo de Compra a ser
cadastrado.

Central Licitagao

Selecione a central de licitacdo do Processo de Compra a ser
cadastrado, podendo ser Central de Licitacdo ou Central de
Compras.

Tipo da licitagdo

Selecione fipo de licitacdo do Processo de Compra a ser
cadastrado.

Link da publicagao
dos Documentos que
compoéem a

Informe o link dos documentos que compdem a licitacdo. Campo
de preenchimento obrigatdrio.

Licitagao*
Justificativa » Informe ajustificativa do Processo de Compra a ser cadastrado.
Descricdo » Informe a descricdo dos anexos do Processo de Compra a ser
cadastrado.
A » Se oreferido processo possui contrato, &€ necessdrio preencher o campo
Prazo Execugdo.
Atencao

Apds o preenchimento de todos os campos obrigatdrios, € necessdrio clicar em préximo para avancar
para a proxima fase.

Etapa Distribuicao dos Itens:
Na fase Distribuicdo dos Itens, é possivel definir se haverd a distribuicdo dos itens, conforme a figura:
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Processo

SOLICITACAO DE
COMPRA

PROCESSO DE
COMPRA

©)

‘.,-2 ‘_I

Dados do Processo de Compra

DISTRIBUIGAQ

DEFINIR

ﬁ\
L2 mopALIDADE

DOS ITENS

2021 - Em Execugao

IDENTIFICACAO DO
LICITANTE

=, MINUTA ~
(5) (6)
~" DO EDITAL =

~

Distribuigdo dos Itens

Distribuigdo dos Itens

ITEM

Emitir Ata ]

l Estornar l Proximo [Menu Compras

Se a distribuicdo for por item, basta selecionar Item e clicar no botdo Confirmar. Se a distribuicdo for
por Lote, ao selecionar Lote, basta clicar no botdo confirmar, onde a solucdo se atualizard, exibindo
os campos da Distribuicdo dos Itens por Lote, conforme:

SOLICITACAD DE
COMPRA

PROCESS0 DE
COMPRA

© ®

Dados do Processo de Compra

DISTRIBUICAO DOS
ITENS

DEFINIR
MODALIDADE

(4)

®

IDENTIFICAGAO DO
LICITANTE

MINUTA DO
EDITAL

®

Distribuicao dos Itens

Distribuigdo dos Ikens

LOTE

Distribuicio dos Itens por Lote

Nimero do Lote Lote

temis) ndo vinculadol(s) a lote.

1,0000

Adicionar Lote

Mimero Lote

Lote Exclusivo

Lote Exclusiva

Mao

Sugestdo Marca

Lote com Sugestio de Marca

v Mo

Total

Menu Compras ] Emitir Ata ]

[ Estornar [ Priximo

Sendo campos desta interface:

NUmero do Lote »

Digite o NUmero do Lote

Campo Descricao

Lote »

Preencha com a Descricdo do Lote
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Campo Descricao

Lote Exclusivo » Selecione se o Lote é Exclusivo ou ndo.

Lote com Sugestdo de Marca | » Selecione se o Lote é com Sugestdo de Marca ou ndo.
Iltem(s) nao vinculado(s) a » Campo preenchido automaticamente.

Lote

Adicionar Lote » Confirma as informacdes do lote para a Distribuicdo dos Itens.

Ao clicar em Adicionar Lote, uma nova janela abrird, listando todos os itens, conforme figura:

Distribuicdo por Lote

Distribuicdo dos ltens por Lote

Mimero do Lote Lote Lote Exclusivo Lote com Sugestio de Marca

1 102 Nao Nao

[ Marcar Todos H Desmarcar Todos

Itern Codigo  Material Und. (Qtd. Valor Estimado  Amaostra

O 1 83009. PRESTACAO DE SERVICO DE APOIO ADMIMISTRATIVO E OPERACIONAL UN 1,0000 500.000,00 Mao

Pagina 1 de 1 Ant - Seg

[ Adicionar |tem(s) ac Lote ]

A F

ltem Codigo Material Qtd.

Confirmar [ Fechar }
a

Nesta listagem, é possivel selecionar apenas os itens a serem distribuidos ou clicar em Marcar Todos
para adicionar todos os itens.
Para confirmar a inclusdo, é necessdrio clicar em Adicionar Itens o Lote e entdo Confirmar.

Na tela anterior, a listagem se atualizard com os itens adicionados, conforme a figura, onde é possivel:
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.
PROCESSO DE SOLICITACAD DE DEFINIR — DISTRIBLII(_‘_ARD DOs ® MINUTA DO IDENTIFICA(_:in DO
COMPRA COMPRA MODALIDADE —"  ITENS EDITAL LICITANTE ;
Dados do Processo de Compra
Distribuig3o dos Itens
Distribuic3o dos lens
LOTE
Distribuigio dos Itens por Lote
Lote Exclusive Lote com Sugestio de Marca
Numero do Lote Lote Nao A Mo hd
Himero Lote Lote Exclusive Sugestdo Marca Total
1 102 N&o Mao 500.000,00 I I
int | Seg
l Estornar l Praxima Menu Compras Emitir Ata ]

icone Funcdo

o » Visualizar os itens do Lote
o » Editaritens do Lote
o » Excluir itens do Lote

Se optar por excluir os itens do Lote, uma mensagem de confirmacdo aparecerd, sendo que uma vez
excluido, a acdo ndo pode ser desfeita.

E possivel desfazer a distribuicdo dos itens. Para isso, basta clicar no botdo Estornar, conforme figura:
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Dados do Processo de Compra

Distribuigéo dos ltens

Tictrib

ITEM

——
Estornar

Distribuigdo dos ltens Por ltens - TOTAL: 500.000,00

Divisdo dos Itens - TOTAL: 500.000,00

Cadigo Material Und. Qtd. Valor Total Amostra

1 B3009. PRESTACAQ DE SERVICO DE APOIO ADMINISTRATIVO E OPERACIONAL U 1,0000 500.000,0000 500.000,00 Nao

Pagina 1de 1 Ant - Seg

Menu Compras

l Emitir Ata l

l Estornar [ Praximo

Definida a distribuicdo dos itens por Lote ou por ltem, é preciso confirmar a etapa, clicando em
Préximo.

Minuta do Edital:
Na fase Minuta do Edital, é possivel inserir a Minuta do Contrato e do Edital, e se apresenta conforme

a figura

Processo 2021 - Em Execucdo ¥
- MINUTA .
m PROCESSQ ) SOLICITACAD N DEFINIR 7 DISTRIBUICAO DO ) IDENTIFICACAOQ
— DE COMPRA — DE COMPRA "  MODALIDADE — DOS ITENS " DO LICITANTE
EDITAL
Dados do Processo de Compra
Informagdes Gerais
228 CREDENCIAMENTO
PRESTACAO DE SERVICO
I Minuta do Edital l l Minuta do Contrato l [ Anexos l I Termo de Referéncia/Anexos
l Estornar H Préximo H Menu Compras ” Emitir Ata l
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Sendo que este envio da Minuta de Contrato é obrigatério caso na fase de Processo de Compra
tenha sido assinalado para contrato a opcdo Sim.

Minuta do Edital:

Para inserir a Minuta do Edital, &€ necessdrio clicar em Minuta do Edital, na pdgina inicial de Minuta do
Edital. Uma nova janela abrird, conforme a imagem:

Cadastro da Minuta

Selecione uma opgdo para Inserir

SEM DOCUMENTO ] [ COM DOCUMENTO

Minuta do Contrato

Numers Ano Data da Minuta

Nao encontraram-se registros

E possivel cadastrar a Minuta sem Documento, ou seja, ao clicar no botdo Sem Documento, uma
janela se abre com um campo editdvel, em branco, onde é possivel colar o texto de uma Minuta. E
necessario neste caso, informar a data da Minuta e clicar em Confirmar.

Informacdes Gerais

Minuta do Edital
Data da Minuta *
[ Fonte | [] & & |H el Wz & |[E %- 3 o b E e - b
B I Uwzxx | @ = E |9 EsEEvvEE-|RAF
BoeDEHSOS @
Es - || Fonte L v A G ] -
Confirmar [ Voltar I

Elaborado por:

ABACO

TECNOLOGIA DE INFORMAGAD LTDA



- PREFEITURA P P )
y BELO HORIZONTE GRPBH Solugdo Integrada de Gestdo

Também é possivel cadastrar a Minuta com Documento, que ao clicar o botdo Com Documento, uma
janela se abre onde é possivel pesquisar através da Lupa um modelo de Minuta e Inserir.

Cadastro da Minuta 2021 - Em Execucio

Informagdes Gerais

Minuta do Edital

Data da Minuta *

Documento

ElFonte | [] & & |3 i W G ook | G | M- e I I N

B I U x, X @ |-E E|v w| E = = oo EE- @ 3]

EFoeO=Esaze
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Consulta de Tabela de Documento

Opces
g Filtrar por ~ Nome do Documento % wvalor  Comeca com [+]
Cddige +  MNome do Documento ~ Tipo Documento -~ Ative -
1 ACRESCIMO DE ITEM{NS) CONTRATOS Sim
7 ACRESCIMO E DECRESCIMO DE ITEM(NS) CONTRATOS Sim
3 ﬁLTERAt’,.a«O DA MODALIDADE DE GARAMTIA COMTRATOS Sim
4 ALTERACAC DE PRAZO DE EXECUCAQ CONTRATOS Sim
5 ALTERACAQ DE PRAZO DE VIGENCIA CONTRATOS Sim
6 ﬂigﬁgﬁo DE PRAZO DE VIGENCIA E PRAZO DE EXECUCAQ (NAOD ALTERA CONTRATOS Sim
7 ALTERACAO DE PROJETO/ESPECIFICACAQ (ART. 65, 1, A, LEI 8.666/93) CONTRATOS 5im
8  ALTERACAQ MA FORMA DE FORNECIMENTO OU REGIME DE EXECUCAD COMTRATOS Sim
9 ALTERACAQ MA FORMA DE PAGAMENTO CONTRATOS Sim
10 ALTERAGAQ/INCLUSAO DE CONTRATADO CONTRATOS Sim

Pagina 1 de 4 Ant - z 3 4 Seg
-

3

)

E necessdrio preencher a data e o nUmero do documento. A minuta vird preenchida corretamente
com estes dados, de acordo com o modelo selecionado. E possivel editar.

Elaborado por:

ABACO

TECNOLOGIA DE INFORMAGAD LTDA



PREFEITURA TR _ x %
BELD HORIZONTE G P BH Solucado Integrada de Gestédo

WFonte | ] & & B e M B P BE e =k
B I U & x x* & = Evw | EEIAE N8B GRP
BoeoE=EHS&EOD @

= | Modrnal = | Fonl - .. - - A- B B F
EDITAL| I

PROCESSO DE COMPRA 000516
OBJETO: AQUISICAD DE MATERIAL
Inicio da recepgio de propostas a partic de
Abertura das propestas. as 08.00hs do dia

Abertura da sessio de lances: 04 (quatro) dias do més de MARCO do ano de dois mil @ vinle @ wmn AS 00h00 (zero horas &
Zaro minulos)

Modo de dsputa: Conforme inciso Il do Art 31 do Decrato Federal n® 10.024/1%

O pregao elordnico serd reakzado em sessho piblica na INTERNET - COMPRASNET - UASG 926658,

E preciso clicar em Confirmar para salvar a Minuta no Processo.

Concluida ainsercdo da Minuta, a pdgina inicial de Cadastro Minuta de Processo se atualizard,
apresentando as informacdes da Minuta cadastrada, conforme:

Cadastro da Minuta 2021 - Em Execucio

Cadastro da Minuta

Selecione uma opgao para Inserir

SEM DOCUMENTO l l COM DOCUMENTO

Minuta do Edital

Numero Ano Data da Minuta

7 2021 14."11f2021| I
Pagina 1 de 1 Ant - See

:

Sendo possivel, ainda nesta tela, algumas acdes, cujos botdes estdo ao lado da data da minuta,
conforme:

Botdo Fungdo

@ » Permite imprimir ou baixar o arquivo da minuta
@ » Permite editar o registro da Minuta
@ » Permite excluir o registro da Minuta.
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Minuta do Contrato:
Para inserir a Minuta do Contrato, € necessdario clicar em Minuta do Contrato, na pdgina inicial de

Minuta do Edital. Uma nova janela abrird, conforme a imagem:

Cadastro da Minuta

Selecione uma opcdo para Inserir

SEM DOCUMENTO ” COM DOCUMENTO |

Minuta do Contrato

Data da Minuta

Numers Ano

Nao encontraram-se registros

Valtar

E possivel cadastrar a Minuta sem Documento, ou seja, ao clicar no botdo Sem Documento, uma
janela se abre com um campo editdvel, em branco, onde é possivel colar o texto de uma Minuta. E
necessdrio neste caso, informar a data da Minuta e o tipo do contrato e Confirmar.

2021 - Em Execucdo ¥

Cadastro da Minuta

Informacdes Gerais

Minuta do Contrato

Data da Minuta *

Tipo do Contrato *

ElFonte ] & & |2 R N ok e e GO e e b
B I UwxX|@ |ZE £ |9 EssSEvnEE-JA AR
EBOODEEONZ @

romster <[ Forte -7 - |- A-| @ BT -

Também é possivel cadastrar a Minuta com Documento, que ao clicar o botdo Com Documento,
uma janela se abre onde € possivel pesquisar através da Lupa um modelo de Minuta e Inserir.

[ms]
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Minuta do Contrato

Data da Minuta * 5]
Documento
i “ MINUTA DE CONTRATO Tipo do Contrata * A
Elfonte [] & & F L@« 3k | B % o B e e b
B I Uwex X @ =& Evw E===S /7B 8§ P

EDITAL
PROCESSO DE COMPRA 000516
OBJETO: AQUISICAO DE MATERIAL

Inicio da recepc3o de propostas a partir de

™ o ao.00. )

E necessdrio preencher a data e o nUmero do documento e também o tipo do contrato. A minuta

vird preenchida corretamente com estes dados, de acordo com o modelo selecionado. E possivel
editar.

W Forite | ] S & 4 oA @ e ME e PR EHE e =k
B I Uex X @ == £y w |[EEdAN D& e
Be=EFaoe

= | Mormal = § Fonile =4 T - - A~ @ B 7
EDITAL I

PROCESSO DE COMPRA 000516
OBJETO: AQUISICAD DE MATERIAL
Inicie da recapcio da propostas a partic de
Abertura das propestas: 45 08:00hs do dia

Abertura da sessdo de lances: 04 (quatro) dias do més de MARCO do ano de dois mil @ vinle @ um AS 00h00 (zero horas &
Zaro minulos)

Mado de dsputa: Conforme inciso Il do Art 31 do Decreto Federal n* 10.024/1%

O pregio eletrdnico serd realizado em sessho plblica na INTERNET - COMPRASNET - UASG 926658

Bara narti-inar da o fn de abart ) o oeando alaboiel Indaraceadoe dosard adactrar co |

o lstama,

E preciso clicar em Confirmar para salvar a Minuta no Processo.

Concluida ainsercdo da Minuta, a pdgina inicial do Cadastro Minuta de Processo se atualizard,
apresentando as informacdes da Minuta cadastrada, conforme:
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BELO HORIZONTE

Cadastro da Minuta 2021 - Em Execucio

Cadastro da Minuta

[z Selecione uma opgio para Inserir

[ SEM DOCUMENTO COM DOCUMENTO

Minuta do Edital

Numero Ano Data da Minuta

1 w0 08/03/2021

Pagina 1 de 1

Voltar |

= :‘-L

Sendo possivel, ainda nesta tela, algumas acdes, cujos botdes estdo ao lado da data da minuta,
conforme:

Botdo Funcdo

@ » Permite imprimir ou baixar o arquivo da minuta
@ » Permite editar o registro da Minuta

@ » Permite excluir o registro da Minuta.

Finalizando a insercdo da Minuta, basta clicar em Voltar, para voltar & pagina incial de Minuta do
Edital.

Anexos:

Permite vincular anexos referente a este processo. A pdgina de Anexos € exibida conforme a
imagem:

Cadastro dos Anexos da Minuta do Processo 2021 - Em Execucdo ¥

Informacdes Gerais

Adicionar Arquivos...

Tamanho Total de Envio: 10 MB

Adicionar

Home Tipo

Mao se encontraram registros

Elaborado por:
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Sendo possivel, ao clicar em Adicionar Arquivos, buscar o arquivo a ser inserido, e entdo clicar em
Adicionar.

Termo de Referéncia / Anexos:

Permite exibir informacodes do Termo de referéncia caso tenha algum vinculado a este processo.
Basta clicar em Termo de Referéncia / Anexos e uma janela de abrird com estas informacoes,
conforme a figura:

Termo de Referencia/Anexos

AnNBxNns

N® da Solicitacio de Compra Ano da Solicitacio de Compra Mome Anexo

Ao finalizar a insercdo da Minuta, é possivel avancar para a proxima etapa, clicando em Préximo.

Identificacdo do Licitante:
Esta fase exige a Identificacdo do Licitante, que se apresenta com a seguinte configuracdo:

Processo 2021 - Em Execucdo Y
h . MINUTA =
Ty PROCESSO () SOLICITACAD D DEFINIR o DISTRIBUICAO (%) Do IDENTIFICACAQ
~—  DE COMPRA —  DE COMPRA ~"  MODALIDADE ~—~"  DOS ITENS — EDITAL DO LICITANTE

Dados do Processo de Compra

Cadastro de Licitante

Novo Licitante Buscar Licitante Buscar Licitantes da Cotacao Desertar

CPF/CNPJ Nome/Razde Enquadramento Intengdo de Consdrcio MNome do Consdrcio  Representante Credenciade

Menu Compras

l Estornar l Préximo Emitir Ata l

Sendo as funcoes desta tela:
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Botdo ‘ Fungcdo ‘

» Cadastro onde é possivel, através do botdo inserir, adicionar

um novo fornecedor para participar deste processo. Esse

cadastro precisa ser preenchido com as informacdes e serd
incluso no cadastro de fornecedor simplificado.

» Permite buscar o licitante no Cadastro de fornecedor. Nesta
opcdo, uma nova janela abre com a listagem de todos os
fornecedores, sendo possivel encontrar o fornecedor
desejado com o auxilio de filtros.

» Permite buscar o Licitante que fez parte da Cotacdo deste
Processo. Nesta opcdo, uma nova janela abre com a
listagem de todos os fornecedores que fizeram parte da
cotacdo deste processo, sendo possivel encontrar o
fornecedor desejado com o auxilio de filtros.

» Permite desertar o processo de compras.
Desertar

No caso de cadastro de um Novo Licitante, uma nova janela serd carregada, exibindo licitantes ja
cadastrados e permitindo a insercdo de ium novo cadastro. Para isso, o usudrio deverd clicar em Inserir.

Buscar Licitante

Buscar Licitantes da Cotacao ]

Consulta de Licitantes
Opcies
[ “ Filtrar por ~ Cadigo w valor <« W U + ]
Documento - Mome Empresarial -~  MNome/Mome Fantasia -  Enquadramento - Tipo -  Atribuicdes
03457139678 GILMARA CRISTINA BRAZ (Nenhum) PESSOA  FORNECEDOR
FISICA (SIMPLIFICAD{
24714880000126 FLAUDEMIR ALEXANDRE TAPECARIA SANTO EXPEDITO EMPRESA DE PEQUENO PESE:OA FORNECEDOR
27900663886 PORTE JURIDICA (SIMPLIFICADL
Pdgina 1 de 1 Ant n Seg
‘ o

Ao clicar em Inserir, uma nova interface serd exibida, onde devem ser preenchidas as seguintes
informacodes:
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Cadastro de Pessoas

Informagdes Gerais

Tipo de Pessoa

. A
-- Selecione --

CPF/CHNPJ * Mome/Razdo *

Email Telefone

Confirmar

[ Yoltar l

Sendo campos desta interface:

Campo Descricao

Tipo de Pessoa » Seletor que permite informar se & pessoa que serd cadastrada serd do Tipo
Fisica ou Juridica.

CPF / CNPJ* » Campo destinado ao preenchimento dos nUmeros de CPF ou de CNPJ do
fornecedor. Campo de preenchimento obrigatério.

Nome / Razao * » Campo destinado ao cadastro do nome ou Razdo Social do fornecedor.
Campo de preenchimento obrigatério.

Email » Permite cadastrar o e-mail do fornecedor

Telefone » Permite Cadastrar o nUmero do telefone do fornecedor.

Tipo de » Seletor que permite cadastrar o fipo de enquadramento do fornecedor,

Enquadramento podendo ser:

Micro Empresa

Empresa de Pequeno Porte

N&o Enquadrada como ME ou EPP

Enquadramento Desconhecido Pela Unidade Gestora

Cooperativas

Outras Empresas (Médio e Grande Porte)
Este campo possui preenchimento obrigatério, porém sé é exibido no caso do
tipo de pessoa selecionada ser Juridica.

Ao finalizar este cadastro, o fornecedor aparecerd na listagem da Tela de Consulta de Novo

Licitante. E necessdrio, entdo, selecionar o fornecedor clicando no simbolo o O fornecedor
selecionado aparecerd na tela inicial da Identificacdo do Licitante, conforme:
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PROCESSO DE

7 (7 SOLICITACAO DE & DEFINIR D DISTRIBUICAO 7 MINUTA IDENTIFICACAO DO R
—  COMPRA —'  COMPRA *—  MODALIDADE —"  DOS ITENS — DO EDITAL LICITANTE
Dados do Processo de Compra
Cadastro de Licitante
Novo Licitante Buscar Licitante Buscar Licitantes da Cotacio Desertar
CPF/CNRJ Nome/Razdo Enquadramento  Intencdo de Consdrcio  Mome do Consércio  Representante Credenciado
LORENA GABRIELI
145.305.009-  MASSANEIRO (Nenhum) Nio
42 FUEMTES
MACHADO
A Seg
l Estornar l Préximo Menu Compras Emitir Ata I

Ao lado nas informacdes do licitante selecionado, é possivel vincular um representante, clicando no

simbolo 0

Ao clicar no icone © , uma janela de cadastro de Representante dos Fornecedores se abrird, com a

seguinte configuracdo:

Representantes dos Fornecedores

Representante

CPF »

Fungdo *

RESPONSAVEL

=

Legenda

Data do Instrumento

v I

/

. Ativo . Inativo

Nome CPF Fungdo

Data do Instrumento

Nao encontraram-se registros

Sendo o preenchimento feito obedecendo aos seguintes critérios:
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CPF * » Campo destinado & busca ou cadastro de um representante. Ao clicar na
Lupa, dbrem-se as ferramentas de busca de CPF do Representante j&
cadastrado no Cadastro de Pessoa. Também € possivel inserir um novo
cadastro clicando em Inserir e preenchendo os dados solicitados. Campo de
preenchimento obrigatdrio.

Fungdo* » Seletor destinado co preenchimento da funcdo do responsdvel na empresa.
Campo de preenchimento obrigatério.

Data do » Data do instrumento da Procuracdo ou do Contrato

Instrumento

Adicionar » Confirma a vinculacdo do representante ao Licitante.

Ao finalizar o cadastro de Identificacdo do Licitante, é possivel avancar para a préxima fase,
clicando em Préximo.

Credenciamento
Esta fase permite credenciar ou descredenciar um fornecedor, e se apresenta com a seguinte
configuracdo:

Processo

< CREDENCIAMENTO (8) PARECER (

(-3

ENCERRAMENTO/RATIFICACAO

Dados do Processo de Compra

Fornecedores
Home/Razdo CPF/CNPJ Enguadramento  Intencao de Consdrcio  Situacao
LOREMA GABRIELI MASSANEIRD FUEMTES MACHADO  145.205.005%-42  (MNenhum) Mao

Pagina 1 de 1 Ant Seg
Publicacao

[ Estornar

Menu Compras

[ Préximo l Emitir Ata l

Nesta tela inicial aparecem a listagem dos fornecedores, com os botdes de agdes ao lado de cada

fornecedor. E possivel cadastrar documentos do fornecedor ou Habilitar/Inabilitar fornecedor
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Ao clicar no icone , a janela se expandird, permitindo a habilitacdo ou inabilitacdo, conforme a
figura:

Home/Razdo CPF/CNPJ Enquadramento  Intencao de Consdrcio Situacao

LOREMA GABRIELI MASSANEIRD FUEMTES MACHADO 145.305.00%-42 (Menhum) MNao
Pagina 1 de 1 Ant - Seg

Habilitar/Inabilitar

LORENA GABRIELI MASSANEIRO FUENTES MACHADO

Data * Situagao * A
Foi registrada em ata a presenca dos prepostos dos licitantes no ato em que foi adotada a decisdo quanto a habilitagdo, nos termos do art. 109, § 1° da LF 8.666/93 7

Nao

Motivo

Confirmar

Para isso, € preciso preencher obrigatoriamente a data e a situagdo (habilitada ou inabilitada).
Pode-se também cadastrar o motivo da acdo.

Nesta fase, também é possivel incluir documentos do fornecedor, clicando no icone . Comisso,
uma nova janela se abre, desta forma:
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Cadastro dos Documentos do Licitante

Licitante

14530500942 LORENA GABRIELI MASSANEIRO FUENTES MACHADO

Informagdes Gerais

Documentos do Cadastro Basico | Documentos do Cadastro do Fornecedor

Documento * " Numero Documento
Data Emissao 5 Data Validade
Arquivo

Adicionar Arquivos...

Tamanho Total de Envio: 10 MB

‘ Adicionar

‘ Limpar ’

Numero Documento Documento Data Emissao Data Validade

Nao se encontraram registros

Sendo campos deste cadastro:

Documentos do cadastro Bdsico

' Descricdo
Documento* » Campo destinado & busca ou cadastro do documento. Ao utilizar a lupa, uma
janela de busca pelo nome do documento. Campo de preenchimento
obrigatdrio.
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Campo ‘ Descricao

NUmero de » Campo destinado & digitacdo do numero do documento
Documento

Data da » Campo destinado a data da emisséo do documento
emissdo

Data Validade | » Campo destinado & validade do documento

Adicionar » Permite fazer o upload do arquivo desejado.

Arquivos

Adicionar » Confirma ainsercdo das informacdes

Limpar » Limpa o cadastro

Documentos do cadastro do Fornecedor

Campo Descricdo

Documentos » Seletor que permite escolher qual o documento que estd sendo cadastrado

do cadastro

do

Fornecedor

Documento* » Campo destinado & busca ou cadastro do documento. Ao utilizar a lupa, uma
janela de busca pelo nome do documento. Campo de preenchimento
obrigatdrio.

NUmero de » Campo destinado & digitacdo do numero do documento

Documento

Data da » Campo destinado & data da emissdo do documento

emissdo

Data Validade | » Campo destinado & validade do documento

Adicionar » Permite fazer o upload do arquivo desejado.

Arquivos

Adicionar » Confirma ainsercdo das informagdes

Limpar » Limpa o cadastro

Ao finalizar o Credenciamento, é possivel avancar para a proéxima etapa, clicando em Préximo.

Parecer
Esta fase permite ainsercdo do Parecer, conforme a imagem:

Elaborado por:

ABACO

TECNOLOGIA DE INFORMAGAD LTDA



PREFEITURA
BELO HORIZONTE

AP BH - Solucgo Integrada de Gestdo

Processo

(7) CREDENCIAMENTO

Dados do Processo de Compra

(8) PARECER

.1:6:) ENCERRAMENTO/RATIFICACAO

Informagdes Gerais

Responsavel *

Em Conferéncia

Tipo do Parecer *

Técnico

Documento

Data

15/11/2021 5

Tipo do Documento *

Anexo v

Observagao

Adicionar Arquivos...

Tamanho Total de Envio: 10 MB

1 Adicionar Limpar ]
Responsavel Tipo do Parecer Data Situagdo Envia SICOM ?
patricia.costa Técnico 17/05/2021 Aprovado Sim

Pagina 1 de 1

[ Estornar ” Proximo ” Menu Compras H Emitir Ata ]
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Sendo necessdrio o preenchimento da seguinte forma:

Campo Descricdo

Responsavel* » Afravés da Lupa, é possivel encontrar o nome do Responsdvel
pelo Parecer. Campo de preenchimento obrigatério.

Data » Preencha a Data do parecer

Situagao » Sempre fica "Em conferéncia”

Tipo do Documento * » Em compras, utiliza-se Anexo. Campo de preenchimento
obrigatdrio.

Tipo do Parecer * » Seletor que permite definir se o parecer é Técnico, Juridico Edital,

Juridico  Julgamento ou Juridico Outros. Campo de
preenchimento obrigatdrio.

Observacgao » Permite gravar uma observacdo, embora ndo seja obrigatério.
Anexo » Permite ainsercdo de um arquivo de parecer, em pdf. Campo
obrigatdrio.

Para confirmar a insercdo do parecer, ao preencher os dados, o usudrio deve clicar no botdo
Adicionar.

o , e . . o)
Ao finalizar o cadastro, € necessario clicar em Analisar o Parecer, no simbolo "= . Desta forma, o
status Conferido e estard disponivel na Central de Assinaturas para poder ser aprovado o Parecer.
Somente com o parecer Aprovado que € possivel avancar para a préxima fase.

Também é possivel designar o envio do parecer ao Sicom ou ndo. Para isso, o usudrio deve clicar no

icone @ Ao clicar neste icone, a opcdo de envio ao Sicom € ativada ou inativada.

A » Ao menos um parecer deverd ser ser marcado para envio do Sicom,
o como campo obrigatdrio.
Atencao
Encerramento / Ratificagdo:
Esta fase permite fazer o Encerramento/ Ratificacdo do processo, conforme a figura:
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Processo

(7) CREDENCIAMENTO (8) PARECER

Dados do Processo de Compra

ENCERRAMENTO/RATIFICACAO

Vencedores

Informagdes Gerais

Atribuigdo *

-- Selecione --

Data do Reconhecimento *

Data da Ratificacao *

Tipo Geragdo Documento *

Manual

Descrigao do Mapa da Ratificacdo

Ordenadores de Despesa

Ordenador Despesa *

Login Nome

Documento

Nao se encontraram registros

[ Gerar Ratificacao

Anexo ]

[ Estornar H Menu Compras H Emitir Ata ]
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Nesta fase, é possivel visualizar as informagdes do processo, clicando nas guias referentes aos Dados
do Processo de Compra, Vencedores e Informagdes Gerais.

Também apresenta os seguintes campos, que devem ser preenchidos:

Campo Descricao

Atribuicao* » Seletor que permite informar a atribuicdo do processo de
compra. Este campo possui preenchimento obrigatério.

Data do Reconhecimento* » Permite insercdo da Data do Reconhecimento. Campo de
preenchimento obrigatdrio.

Data da Ratificagdao* » Permite a insercdo da Data da Rafificacdo. Campo de
preenchimento obrigatdrio.

Tipo de Geragdo de » Seletor que permite definir se a geracdo do documento é

Documento * Manual ou Elefrénica. Se for eletrbnico, essa fase vai para a

Central de Assinaturas para ser confimada. Campo de
preenchimento obrigatdrio.

Descricdo do Mapa da » Permite cadastrar alguma observacdo.

Ratificagcdo

Ordenador de Despesa * » Ao clicar na Lupa, com auxilio dos filtros, &€ possivel buscar o
Ordenador de Despesa. Campo de preenchimento obrigatdrio.

Adicionar » Permite adicionar o Ordenador de Despesa selecionado.

Gerar Ratificagao » Permite Gerar/Confirmar a Ratificacdo

Anexo » Permite inserir anexos ao processo de compra.

Ao preencher os campos, o usudrio deve clicar em Gerar Ratificacdo, onde a interface serd
atualizada, conforme exemplo:
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Processo

@ CREDENCIAMENTO

PARECER

Dados do Processo de Compra

@ ENCERRAMENTO/RATIFICACAO

Vencedores

Informacgdes Gerais

Fornecedor (Simplificado)

16/11/2021

16/11/2021

Manual

Ordenadores de Despesa

Login Nome

Documento

patricia.costa PATRICIA COSTA

Pagina 1 de 1

048.131.656-64

‘ Estornar Ratificacao ‘ Imprimir Ratificacao

‘ Termo de Homologacao

Anexo J

[ Estornar H Menu Compras

‘ Emitir Ata
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Ao imprimir a Ratificacdo, uma nova tela aparecerd com o documento de ratificacdo, em pdf,
podendo ser salvo ou impresso, conforme a imagem:

MUNICIPIO DE BELO HORIZONTE Data de mpresséo 2901112021
SECRETARIA DE FINANGAS . ;;:; zom e
DEPARTAMENTO DE SUPRIMENTOS E PATRIMONIO

RECONHECIMENTO DE CREDENCIAMENTO DE LICITACAQ
Processo de Compra:  634/2021

Objeto: PROCEDIMENTO PARA REALIZAGAD DE CREDENCIAMENTO.

Nos termos do art. ARTIGO 25 CAPUT inciso NAOD SE APLICA da Lei B.666/93 & conforme parecer Juridic

constante dos autos, reconheco a situacac de CREDENCIAMENTO de licitagic para contratar a

Belo Horizonte, 26 de Novembro de 2021.

RATIFICACAO DE CREDENCIAMENTO DE LICITACAO

Processo de Compra: B342021

Modalidade Procedimento de Credenciamento

Etapa Definir Modalidade:

Na fase Definir a Modalidade, definindo a Modalidade Procedimento de Credenciamento, é preciso
continuar a preencher os campos, conforme a figura:
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Processo 2021 - Em Execugao V|

PROCESSO - SOLICITACAO - DEFINIR DISTRIBUICAO IDENTIFICACAO
(3) N
DE COMPRA ~ DE COMPRA = MODALIDADE - DOS ITENS - DO LICITANTE

(1)

Definir Modalidade

13 2021

1.700.000,00

Presencial/Eletrdnico *

PRESENCIAL i

Modalidade *

PROCEDIMENTO DE CREDENCIAMENTO v

Fundamento *

ARTIGO 25 CAPUT o

inciso *

NAO SE APLICA i
egime de Execughc

NENHUM ¥
Unid. Medida Prazo Execucio Prazo de Execucdo
DIAS Y60

Central Licitacdo

CENTRAL LICITACAO v

Processo Principal *
000138 2021

Link da Publicagio dos Documentos que compdem a Licitagio *

https://grp-treinamento.pbh.gov.br/bh_hml_ejade/serviet/app.compras.wtprocesso?
9_2IniwSr4Z 1UVD7VvQuzbau1lWr9yzvélibwDJzJKDtj_di1l03DympukzWAD2WBWXWiOMxVhttps:/ /grp-treinamento.pbh.gov.br/bh_hml_ejade/

Justificativa

Anexos

Descrigao

Adicionar Arquives...

Tamanho Total de Envio: 10 M8

Descrigdo Nome Tamanho

Nao se encontraram registros

[[esrr [ |[emcorers | e
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Sendo campos deste Cadastro:

Campo Descricdo

NUmero da
Modalidade

»

Campo preenchido automaticamente pelo sistema de acordo
com a Modalidade e Unidade compradora.

Ano da Modalidade

Campo preenchido automaticamente pelo sistema de acordo
com a cotacdo vinculada a esse pedido de compra.

Valor Estimado

Campo preenchido automaticamente pelo sistema de acordo
com a cotacdo vinculada a esse pedido de compra.

Presencial/Eletréonico*

Selecione se o Processo de Compra a ser cadastrado se trata de
Presencial ou Eletrbnico. No caso de Procedimento de
Credenciamento, é necessdrio que este campo seja Presencial.
Campo de preenchimento obrigatdrio.

Modalidade*

Selecione a modalidade do Processo de Compra a ser cadastrado.
Campo de preenchimento obrigatdrio.

Fundamento *

Selecione o fundamento do Processo de Compra a ser cadastrado.
Campo de preenchimento obrigatério.

Inciso *

Selecione o inciso do Processo de Compra a ser cadastrado.
Campo de preenchimento obrigatério.

Regime de Execugdo

Selecione o regime de execugdo do Processo de Compra a ser
cadastrado. Ndo possui preenchimento obrigatério.

Unid.Medida Prazo
Execugdo

Selecione a unidade de medida do prazo de execugcdo do
Processo de Compra a ser cadastrado.

Prazo Execugdo

Informe o prazo de entrega/ contrato do Processo de Compra a ser
cadastrado.

Central Licitagao

Selecione a central de licitacdo do Processo de Compra a ser
cadastrado, podendo ser Central de Licitacdo ou Central de
Compras.

Processo Principal*

Informe o nUmero do processo Principal. Campo de preenchimento
obrigatdrio.

Link da publicagdo
dos Documentos que
compoéem a

Informe o link dos documentos que compdem a licitacdo. Campo
de opcional.

Licitagao*
Justificativa » Informe a justificativa do Processo de Compra a ser cadastrado.
Descrigdo » Informe a descricdo dos anexos do Processo de Compra a ser

cadastrado.

Adicionar Arquivos

Ao clicar em Adicionar Arquivos, é possivel inserir arquivos ao
processo de licitacdo.

A >

Atencdo

Se o referido processo possui contrato, & necessdrio preencher o campo
Prazo Execucgdo.

Apbs o preenchimento de todos os campos obrigatdrios, para confirmar a definicdo de modalidade,
é necessdrio clicarm em Adicionar. E necessdrio clicar em préximo para avancar para a proxima fase.
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Etapa Distribuicao dos Itens:
Na fase Distribuicdo dos ltens, € possivel definir se haverd a distribuicdo dos itens, conforme a figura:

Processo 2021 - Em Execugao

(T PROCESSO DE D SOLICITACAO DE (7 DEFINIR DISTRIBUICAD i MINUTA 7B IDENTIFICAGAO DO
~"  COMPRA ~—"  COMPRA S MODALIDADE DOS ITENS ~—" DO EDITAL " LICITANTE
Dados do Processo de Compra
Distribuicdo dos ltens
Distribuigdo dos Itens
~

ITEM

Menu Compras l Emitir Ata l

I Estornar [ Praximo

Se a distribuicdo for por item, basta selecionar Item e clicar no botdo Confirmar. Se a distribuicdo for
por Lote, ao selecionar Lote, basta clicar no botdo confirmar, onde a solucdo se atualizard, exibindo
os campos da Distribuicdo dos Itens por Lote, conforme:

Dados do Processo de Compra

Distribuigdo dos Itens

LOTE

Estornar

Distribui¢do dos ltens por Lote

Lote Exclusivo Lote com Sugestdo de Marca
Numero do Lote Lote Nao v Nao e
1,0000
Nimero Lote Lote Exclusive Sugestdo Marca Total
Al Seg
l Estornar l Praximo Menu Compras l Emitir Ata l

Sendo campos desta interface:
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Campo Descricao

NUmero do Lote » Digite o NUmero do Lote

Lote » Preencha com a Descricdo do Lote

Lote Exclusivo » Selecione se o Lote & Exclusivo ou ndo.

Lote com Sugestdo de Marca | » Selecione se o Lote é com Sugestdo de Marca ou ndo.
ltem(s) ndo vinculado(s) a » Campo preenchido automaticamente.

Lote

Adicionar Lote » Confirma as informacdes do lote para a Distribuicdo dos Itens.

Ao clicar em Adicionar Lote, uma nova janela abrird, listando todos os itens, conforme figura:

: Distribuicdo por Lote

Distribuicdo dos ltens por Lote

Mimero do Lote Lote Lote Exclusivo Lote com Sugestio de Marca

1 102 Nao Nao

{ Marcar Todos H Desmarcar Todos

Item Codigo Material Und. (Qtd. Valor Estimado  Amostra

O 1 83009. PRESTACAO DE SERVICO DE APOIO ADMIMISTRATIVO E OPERACIONAL UN 1,0000 500.000,00 Mao

Pégina 1 de 1 Ant - Seg

[ Adicionar |tem(s) ac Lote ]

A F

ltem Codigo Material Qtd.

Confirmar [ Fechar }
r]

Nesta listagem, é possivel selecionar apenas os itens a serem distribuidos ou clicar em Marcar Todos
para adicionar todos os itens.
Para confirmar a inclusdo, é necessdrio clicar em Adicionar Itens o Lote e entdo Confirmar.

Na tela anterior, a listagem se atualizard com os itens adicionados, conforme a figura, onde é possivel:
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Dadas do Processo de Compra

Distribuicdo dos ltens

Distribuigao dos Itens

LOTE

Estornar

Distribui¢do dos ltens por Lote

Lote Exclusive Lote com Sugestdo de Marca
Numero do Lote Lote Nao v Nao v
item(s) ndo vinculado(s) a lote.
1,0000
Nimero Lote Lote Exclusivo Sugestdo Marca Total
1o Nio Nio 0,00 ° o
Ant Seg

Icone ‘ Fungdo \

o » Visualizar os itens do Lote

O » Editaritens do Lote

o » Excluiritens do Lote

Se optar por excluir os itens do Lote, uma mensagem de confirmacdo aparecerd, sendo que uma vez
excluido, a acdo ndo pode ser desfeita.

E possivel desfazer a distribuicdo dos itens. Para isso, basta clicar no botéo Estornar, conforme figura:
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Dados do Processo de Compra

Distribuigéo dos Itens

Distribuigéo dos ltens por Lote

Lote Exclusivo Lote com Sugestio de Marca

Nimero do Lote Lote Nao v Nao M
tem(s) ndo vinculado(s) a lote
1,0000
Nimero Lote Lote Exclusivo Sugestdo Marca Total
1102 Mao Mao 0,00
A Seg

Definida a distribuicdo dos itens por Lote ou por ltem, é preciso confirmar a etapa, clicando em
Préximo.

Minuta do Edital:
Na fase Minuta do Edital, € possivel inserir a Minuta do Contrato e do Edital, e se apresenta conforme

a figura

Processo 2021 - Em Execucio

DEFINIR

DISTRIBUICAD MINUTA D IDENTIFICACAO DO
MODALIDADE —

SOLICITACAO DE
DOS ITENS DO EDITAL LICITANTE

COMPRA

(T ) PROCESSO DE [‘E\] [‘EI\] I_,-;-\]
—/  COMPRA S o/ -

Dados do Processo de Compra

Informagbes Gerais

PROCEDIMENTO DE CREDENCIAMENTO

PRESTAGAO DE SERVICOS...

Termo de Referéncia/ Anexos

=3

[ Minuta do Contrato

Emitir Ata l

Menu Compras

[ Estornar I Praximo
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Sendo que este envio da Minuta de Contrato é obrigatério caso na fase de Processo de Compra
tenha sido assinalado para contrato a opcdo Sim.

Minuta do Contrato:
Para inserir a Minuta do Contrato, € necessdario clicar em Minuta do Contrato, na pdgina inicial de

Minuta do Edital. Uma nova janela abrird, conforme a imagem:

Cadastro da Minuta

Selecione uma opgio para Inserir

SEM DOCUMENTO l [ COM DOCUMENTO

Minuta do Contrato

Numere Ano Data da Minuta

Hao encontraram-se registros

Veltar

E possivel cadastrar a Minuta sem Documento, ou seja, ao clicar no botdo Sem Documento, uma
janela se abre com um campo editdvel, em branco, onde é possivel colar o texto de uma Minuta. E
necessdrio neste caso, informar a data da Minuta e o tipo do contrato e Confirmar.

Cadastro da Minuta 2021 - Em Execugio

Informacéies Gerais

Minuta do Contrato

Data da Minuta *

Tipo do Contrato *

=) Fonte 3 a D @ @ ok |E|%- e HEEe e b

B I Uwmzx x| @ |k El» w EEEHE|w -8 &F
BOoODE®OS®

= Fonte Te A @R |3 -l

Também é possivel cadastrar a Minuta com Documento, que ao clicar o botdo Com Documento,

uma janela se abre onde € possivel pesquisar através da Lupa um modelo de Minuta e Inserir.
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Minuta do Contrato

Data da Minuta * 5]
Documento
i “ MINUTA DE CONTRATO Tipo do Contrata * A
Elfonte [] & & F L@« 3k | B % o B e e b
B I Uwex X @ =& Evw E===S /7B 8§ P

EDITAL
PROCESSO DE COMPRA 000516
OBJETO: AQUISICAO DE MATERIAL

Inicio da recepc3o de propostas a partir de

™ o ao.00. )

E necessdrio preencher a data e o nUmero do documento e também o tipo do contrato. A minuta

vird preenchida corretamente com estes dados, de acordo com o modelo selecionado. E possivel
editar.

W Forite | ] S & 4 oA @ e ME e PR EHE e =k
B I Uex X @ == £y w |[EEdAN D& e
Be=EFaoe

= | Mormal = § Fonile =4 T - - A~ @ B 7
EDITAL I

PROCESSO DE COMPRA 000516
OBJETO: AQUISICAD DE MATERIAL
Inicie da recapcio da propostas a partic de
Abertura das propestas: 45 08:00hs do dia

Abertura da sessdo de lances: 04 (quatro) dias do més de MARCO do ano de dois mil @ vinle @ um AS 00h00 (zero horas &
Zaro minulos)

Mado de dsputa: Conforme inciso Il do Art 31 do Decreto Federal n* 10.024/1%

O pregio eletrdnico serd realizado em sessho plblica na INTERNET - COMPRASNET - UASG 926658

Bara narti-inar da o fn de abart ) o oeando alaboiel Indaraceadoe dosard adactrar co |

o lstama,

E preciso clicar em Confirmar para salvar a Minuta no Processo.

Concluida ainsercdo da Minuta, a pdgina inicial do Cadastro Minuta de Processo se atualizard,
apresentando as informacdes da Minuta cadastrada, conforme:
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BELO HORIZONTE

Cadastro da Minuta 2021 - Em Execucio

Cadastro da Minuta

[z Selecione uma opgio para Inserir

[ SEM DOCUMENTO COM DOCUMENTO

Minuta do Edital

Numero Ano Data da Minuta

1 w0 08/03/2021

Pagina 1 de 1

Voltar |

= :‘-L

Sendo possivel, ainda nesta tela, algumas acdes, cujos botdes estdo ao lado da data da minuta,
conforme:

Botdo Funcdo

@ » Permite imprimir ou baixar o arquivo da minuta
@ » Permite editar o registro da Minuta

@ » Permite excluir o registro da Minuta.

Finalizando a insercdo da Minuta, basta clicar em Voltar, para voltar & pagina incial de Minuta do
Edital.

Anexos:

Permite vincular anexos referente a este processo. A pdgina de Anexos € exibida conforme a
imagem:

Cadastro dos Anexos da Minuta do Processo 2021 - Em Execucdo ¥

Informacdes Gerais

Adicionar Arquivos...

Tamanho Total de Envio: 10 MB

Adicionar

Home Tipo

Mao se encontraram registros
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Sendo possivel, ao clicar em Adicionar Arquivos, buscar o arquivo a ser inserido, e entdo clicar em
Adicionar.

Termo de Referéncia / Anexos:

Permite exibir informacodes do Termo de referéncia caso tenha algum vinculado a este processo.
Basta clicar em Termo de Referéncia / Anexos e uma janela de abrird com estas informacodes,
conforme a figura:

Termo de Referencia/Anexos

AnNBxNns

N® da Solicitacio de Compra Ano da Solicitacio de Compra Mome Anexo

Ao finalizar a insercdo da Minuta, é possivel avancar para a proxima etapa, clicando em Préximo.

Identificacdo do Licitante:
Esta fase exige a Identificacdo do Licitante, que se apresenta com a seguinte configuracdo:

Processo 2021 - Em Execucao
o . MINUTA .
o PROCESSO o SOLICITACAO ) DEFINIR ) DISTRIBUICAO = DO IDENTIFICACAO
- DE COMPRA ~~" DE COMPRA “~"  MODALIDADE ~—"  DOS ITENS S EDITAL DO LICITANTE

Dados do Processo de Compra

Cadastro de Licitante

Movo Licitante Buscar Licitante

Buscar Licitantes da Cotacio

Desertar

CPF/CNPJ Nome/Razde Enquadramento Intengdo de Consdrcio Nome do Consércio  Representante Credenciade

l Estornar Menu Compras

l Praximo

Emitir Ata I

Sendo as funcoes desta tela:
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Botdo ‘ Fungcdo ‘

» Cadastro onde é possivel, através do botdo inserir, adicionar

um novo fornecedor para participar deste processo. Esse

cadastro precisa ser preenchido com as informacdes e serd
incluso no cadastro de fornecedor simplificado.

» Permite buscar o licitante no Cadastro de fornecedor. Nesta
opcdo, uma nova janela abre com a listagem de todos os
fornecedores, sendo possivel encontrar o fornecedor
desejado com o auxilio de filtros.

» Permite buscar o Licitante que fez parte da Cotacdo deste
Processo. Nesta opcdo, uma nova janela abre com a
listagem de todos os fornecedores que fizeram parte da
cotacdo deste processo, sendo possivel encontrar o
fornecedor desejado com o auxilio de filtros.

» Permite desertar o processo de compras.
Desertar

No caso de cadastro de um Novo Licitante, uma nova janela serd carregada, exibindo licitantes j&
cadastrados e permitindo a inser¢cdo de ium novo cadastro. Para isso, o usudrio deverd clicar em Inserir.

Buscar Licitante

Buscar Licitantes da Cotacao ]

Consulta de Licitantes
Opcies
[ “ Filtrar por ~ Cadigo w valor <« W U + ]
Documento - Mome Empresarial -~  MNome/Mome Fantasia -  Enquadramento - Tipo -  Atribuicdes
03457139678 GILMARA CRISTINA BRAZ (Nenhum) PESSOA  FORNECEDOR
FISICA (SIMPLIFICAD{
24714880000126 FLAUDEMIR ALEXANDRE TAPECARIA SANTO EXPEDITO EMPRESA DE PEQUENO PESE:OA FORNECEDOR
27900663886 PORTE JURIDICA (SIMPLIFICADL
Pdgina 1 de 1 Ant n Seg
‘ o

Ao clicar em Inserir, uma nova interface serd exibida, onde devem ser preenchidas as seguintes
informacodes:
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Cadastro de Pessoas

Informagdes Gerais

Tipo de Pessoa

. A
-- Selecione --

CPF/CHNPJ * Mome/Razdo *

Email Telefone

Confirmar

[ Yoltar l

Sendo campos desta interface:

Campo Descricao

Tipo de Pessoa » Seletor que permite informar se & pessoa que serd cadastrada serd do Tipo
Fisica ou Juridica.

CPF / CNPJ* » Campo destinado ao preenchimento dos nUmeros de CPF ou de CNPJ do
fornecedor. Campo de preenchimento obrigatério.

Nome / Razao * » Campo destinado ao cadastro do nome ou Razdo Social do fornecedor.
Campo de preenchimento obrigatério.

Email » Permite cadastrar o e-mail do fornecedor

Telefone » Permite Cadastrar o nUmero do telefone do fornecedor.

Tipo de » Seletor que permite cadastrar o fipo de enquadramento do fornecedor,

Enquadramento podendo ser:

Micro Empresa

Empresa de Pequeno Porte

N&o Enquadrada como ME ou EPP

Enquadramento Desconhecido Pela Unidade Gestora

Cooperativas

Outras Empresas (Médio e Grande Porte)
Este campo possui preenchimento obrigatdrio, porém sé é exibido no caso do
tipo de pessoa selecionada ser Juridica.

Ao finalizar este cadastro, o fornecedor aparecerd na listagem da Tela de Consulta de Novo

Licitante. E necessdrio, entdo, selecionar o fornecedor clicando no simbolo o O fornecedor
selecionado aparecerd na tela inicial da Identificacdo do Licitante, conforme:
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PROCESSO DE

7 (7 SOLICITACAO DE & DEFINIR D DISTRIBUICAO 7 MINUTA IDENTIFICACAO DO R
—  COMPRA —'  COMPRA *—  MODALIDADE —"  DOS ITENS — DO EDITAL LICITANTE
Dados do Processo de Compra
Cadastro de Licitante
Novo Licitante Buscar Licitante Buscar Licitantes da Cotacio Desertar
CPF/CNRJ Nome/Razdo Enquadramento  Intencdo de Consdrcio  Mome do Consércio  Representante Credenciado
LORENA GABRIELI
145.305.009-  MASSANEIRO (Nenhum) Nio
42 FUEMTES
MACHADO
A Seg
l Estornar l Préximo Menu Compras Emitir Ata I

Ao lado nas informacdes do licitante selecionado, é possivel vincular um representante, clicando no

simbolo 0

Ao clicar no icone © , uma janela de cadastro de Representante dos Fornecedores se abrird, com a

seguinte configuracdo:

Representantes dos Fornecedores

Representante

CPF »

Fungdo *

RESPONSAVEL

=

Legenda

Data do Instrumento

v I

/

. Ativo . Inativo

Nome CPF Fungdo

Data do Instrumento

Nao encontraram-se registros

Sendo o preenchimento feito obedecendo aos seguintes critérios:
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CPF * » Campo destinado & busca ou cadastro de um representante. Ao clicar na
Lupa, abrem-se as ferramentas de busca de CPF do Representante j&
cadastrado no Cadastro de Pessoa. Também € possivel inserir um novo
cadastro clicando em Inserir e preenchendo os dados solicitados. Campo de
preenchimento obrigatdrio.

Fungdo* » Seletor destinado co preenchimento da funcdo do responsdvel na empresa.
Campo de preenchimento obrigatério.

Data do » Data doinstrumento da Procuracdo ou do Contrato

Instrumento

Adicionar » Confirma a vinculacdo do representante ao Licitante.

Ao finalizar o cadastro de Identificacdo do Licitante, € possivel avancar para a préxima fase,
clicando em Préximo.

Recebimento de Proposta:
Esta permite a insercdo de Proposta, que se apresenta com a seguinte configuracdo:

< RECEBIMENTO DE PROPOSTA (3) JULGAMENTO (%) RECOMPOSICAO (10)  ENCERRAMENTO/RATIFICACAO

Dados do Processo de Compra

Proposta por Fornecedor l Proposta por ITEM/LOTE l l Mapa Comparative de Precos
Fornecedores Selecionados
Legenda
L ] Finalizada Aguardando L ] Inativa
Cddigo Fornecedor CPF/CHPJ Nome/Razdo
16182 03457339678 GILMARA CRISTINA BRAZ

Pagina 1de 1 Ant n Seg
Publicacdo

[ Estornar

Préximo

[ Menu Compras Emitir Ata l
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Proposta por Fornecedor:
Permite cadastrar uma proposta por fornecedor, conforme a imagem:

Dados do Processo de Compra

Proposta por Fornecedor Proposta por ITEM/LOTE } [ Mapa Comparativo de Pregos

Fornecedores Selecionados

Legenda

@ Finalizada @ Aguardande @ Inativa

Cédigo Fornecedor CPF/CNPJ Nome/Razio

5 10843150000110 MAIS QUE DOCE COMERCIAL LTDA

Pégina 1 de 1 Ant - Seg
Publicagio

Emitir Ata }

Menu Compras

l Estornar

Para lancar uma proposta por fornecedor, é necessdrio clicar no icone Cotar ltens/Lote eoo lado
do nome do fornecedor. Desta forma, uma janela se abre, com campos de preenchimento de

proposta, conforme imagem:

Propostas do Fornecedor

Proposta do Fornecedor

Nome/Razic
MAIS QUE DOCE COMERCIAL LTDA

Proposta

Data da Proposta [N

Amostra Recebida? Selecione uma Marca

Outra Marca v Marca Modelo

Valor Unitério

0,0000

Langar Proposta

Importar Proposta do Fornecedor. Total das Proposta do Fornecedor: 15.000,00

Seq. Codigo Material Qtd. Vir. Unit. Ref. Vir. Total Ref. Vir. Unit. Proposta Vir. Total Proposta Data Amostra

08/03/2021
324.3.002.001  MESA DE ESCRITORIO 150 100,0000 15.000,00 100,0000 15.000,00 00:00 0 o Q

1
Seg

[ Voltar ]l Finalizar Proposta J

(]
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Sendo que nesta janela, é necessdrio preencher a data e o hordrio da proposta, assim como o valor.
Para confirmar a proposta, € necessdrio Finalizar Proposta.

E possivel alterar a situacdo do item através do icone @ onde uma nova janela traz um seletor de
situacdo do item, conforme figura.

Alteracao da Situacao Item/Lote

Alterar Sitvacdo do ITEM/LOTE

Situacio

CLASSIFICADO b
CLASSIFICADO

DESERTO
AMULADO
FRACASSADO
REVOGADO

Confirmar

E possivel, também, excluir a referida proposta, clicando no icone o

Proposta por ITEM/LOTE:
Permite cadastrar uma proposta por item/lote, que se apresenta conforme a imagem:

Dados do Processo de Compra

Proposta por Fornecedor Proposta por ITEM/LOTE Mapa Comparativo de Pregos

ITEM / LOTE
Codigo Seq. Material Status Quantidade Valor Unit. Ref. Valor Total Ref. Cota Exclusiva
324.3.002.001 1 MESA DE ESCRITORIO CLASSIFICADO 150,0000 100,0000 15.000,00 HNAO

Finalizar Propostas
Publicagao

[ Estornar H Proximo H Menu Compras H Emitir Ata ]

Para lancar uma proposta por Item/Lote, € necessdrio clicar no icone e ao lado do item, onde uma
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Proposta por ITEM / LOTE 2021 - Em Execucao

Lote: MESA DE ESCRITORIO

Proposta

Data da Proposta

/ 1/ 00:00

| e

Selecione uma Marca
----- Outra Marca - v Marca Modelo
Licitante h

MAIS QUE DOCE COMERCIAL LTDA v

Valor Proposta

0,0000

Langar Proposta

Pessoa/Razdo CPF/CNPJ Situagdo Credenciado Qtd. Vir. Unit. Ref. Vir. Total Ref. Vir. Unit. Proposta Vir. Total Proposta Data Amostra

MAIS QUE DOCE
COMERCIAL 10843150000110  HABILITADO 150,0000 100,0000 15.000,00 0,0000 0,00
LTDA

11
00:00

Valor total das Propostas

Sendo necessdrio preencher a data e o valor e entdo lancar a proposta. Ao clicar em voltar, o
sistema permite Finalizar Propostas.

Finalizada proposta, o sistema fraz a proposta inserida, com o status de finalizada. Ao lado da
proposta, hd um novo grupo de acdes, conforme:

Fornecedores Selecionados

Legenda

@ Finalizada @ Aguardande @ Inativa

Codigo Fornecedor CPF/CNPJ Nome/Razdo
5 10843150000110 MAIS QUE DOCE COMERCIAL LTDA e e ° o 0 e q

S

Pagina 1 de 1 Ant . Seg

| Publicacao |

Descricao
» Cotar ltens/Lote
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Botdo Descricao

e » Permite vincular anexos d proposta. Basta carregar o arquivo
selecionado através do botdo Adicionar Arquivos, e confirmar
através do botdo Adicionar.
» Exibe informagdes da proposta

Finalizar proposta

» Estornar Proposta

0000

» Permite cadastrar o nUmero do protocolo.

Mapa Comparativo de Pregos:
Permite visualizar ou imprimir um mapa comparativo de precos, que se apresenta conforme a
imagem:

RECEBIMENTO DE PROPOSTA (8) JULGAMENTO () RECOMPOSICAO (19)  ENCERRAMENTO/RATIFICACAO

Dados do Processo de Compra

[ Proposta por ITEM/LOTE l Mapa Comparativo de Precos

Proposta por Fornecedor

Fornecedores Selecionados

Legenda
[ ] Finalizada Aguardando [ ] Inativa
Cadigo Fornecedor CPF/CHPJ Mome/Razdo

16182 03457339678 GILMARA CRISTINA BRAZ ®

Pagina 1 de 1 Ant - Seg
Publicacao

Ao clicar no botdo Mapa Comparativo de Pregcos, uma nova guia se abrird no navegador, com o
mapa em formato pdf, que permite ao usudrio salva-lo ou imprimi-lo.
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=  app.compras.armapacomparativopreco

MUNICIPIO DE BELO HORIZONTE Data de impressao: 181121
Sistema Integrado de Apoio Administrative Hora: 18:44
Mapa Comparativo de Prego Pagina 1

Processo de Compra : 561/2021
Modalidade : PROCEDIMENTO DE CREDENCIAMENTO Edital : 0/0
QObjeto : PRESTAGAO DE SERVICOS...

ITEM/LOTE - PRESTAGAO DE SERVICO DE APOIO ADMINISTRATIVO E OPERACIONAL
PRESTAGAO DE SERVIGO DE APOIO ADMINISTRATIVO E OPERACIONAL

Licitantes Enquadramento Quantidade Valor Unit. Ref. Valor Total Ref. Valor Unit. Prop. Valor Total Prop.
GILMARA CRISTINA BRAZ 1,0000 1.700.000,0000 1.700.000,0000 00,0000 00,0000

Tendo cadastrado uma proposta ou por Item/Lote ou por Fornecedor, é possivel avancar para a
proxima etapa. Sendo que a proposta precisa estar como Finalizada.

Julgamento

Esta fase permite fazer o julgamento do processo, e se apresenta com a seguinte configuragdo:
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BELO HORIZONTE :
< (7) RECEBIMENTO DE PROPOSTA ) JULGAMENTO () RECOMPOSICAO (10)  ENCERRAMENTO/RATIFICACAO
Dados do Processo de Compra
Julgamento
Informacoes Gerais
Gerar Julzgamento [ Estornar Julgamento
CPF/CHRJ Home/Razdo Engquadramento
03457339678 GILMARA CRISTINA BRAZ (Nenhum)
Ant Seg
Publicacao
l Estornar Proximo l Menu Compras Emitir Ata l

Ao clicar em Gerar Julgamento, o sistema trard um julgamento das propostas com os vencedores. E
possivel também Estornar o Julgamento.

Recomposicao:

Esta permite fazer a recomposicdo, e se apresenta com a seguinte configuragdo:
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Processo

(7) RECEBIMENTO DEPROPOSTA  (B) JULGAMENTO IV  (10) ENCERRAMENTO/RATIFICACAO

Dados do Processo de Compra

Mapa da Licitacao

l Mapa de Comparacio

Legenda
. Habilitado . Recompaoste A Recompor ® Pendente

Nome/Razdo CPF/CNPJ
@ GILMARA CRISTINA BRAZ 03457335678

Psgina 1 de 1 Ant Seg

Itens do Fornecedor

l Estornar l Préximo l Menu Compras Emitir Ata l
Para fazer a recomposicdo do lote, é preciso clicar no icone ao lado dos dados do fornecedor.
Desta forma, a janela se expandird, conforme a figura:
Legenda
@ tiebilitaca @ Recompesia () & Recompar @ Pendente
Mome do Lote Fornecedor Valor Referencia Valor Vencedor Valor Negociade
. LOTE1 -RIMAX, PROCESSAMENTO DE DADOS LTDA 1500000, 0000 1390000,0000 1390000,0000
Recomposigio de Pregos
Sequéncia  Material Nome Quantidade  Valor de Referencia Vlr. Unitario Final  Vir. Total Final Valor Recomposto Marca
1 MANUTENCAD DE AR CONDICIONADS 1,0000 £00.000,0000 0,0000 0,0000 000 = Q
3 MANJTEN;BD DE ELEVADORES 1,0000 1.000.000,0000 02,0000 02,0000 000 =

Mao encontraram-se registros

A recomposicdo pode ser feita de forma manual do lote, digitando manualmente os valores nos
campos, ou fazer a recomposicdo linear, onde o sistema faz a recomposicdo. Para isso, basta clicar
no botdo Recomposicdo Linear.

Para confirmar a recomposicdo, é necessdrio clicar em salvar.

Ao finalizar a recomposicdo, basta clicar em Préximo, para avancar para a proxima fase.

EET
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Encerramento / Ratificagdo:
Esta fase permite fazer o encerramento do processo ou a Ratificacdo do mesmo, conforme a figura:

( }'\ RECEBIMENTO DE PROPOSTA \5 ) JULGAMENTO -5 ) RECOMPOSICAO ENCERRAMENTO/RATIFICACAO

Dados do Processo de Compra

Vencedores

Informagdes Gerais

-- Selecione --

08/07/2021

08/07/2021

Manual

Ordenadores de Despesa

Login Nome Documento

ALEXANDRE.BARRETO ALEXANDRE ARRUDA BARRETO 862.982.321-68

Pagina 1de 1 Ant . Seg

[Estomar Ratificacao [ Imprimir Ratificacao H Anexo ]

[ Estornar H Menu Compras ” Emitir Ata }

Nesta fase, € possivel visualizar as informacdes do processo, clicando nas guias referentes aos Dados
do Processo de Compra, Vencedores e Informacdes Gerais.

Também apresenta os seguintes campos, que devem ser preenchidos:
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Campo Descricao

Atribuvicao* » Seletor que permite informar a atribuicdo do processo de
compra. Este campo possui preenchimento obrigatdrio.

Data do Reconhecimento® » Permite insercdo da Data do Reconhecimento. Campo de
preenchimento obrigatdrio.

Data da Ratificagdao* » Permite a insercdo da Data da Ratificacdo. Campo de
preenchimento obrigatdrio.

Tipo de Geragdo de » Seletor que permite definir se a geracdo do documento é

Documento * Manual ou Elefrénica. Se for eletrbnico, essa fase vai para a

Centfral de Assinaturas para ser confirmada. Campo de
preenchimento obrigatdrio.

Descricdo do Mapa da » Permite cadastrar alguma observacdo.
Ratificagcdo
Ordenador de Despesa * » Ao clicar na Lupa, com auxilio dos filtros, € possivel buscar o

Ordenador de Despesa. Campo de preenchimento obrigatdrio.

Adicionar » Permite adicionar o Ordenador de Despesa selecionado.

Gerar Rdtificagao » Permite Gerar/Confirmar a Ratificacdo

Anexo » Permite inserir anexos ao processo de compra.

Imprimir Ratificagao » Permite Imprimir, em uma nova janela, no formato pdf, a
ratificacdo.

Estornar Ratificagao » Permite fazer o estorno da Ratificacdo efetuada

Ao imprimir a Ratificacdo, uma nova tela aparecerd com o documento de ratificacdo, em pdf,
podendo ser salvo ou impresso, conforme a imagem:

MUNICIPIO DE BELO HORIZONTE Data de impressao: 201172021
SECRETARIA DE FINANGAS P;;:; 2611721 15-335

DEPARTAMENTO DE SUPRIMENTOS E PATRIMONIO

RECONHECIMENTO DE PROCEDIMENTO DE CREDENCIAMENTO DE LICITAGAO
Processo de Compra: 6352021

Objeto: PROCEDIMENTO DE CREDENCIAMENTO

Hos termos do art. ARTIGD 25 CAPUT inciso NAD SE APLICA da Lei B.EEE/93 & conforme parecer Juridie
constante dos autos, reconheco a situacaoc de PROCEDIMENTO DE CREDENCIAMENTC de licitagdo para contr
FRIDEL - FRIGORIFICO INDUSTRIAL DEL REY LTDA..

Belo Horizonte, 26 de Novembro de 2021.

RATIFICAGAD DE PROCEDIMENTO DE CREDENCIAMENTO DE LICITAGAO

Processo de Compra: 6352021

Elaborado por:

ABACO

TECNOLOGIA DE INFORMAGAD LTDA



PREFEITURA Fe - _ x %
BELD HORIZONTE G RP B H Solucado Integrada de Gestédo

Modalidade Concorréncia Menor Preco, Convite — Menor Preco ou Tomada de
precos menor preco

Etapa Definir Modalidade:
Na fase Definir a Modalidade, definindo a Concorréncia Menor Preco, Convite — Menor Preco ou
Tomada de precos menor preco, é preciso continuar a preencher os campos, conforme a figura:
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[
rocesso 2021 - Em Execuga
PROCESSO DE (2 SOLICITACAO DE o DEFINIR 2 DISTRIBUICAO (s PORTARIA E s MINUTA DO
COMPRA : COMPRA MODALIDADE DOS ITENS COMISSAO EDITAL
Definir Modalidade
25 2020
1.500.000,00

Presencial/Eletrénico *

PRESENCIAL v
Modalidade *
CONCORRENCIA - MENOR PREGO Y

Fundamento *

ART 22 8666/93 v
Inciso *
ART 22 CAPUT § 3 v

Regime de Execugio

EMPREITADA POR PRECO UNITARIO ki
Unid. Medida Prazo Execuclo Prazo Execugio
DIAS ¥ 180
Central Licitagio
CENTRAL LICITACAO v

Tipo da Licitagdo *

Menor Preco Unitario 8

Justificativa

Anexos

Descricdo Nome Tamanho

Nao encontraram-se registros

[ Menu Compras ] [ Emitir Ata ]

Sendo campos deste Cadastro:
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Campo Descricao

NUmero da Modalidade

4

Campo preenchido automaticamente pelo sistema de acordo
com a unidade compradora vinculada a esse pedido de
compra.

Ano da Moddlidade

Campo preenchido automaticamente pelo sistema de acordo
com a unidade compradora vinculada a esse pedido de
compra.

Valor Estimado

Campo preenchido automaticamente pelo sistema de acordo
com a cotacdo vinculada a esse pedido de compra.

Presencial/Eletronico

Selecione se o Processo de Compra a ser cadastrado se trata de
Presencial ou Eletrénico.

Moddlidade » Selecione a modalidade do Processo de Compra a ser
cadastrado.

Fundamento » Selecione o fundamento do Processo de Compra a ser
cadastrado.

Inciso » Selecione o inciso do Processo de Compra a ser cadastrado.

Regime de Execugdo

Selecione o regime de execucdo do Processo de Compra a ser
cadastrado. N&o possui preenchimento obrigatério.

Unid. Medida Prazo
Execugdo

Selecione a unidade de medida do prazo de execucdo do
Processo de Compra a ser cadastrado.

Prazo Execugdo

Informe o prazo de entrega/ confrato do Processo de Compra a
ser cadastrado.

Central Licitagao

Selecione a central de licitagdo do Processo de Compra a ser
cadastrado, podendo ser Cenfral de Licitagcdo ou Central de
Compras.

Tipo da Licitagcdo

Selecione tipo de licitacdo do Processo de Compra a ser
cadastrado. Sendo que no caso de Menor Preco Global, a
diferenca é apenas na hora do julgamento.

Justificativa » Informe ajustificativa do Processo de Compra a ser cadastrado.
Ndo possui preenchimento obrigatério.
Descricao » Informe a descricdo dos anexos do Processo de Compra a ser

cadastrado.

Apds o preenchimento de todos os campos obrigatdrios, € necessdrio clicar em préximo para avancar
para a proxima fase.

Etapa Distribuicdo dos Itens:
Na fase Distribuicdo dos ltens, € possivel definir se haverd a distribuicdo dos itens, conforme a figura
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Processo
(1) PROCESSO DE COMPRA (2) SOLICITACAO DE COMPRA (@RI ) DISTRIBUIGAD DOS ITENS () PORTARIAE COMISSAQ (&) MINUTADO EDITAL
Dados do Processe de Compra

Distribuigdo dos Itens

Distribuigdo dos Itens Por Itens - TOTAL: 1.600.000,00

Divis3o dos Itens - TOTAL: 1.600.000,00

Codigo Material

Und. atd. Valor

Total Amostra

1 261.2.001.001 MANUTENCAD DE ELEVADORES

Fagina 1 de 1

un 1,0000 1.600.000,0000

1.600.000,00  Nio

Se a distribuicdo for por item, basta seleciona ltem e clicar no botdo Confirmar. Se a distribuicdo for
por Lote, ao selecionar Lote, novos campos aparecerdo, conforme a figura:

Dados do Processo de Compra

Distribuigdo dos Itens

Distribuigao dos ltens

LOTE

Distribuigdo dos ltens por Lote

Himero do Lote

d Lote

item(s) ndo vinculado(s) a lote.

1,0000

Nimero Lote Lote Exclusive

Lote Exclusivo

Nao

Sugestao Marca

Lote com Sugestdo de Marca

Nao

Total

Sendo campos de Cadastro:

Campo Descricao

NUmero do Lote » Digite o NUmero do Lote
Lote » Preencha com a Descricdo do Lofe.
Lote Exclusivo » Selecione se o Lote é Exclusivo ou ndo.
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Campo Descricao

Lote com Sugestdo de » Selecione se o Lote é com Sugestdo de Marca ou ndo.
Marca

Iltem(s) ndo vinculado(s) a » Campo preenchido automaticamente.

Lote

Adicionar Lote » Confirma as informacdes do lote para a Distribuicdo dos Itens.

Ao clicar em Adicionar Lote, uma nova janela abrird, listando todos os itens, conforme figura:
Distribuicio por Lote

Distribuicdo dos Itens por Lote

Himero do Lote Lote Lote Exclusivo Lote com Sugestdo de Marca

1 LOTE1 Nao Hao

Marcar Todos Desmarcar Todos

Item Cédigo Material Und. Qtd. Valor Estimade Amo:
O 1 324.3.002.001 MESADE ESCRITORIO UN 150,0000 15.000,00 Mo
Pagina 1 de 1 Ant I

Adicionar ltem(s) ao Lote

- s »
Item Codigo Material Qtd.
Ant  Seg
Confirmar H Fechar I

Nesta listagem, é possivel selecionar apenas os itens a serem distribuidos ou clicar em Marcar Todos
para adicionar todos os itens.
Para confirmar a inclusdo, é necessdrio clicar em Adicionar ltens ao Lote e entdo Confirmar.

Distribuicdo dos Itens por Lote

Lote Exclusivo Lote com Sugestdo de Marca
Numero do Lote Lote Nao R Nao ¥
Nimero Lote Lote Exclusivo Sugestdo Marca Total
1 LOTE1 Nio Nio 15.000,00

Emi“r A‘a
15
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Na tela anterior, a listagem se atualizard com os itens adicionados, conforme a figura, onde é possivel:

icone Funcdo

o » Visualizar os itens do Lote
o » Editaritens do Lote
o » Excluir itens do Lote

Se optar por excluir os itens do Lote, uma mensagem de confirmacdo aparecerd, sendo que uma vez
excluido, a acdo ndo pode ser desfeita.

Definida a distribuicdo dos itens por Lote ou por Item, é preciso confirmar a etapa, clicando em
Préximo.

Portaria e Comissao:
Na fase Portaria e Comissco, é possivel definirird conduzir o processo e se apresenta conforme a figura:

PROCESSO DE SOLICITACAOD DE DEFINTR DISTRIBUICAD PORTARIA E MINUTADO
@ COMPRA @ COMPRA @ MODALIDADE @ DOS ITENS @ COMISSAO @ EDITAL

Dados do Processo de Compra

Informagoes Gerais

Anexos da Portaria e Comissao do Processo de Compra

Anexos

Portaria e Comissao

Codigo da Portaria

"

Finalidade

0014 2020 LICITACAO

l ! \‘-11 !!,

Nesta fase é necessdrio o preenchimento conforme:

Anexos da Portaria e » Permite insercdo de anexos da Portaria e da Comissao do

Comissdo do Processo de Processo de Compra

Compra

Cédigo da Portaria » Permite, através da busca ao clicar na lupa, buscar o cédigo da
portaria. Sendo que nesta fase é permitido apenas vincular. O
cadastro precisa ter sido feito anteriormente
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Campo Fungdo

NUmero » NUmero da portaria, preenchido automaticamente conforme o
cddigo da portaria.

Ano » Ano da portaria, preenchido automaticamente conforme o
coédigo da portaria

Finalidade » Finalidade, preenchida automaticamente conforme o cddigo
da portaria.

Adicionar » Permite confirmar as informacdes sobre a Portaria e Comissdo no
processo.

Ao adicionar a portaria, ela aparece listada na tela inicial de Portaria e Comissdo, conforme a figura:

Dados do Processo de Compra

Informagdes Gerais

Anexos da Portaria e Comissdo do Processo de Compra

Anexos

Portaria e Comissao

Portaria e Comissdo  Nimero Ano Finalidade

42 0014 2020 LICITAGAD 0

Pagina 1 de 1 Ant Seg

Sendo que ao clicar no simbolo O & possivel visualizar os membros referentes a esta portaria.
Concluidos todos estes procedimentos, é possivel avancar para a nova fase, clicando em Proximo.

Minuta do Edital:

Na fase Minuta do Edital, é possivel inserir a Minuta do Confrato e do Edital, e se apresenta conforme
a figura
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PROCESSO DE SOLICITACAO DE

1 ) 1 DEFINIR ) DISTRlBUIC)&O ) PORTARIA E @ MINUTA DO
= COMPRA —  COMPRA —  MODALIDADE = DOS ITENS —  COMISSAOD EDITAL
Dados do Processo de Compra
Informagdes Gerais
356 CONCORRENCIA - MEMOR PRECO

PRESTACAO DE SERVICOS

l Minuta do Edital Termo de Referéncia/ Anexos

I Minuta do Contrato

=3

Menu Compras

I Emitir Ata

Sendo que este envio da Minuta de Contrato é obrigatério caso na fase de Processo de Compra
tenha sido assinalado para contrato a opcdo Sim.

Minuta do Edital:
Para inserir a Minuta do Edital, &€ necessdrio clicar em Minuta do Edital, na pdgina inicial de Minuta do

Cadastro da Minuta

Selecione uma opgdo para Inserir

SEM DOCUMENTO ] [ COM DOCUMENTD ‘

Minuta do Contrato

Mumers Ane Data da Minuta

Nao encontraram-se registros

Edital. Uma nova janela abrird, conforme a imagem:

E possivel cadastrar a Minuta sem Documento, ou seja, ao clicar no botdo Sem Documento, uma
janela se abre com um campo editdvel, em branco, onde é possivel colar o texto de uma Minuta. E
necessdrio neste caso, informar a data da Minuta e Confirmar.

Também é possivel cadastrar a Minuta com Documento, que ao clicar o botdo Com Documento,
uma janela se abre onde é possivel pesquisar através da Lupa um modelo de Minuta e Inserir.
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Informagdes Gerais

Minuta do Edital

Data da Minuta *

b

Documento Q

WFonte | ] S & | 4 e @ jo%- i e MR- = h
B I Uy ¥ o |Z= E» e E 3 oo BE- | @ =
BoEa=n02e
- 0 - - A- @ 5@ =
Consulta de Tabela de Documento
% Filtrarpor  Homwe do Documento v valor  Comecacom v o

Codige T  MNome do Documento - Tipo Documento  ~ Ativa -

1 MINUTA DE COMTRATO CONTRATOS Sim

1 TERMO ADITIVO CONTRATOS Sim
21 TERMO APOSTILA CONTRATOS Sim
27 TERMO DE RESCISAD CONTRATOS Slien
41 MINUTA DE EDITAL CONTRATOS Sim
61  REAJUSTE CONTRATOS Siir
62 REVISAD QU REEQUILIBRIO EEDNL‘).I‘.‘.IEL FINANCEIRD CONTRATOS sim
&3  REBACTUACAD CONTRATOS Sim
&4 CORRECAD DE ERRO FORMAL CONTRATOS Sim
&5 ALTERACAD DA MODALIDADE DE GARAMTIA CONTRATOS Sim

Pagina 1 de 4 Ant - 1 3 4 Seg

E necessdrio preencher a data e o nimero do documento. A minuta vird preenchida corretamente
com estes dados, de acordo com o modelo selecionado. E possivel editar.

T
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WFonte | ] & & B e M B P BE e =k
B I U & x x* & = Evw | EEIAE N8B GRP
BoeoE=EHS&EOD @
= | Modrnal = | Fonl - .. - - A- B B F
EDITAL| I

PROCESSO DE COMPRA 000516
OBJETO: AQUISICAD DE MATERIAL
Inicio da recepgio de propostas a partic de
Abertura das propestas. as 08.00hs do dia

Abertura da sessio de lances: 04 (quatro) dias do més de MARCO do ano de dois mil @ vinle @ wmn AS 00h00 (zero horas &
Zaro minulos)

Modo de dsputa: Conforme inciso Il do Art 31 do Decrato Federal n® 10.024/1%

O pregao elordnico serd reakzado em sessho piblica na INTERNET - COMPRASNET - UASG 926658,

E preciso clicar em Confirmar para salvar a Minuta no Processo.

Concluida ainsercdo da Minuta, a pdgina inicial de Cadastro Minuta de Processo se atualizard,
apresentando as informacdes da Minuta cadastrada, conforme:

Cadastro da Minuta 2021 - Em Execugio

Cadastro da Minuta

[z Selecione uma opgio para Inserir

[ SEM DOCUMENTO | [ COM DOCUMENTO

Minuta do Edital

Numero Ano Data da Minuta

1 w0 08/03/2021

Pagina 1 de 1 Ant - Seg
Voltar

Sendo possivel, ainda nesta tela, algumas agdes, cujos botdes estdo ao lado da data da minuta,
conforme:

Botdo Fungdo

@ » Permite imprimir ou baixar o arquivo da minuta
@ » Permite editar o registro da Minuta
@ » Permite excluir o registro da Minuta.
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Minuta do Contrato:
Para inserir a Minuta do Contrato, é necessdrio clicar em Minuta do Contrato, na pdgina inicial de

Minuta do Edital. Uma nova janela abrird, conforme a imagem:

Cadastro da Minuta

Selecione uma opcdo para Inserir

SEM DOCUMENTO ” COM DOCUMENTO |

Minuta do Contrato

Numers Ano Data da Minuta

Nao encontraram-se registros

Valtar

E possivel cadastrar a Minuta sem Documento, ou seja, ao clicar no botdo Sem Documento, uma
janela se abre com um campo editdvel, em branco, onde é possivel colar o texto de uma Minuta. E
necessdrio neste caso, informar a data da Minuta e Confirmar.

Também é possivel cadastrar a Minuta com Documento, que ao clicar o botdo Com Documento,
uma janela se abre onde é possivel pesquisar através da Lupa um modelo de Minuta e Inserir.

Minuta do Contrato

Data da Minuta * =
Documento
n MINUTA DE CONTRATO Tipo do Contrato *
Fonte 3 & 5 Ed @ « 3 b | [E] % 1 © (o) B (B0 e o B
B I Uoeex, x> @ |z =" E===y B8 F
Boea=20ze
- A- @ 53 B
I
EDITAL

PROCESSO DE COMPRA 000516
OBJETO: AQUISICAO DE MATERIAL

Inicio da recepc3o de propostas a partir de

AOAALL b e

E necessdrio preencher a data e o nUmero do documento e também o tipo do contrato. A minuta
vird preenchida corretamente com estes dados, de acordo com o modelo selecionado. E possivel

editar.

[(ms]
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BELO HORIZONTE
BFonte | [ G & 4 o R M B F e B e
BlI U e x x* @ S E sl wiEEanE B & =]
Boep=EsOz e
= | Modrmal = | Fonie -l Ta.. -~ - A~ @ T 3
EDITAL I

PROCESSO DE COMPRA 000516
OBJETO: AQUISICAD DE MATERIAL
Inicio da recepgio de propostas a partic de
Abertura das propestas. as 08.00hs do dia

Abertura da sessio de lances: 04 (quatro) dias do més de MARCO do ano de dois mil & vinte @ um AS 00h00 (zero horas ¢
Zaro minulos)

Modo de dsputa: Conforme inciso Il do Art 31 do Decrato Federal n® 10.024/1%

O pregao elordnico serd reakzado em sessho piblica na INTERNET - COMPRASNET - UASG 926658,

E preciso clicar em Confirmar para salvar a Minuta no Processo.

Concluida ainsercdo da Minuta, a pdgina inicial do Cadastro Minuta de Processo se atualizard,

apresentando as informacdes da Minuta cadastrada, conforme:

Cadastro da Minuta

Cadastro da Minuta

2021 - Em Execugao

[z Selecione uma opgio para Inserir

[ SEM DOCUMENTO COM DOCUMENTO

Minuta do Edital

Numero

Data da Minuta

1 w0 08/03/2021

Pagina 1 de 1

Voltar

= - s

Sendo possivel, ainda nesta tela, algumas acdes, cujos botdes estdo ao lado da data da minuta,

conforme:

Botdo Fungdo

Permite imprimir ou baixar o arquivo da minuta

@ »

Permite editar o registro da Minuta

@ 4

Permite excluir o registro da Minuta.

@ »

Finalizando a insercdo da Minuta, basta clicar em Voltar, para voltar & pagina incial de Minuta do

Edital.
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Anexos:

Permite vincular anexos referente a este processo. A pdgina de Anexos € exibida conforme a
imagem:

Sendo possivel, ao clicar em Adicionar Arquivos, fazer a insercdo se um arquivo, salvar um nome pra
descricdo do arquivo e entdo Salvar.

Informagdes Gerais

Adicionar Arquivos...

Tamanho Total de Envio: 10 ME

Home Tipo

Mao encontraram-se registros

Voltar

Termo de Referéncia / Anexos:

Permite exibir informagdes do Termo de referencia caso tenha algum vinculado a este processo.

Basta clicar em Termo de Referéncia / Anexos e uma janela de abrird com estas informacoes,
conforme a figura:

Termo de Referencia/Anexos

ANBXDS

N® da Solicitacdo de Compra Ano da Solicitacdo de Compra HNome Anexo

Ao finalizar a insercdo da Minuta, é possivel avancar para a proxima etapa, clicando em Préoximo.

Parecer da Minuta:

Na fase Parecer da Minuta, € possivel um parecer da Minuta, conforme a figura

Elaborado por:

ABACO

TECNOLOGIA DE INFORMAGAD LTDA




PREFEITURA TR _ x %
BELD HORIZONTE G P BH Solucado Integrada de Gestédo

IDENTIFICACAD DD

LICITANTE

PARECER Dk MINLITA (T) EDITAL/PUBLICACED @ Ej"_'r'f"l_r‘" S
DN

(@ mPuGHACAD D) (B HABILTACAD

Dados do Procisse de Domprs

Informacles Gerals

Data

203202

|2

Tiza do Bocrments "

Em Canferéncia Anexn hd

Tiza do Parecer ™

Temico hd

Docusnenic

Dinarvacio

ASICINar AMUINGS....

Adicionar Limgsar

Responsavel Tipe do Faracer Data  Shuacio Envia SICOM 7

Hap encontraram-ze registras

| Estornar || Prémima

| Mo Compras |

Emitir Ata |

Sendo campos deste cadastro

Campo Descricdo

Responsavel* » Afravés da Lupa, é possivel encontrar o nome do Responsdvel
pelo Parecer. Campo obrigatdrio.

Data » Preencha a Data do parecer

Situagao » Sempre fica "Em conferéncia”

Tipo do Documento » Em compras, utiliza-se Anexo.

Tipo do Parecer » Seletor que permite definir se o parecer é Técnico, Juridico Edital,
Juridico Julgamento ou Juridico Outros.

Observacgao » Permite gravar uma observacdo, embora ndo seja obrigatdrio.

Adicionar Arquivos » Permite ainsercdo de um arquivo de parecer, em pdf. Campo
obrigatdrio.

o

Ao finalizar o cadastro, é necessdrio clicar em Analisar o Parecer, no simbolo “=" . Desta forma, o
status Conferido e estard disponivel na Central de Assinaturas para poder ser aprovado o Parecer.
Somente com o parecer Aprovado que € possivel avancar para a préxima fase.
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Também € possivel designar o envio do parecer ao Sicom ou n&o. Para isso, o usudrio deve clicar no

icone 9 Ao clicar neste icone, a opcdo de envio ao Sicom é ativada ou inativada.
Aprovado o Parecer, basta clicar em Proximo para avancar para a proxima etapa.

» Eobrigatdrio aselecdo de Envio Para o SICOM para poder avancar para a proxima

A s
» Ao menosum parecer deverd ser ser marcado para envio do Sicom, como campo
Atencdo . ..
obrigatdrio.

Edital/Publicacgdo:
Nesta etapa, é preciso definir qual a data de abertura do Edital para poder publicar. Esta guia se
apresenta conforme aimagem:
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(~)

) PARECER DA MINUTA (8) EDITAL/PUBLICAGAO

Dados do Processo de Compra

Informagdes Gerais

Situagdo *

ABERTO Data da Situagao * 5]

Edital/Ano

Justificativa *

Data de Inicio da Sessao *

/ /  00:00

| e

Data de Inicio do Recebimento * Data Final do Recebimento *

// 00:00 /[ 00:00

| &

Documentos do Edital

Descrigao *

Tamanho Total de Envio: 10 MB

Descrigdo Anexo

Nao encontraram-se registros

Link da Publicagdo dos Documentos que compde a Licitagdo *

[ AdicionarJ [ Exportar Propostas

Situagao Edital Ano Data Inicio da Sessao Data Inicio Recebimento Data Fim Recebimento

ABERTO 46 2020 05/07/2020 00:00 05/07/2020 00:00 05/07/2020 00:00

Emitir Ata l

[ Estornar l [ Menu Compras l
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Sendo campos deste cadastro

Campo Descricdo

Situagcao* » Seletor que permite alterar a situacdo do processo. Campo
obrigatério.
Data da Situacdo » Data de Cadastro do processo. Deve ser preenchida no formato

DDMMAAAA. Campo obrigatdrio.

NUmero do Edital » Preenchido automaticamente pelo sistema

Ano » Preenchido automaticamente pelo sistema.

Edital/ Ano » NUmero do Edital de controle da Prefeitura

Justificativa* » Permite insercdo de uma justificativa. Em processos com

situacdo Aberto, ela ndo é obrigatdria.

Data de Inicio da Sessdo* » Permite a insercdo da data de inicio da sessdo, no formato
DDMMAAAA. Esta data ndo pode ser inferior ao periodo de
ancoragem, que varia de acordo com a modalidade. O préprio
sistema faz a distincdo deste periodo.

Data de Incicio do » Permite ainsercdo da data de inicio do recebimento, podendo
Recebimento* ser igual ou superior & data da Situacdo do processo. Deve ser
inserida no formado DDMMAAAAHHMM

Data Final do Recebimento* | » Permite a insercdo da data final do recebimento, podendo ser
igual ou superior d data da Situacdo do processo. Deve ser
inserida no formado DDMMAAAAHHMM

Descricdo » Permite cadastrar uma descricdo para cada anexo adicionado
QO Processo

Adicionar Arquivos » Permite ainclusdo de anexos ao processo.

Adicionar » Permite a confirmacdo da incluséo dos anexos.

Link da Publicagdo dos » Permite inserir o link de Publicagcdo dos documentos de licitacdo.

Documentos que compoe a Campo de preenchimento obrigatério

Licitagao*

Adicionar » Confirma o cadastro de todas as informag¢des acima

Para avancar para a préxima fase, € necessdrio que tenha sido publicado em algum jornal. Para

fazer isso, basta clicar em O ao lado das informagdes do mesmo, conforme a imagem:

Situagao Edital Ano Data Inicio da Sessao Data Inicio Recebimento Data Fim Recebimento ‘

ABERTO 46 2020 05/07 /2020 00:00 05/07/2020 00:00 05/07/2020 00:00

Ao clicar noicone 0 uma nova janela se abrird, com a seguinte configuracdo:
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Publicactes do Edital

Informacdes Gerais

Data da Publicagao *

I
Veiculo de Comunicagio

DOE e
Situagiio

ABERTO

Adicionar

Data da Publicacdo Situacdo Veiculo de Comunicacdo

Ant Seg

Sendo necessdrio apenas inserir a data da publicacdo e o Jornal onde a publicacdo foi feita.
Inserindo estas informagdes, basta clicar em Adicionar.

Adicionada a publicacdo, é possivel avancar para a proxima etapa, clicando em Préximo.

Disponibilizar Edital:

Nesta etapa, possivel disponibilizar o Edital aos fornecedores. Sua configuracdo apresenta-se
conforme a imagem:

PARECER .
.z DISPONIBILIZAR ESCLARECIMENTOS - . IDENTIFICACAQ
A NTAL/PUBLICACA IMPUGHNACAD
@ i comueusicacio QI sy @ weuenacio @ meTIFICACH

4 A
Sugestao de Fornecedores | Hove Fernecedor ‘ Fornecedor ” E-mail H Recibo de Convite
O CPF/CNRJ Fornecedor

Seq
[ Estomar ][ Proximo ” Menu Compras [Emitir.\lta ]

Sugestdo de Fornecedores

Permite buscar os fornecedores sugeridos j& cadastrados no sistema, de acordo com o grupo do

item deste processo. Clicando em Sugestdo de Fornececedores, uma janela se abrird, listando todos
os referidos fornecedores.
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Sugestao de Fornecedores Conforme Grupo(s) do Processo

Od Documento Home/Razao Social E-mail
O 0193650000163 LAM MAIS LTDA patricia.costa®abaco.com.br

n Seg
Confirmar | Voltar |

E preciso selecionar os fornecedores aos quais deseja enviar o Edital.

Novo Fornecedor
Permite cadastrar um novo fornecedor. Clicando em Novo Fornececedor, uma janela de cadastro

se abrird, permitindo a busca ou cadastro de um novo fornecedor.

Consulta de Fornecedores

Opcdes

‘Filtrar por  CPE/CNPJ v valor Comecacom v °

Documento -~ Nome E-mail - Telefone - Enquadramento -

11006568000306 @ FESTAS EIRELLI antoniaps1®@hotmail.com 66666666 EMPRESA DE PEQUENO PORTE
Pagina 1 de Ant - Seg

Para adicionar um Novo Fornecedor, basta clicar em Inserir. Desta forma, a seguinte janela se
apresentard:
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Cadastro do Fornecedor

Informacdes Gerais

CPF/CNPJ * Home *

E-mail * Telefone *
1]
Enguadramento

(Nenhum)

Confirmar

Voltar l

Para cadastrar um Fornecedor, os seguintes campos devem ser preenchidos:

Campo Descricao

CPF / CNPJ* » Permite a insercdo do numero de CPF ou do CNPJ do
fornecedor. Campo obrigatério.

Nome » Permite preenchimento do nome do fornecedor. Campo
obrigatdrio.

Email* » Permite a insercGdo do email do fornecedor. Campo de
preenchimento obrigatdrio.

Telefone* » Permite a insercdo de um numero de telefone do fornecedor.
Campo de preenchimento obrigatério.

Enquadramento » Seletor que permite cadastrar o fipo de enquadramento do

fornecedor, podendo ser:
Micro Empresa
Empresa de Pequeno Porte
Na&o Enquadrada como ME ou EPP
Enquadramento Desconhecido Pela Unidade Gestora
Cooperativas
Outras Empresas (Médio e Grande Porte)
Confirmar » Confirma o cadastro de todas as informagdes acima

Fornecedor
Permite exibir e selecionar os fornecedores ativos e inativos, de acordo com o grupo do item deste
processo. Para isso, basta clicar em Fornecedor, e a seguinte tela serd exibida.
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Fornecedares
[ Documento MNeme/Razao Social Tipo E-mail
[ 58741240000027  "IDVIMJET & DESCARTIND. COM.PRODS.HOSRLTDA PESSOAJURIDICA  injot@injet com . br

[ 0841525500027 CEMTRD -‘-'T-IFlkﬂ- DE ALIAHCAS INTERSETORLARS - CERAIS FESSOA JURIDICA  pedro.martins2i 078outlook.com

Ant sfg

|';-:|rhfimmr | Valtar ‘

Basta selecionar os fornecedores desejados, e clicar em Confirmar.

E-mail

Permite disparar email para os fornecedores listados que foram incluidos. Para isso, é preciso
selecionar os fornecedores aos quais deseja enviar email, clicar em E-mail, e entdo a janela de e-mail
se abrird, conforme figura:

Corpo do E-mail

E-mail

Remetente *

Assunto * b

Texto "

Nesta janela, & necessdrio preencher o remetente, o assunto do E-mail e um fexto como corpo do e-
mail. E possivel também enviar um anexo, clicando em Adicionar Arquivos. Para confirmar o envio do
email, basta clicar em Enviar.
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Recibo de Convite
Permite gerar um recibo do convite do edital. Para isso, basta clicar em Recibo de Convite, e uma
nova janela se abre, com um recibo de Convite em formato pdf, podendo ser salvo ou impresso.

MUNICIPIO DE BELO HORIZONTE Data de impressao 18/03/2021
Sistema Integrado de Apoio Administrativo Hora 19.01
Recibo de Convite Pagna 1

Unidade Administrativa : SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
Enderego :  Etelvina Vaz de Melo - N° 89

Bairro: DONA CLARA

CEP: 31260190
Recibo de Convite N° 10/2021
Fornecedor : CPF/CNPJ :
Enderego : Complemento :
Bairro : N°:
Cidade : Telefone :

Esta fase ndo possui preenchimento obrigatério, podendo clicar em Préoximo pra avancar para a fase
seguinte.

Esclarecimentos do Edital:
Nesta etapa, possivel pedir esclarecimentos ou adicionar respostas referente as situacdes do
cadastro. Este estdgio apresenta-se com a seguinte configuracdo:

Elaborado por:

ABACO

TECNOLOGIA DE INFORMAGAD LTDA



PREFEITURA

GF - Solucdo Integrada de Gesto
BELO HORIZONTE G RP B H ¢ g
PARECER
— — _ c : S — B}
< (7) DA (8) EDITAL/PUBLICACAO (3) ESCLARECIMENTO (1)  IMPUGNACAO
._. MINUTA - — DO EDITAL s

Dados do Processo de Compra

Pedidos de Esclarecimentos

Inserir Consulta

| Adicionar Resposta

Tipe MNimero Resposta Data Mome/Razdo Telefone

Mao encontraram-se registros

| Estornar || Praximo || Menu Compras H Emitir Ata ‘

Inserir Consulta

Permite fazer uma consulta, de acordo com os campos da imagem:
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Pedidos de Esclarecimentos

Data da Consulta =

CPF ou CNPJ =

E-mail

Telefone

Motivo

Adicionar Arquivos...
Tamanho Total de Envio: 10 MB

Sendo campos desta tela:

Campo Descricdo

Data da Consulta » Permite ainsercdo da data da consulta, podendo ser qualquer
data que ndo seja futura..

CPF ou CNPJ* » Permite insercdo do CNPJ ou CPF. Pode ser feito com o auxilio

da Lupa, abrindo uma janela com filtros para ajudar na busca
pelo cadastro desejado. Também permite a inclusdo de um
novo cadastro de CPF/CNPJ. Ao selecionar, a janela anterior
carregard a informagdo automaticamente.Campo obrigatério.

Email » Permite inserir um email

Telefone » Permite ainsercdo de um nUmero de telefone
Motivo » Permite descrever o motivo da consulta)
Adicionar Arquivos » Permite adicionar arquivos d consulta
Adicionar » Confirma ainsercdo da consulta

Ao finalizar este cadastro, a tela anterior serd carregada com esta consulta listada, conforme a
imagem:
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Dados do Processo de Compra

Pedidos de Esclarecimentos

Inserir Consulta Adicionar Resposta

Tipo Nuimero Resposta Data

Mome/Razdo Telefone
O Consulta 1 22/02/2021  "JOEL PORFIRIO LUCAS  +554896259504
Pagina 1 de 1 Ant - Seg
[ Estornar l Préximo l Menu Compras l Emitir Ata
Adicionar Resposta

Para responder & consulta, basta selecionar a consulta e clicar em Adicionar Resposta, ou clicar no

icone

ao lado do cadastro. Desta forma, a janela de resposta se abrird, conforme a figura:
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Referanbe a Consulta n™ 1

niermsate
JOEL PORFRIO LUCAS
Mok ivo da Comusita

chadfDFac

Unidade Adminmstrativa

amanto elal de Brees H0OME

| Regktrar Rosposta | Vol |

E necessdrio o preenchimento da Data, a Resposta, o Responsdvel (pode ser inserido com o auxilio
da Lupa) e Unidade Administrativa (também pode ser encontrada com o auxilio da lupa). Um anexo
pode ser incluido. Para confirmar a resposta, basta clicar em Registrar Resposta.

cadastrar uma oufra a situacdo do processo, e essas alteracdes ficardo listadas

n » Depois de cadastrado o processo, é possivel voltar & fase Edital/Publicacdo e
Atencdo em Edital /Publicacdo. .

Para avancar para a fase seguinte, basta clicar em Proximo.

Impugnacao
Nesta etapa, cadastrar a Impugnacéo do Edital. E possivel incluir ou excluir uma impugnacéo.Esta

fase apresenta-se da seguinte maneira:
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Processo 2021 - Em Execucio

~—~  IDENTIFICACAO DO

v

~,  PARECER DA —~ . = ~=  ESCLARECIMENTOS DO M ey =
(7) (&) EDITAL/PUBLICACAO () IMPUGNACAQ (1) (12)  HABILITACAO
N Y MINUTA oy - ACA " EDITAL A ' LICITANTE w7 ¢
Dados do Processo de Compra
{ Impugnacdo || Excluir Impugnagie
Legenda
@ Deferido Disponivel para Resposta @) Indeferido @ Deferido Parcialmente
Numero Tipo Referente Impugnante Data
] 1 IMPUGNACAD "JOSE SERVING DA SILVA 01/10/2020
[ ] 1 RESPOSTA \MPUGNN;AO namero: 1 JOSE EUSTAQUIO DE MIRANDA 29/01/2021
[ ] 2 IMPUGNACAD \FREDERICO CERQUEIRA GUIMARAES 01/10/2020
[ ] 2 RESPOSTA \MPUGNN;.&O nmero: 2 01/10/2020
Seg
I Estornar l [ Proximo Menu Compras [ Emitir Ata l

Impugnagdo
Ao clicar em Impugnacdo, uma nova janela se abrird com campos para o cadastro de uma
impugnacdo, com os seguintes campos:

Dsta de Apresentacio

CPF/CHP.
E-rrzi Telefor
IMPLIGHACAD
Mokheo

AGLARTANDD ANALISE

Onde é preenchido com a Data de Apresentacdo da Impugnacdo, o CPF/CNPJ de quem solicita,
email, telefone e o Motivo da Impugnacdo. Também é possivel adicionar um arquivo em anexo.

Para confirmar o cadastro da Impugnacdo, € necessdrio clicar em Confirmar.
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Resposta de Impugnagdo

Ao clicarem , uma nova janela se abrird com campos para o cadastro de uma resposta para a
Impugnacado selecionada, conforme aimagem:

Data de Apresentacio

Data "

17703/ 2021 ]
TEITIRFREID JOEL PORFIRID LUCAS
RESPOSTA
Resposta
IMPUGHACAD ndmero: 3 v da lrpagraci: €
Slgalia
wdcforida | Dederics Deferida Pardalmente
CPF/CHP Resg

Mok e

DISPOMIVEIL PARA RESPOSTA

Adicionar Amguivos...

Sendo necessdrio preencher as informacdes de quem estd respondendo & impugnacdo, clica na
resposta, podendo ser Deferido, Indeferido ou Deferido Parcialmente. Também é necessdrio
preencher o responsdvel pela resposta, o setor, o motivo e inclui anexo (opcional). Assim, basta
apenas clicar em confirmar para gravar a resposta.
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A impugnacdo aparecerd na listagem da tela de Impugnacdo, com seu status ao lado, conforme:

. Deferide C Dizponivel para Resposta . Inge ferida . Deferide Parcialmente

A » Nd&o é necessdrio ter aresposta da impugnacdo para poder seguir para a proxima

fase. .
Atencao

Ao finalizar o cadastro de Impugnacdo, basta clicar em Préoximo para seguir para a fase seguinte.

Identificacdo do Licitante:
Esta fase exige a Identificagcdo do Licitante, que se apresenta com a seguinte configuragdo:

@ PROCESSO @ SOLICITACAO @ DEFINIR @ DISTRIBUICAO @ IDENTIFICACAO @ RECEBIMENTO DE
DE COMPRA DE COMPRA MODALIDADE DOS ITENS DO LICITANTE PROPOSTA
Dados do Processo de Compra

Cadastro de Licitante

Novo Licitante ] Buscar Licitante " Buscar Licitantes da Cotagao ][ Desertar

CPF/CNPJ Nome/Razdo Enquadramento Intencdo de Consércio Nome do Consércio  Representante  Credenciado

Menu Compras Emitir Ata

=3

[ Estornar

Sendo as funcdes desta tela:

Botdo ‘ Funcdo ‘
» Cadastro onde é possivel, através do botdo inserir, adicionar
um novo fornecedor para participar deste processo. Esse
cadastro precisa ser preenchido com as informacdes e serd
incluso no cadastro de fornecedor simplificado.

» Permite buscar o licitante no Cadastro de fornecedor. Nesta
opcdo, uma nova janela abre com a listagem de todos os
fornecedores, sendo possivel enconfrar o fornecedor
desejado com o auxilio de filtros.

» Permite buscar o Licitante que fez parte da Cotacdo deste
Processo. Nesta op¢do, uma nova janela abre com a
listagem de todos os fornecedores que fizeram parte da
cotacdo deste processo, sendo possivel encontrar o
fornecedor desejado com o auxilio de filtros.

» Permite ao usudrio Desertar o processo de compra
Desertar

Buscar Licitante

Buscar Licitantes da Cotagao ]
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No caso de cadastro de um Novo Licitante, uma nova janela serd carregada, exibindo licitantes j&
cadastrados e permitindo ainsercdo de ium novo cadastro. Para isso, o usudrio deverd clicar em Inserir.

Consulta de Licitantes
Opcdes
[ ? Filtrar por  Codigo w valor £ oW 0©
Documento -~  Nome Empresarial -~  MNome/Mome Fantasia -  Enguadramento - Tipo -~  Atribuicdes
03457339678 GILMARA CRISTINA BRAZ (Menhum) P!ESSOA FORNECEDOR
FISICA (SIMPLIFICADL
24714880000126 FLAUDEMIR ALEXANDRE TAPECARIA SANTO EXPEDITO EMPRESA DE PEQUENO PESS:OA FORMECEDOR
27900663886 PORTE JURIDICA (SIMPLIFICADL
Pdgina 1 de 1 Ant - Sep
q LI

Ao clicar em Inserir, uma nova interface serd exibida, onde devem ser preenchidas as seguintes
informacodes:

Cadastro de Pessoas

Informagdes Gerais

Tipo de Pessoa

-- Selecione --

CPF/CHPJ * Mome/Razdo *

Email Telefone

Confirmar [ Voltar l

Sendo campos desta interface:

Campo Descricdo

Tipo de Pessoa » Seletor que permite informar se & pessoa que serd cadastrada serd do Tipo
Fisica ou Juridica.

CPF / CNPJ* » Campo destinado ao preenchimento dos nUmeros de CPF ou de CNPJ do
fornecedor. Campo de preenchimento obrigatério.

Elaborado por:
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Campo Descricao

Nome / Razao *

» Campo destinado ao cadastro do nome ou Razdo Social do fornecedor.
Campo de preenchimento obrigatério.

Email » Permite cadastrar o e-mail do fornecedor

Telefone » Permite Cadastrar o niUmero do telefone do fornecedor.

Tipo de » Seletor que permite cadastrar o fipo de enquadramento do fornecedor,
Enquadramento podendo ser:

Micro Empresa

Empresa de Pequeno Porte

N&o Enquadrada como ME ou EPP

Enquadramento Desconhecido Pela Unidade Gestora

Cooperativas

Outras Empresas (Médio e Grande Porte)
Este campo possui preenchimento obrigatério, porém sé é exibido no caso do
tipo de pessoa selecionada ser Juridica.

Ao finalizar este cadastro, o fornecedor aparecerd na listagem da Tela de Consulta de Novo

Licitante. E necessdrio, entdo, selecionar o fornecedor clicando no simbolo Q O fornecedor
selecionado aparecerd na tela inicial da Identificacdo do Licitante, conforme:

Processo 2021 - Em Execugao

@ PROCESSO @ SOLICITACAO @ DEFINIR @ DISTRIBUICAO @ IDENTIFICACAO @ RECEBIMENTO DE
DE COMPRA DE COMPRA MODALIDADE DOS ITENS DO LICITANTE PROPOSTA

Dados do Processo de Compra

Cadastro de Licitante

[ Buscar Licitantes da Cotagao ]

Desertar ]

CPF/CNPJ Nome/Razdo Ei I de C Nome do Consércio  Repr Cred
MAIS QUE

10.843.150/0001-  DOCE MICRO EMPRESA N30

10 COMERCIAL

LTDA

Ao lado nas informacdes do licitante selecionado, € possivel obter algumas acdes, como:

Vincular um representante: Ao clicar no icone © , uma janela de cadastro de
Representante dos Fornecedores se abrird, com a seguinte configuragdo:
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Representantes dos Fornecedores

Representante

CPF »

Fungdo * Data do Instrumento l

RESPONSAVEL v /7 5]

=

Legenda

@ 2ivo @ inativo

Nome CPF Fungdo Data do Instrumento

Nao encontraram-se registros

A

Sendo o preenchimento feito obedecendo aos seguintes critérios:

CPF * » Campo destinado & busca ou cadastro de um representante. Ao clicar na
Lupa, dbrem-se as ferramentas de busca de CPF do Representante j&
cadastrado no Cadastro de Pessoa. Também é possivel inserir um novo
cadastro clicando em Inserir e preenchendo os dados solicitados. Campo de
preenchimento obrigatdrio.

Fungdo* » Seletor destinado co preenchimento da funcdo do responsdvel na empresa.
Campo de preenchimento obrigatdrio.

Data do » Data do instrumento da Procuracdo ou do Contrato

Instrumento

Adicionar » Confirma a vinculacdo do representante ao Licitante.

Mudar o enquadramento do Licitante e

Consércio ‘3 . Ao clicar em Consdrcio, uma janela se abrird, conforme a Imagem:
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Fornecedar Lider

+ QUE DOCE

Waaric Consorcias

Tipo
Juridica

EPritHP) "

Homaiaza Engadamants
{Nemhum})

Repressntante

| =

RESPOMSAVEL

Participantes

Home/Razda CPFACHRY Enguadramentc CFFICHP) Rep. Home Rep. Funcdo

Confirma Woltas

Nesta fase também é possivel Desertar o processo. Clicando em Desertar, a janela abrird com a
configuracdo:

Desertar o Processo de Compra

Deseja reutilizar as solicitagdes de compras?

SIM

Justificativa EQ

Desertar

Basta preencher se deseja reutilizar as solicitacdes de compras, preencher a Justificativa e confirmar

a acdo clicando no Botdo Desertar.
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A » Apds Desertar, ndo é mais possivel mexer no processo.

Atencdo

Ao finalizar o cadastro de Identificacdo do Licitante, é possivel avancar para a proxima fase,
clicando em Préoximo.

Habilitacao
Esta fase permite habilitar ou inabilitar um fornecedor, e se apresenta com a seguinte configuracdo:

IDENTIFICACAD DO

= — o — N ro  ESCLARECIMENTOS DO = : e = \
(7) PARECER DAMINUTA (B) EDITAL/PUBLICACAD (&) — (19)  IMPUGMNACAD (1) (12)  HABILITACAD
L) A \J A " EDITAL L Yy ' LICITANTE L .
Dados do Processe de Compra
Cadastro de Licitante
Hovo Licitante Buscar Licitante Buscar Licitantes da Cotagdo Desertar ]
CPF/CHPJ MNeme/Razdo Enguadramento Intengio de Consdrcio Meme do Consércic Representante
04.355.371/0003-0% MK INTERIORES LTDA MICRO EMPRESA Hio
10.317.052/0001 -40 -RIMAX PROCESSAMENTO DE DADOS LTDA MICRO EMPRESA Hio
Seg
[ Estornar ] [ Proimo ] [ Menu Compras ] [ Emitir Ata ]

Nesta tela inicial aparecem a listagem dos fornecedores, com os botdes de agdes ao lado de cada

fornecedor. E possivel cadastrar documentos do fornecedor ou Habilitar/Inabilitar fornecedor

Ao clicar noicone , a janela se expandird, permitindo a habilitacdo ou inabilitacdo, conforme a
figura:

Habilitar/Inabilitar

OTICA COLUMBIALTDA - ME

I

l Estormar ” Prdxima

l Menu Compras H Emitir Ata l
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Para isso, é preciso preencher a data e a situacdo (habilitada ou inabilitada). Pode-se também
cadastrar o motivo da acdo.

Nesta fase, também é possivel incluir documentos do fornecedor, clicando no icone O Com isso,
uma nova janela se abre, desta forma:

Cadastro dos Documentos do Licitante

Licitante

67960146691 MAFRAN GODIMHOD LIMA

Informagdes Gerais

Documentos do Cadastro Bdsico Documentos do Cadastro do Fornecedar

Documento * Humero Documento
Data Emissac [} Data Validade [}
Arquiva

adicionar Arquivos.

Tamanho Total de Enwio: 10 ME

[ adicionar

Lirmpar

Himero Documento Documento Data Emissdo Data Validade

Mao encontraram-se registros

Sendo campos deste cadastro:

Documentos do cadastro Bdsico

Gdmpo Descrigéo
Documento » Campo destinado & busca ou cadastro do documento. Ao utilizar a lupa, uma
janela de busca pelo nome do documento

NUmero de » Campo destinado a digitacdo do numero do documento
Documento

Data da » Campo destinado d data da emissdo do documento
emissdo

Data Validade | » Campo destinado & validade do documento
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Campo ‘ Descricao

Adicionar » Permite fazer o upload do arquivo desejado.
Arquivos

Adicionar » Confirma ainsercdo das informacdes
Limpar » Limpa o cadastro

Documentos do cadastro do Fornecedor

Campo ‘ Descricao

Documentos » Seletor que permite escolher qual o documento que estd sendo cadastrado
do cadastro
do
Fornecedor
Documento » Campo destinado & busca ou cadastro do documento. Ao utilizar a lupa, uma
janela de busca pelo nome do documento
NUmero de » Campo destinado a digitacdo do numero do documento
Documento*
Data da » Campo destinado a data da emisséo do documento
emissao
Data Validade | » Campo destinado & validade do documento
Adicionar » Permite fazer o upload do arquivo desejado.
Arquivos
Adicionar » Confirma ainsercdo das informacdes
Limpar » Limpa o cadastro
Recurso

Esta fase permite cadastrar um recurso, e se apresenta com a seguinte configuracdo:

= — o — N 7 ESCLARECIMENTOS DO e 5 ~—  IDENTIFICAGAD DO P
7 4 MIN (E) f 4 (5) (10)  IMPUG (1) : 1 -
(7) PARECER DAMINUTA (B) EDITAL/PUBLICACAO ) EDITAL (10)  IMPUGNACAD L LICITANTE HABILITA(.AO
Dados do Processo de Compra

Fornecedores

MNome/Razdc CPF/CHP] Enguadramentc Intencao de Consdrcio Situacao

MK INTERIORES LTDA 04.355.371/0003-0% MICRO EMPRESA =t

-RIMAX PROCESSAMENTO DE DADOS LTDA 10.317.052/0001-40 MICRO EMPRESA =t

Fagina 1 de 1 A -
’ Estornar ” Proimo ” Menu Compras ” Emitir Ata ]

Sendo que, ao clicar em Resistrar Recurso, uma nova janela abrird, conforme a imagem:
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Cadastro do Rocusa

Inforenas s Gorals

Fan

HABILITACAD e RECURSD

Periodo para Registrar o Recurso

Data Imicial = s} Data Final - [} Data Recurso [}
Licitamte * v
ITEM

1 - PRESTACAD DE SERWICO DE PINTURA e
E-mail Telefone
Benericao *
s

amanin Total dee Ereeee 10 M2

Condlrmar Yodtar

Sendo campos e botdes desta janela:

Campo ‘ Descricdo

Fase » Seletor com as fases
Data Inicial* » Permite preencher data do recurso.
Data Final* » Permite preencher a data final do recurso, calculada automaticamente pelo

sistema, porém € um campo editdvel

Data Recurso* | » Permite preencher a data do registro do recurso.
Licitante » Seletor que permite a escolha do licitante.

ltem » Seletor que permite a escolha do item

E-mail » Permite preencher o email

Telefone » Permite preencher o nUmero do telefone
Descricdo » Permite ainsercdo da descricdo do recurso
Adicionar » Permite adicionar arquivos

Arquivos

Confirmar » Confirma as informacdes preenchidas.
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Apds cadastro do recurso, ele aparecerd listado na tela inicial do Recurso, conforme imagem:

Dados do Processo de Compra

HABILITACAD

Registrar Recurso

Legends

aguardando ) Frocedente @ sarcialments Procedente @) improcedent=  contrarrazio

Ndmero  Tipo Referente  Licitante Data Inicial Data Final Fase do Recurso  Situagdo

1 RECURSO SE741240000127 - "ID'INJET & 19/03/2021  26/03/2021 HABILITACAQ DISPONIVEL PARA AUTORIDADE

DESCART.IND.COM.PRODS.HOSP.LTDA COMPETENTE

Pigina 1 da 1 ane - sez
Publicacao

[ Estormnar

[ Menu Compras ” Emitir Ata ]

[ Praxima

Podendo-se encontrar, ao lado da situacdo do recurso, um grupo de acoes. Denfre estas acoes,
temos Registrar Contrarrazdo , Visualizar , Editar , Julgar Recurso , Baixar arquivo .

Excluir e Estornar

Registrar Contrarrazdo

Ao clicarem , uma tela de Cadastro de Contrarrazdo, conforme aimagem:
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| Cadastro da Contramazin

Indormacles Gerals

HABIITACAD COWTRARRATAD

Periodo para Registrar a Contrarrazio

Data Inacial * ™ Data Fanal * ™ Data Contrasrazao ™ ™

1 - PRESTACAD DE SERVICO DE PINTURA

E-mail Telefone

Dwmcricis "

Adicionar Arguives. .

I Confirmar Woltar

Sendo campos e botdes desta janela:

Campo ‘ Descricdo

Data Inicial* » Permite preencher data inicial da contrarrazdo.

Data Final* » Permite preencher a data final da contrarrazdo, calculada automaticamente
pelo sistema, porém é um campo editdvel

Data » Permite preencher a data do registro da confrarrazo.

Contrarrazao*

Licitante » Seletor que permite a escolha do licitante.

E-mail » Permite preencher o email

Telefone » Permite preencher o nUmero do telefone

Descricdo » Permite ainsercdo da descricdo da contrarrazdo

Adicionar » Permite adicionar arquivos

Arquivos

Confirmar » Confirma as informacdes preenchidas.

Apbs cadastro do recurso, ele aparecerd listado na tela inicial do Recurso, conforme imagem:
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HABILITACAO
Legenda
Aguardando @) Procedente @ Parcislmente Procedente @) Improcedente Centrarrazo
Numero Tipo Referente Licitante Data Inicial Data Final Fase do Recurso Situacac
18000101 - :
112669 ﬂ@ 01 - 2009 DISPONIVEL
SERVICOS DE A
1 RECURSO COMUNICACAO 11/03/2021  18/03/2021  HABILITACAO AUT:)RIDAOE
P =
IR DAk COMPETENTE
PROPAGANDA LTDA.
1 CONTRARRAZAQ RECURSO 0435537100030 < WK 11/03/2021  18/03/2021 HABILITAGAO
numero: 1 INTERIORES LTDA
Publicagao
[ Estornar l[ Proximo Menu Compras H Emitir Ata 1
J

Julgar Recurso

Ao clicarem , uma tela de Cadastro de Julgamento de Recurso se abrird, onde poderd julgar o
recurso como Procedente, Improcedente ou Parcialmente Procedente. Para tal, basta selecionar
uma destas situacdes, a data do julgamento, a descricdo do julgamento, o responsdvel pelo
julgamento, o setor e pode-se também inserir anexo. Ao finalizar, € necessdrio clicar em Confirmar
para gravar o julgamento do recurso.

Apds registrado o recurso, € possivel prosseguir para a préxima fase, clicando em préoximo.

Cadastro da Proposta
Esta fase permite cadastrar uma proposta, e se apresenta com a seguinte configuracdo:
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(i3) HABILTAGAD (19 RECURSO (15) CADASTRO DAPROPOSTA (18)  JULGAMENTO (i7) RECURSD (i) RecomPosIiGiD -

Dados do Processo de Compra

Proposta por Fornecedor [ Praposta por ITEMSLOTE ] ’ #Maoa CDITFIRF!T"\'G de Pr—:h;cs

Fomecedores selecionadas

Legenda

® Finalizada @ Aguardande @ Inativa

Codigo Fornecedor  CPF/CHPJ Mome/Razao

N&o encontraram-se registros

Publicagao

[ Estornar ” Froxima ” Menu Compras H Emitir Ata ]

Nesta fase, é possivel visualizar os dados do processo de compra, bem como selecionar as propostas.
Esta selecdo pode ser feita clicando em Proposta por Fornecedor ou em Proposta por ITEM/LOTE.

Proposta por Fornecedor
Ao clicar em Proposta por Fornecedor, os fornecedore selecionados serdo exibids abaixo, conforme
imagem:

Processo

ESCLARECIMENTOS DO ) IMPUGNACE /7 IDENTIFICACAD DO = ,
D (19 IMPUGNAGAD ) (12)  CADASTRO DA PROPOSTA

(7) PARECER DAMINUTA (3) EDITAL/PUBLICACAD (O]

Dados do Processo de Compra

Proposta por Fornecedor ] ’ Proposta por ITEM/LOTE ] Mapa Comparativa de Pregas

Fomecedores selecionados
Legenda
@ Finalizsda aguardands @ Inativa
Codigo Fornecedor  CPF/CHPJ MNome/Razdo
&  71052559000375 BEL MICRO COMPUTADORES LTDA
Fagina 1 de 1 -
[ Estornar ” Priximo ” Menu Compras ” Emitir Ata I
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Sendo que ao lado do nome/Razdo do fornecedor, é possivel clicar em @ para cota os itens/lote.
Feito isso, uma nova janela se abrird, conforme a figura:

Proposta por ITEM/LOTE

Prnpostas 65 Fomocndor

Propasta da Fomecedor

-RIMAX, PROCESSAMENTO DE DADOS LTDA

importar P Total da P 000

Seq. Codigs Material qua. Vi, Unit. Ref. Vi, Tatal Ra. WIr. Unit. Propests Vir, Total Prapesta Data  Amastra

R WAFITENCAS D AR = . o "
1 362300000 Pt 500 750,000,000 . 125.000.000.00 0.0000 0.0 £ 1000

Sendo campos de preenchimento:

Campo ‘ Descricdo

Data da » Permite preencher data da Proposta

Proposta*

Amostra » Permite selecionar caso tenha sido recebida uma proposta

recebida

Selecione » Permite selecionar a Marca do ltem

uma Marcal*

Marca* » Permite preencher a marca do Item

Modelo » Permite preencher o modelo do ltem.

Item » Seletor que permite preencher o item

Cota » Campo de preenchimento automdtico e ndo editdvel.

Exclusiva

Valor Unitdrio » Permite preencher valor unitdrio do item

Lancar » Confirma as informacdes desta proposta

Proposta

Finalizar » Permite finalizar a proposta em questdo

Proposta

Voltar » Permite voltar & pagina inicial de Cadastrar Proposta
Proposta por Item/Lote

Ao clicar em Proposta por Item/Lote, os itens/lotes selecionados serdo exibidos, conforme figura:
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(7)  PARECER DA MINUTA (®) EDITAL/PUBLICAGAO ® EETPEEC""‘ENTOSDO (8)  IMPUGNACAD (D] :_[IJ,EI'_JI__':;_CEA*"‘ODO (1)  CADASTRO DA PROPOSTA
- - - - - UlAl =

Dados do Processe de Compra
Proposta por Fornecedor ] [ Proposta por [TEM/LOTE ] Mapa Comparative de Pragas
ITEM 7 LOTE
Cadigo Seq. Material Status Quantidade Valor Unit. Ref. Valor Total Ref.  Cota Exclusiva

CA®A DE PROCESSO, MODELOD AGC-
D0101112-G/GE, AFERGAMINHADD T40
641.2390.001.002 j  B/MI, COREBRANCA, INPRESSAD EM COR

CLASSIFICADO 2.000,0000 30,0000 60.000,00 MAD

PRETA [FRENTE E VERSO), 0Z FURQDS, )

UNIDADE [CONFORME MODELD EM

AMEXT).
501.3390.001.002 2 COLCHETE 0& CLASSIFICADO 1.500,0000 15,0000 37.500,00 MAD
461.3390.001.002 3 MATERIAL FLAG CLASSIFICADO 500,0000 10,0000 10.000,00 MAD

o]
’ Estornar ’ Proxima ’ Menu Compras ] ’ Emitir Ata ]

Sendo que ao lado de cada ltem, hd alguns icones de acdes, sendo que ao clicar em e , & possivel
lancar proposta por item. Nesta acdo, uma nova janela se abrird, conforme:

Proposta por ITEM / LOTE

w

2021 - Em Execugao

Lote: CONTRATAGAO DE SERVICO ESPECIALIZADO

Proposta

Data da Preposta

/7 00:00 =

Selecione uma Marca
--=== Qutra Marca ------ v Marca Modelo
Licitante
2009 SERVICOS DE COMUNICACAD PUBLICIDADE v

Valor Propasta

0,0000

Lancar Proposta

Sendo campos de preenchimento:

‘ Descrigao

Data da » Permite preencher data da Proposta
Proposta*
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Campo ‘ Descricao

Selecione » Permite selecionar a Marca do Item

uma Marcal*

Marca* » Permite preencher a marca do Item

Modelo » Permite preencher o modelo do ltem.

Licitante » Seletor que permite preencher o nome do Licitante
Valor da » Permite preencher valor da Proposta

Proposta

Langar » Confirma as informagdes desta proposta

Proposta

Voltar » Permite voltar & pagina inicial de Cadastrar Proposta

A » No caso de Melhor técnica e Técnica e Preco, aparecerd este cadastro como
PROPOSTA TECNICA.

Atengdo

A » Nd&o é possivel avancar sem proposta finalizada.

Atencdo

Julgamento
Esta fase permite fazer o julgamento do processo, e se apresenta com a seguinte configuracdo:

(3) HABILITAGAD (14) RECURSD (i) CADASTRO DAPROPOSTA (18) JULGAMENTO (i7) RECURSD (%) RECOMPOSICAD

Dados do Processe de Compra

Julgamento

Informagdes Gerais

Gerar Julgamento I [ Estornar Julgamento
CPF/CHPJ Mome/Razio Enguadramento
1031705200010 -RIMax, PROCESSAMENTD DE DADOS LTDA MICRO EMPRESA
1083150000110 MAIS QUE DOCE COMERCIAL LTDA MICRO EMPRESA

[ Estornar

[ Procima ” Menu Compras H Emitir Ata ]

Ao clicar em Gerar Julgamento, o sistema trard um julgamento das propostas com os vencedores. E

Elaborado por:

ABACO

possivel também Estornar o Julgamento.

TECNOLOGIA DE INFORMAGAD LTDA



PREFEITURA Fe - _ x %
BELD HORIZONTE G RP B H Solucado Integrada de Gestédo

No caso de Empate ou Empate Ficto, serd exibido da seguinte forma:

. (3 HABILITAGAD RECURSO (5) CADASTRO DA PROPOSTA JULGAMENTO () Recurso RECOMPOSICAD >

Dados do Processo de Compra

Julgamento Itens Empatados

Selecione um vencedor para os ITENS/LOTES Empatados

Nome/Razdo Enquadramento Lote Material Nome Menor Proposta  Status

NAO ENQUADRADA COMO

3GREEN TECHNOLOGY MANUTENGAO DE AR CONDICIONADO 1.489.900,0000 EMPATADO
ME OU EPP
200% COMUNICACAC MICRO EMPRESA MANUTENCAO DE AR CONDICIONADO 1.500.000,0000 EMPATADO e
- N Rel
RIMAX PROCESSAMENTO DE MICRO EMPRESA MANUTENCAO DE AR CONDICIONADO 1.490.000,0000 EMPATADO @
DADOS LTDA
Pagina 1 de 1

Publicagao

nlogacac abaco.com br/bh orod tst_eiade/sendet/ann comoraswtorocesso?7m 3 1skP 1l I00G7 rms 7A 1590 2 0V hrd Kk W kB De A7 AViL X pioitl Ii6Dhm7 CoRx TRWI AGmaF PHioroFmiVafK3klos3Ywrh T hcinl SHaiBcRHAnad xXcSsTGxlbDaGa,

Desta forma, no caso de empate Ficto a ME quiser cobrir a proposta, basta clicar em Renegociar ao
lado do fornecedor.

Em caso de empate comum, basta clicar em Selecionar Vencedor ao lado do vencedor e cadastrar
o motivo do desepate.

< () HABILITAGAD RECURsO  (15) capastRoDAPROPOSTA  [NIERNIIVSNIE (i) RECURSO RECOMPOSICAO >

Dados do Processo de Compra

Julgamento Itens Empatados

Selecione um vencedor para os ITENS/LOTES Empatados

Nome/Razédo Enquadramento Lote Material Nome Menor Proposta  Status
3IGREEN TECHNOLOGY :‘:OOENS’?DRADA como MANUTENGAQ DE AR CONDICIONADO 1.489.900,0000  EMPATADO o
\
2009 COMUNICACAO MICRO EMPRESA MANUTENCAO DE AR CONDICIONADO 1.500.000,0000  EMPATADO
“RIMAX PROCESSANENTO DE 1 cpty empRESA MANUTENGAO DE AR CONDICIONADO 1.490.000,0000  EMPATADO

DADOS LTDA

Pagina 1 de 1 Ant - Seg

Publicacao
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Motivo Desempate

Motivo Desempate

Confirmar

O O botdo Emitir Ata permite abrir uma janela onde é possivel consultar a Ata do Processo de
Comepra, conforme aimagem:

Consulta de Ata do Processo de Co mpra

Informagdes

| nserir || voltar |

Himerc  Ano

AT
Fal

v
i1
"

Nesta janela, é possivel editar, excluir, anexar e também Imprimir a Ata. Clicando no icone , onde
uma nova janela se abre com a Ata do Processo, em formato Pdf, podendo serimpressa ou baixada.

empresa que apresenta melhor técnica ndo for a mesma que atingiv o melhor
Atengdo precgo.

n » Em caso de Melhor Técnica / Prego, o Julgamento permite negociar quando a

Recurso
Esta fase novamente permite entrar com recurso, conforme j& demonstrado, porém este recurso refere-
se ao Julgamento.

Recomposicao:
Esta permite fazer a recomposicdo, e se apresenta com a seguinte configuragdo:
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(3) HABILITACA (1) RECURSO (i5) CADASTRO DAPROPOSTA (16) JULGAMENTO (i7) RECURSO (i5) recomrosicio [

Dados do Processo de Compra

Legenda

@ Habilitads @ Recompesta ARecompar @ Pendente

Neme do Lote Fornecedor Valor Referencia Walor Vencedor Valor Hegociado
. LOTE CARHE MICOLAE LEVI FOGACA F7200,0000 40,0000 ©,0000
. LOTE BEEIDA ZEZE 2400,0000 43,3000 ©,0000

Pagina 1 de 1 A -

’ Estarnar [ Proviimao ” Menu Compras ” Emitir Ata ]
Para fazer a recomposicdo do lote, é preciso clicar no icone ao lado dos dados do fornecedor.
Desta forma, a janela se expandird, conforme a figura:
Legenda
@ tabilitads @ Recompesta (A Recompar @ Pendente
Mome do Lote Fornecedor Valor Referencia Valor Vencedor Valor Negociade
. LOTE1 -RIMAX PROCESSAMENTO DE DADOS LTDA 1500000,0000 13%0000,0000 13%0000,0000

Recomposigio de Pregos

Recompozicio Linear

Sequéncia  Material Nome Quantidade  Valor de Referencia Vlr. Unitario Final ~ VIr. Total Final  Valor Recompasto Marca
1 mMan JTEN;BD DE AR CONDICIOMADD 1,0000 £00.000,0000 02,0000 02,0000 000 =
3 MANJTEN;BD DE ELEVADORES 1,0000 1.000.000,0000 02,0000 02,0000 000 =

Mao encontraram-se registros

A recomposicdo pode ser feita de forma manual do lote, digitando manualmente os valores
nos campos, ou fazer a recomposicdo linear, onde o sistema faz a recomposicdo. Para isso, basta
clicar no botdo Recomposicdo Linear.

Para confirmar a recomposicdo, € necessdrio clicar em salvar.

Ao finalizar a recomposicdo, basta clicar em Préoximo, para avancar para a proxima fase.

Parecer
Esta fase permite a insercdo do Parecer, conforme a imagem:
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(%)  PARECER (i) ADJUDICACAD (I HOMOLDGACAD

Dadcs. do Procevss de Compra

Inforenas: bes Gorais
Data

Ricspornsdacd *

20/03/ 2021 s |
Tipo de Documenio

Em Corferencia Anexa b

Tizm do Parecer ™

Temnicn

DoCumerbs

Dtrsrvacdo

Adicionar Arquivas. .

Adicionar Limgar

Responsavel  Tipe do Parecer  Data  SMuacdo  Envia SICOM T

Hap encontraram-se registras

| Estornar || Préima

| Menu Compras || Emitir Ata |

Sendo necessdrio o preenchimento da seguinte formai:

Campo Descricdo

Responsavel* » Afravés da Lupa, é possivel encontrar o nome do Responsdvel
pelo Parecer. Campo obrigatdrio.

Data » Preencha a Data do parecer

Situagdo » Sempre fica "Em conferéncia”

Tipo do Documento » Em compras, utiliza-se Anexo.

Tipo do Parecer » Seletor que permite definir se o parecer é Técnico, Juridico Edital,
Juridico Julgamento ou Juridico Outros.

Observagao Permite gravar uma observagdo, embora ndo seja obrigatdrio.

Adicionar Arquivos » Permite ainsercdo de um arquivo de parecer, em pdf. Campo
obrigatdrio.
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Campo Descricao
Adicionar » Adiciona o Cadastro do Parecer ao processo

Ao finalizar o cadastro, é necessdrio clicar em Analisar o Parecer, no simbolo == . Desta forma, o
status Conferido e estard disponivel na Central de Assinaturas para poder ser aprovado o Parecer.
Somente com o parecer Aprovado que € possivel avancar para a préxima fase.

Também € possivel designar o envio do parecer ao Sicom ou n&o. Para isso, o usudrio deve clicar no

icone 9 Ao clicar neste icone, a opcdo de envio ao Sicom é ativada ou inativada.

A » Ao menosum parecer deverd ser ser marcado para envio do Sicom, como campo
obrigatdrio.
Atencao
Adjudicacao

Esta fase permite adjudicaritens do processo, e se apresenta com a seguinte configuracdo:

(@)

(19) PARECER )  ADJUDICAGAD (3 HOMOLOGAGA

.

Dados do Processo de Compra
adjudicacdo
ITENS A ADJUDICAR
O Vencedor Item/Lote Quantidade Valor Referéncia  Valer Vencedor Situagde Data Adjudicacio
-RIMAY, PROCESSAMENTO DE DADOS LTDA CDN_RATA.;,&Q DiE SERMICO ESPECIALIZADD 1,0000 &00.000,0000 500.000,00  ADJUDICADD 024032021
Pagina 1 de 1 At - e

adjudicar Itens/Lotes S=lecionados

Adjudicagbes

Data Responsavel

02/03/2021 'JOEL PORFIRIQ LUCAS

Pagina 1 de 1 Ant e
Publicagan

Para isso, € preciso selecionar na lista de itens o que deseja adjudicar e clicar em Adjudicar
itens/Lotes selecionados. Desta forma, a janela de Adjudicacdo abrird, conforme a figura:
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Adjudicagao

Dados da Adjudicacio

Data de Adjudicacio *

I

Responsavel *

Adicienar Arquivos.....

Tamanha Total de Envia: 10 M8

Gerar adjudicacao ” violtar ]

Sendo necessdrio preencher a data da Adjudicacdo, o niUmero do documento do responsével
(clicando na Lupa é possivel pesquisar com o auxilio de filtros), adicionar arquivos e, para confirmar,
clicar em Gerar Adjudicacdo. Desta forma, a tela principal de Adjudicacdo exibird os itens a serem

adjudicados.

Para avancar para a fase seguinte, &€ necessdrio clicar em Préoximo.

Homologacdo
Esta fase permite homologar os itens selecionados, e se apresenta com a seguinte configuracdo:

(%) PARECER (28) ADJUDICAGA () HOMOLOGAGAQ

Dades do Processe de Compra
Homologagio
ITENS/LOTE
O Vencedor Item/Lote Quantidade Valor Unitario  Valor Vencedor Situacio Data de Homologacio
1,0000 700.000,0000 700.000,00 SEM HOMULCG.Q@BD ri

[0 -RIMAX PROCEESAMENTO DE DADOS LTDA EUPFRATILC_.E\D DE SERVICO ESPECIALIZADD

Fagina 1 de 1 b -

Homologar Itens Selecionados

Homologagtes

Data Homologacdo  Autoridade Competente

Publicacao

Estornar ] ’ Menu Compras H Emitir Ata ]
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Sendo necessdrio selecionar os itens a serem homologados e clicar em Homologar ltens Selecionados.
Ao clicar, uma nova janela é aberta, com os campos para a Homologacdo, conforme a figura:

Dados Homologacao

Dados da Homologacio

Dats da Homologacao *

I

Observacio

Autoridade Competente ©

Tamanho Total de Envio: 10 MB

Gerar Homologacao

|2

Para gerar a homologagdo, é necessdrio preencher os seguintes campos:

Campo Descricao

Data da Homologagdo*

4

Preencha a Data da Homologacdo Campo obrigatdrio.

Observagdo

4

Preencha a observacdo a respeito da homologacdo.

Avutoridade Competente

4

Preencha direfamente no campo com o numero do documento
da autoridade competente ou busque com o auxilio da lupa.
Campo de preechimento obrigatdrio.

Adicionar Arquivos

Permite a insercdo de um arquivo.

Gerar Homologagado

Confirma a homologag¢do do item selecionado.

Modalidade Concorréncia Melhor Técnica ou Tomada de precos Melhor Técnica

Etapa Definir Modalidade:

Na fase Definir a Modalidade, definindo a Concorréncia Melhor Técnica ou Tomada de precos Melhor
Técnica, é preciso continuar a preencher os campos, conforme a figura:
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Sendo campos deste Cadastro:
Campo Descricao
NUmero da Modalidade » Campo preenchido automaticamente pelo sistema de acordo
com a cotacdo vinculada a esse pedido de compra.
Ano da Modalidade » Campo preenchido automaticamente pelo sistema de acordo
com a cotacdo vinculada a esse pedido de compra.
Valor Estimado » Campo preenchido automaticamente pelo sistema de acordo
com a cotacdo vinculada a esse pedido de compra.

Elaborado por:
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Campo Descricao

Presencial/Eletronico » Selecione se o Processo de Compra a ser cadastrado se trata de
Presencial ou Eletrénico.

Moddalidade » Selecione a modalidade do Processo de Compra a ser
cadastrado.

Fundamento » Selecione o fundamento do Processo de Compra a ser
cadastrado.

Inciso » Selecione o inciso do Processo de Compra a ser cadastrado.

Regime de Execugdo » Selecione o regime de execucdo do Processo de Compra a ser
cadastrado. Ndo possui preenchimento obrigatdrio.

Unid. Medida Prazo » Selecione a unidade de medida do prazo de execucdo do

Execugdo Processo de Compra a ser cadastrado.

Prazo Execugdo » Informe o prazo de execucdo do Processo de Compra a ser
cadastrado

Central Licitagao » Selecione a central de licitacdo do Processo de Compra a ser
cadastrado, podendo ser Central de Licitacdo ou Cenfral de
Compras.

Tipo da Licitagdo » Selecione tipo de licitacdo do Processo de Compra a ser
cadastrado. Sendo que no caso de Menor Preco Global, a
diferenca é apenas na hora do julgamento.

Justificativa » Informe ajustificativa do Processo de Compra a ser cadastrado.
Ndo possui preenchimento obrigatdrio.

Descricdo » Informe a descricdo dos anexos do Processo de Compra a ser
cadastrado.

Apds o preenchimento de todos os campos obrigatdrios, € necessdrio clicar em préximo para avancar
para a proxima fase.

Etapa Distribuicdo dos Itens:
Na fase Distribuicdo dos Itens, € possivel definir se haverd a distribuicdo dos itens, conforme a figura
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ABACO

TECNOLOGIA DE INFORMAGAD LTDA



PREFEITURA

AP BH - Solucgo Integrada de Gestdo

Processo

(1) PROCESSO DE COMPRA (2) SOLICITACAD DE COMPRA (@YY B () DISTRIBUIGAD DOS ITENS () PORTARIAE COMISSAD (&) MINUTADO EDITAL
Dados do Processo de Compra
Distribuigo dos Itens
ITEM
Distribuigdo dos Itens Por itens - TOTAL: 1.600.000,00

Divis3o dos Itens - TOTAL: 1.600.000,00
Codigo Material Und. Qtd. Valor Total Amostra
1 261.2.001.001 \‘A\IU_EN;:\D DE ELEVADORES un 1,0000 1.600.000,0000 1.600.000,00 Hio
Fagina 1 de 1 -

Se a distribuicdo for por item, basta seleciona Iltem e clicar no botdo Confirmar. Se a distribuicdo for
por Lote, ao selecionar Lote, novos campos aparecerdo, conforme a figura:

Dados do Processo de Compra

Distribuigdo dos Itens

Distribui¢do dos ltens

LOTE

Distribui¢do dos Itens por Lote

Himero do Lote

d Lote

item(s) ndo vinculado(s) a lote.

1,0000

Himero Lote Lote Exclusivo

Lote Exclusivo

Nao

Sugestao Marca

Lote com Sugestdo de Marca

Nao

Total

Sendo campos de Cadastro:

Campo Descricao

NUmero do Lote » Digite o NUmero do Lote
Lote » Preencha com a Descricdo do Lofe.
Lote Exclusivo » Selecione se o Lote é Exclusivo ou ndo.
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Campo Descricao

Lote com Sugestdo de » Selecione se o Lote é com Sugestdo de Marca ou ndo.
Marca

Iltem(s) ndo vinculado(s) a » Campo preenchido automaticamente.

Lote

Adicionar Lote » Confirma as informacdes do lote para a Distribuicdo dos Itens.

Ao clicar em Adicionar Lote, uma nova janela abrird, listando todos os itens, conforme figura:
Distribuicio por Lote

Distribuicdo dos Itens por Lote

Himero do Lote Lote Lote Exclusivo Lote com Sugestdo de Marca

1 LOTE1 Nao Hao

Marcar Todos Desmarcar Todos

Item Cédigo Material Und. Qtd. Valor Estimade Amo:
O 1 324.3.002.001 MESADE ESCRITORIO UN 150,0000 15.000,00 Mo
Pagina 1 de 1 Ant I

Adicionar ltem(s) ao Lote

- s »
Item Codigo Material Qtd.
Ant  Seg
Confirmar H Fechar I

Nesta listagem, é possivel selecionar apenas os itens a serem distribuidos ou clicar em Marcar Todos
para adicionar todos os itens.
Para confirmar a inclusdo, € necessdrio clicar em Adicionar Itens ao Lote e entdo Confirmar.

Distribuicdo dos Itens por Lote

Lote Exclusivo Lote com Sugestdo de Marca
Numero do Lote Lote Nao R Nao ¥
Nimero Lote Lote Exclusivo Sugestdo Marca Total
1 LOTE1 Nio Nio 15.000,00

Emi“r A‘a
15
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Na tela anterior, a listagem se atualizard com os itens adicionados, conforme a figura, onde é possivel:

icone Funcdo

o » Visualizar os itens do Lote
o » Editaritens do Lote
o » Excluir itens do Lote

Se optar por excluir os itens do Lote, uma mensagem de confirmacdo aparecerd, sendo que uma vez
excluido, a acdo ndo pode ser desfeita.

Definida a distribuicdo dos itens por Lote ou por Item, é preciso confirmar a etapa, clicando em
Préximo.

Portaria e Comissao:
Na fase Portaria e Comissco, é possivel definirird conduzir o processo e se apresenta conforme a figura:

PROCESSO DE SOLICITACAOD DE DEFINTR DISTRIBUICAD PORTARIA E MINUTADO
@ COMPRA @ COMPRA @ MODALIDADE @ DOS ITENS @ COMISSAO @ EDITAL

Dados do Processo de Compra

Informagoes Gerais

Anexos da Portaria e Comissao do Processo de Compra

Anexos

Portaria e Comissao

Codigo da Portaria

"

Finalidade

0014 2020 LICITACAO

l ! \‘-11 !!,

Nesta fase é necessdrio o preenchimento conforme:

Anexos da Portaria e » Permite insercdo de anexos da Portaria e da Comissao do

Comissdo do Processo de Processo de Compra

Compra

Cédigo da Portaria » Permite, através da busca ao clicar na lupa, buscar o cédigo da
portaria. Sendo que nesta fase é permitido apenas vincular. O
cadastro precisa ter sido feito anteriormente
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Campo Fungdo

NUmero » NUmero da portaria, preenchido automaticamente conforme o
cddigo da portaria.

Ano » Ano da portaria, preenchido automaticamente conforme o
coédigo da portaria

Finalidade » Finalidade, preenchida automaticamente conforme o cddigo
da portaria.

Adicionar » Permite confirmar as informacdes sobre a Portaria e Comissdo no
processo.

Ao adicionar a portaria, ela aparece listada na tela inicial de Portaria e Comissdo, conforme a figura:

Dados do Processo de Compra

Informagdes Gerais

Anexos da Portaria e Comissdo do Processo de Compra

Anexos

Portaria e Comissao

Portaria e Comissdo  Nimero Ano Finalidade

42 0014 2020 LICITAGAD 0

Pagina 1 de 1 Ant Seg

Sendo que ao clicar no simbolo O & possivel visualizar os membros referentes & esta portaria.
Concluidos todos estes procedimentos, é possivel avancar para a nova fase, clicando em Proximo.

Minuta do Edital:

Na fase Minuta do Edital, é possivel inserir a Minuta do Confrato e do Edital, e se apresenta conforme
a figura
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PROCESSO DE
COMPRA

SOLICITACAOQ DE
COMPRA

DEFINIR
MODALIDADE

DISTRIBUICAD
DOS ITENS

) D N N ) PORTARIAE @ MINUTA DO

COMISSAO EDITAL

Dados do Processo de Compra

Informagtes Gerais

CONCORREMCIA - MENOR PRECO

PRESTACAQ DE SERVICOS

l Minuta do Edital Termo de Referéncia/Anexos

l Minuta do Contrato

==

Menu Compras l Emitir Ata

Sendo que este envio da Minuta de Contrato é obrigatério caso na fase de Processo de Compra
tenha sido assinalado para contrato a opgdo Sim.

Minuta do Edital:
Para inserir a Minuta do Edital, &€ necessdrio clicar em Minuta do Edital, na pdgina inicial de Minuta do

Cadastro da Minuta

Selecione uma opgdo para Inserir

SEM DOCUMENTO ] [ COM DOCUMENTD ‘

Minuta do Contrato

Mumero Ano Data da Minuta

Nao encontraram-se registros

Voltar

Edital. Uma nova janela abrird, conforme a imagem:
E possivel cadastrar a Minuta sem Documento, ou seja, ao clicar no botdo Sem Documento, uma

janela se abre com um campo editdvel, em branco, onde é possivel colar o texto de uma Minuta. E
necessdrio neste caso, informar a data da Minuta e Confirmar.

Também € possivel cadastrar a Minuta com Documento, que ao clicar o botdo Com Documento,
uma janela se abre onde é possivel pesquisar através da Lupa um modelo de Minuta e Inserir.

Elaborado por:
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Informagbes Gerais

Minuta do Edital

Data da Minuta * o
Documento Q
WFonte 0 & &1 ol W ARG B oD e DR ey
B I U s % ¥ &) iz = £ % EEZ 3N 7 % B g fo
Beo=snce

Consulta de Tabela de Documento

'ﬁ Filtrar por  Mome do Documents  » valor  Comeca com v o
Codige T  Nome do Documento - Tipe Documente  ~ Ative -

1 MINUTA DE CONTRATO CONTRATOS Sim

2 TERMO ADITIVO CONTRATOS Sim
21 TERMO APOSTILA CONTRATOS Sim
27  TERMO DE RESCISAD CONTRATOS Sl
41 MINUTA DE EDITAL CONTRATOS Siim
61  REAJUSTE CONTRATOS Sim
&1 REVISAD QU REEQUILIBRID EEDNI.':)MIEL FINANCEIRD CONTRATOS sim
&1 REDACTUACAD CONTRATOS Simi
&4 CORRECAD DE ERRO FORMAL CONTRATOS Sim
&5  ALTERACAD DA MODALIDADE DE GARANTIA CONTRATOS Sim

Pagina 1 de 4 Ant - 1 3 4 Seg

E necessdrio preencher a data e o nimero do documento. A minuta vird preenchida corretamente
com estes dados, de acordo com o modelo selecionado. E possivel editar.

E=1
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WFonte | ] & & B e M B P BE e =k
B I U & x x* & = Evw | EEIAE N8B GRP
BoeoE=EHS&EOD @
= | Modrnal = | Fonl - .. - - A- B B F
EDITAL| I

PROCESSO DE COMPRA 000516
OBJETO: AQUISICAD DE MATERIAL
Inicio da recepgio de propostas a partic de
Abertura das propestas. as 08.00hs do dia

Abertura da sessio de lances: 04 (quatro) dias do més de MARCO do ano de dois mil @ vinle @ wmn AS 00h00 (zero horas &
Zaro minulos)

Modo de dsputa: Conforme inciso Il do Art 31 do Decrato Federal n® 10.024/1%

O pregao elordnico serd reakzado em sessho piblica na INTERNET - COMPRASNET - UASG 926658,

E preciso clicar em Confirmar para salvar a Minuta no Processo.

Concluida ainsercdo da Minuta, a pdgina inicial de Cadastro Minuta de Processo se atualizard,
apresentando as informacdes da Minuta cadastrada, conforme:

Cadastro da Minuta 2021 - Em Execugio

Cadastro da Minuta

[z Selecione uma opgio para Inserir

[ SEM DOCUMENTO | [ COM DOCUMENTO

Minuta do Edital

Numero Ano Data da Minuta

1 w0 08/03/2021

Pagina 1 de 1 Ant - Seg
Voltar

Sendo possivel, ainda nesta tela, algumas agdes, cujos botdes estdo ao lado da data da minuta,
conforme:

Botdo Fungdo

@ » Permite imprimir ou baixar o arquivo da minuta
@ » Permite editar o registro da Minuta
@ » Permite excluir o registro da Minuta.
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Minuta do Contrato:
Para inserir a Minuta do Contrato, é necessdrio clicar em Minuta do Contrato, na pdgina inicial de
Minuta do Edital. Uma nova janela abrird, conforme a imagem:

Cadastro da Minuta

Selecione uma opcdo para Inserir

SEM DOCUMENTO ” COM DOCUMENTO |

Minuta do Contrato

Numers Ano Data da Minuta

Nao encontraram-se registros

Valtar

E possivel cadastrar a Minuta sem Documento, ou seja, ao clicar no botdo Sem Documento, uma
janela se abre com um campo editdvel, em branco, onde é possivel colar o texto de uma Minuta. E
necessdrio neste caso, informar a data da Minuta e Confirmar.

Também é possivel cadastrar a Minuta com Documento, que ao clicar o botdo Com Documento,
uma janela se abre onde é possivel pesquisar através da Lupa um modelo de Minuta e Inserir.

Minuta do Contrato

Data da Minuta * =
Documento
i} MINUTA DE CONTRATO Tipo do Contrato *

| Fonte 3 @ g e @@ - 3 b | [F]] - ] © (ol B (3] = = By

B I U®mx x® @ |=& EvwmiE=== B BAF

BOBE=SOF0

A (- B Y E -
I
EDITAL

PROCESSO DE COMPRA 000516
OBJETO: AQUISICAO DE MATERIAL

Inicio da recepc3o de propostas a partir de

E necessdrio preencher a data e o nUmero do documento e também o tipo do contrato. A minuta
vird preenchida corretamente com estes dados, de acordo com o modelo selecionado. E possivel
editar.

EZ1
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BELO HORIZONTE
BFonte | [ G & 4 o R M B F e B e
BlI U e x x* @ S E sl wiEEanE B & =]
Boep=EsOz e
= | Modrmal = | Fonie -l Ta.. -~ - A~ @ T 3
EDITAL I

PROCESSO DE COMPRA 000516
OBJETO: AQUISICAD DE MATERIAL
Inicio da recepgio de propostas a partic de
Abertura das propestas. as 08.00hs do dia

Abertura da sessio de lances: 04 (quatro) dias do més de MARCO do ano de dois mil & vinte @ um AS 00h00 (zero horas ¢
Zaro minulos)

Modo de dsputa: Conforme inciso Il do Art 31 do Decrato Federal n® 10.024/1%

O pregao elordnico serd reakzado em sessho piblica na INTERNET - COMPRASNET - UASG 926658,

E preciso clicar em Confirmar para salvar a Minuta no Processo.

Concluida ainsercdo da Minuta, a pdgina inicial do Cadastro Minuta de Processo se atualizard,

apresentando as informacdes da Minuta cadastrada, conforme:

Cadastro da Minuta

Cadastro da Minuta

2021 - Em Execugao

[z Selecione uma opgio para Inserir

[ SEM DOCUMENTO COM DOCUMENTO

Minuta do Edital

Numero

Data da Minuta

1 w0 08/03/2021

Pagina 1 de 1

Voltar

= - s

Sendo possivel, ainda nesta tela, algumas acdes, cujos botdes estdo ao lado da data da minuta,

conforme:

Botdo Fungdo

Permite imprimir ou baixar o arquivo da minuta

@ »

Permite editar o registro da Minuta

@ 4

Permite excluir o registro da Minuta.

@ »

Finalizando a insercdo da Minuta, basta clicar em Voltar, para voltar & pagina incial de Minuta do

Edital.
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Anexos:

Permite vincular anexos referente a este processo. A pdgina de Anexos € exibida conforme a
imagem:

Sendo possivel, ao clicar em Adicionar Arquivos, fazer a insercdo se um arquivo, salvar um nome pra
descricdo do arquivo e entdo Salvar.

Informagdes Gerais

Adicionar Arquivos...

Tamanho Total de Envio: 10 ME

Home Tipo

Mao encontraram-se registros

Voltar

Termo de Referéncia / Anexos:

Permite exibir informacodes do Termo de referencia caso tfenha algum vinculado a este processo.

Basta clicar em Termo de Referéncia / Anexos e uma janela de abrird com estas informacodes,
conforme a figura:

Termo de Referencia/Anexos

AnNBxNns

N® da Solicitacio de Compra Ano da Solicitacio de Compra Mome Anexo

Ao finalizar a insercdo da Minuta, é possivel avancar para a préoxima etapa, clicando em Préoximo.

Parecer da Minuta:

Na fase Parecer da Minuta, é possivel um parecer da Minuta, conforme a figura
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QR I W () COmAL/PURLICACAD Q) Ej'-_'r-j'f-‘ DAL
= - - A Al

() IMPUGHACAD D] I‘:"_T e L (@) HABILITACAD
— =" LICITANTE —

Dados do Processo de Compra

Informas s Gorak

o
2040372021 s}
Tign do Documents ™

Em Conferéncia Anzxn il

Tipo do Parecer *
Tesmnico hd

Documrente

Dinarvazio

Adicionar Amuivos. ..

Adicionar Limgar

Responsdvel Tipe do Parecer Data  Shuaido Envia SICOM 7

HE0 encontraram-s= registnas

| Estornar || Fréwima

| #cnu Compras

| Emitir A1a

Sendo campos deste cadastro:

Campo Descricdo

Responsavel* » Afravés da Lupa, é possivel encontrar o nome do Responsdvel
pelo Parecer. Campo obrigatério.

Data » Preencha a Data do parecer

Situagao » Sempre fica "Em conferéncia”

Tipo do Documento » Em compras, utiliza-se Anexo.

Tipo do Parecer » Seletor que permite definir se o parecer é Técnico, Juridico Edital,
Juridico Julgamento ou Juridico Outros.

Observacgao » Permite gravar uma observacdo, embora ndo seja obrigatdrio.

Adicionar Arquivos » Permite ainsercdo de um arquivo de parecer, em pdf. Campo
obrigatdrio.

Ao finalizar o cadastro, é necessdrio clicar em Analisar o Parecer, no simbolo E:J’ . Desta forma, o
status Conferido e estard disponivel na Central de Assinaturas para poder ser aprovado o Parecer.
Somente com o parecer Aprovado que € possivel avancar para a préxima fase.
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Também € possivel designar o envio do parecer ao Sicom ou ndo. Para isso, o usudrio deve clicar no

icone 9 Ao clicar neste icone, a opcdo de envio ao Sicom é ativada ou inativada.
Aprovado o Parecer, basta clicar em Proximo para avancar para a proxima etapa.

» Eobrigatério aselecdo de Envio Para o SICOM para poder avancar para a proxima

A s
» Ao menosum parecer deverd ser ser marcado para envio do Sicom, como campo
Atencdo . ..
obrigatdrio.

Edital/Publicacgdo:
Nesta etapa, é preciso definir qual a data de abertura do Edital para poder publicar. Esta guia se
apresenta conforme a imagem:
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(~)

) PARECER DA MINUTA (8) EDITAL/PUBLICAGAO

Dados do Processo de Compra

Informagdes Gerais

Situagdo *

ABERTO Data da Situagao * 5]

Edital/Ano

Justificativa *

Data de Inicio da Sessao *

/ /  00:00

| e

Data de Inicio do Recebimento * Data Final do Recebimento *

// 00:00 /[ 00:00

| &

Documentos do Edital

Descrigao *

Tamanho Total de Envio: 10 MB

Descrigdo Anexo

Nao encontraram-se registros

Link da Publicagdo dos Documentos que compde a Licitagdo *

[ AdicionarJ [ Exportar Propostas

Situagao Edital Ano Data Inicio da Sessao Data Inicio Recebimento Data Fim Recebimento

ABERTO 46 2020 05/07/2020 00:00 05/07/2020 00:00 05/07/2020 00:00

Emitir Ata l

[ Estornar l [ Menu Compras l
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Sendo campos deste cadastro

Campo Descricdo

Situagcao* » Seletor que permite alterar a situacdo do processo. Campo
obrigatério.
Data da Situacdo » Data de Cadastro do processo. Deve ser preenchida no formato

DDMMAAAA. Campo obrigatdrio.

NUmero do Edital » Preenchido automaticamente pelo sistema

Ano » Preenchido automaticamente pelo sistema.

Edital/ Ano » NUmero do Edital de controle da Prefeitura

Justificativa* » Permite insercdo de uma justificativa. Em processos com

situacdo Aberto, ela ndo é obrigatdria.

Data de Inicio da Sessdo* » Permite a insercdo da data de inicio da sessdo, no formato
DDMMAAAA. Esta data ndo pode ser inferior ao periodo de
ancoragem, que varia de acordo com a modalidade. O préprio
sistema faz a distincdo deste periodo.

Data de Incicio do » Permite ainsercdo da data de inicio do recebimento, podendo
Recebimento* ser igual ou superior & data da Situacdo do processo. Deve ser
inserida no formado DDMMAAAAHHMM

Data Final do Recebimento* | » Permite a insercdo da data final do recebimento, podendo ser
igual ou superior d data da Situacdo do processo. Deve ser
inserida no formado DDMMAAAAHHMM

Descricdo » Permite cadastrar uma descricdo para cada anexo adicionado
QO Processo

Adicionar Arquivos » Permite ainclusdo de anexos ao processo.

Adicionar » Permite a confirmacdo da inclusdo dos anexos.

Link da Publicagdo dos » Permite inserir o link de Publicacdo dos documentos de licitacdo.

Documentos que compoe a Campo de preenchimento obrigatério

Licitagao*

Adicionar » Confirma o cadastro de todas as informag¢des acima

Para avancar para a préxima fase, € necessdrio que tenha sido publicado em algum jornal. Para

fazer isso, basta clicar em O ao lado das informagdes do mesmo, conforme a imagem:

Situagao Edital Ano Data Inicio da Sessao Data Inicio Recebimento Data Fim Recebimento ‘

ABERTO 46 2020 05/07 /2020 00:00 05/07/2020 00:00 05/07/2020 00:00

Ao clicar noicone 0 uma nova janela se abrird, com a seguinte configuracdo:
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Publicactes do Edital

Informagdes Gerais

Data da Publicagdo *

I
Veiculo de Comunicagio

DOE v
Situacao

ABERTO

Data da Publicacdo Situacdo Veiculo de Comunicacgdo

Ant Seg

Sendo necessdrio apenas inserir a data da publicacdo e o Jornal onde a publicacdo foi feita.
Inserindo estas informagdes, basta clicar em Adicionar.

Adicionada a publicacdo, é possivel avancar para a proxima etapa, clicando em Préximo.

Disponibilizar Edital:

Nesta etapa, possivel disponibilizar o Edital aos fornecedores. Sua configuracdo apresenta-se
conforme a imagem:

PARECER

. DISPONIBILIZAR ESCLARECIMENTOS - IDENTIFICACAQ
A NTALSPUBLICACA IMPUGNACAD

iI‘HLl]‘ ERIE ARG ® EDITAL DO EDITAL @ HGHAGAC @ DO LICITANTE
MINUTA

Sugestao de Fornecedores | Howve Fornecedor ‘

Fornecedor l ‘ E-mail ‘ [ Recibo de Convite

) CPF/CHRJ Fornecedor

[ Estomar ][ Proximo ” Menu Compras

[ Emitir Ata ]

Sugestdo de Fornecedores

Permite buscar os fornecedores sugeridos j& cadastrados no sistema, de acordo com o grupo do
item deste processo. Clicando em Sugestdo de Fornececedores, uma janela se abrird, listando todos
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ABACO

os referidos fornecedores.

TECNOLOGIA DE INFORMAGAD LTDA



PREFEITURA Fe - _ x %
BELD HORIZONTE G RP B H Solucado Integrada de Gestédo

Sugestao de Fornecedores Conforme Grupo(s) do Processo

Od Documento Home/Razao Social E-mail
O 0193650000163 LAM MAIS LTDA patricia.costa®abaco.com.br

n Seg
Confirmar | Voltar |

E preciso selecionar os fornecedores aos quais deseja enviar o Edital.

Novo Fornecedor
Permite cadastrar um novo fornecedor. Clicando em Novo Fornececedor, uma janela de cadastro

se abrird, permitindo a busca ou cadastro de um novo fornecedor.

Consulta de Fornecedores

Opcdes

‘Filtrar por  CPE/CNPJ v valor Comecacom v °

Documento -~ Nome E-mail - Telefone - Enquadramento -

11006568000306 @ FESTAS EIRELLI antoniaps1®@hotmail.com 66666666 EMPRESA DE PEQUENO PORTE
Pagina 1 de Ant - Seg

Para adicionar um Novo Fornecedor, basta clicar em Inserir. Desta forma, a seguinte janela se
apresentard:
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Cadastro do Fornecedor

Informacdes Gerais

CPF/CNPJ * Home *

E-mail * Telefone *
1]
Enguadramento

(Nenhum)

Confirmar

Voltar l

Para cadastrar um Fornecedor, os seguintes campos devem ser preenchidos:

Campo Descricao

CPF / CNPJ* » Permite a insercdo do numero de CPF ou do CNPJ do
fornecedor. Campo obrigatério.

Nome » Permite preenchimento do nome do fornecedor. Campo
obrigatdrio.

Email* » Permite a insercGdo do email do fornecedor. Campo de
preenchimento obrigatdrio.

Telefone* » Permite a insercGo de um numero de telefone do fornecedor.
Campo de preenchimento obrigatério.

Enquadramento » Seletor que permite cadastrar o fipo de enquadramento do

fornecedor, podendo ser:
Micro Empresa
Empresa de Pequeno Porte
Na&o Enquadrada como ME ou EPP
Enquadramento Desconhecido Pela Unidade Gestora
Cooperativas
Outras Empresas (Médio e Grande Porte)
Confirmar » Confirma o cadastro de todas as informagdes acima

Fornecedor
Permite exibir e selecionar os fornecedores ativos e inativos, de acordo com o grupo do item deste
processo. Para isso, basta clicar em Fornecedor, e a seguinte tela serd exibida.
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BELO HORIZONTE
Fornecedares
[ Documento MNeme/Razao Social Tipo E-mail
[ 58741240000027  "IDVIMJET & DESCARTIND. COM.PRODS.HOSRLTDA PESSOAJURIDICA  injot@injet com . br

[ 0841525500027 CEMTRD -‘-'T-IFlkﬂ- DE ALIAHCAS INTERSETORLARS - CERAIS FESSOA JURIDICA  pedro.martins2i 078outlook.com

Ant sfg

|';-:|rhfimmr | Valtar ‘

Basta selecionar os fornecedores desejados, e clicar em Confirmar.

E-mail

Permite disparar email para os fornecedores listados que foram incluidos. Para isso, é preciso
selecionar os fornecedores aos quais deseja enviar email, clicar em E-mail, e entdo a janela de e-mail
se abrird, conforme figura:

Corpo do E-mail

E-mail

Remetente *

Assunto * b

Texto "

Nesta janela, & necessdrio preencher o remetente, o assunto do E-mail e um fexto como corpo do e-
mail. E possivel também enviar um anexo, clicando em Adicionar Arquivos. Para confirmar o envio do
email, basta clicar em Enviar.
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Recibo de Convite
Permite gerar um recibo do convite do edital. Para isso, basta clicar em Recibo de Convite, e uma
nova janela se abre, com um recibo de Convite em formato pdf, podendo ser salvo ou impresso.

MUNICIPIO DE BELO HORIZONTE Data de impressao 18/03/2021
Sistema Integrado de Apoio Administrativo Hora 19.01
Recibo de Convite Pagna 1

Unidade Administrativa : SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
Enderego :  Etelvina Vaz de Melo - N° 89

Bairro: DONA CLARA

CEP: 31260190
Recibo de Convite N° 10/2021
Fornecedor : CPF/CNPJ :
Enderego : Complemento :
Bairro : N°:
Cidade : Telefone :

Esta fase ndo possui preenchimento obrigatério, podendo clicar em Préoximo pra avancar para a fase
seguinte.

Esclarecimentos do Edital:
Nesta etapa, possivel pedir esclarecimentos ou adicionar respostas referente as situacdes do
cadastro. Este estdgio apresenta-se com a seguinte configuracdo:
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PARECER
— — _ c : S — B}
< (7) DA (8) EDITAL/PUBLICACAO (3) ESCLARECIMENTO (1)  IMPUGNACAO
._. MINUTA - — DO EDITAL s

Dados do Processo de Compra

Pedidos de Esclarecimentos

Inserir Consulta

| Adicionar Resposta

Tipe MNimero Resposta Data Mome/Razdo Telefone

Mao encontraram-se registros

| Estornar || Praximo || Menu Compras H Emitir Ata ‘

Inserir Consulta

Permite fazer uma consulta, de acordo com os campos da imagem:
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Pedidos de Esclarecimentos

Data da Consulta =

CPF ou CNPJ =

E-mail

Telefone

Motivo

Adicionar Arquivos...
Tamanho Total de Envio: 10 MB

Sendo campos desta tela:

Campo Descricdo

Data da Consulta » Permite ainsercdo da data da consulta, podendo ser qualquer
data que ndo seja futura..

CPF ou CNPJ* » Permite insercdo do CNPJ ou CPF. Pode ser feito com o auxilio

da Lupa, abrindo uma janela com filtros para ajudar na busca
pelo cadastro desejado. Também permite a inclusdo de um
novo cadastro de CPF/CNPJ. Ao selecionar, a janela anterior
carregard a informagdo automaticamente.Campo obrigatério.

Email » Permite inserir um email

Telefone » Permite ainsercdo de um nUmero de telefone
Motivo » Permite descrever o motivo da consulta)
Adicionar Arquivos » Permite adicionar arquivos d consulta
Adicionar » Confirma ainsercdo da consulta

Ao finalizar este cadastro, a tela anterior serd carregada com esta consulta listada, conforme a
imagem:
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Dados do Processo de Compra

Pedidos de Esclarecimentos

Inserir Consulta Adicionar Resposta

Tipo Nuimero Resposta Data

Mome/Razdo Telefone
O Consulta 1 22/02/2021  "JOEL PORFIRIO LUCAS  +554896259504
Pagina 1 de 1 Ant - Seg
[ Estornar l Préximo l Menu Compras l Emitir Ata
Adicionar Resposta

Para responder & consulta, basta selecionar a consulta e clicar em Adicionar Resposta, ou clicar no

icone

ao lado do cadastro. Desta forma, a janela de resposta se abrird, conforme a figura:
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Referanbe a Consulta n™ 1

niermsate
JOEL PORFRIO LUCAS
Mok ivo da Comusita

chadfDFac

Unidade Adminmstrativa

amanto elal de Brees H0OME

| Regktrar Rosposta | Vol |

E necessdrio o preenchimento da Data, a Resposta, o Responsdvel (pode ser inserido com o auxilio
da Lupa) e Unidade Administrativa (também pode ser encontrada com o auxilio da lupa). Um anexo
pode ser incluido. Para confirmar a resposta, basta clicar em Registrar Resposta.

cadastrar uma oufra a situacdo do processo, e essas alteracdes ficardo listadas

n » Depois de cadastrado o processo, é possivel voltar & fase Edital/Publicacdo e
Atencdo em Edital /Publicacdo. .

Para avancar para a fase seguinte, basta clicar em Proximo.

Impugnacao
Nesta etapa, cadastrar a Impugnacdo do Edital. E possivel incluir ou excluir uma impugnacéo.Esta

fase apresenta-se da seguinte maneira:
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Processo 2021 - Em Execucio

~—~  IDENTIFICACAO DO

v

~,  PARECER DA —~ . = ~=  ESCLARECIMENTOS DO M ey =
(7) (&) EDITAL/PUBLICACAO () IMPUGNACAQ (1) (12)  HABILITACAO
N Y MINUTA oy - ACA " EDITAL A ' LICITANTE w7 ¢
Dados do Processo de Compra
{ Impugnacdo || Excluir Impugnagie
Legenda
@ Deferido Disponivel para Resposta @) Indeferido @ Deferido Parcialmente
Numero Tipo Referente Impugnante Data
] 1 IMPUGNACAD "JOSE SERVING DA SILVA 01/10/2020
[ ] 1 RESPOSTA \MPUGNN;AO namero: 1 JOSE EUSTAQUIO DE MIRANDA 29/01/2021
[ ] 2 IMPUGNACAD \FREDERICO CERQUEIRA GUIMARAES 01/10/2020
[ ] 2 RESPOSTA \MPUGNN;.&O nmero: 2 01/10/2020
Seg
I Estornar l [ Proximo Menu Compras [ Emitir Ata l

Impugnagdo
Ao clicar em Impugnacdo, uma nova janela se abrird com campos para o cadastro de uma
impugnacdo, com os seguintes campos:

Data de Apresentacio

CPFICHP
E-mai Teede=For
IMPLIGHACAD
Mok e

AGLUARDANDD ANALISE

Adiclonar Arquivas. ..

Fechar

Onde é preenchido com a Data de Apresentacdo da Impugnacdo, o CPF/CNPJ de quem solicita,
email, telefone e o Motivo da Impugnacdo. Também é possivel adicionar um arquivo em anexo.

Para confirmar o cadastro da Impugnacdo, € necessdrio clicar em Confirmar.
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Resposta de Impugnagdo

Ao clicarem , uma nova janela se abrird com campos para o cadastro de uma resposta para a
Impugnacado selecionada, conforme aimagem:

Data de Apresentacio

Data "

17703/ 2021 ]
TEITIRFREID JOEL PORFIRID LUCAS
RESPOSTA
Resposta
IMPUGHACAD ndmero: 3 v da lrpagraci: €
Slgalia
wdcforida | Dederics Deferida Pardalmente
CPF/CHP Resg

Mok e

DISPOMIVEIL PARA RESPOSTA

Adicionar Amguivos...

Sendo necessdrio preencher as informacdes de quem estd respondendo & impugnacdo, clica na
resposta, podendo ser Deferido, Indeferido ou Deferido Parcialmente. Também é necessdrio
preencher o responsdvel pela resposta, o setor, o motivo e inclui anexo (opcional). Assim, basta
apenas clicar em confirmar para gravar a resposta.
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A impugnacdo aparecerd na listagem da tela de Impugnacdo, com seu status ao lado, conforme:

. Deferide C Dizponivel para Resposta . Inge ferida . Deferide Parcialmente

A » Nd&o é necessdrio ter aresposta da impugnacdo para poder seguir para a proxima

fase. .
Atencao

Ao finalizar o cadastro de Impugnacdo, basta clicar em Préoximo para seguir para a fase seguinte.

Identificacdo do Licitante:
Esta fase exige a Identificagcdo do Licitante, que se apresenta com a seguinte configuragdo:

@ PROCESSO @ SOLICITACAO @ DEFINIR @ DISTRIBUICAO @ IDENTIFICACAO @ RECEBIMENTO DE
DE COMPRA DE COMPRA MODALIDADE DOS ITENS DO LICITANTE PROPOSTA
Dados do Processo de Compra

Cadastro de Licitante

Novo Licitante ] Buscar Licitante " Buscar Licitantes da Cotagao ][ Desertar

CPF/CNPJ Nome/Razdo Enquadramento Intencdo de Consércio Nome do Consércio  Representante  Credenciado

Menu Compras Emitir Ata

=3

[ Estornar

Sendo as funcdes desta tela:

Botdo ‘ Funcdo ‘
» Cadastro onde é possivel, através do botdo inserir, adicionar
um novo fornecedor para participar deste processo. Esse
cadastro precisa ser preenchido com as informacdes e serd
incluso no cadastro de fornecedor simplificado.

» Permite buscar o licitante no Cadastro de fornecedor. Nesta
opcdo, uma nova janela abre com a listagem de todos os
fornecedores, sendo possivel enconfrar o fornecedor
desejado com o auxilio de filtros.

» Permite buscar o Licitante que fez parte da Cotacdo deste
Processo. Nesta op¢do, uma nova janela abre com a
listagem de todos os fornecedores que fizeram parte da
cotacdo deste processo, sendo possivel encontrar o
fornecedor desejado com o auxilio de filtros.

» Permite ao usudrio Desertar o processo de compra
Desertar

Buscar Licitante

Buscar Licitantes da Cotagao ]
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No caso de cadastro de um Novo Licitante, uma nova janela serd carregada, exibindo licitantes ja
cadastrados e permitindo ainsercdo de ium novo cadastro. Para isso, o usudrio deverd clicar em Inserir.

Consulta de Licitantes

Opcoes

[ “ Filtrar por ~ Codigo v valor = W (U + ]
Documente -~  Mome Empresarial -~ MNome/Nome Fantasia -~  Enquadramento - Tipo -~  Atribuicdes
03457339678 GILMARA CRISTINA BRAZ (Nenhum) PESSOA  FORNECEDOR
FISICA (SIMPLIFICADC
24714880000126 FLAUDEMIR ALEXANDRE TAPECARIA SANTO EXPEDITO ENMPRESA DE PEQUENO PESS!{JA FORMECEDOR
27900663886 PORTE JURIDICA [SIMPLIFICADC
Pagina 1 de 1 Ant - Seg

Ao clicar em Inserir, uma nova interface serd exibida, onde devem ser preenchidas as seguintes

informacodes:

Cadastro de Pessoas

Informacdes Gerais

Tipe de Pessoa

-- Selecione --

CPF/CHNPJ *

Email

Confirmar

[ oltar l

Mome/Razdo *

Telefone

Sendo campos desta interface:

Campo Descricdo

Tipo de Pessoa

4

Seletor que permite informar se & pessoa que serd cadastrada serd do Tipo
Fisica ou Juridica.

CPF / CNPJ*

Campo destinado ao preenchimento dos nimeros de CPF ou de CNPJ do
fornecedor. Campo de preenchimento obrigatério.
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Campo Descricao

Nome / Razao * » Campo destinado ao cadastro do nome ou Razdo Social do fornecedor.
Campo de preenchimento obrigatério.

Email » Permite cadastrar o e-mail do fornecedor

Telefone » Permite Cadastrar o niUmero do telefone do fornecedor.

Tipo de » Seletor que permite cadastrar o fipo de enquadramento do fornecedor,

Enquadramento podendo ser:

Micro Empresa

Empresa de Pequeno Porte

N&o Enquadrada como ME ou EPP

Enquadramento Desconhecido Pela Unidade Gestora

Cooperativas

Outras Empresas (Médio e Grande Porte)
Este campo possui preenchimento obrigatdrio, porém sé é exibido no caso do
tipo de pessoa selecionada ser Juridica.

Ao finalizar este cadastro, o fornecedor aparecerd na listagem da Tela de Consulta de Novo

Licitante. E necessdrio, entdo, selecionar o fornecedor clicando no simbolo Q O fornecedor
selecionado aparecerd na tela inicial da Identificacdo do Licitante, conforme:

ESCLARECIMENTOS DO I[!ENTIFICM(_,'.&D Do

(7) PaRECERDAMINUTA  (B) EDITAL/PUBLICAGAD © = (i9)  IMPUGNAGAQ (@) (%) HABILITAGAD
L = . " DAL W ! "=/ LICITANTE WL e
Dados do Processe de Compra
Cadastro de Licitante
Hovo Licitante Buscar Licitante Buscar Licitantes da Cotagdo Desertar ]
CPF/CHPJ MNeme/Razdo Enguadramento Intengdo de Consdrcio Meme do Consércic Representante
04.355.371/0003-05 MK INTERIORES LTDA MICRO EMPRESA rdo
10.317.052/0001 -40 -RIMAX PROCESSAMENTO DE DADOS LTDA MICRO EMPRESA rdo

Seg

’ Estornar ” Proimo ” Menu Compras ” Emitir Ata ]

Ao lado nas informacdes do licitante selecionado, € possivel obter algumas acdes, como:

Vincular um representante: Ao clicar no icone © , uma janela de cadastro de
Representante dos Fornecedores se abrird, com a seguinte configuracdo:

Elaborado por:
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Representantes dos Fornecedores

Representante

CPF »

Fungdo * Data do Instrumento l

RESPONSAVEL v /7 5]

=

Legenda

@ 2ivo @ inativo

Nome CPF Fungdo Data do Instrumento

Nao encontraram-se registros

A

Sendo o preenchimento feito obedecendo aos seguintes critérios:

CPF * » Campo destinado & busca ou cadastro de um representante. Ao clicar na
Lupa, dbrem-se as ferramentas de busca de CPF do Representante j&
cadastrado no Cadastro de Pessoa. Também é possivel inserir um novo
cadastro clicando em Inserir e preenchendo os dados solicitados. Campo de
preenchimento obrigatdrio.

Fungdo* » Seletor destinado co preenchimento da funcdo do responsdvel na empresa.
Campo de preenchimento obrigatdrio.

Data do » Data do instrumento da Procuracdo ou do Contrato

Instrumento

Adicionar » Confirma a vinculacdo do representante ao Licitante.

Mudar o enquadramento do Licitante e

Consércio ‘3 . Ao clicar em Consdrcio, uma janela se abrird, conforme a Imagem:

Elaborado por:
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Formecedar Lider

= QUE DOCE

Irsarir Cansorciada

s
Juridica hd

ERFENP)

Hoenaiflazie: * Enguadraments *

{Henhum) hd

Representante

Ot da Procurscin

| &

RESPOMEAVEL hd

Participantes

Moo /Razdo CPF/CNPY Enquadraments CPF/CNP) Rep. Mome Rep. Fungaa

Confirmas Vilta

Nesta fase também é possivel Desertar o processo. Clicando em Desertar, a janela abrird com a
configuracdo:

Desertar o Processo de Compra

Deseja reutilizar as solicitagdes de compras?

SN -

Justificativa E}

Desertar

Basta preencher se deseja reutilizar as solicitagdes de compras, preencher a Justificativa e confirmar

Elaborado por:
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A » Apds Desertar, nGo € mais possivel mexer no processo.

Atencao
Ao finalizar o cadastro de Identificacdo do Licitante, é possivel avancar para a préxima fase,
clicando em Préximo.
Habilitacao
Esta fase permite habilitar ou inabilitar um fornecedor, e se apresenta com a seguinte configuragdo:

ESCLARECIMENTOS DO
EDITAL

IDENTIFICAGAD DO

(7) PARECER DAMINUTA (T) EDITAL/PUBLICACE -
(7) PARECER DAMINU () EDITAL/PUBLICAGAD (©)] LCITANTE

(i9)  IMPUGNAGAD (@) (1) HABILITAGAD

Dados do Processo de Compra

Fornecedores

MNome/Razdc CPF/CHP] Enguadramentc Intencao de Consdrcio Situacao

MK INTERIORES LTDA 04.355.371/0003-09 MICRO EMPRESA Hio

-RIMAX, PROCESSAMENTO DE DADOS LTDA 10.317.052/0001-40 MICRO EMPRESA Hio

Fagina 1 de 1 -
Publicacio

’ Estornar ” Proimo ” Menu Compras ” Emitir Ata ]

Nesta tela inicial aparecem a listagem dos fornecedores, com os botdes de agcdes ao lado de cada

fornecedor. E possivel cadastrar documentos do fornecedor ou Habilitar/Inabilitar fornecedor

Ao clicar noicone , a janela se expandird, permitindo a habilitacdo ou inabilitagdo, conforme a
figura:

Elaborado por:
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Habilitar/ Inabilitar

OTICA COLUMBIALTDA - ME

I

Publicacéo

l Estomar ” Prdximo

l Menu Compras H Emitir Ata l

Para isso, é preciso preencher a data e a situacdo (habilitada ou inabilitada). Pode-se também
cadastrar o motivo da acdo.

Nesta fase, também é possivel incluir documentos do fornecedor, clicando no icone .Comiisso,
uma nova janela se abre, desta forma:

Elaborado por:
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Cadastro dos Documentos da Licitante

Licitante

67960145691 MAFRAN GODINHD LIMA

Informagdes Gerais

Documentos do Cadastro Edsico Documentos do Cadastro do Fornecedor

Documento * Humero Documento

Data Emissao m Data Validade m

Arquiva

Adicionar Arquives...

Tamanho Total de Enwio: 10 ME

[ Adicionar Limpar

Numero Documento Documento Data Emissdo Data Validade

Mao encontraram-se registros

Sendo campos deste cadastro:

Documentos do cadastro Bdsico

Campo \ Descrigao

Documento » Campo destinado d busca ou cadastro do documento. Ao utilizar a lupa, uma
janela de busca pelo nome do documento

NUmero de » Campo destinado & digitacdo do numero do documento

Documento

Data da » Campo destinado a data da emissdo do documento

emissdo

Data Validade | » Campo destinado & validade do documento

Adicionar » Permite fazer o upload do arquivo desejado.

Arquivos

Adicionar » Confirma ainsercdo das informacodes

Limpar » Limpa o cadastro

Elaborado por:
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Documentos do cadastro do Fornecedor

Campo Descricdo

Documentos » Seletor que permite escolher qual o documento que estd sendo cadastrado
do cadastro
do
Fornecedor
Documento » Campo destinado d busca ou cadastro do documento. Ao utilizar a lupa, uma
janela de busca pelo nome do documento
NUmero de » Campo destinado & digitacdo do numero do documento
Documento*
Data da » Campo destinado a data da emissdo do documento
emissao
Data Validade | » Campo destinado & validade do documento
Adicionar » Permite fazer o upload do arquivo desejado.
Arquivos
Adicionar » Confirma ainsercdo das informacdes
Limpar » Limpa o cadastro
Recurso

Esta fase permite cadastrar um recurso, e se apresenta com a seguinte configuracdo:

(1) RECURSD (%) PROPOSTATECHICA (5) RECURSD (76) CADASTRO DAPROPOSTA () JULGAMENTO () RECURSO

Dados do Processe de Compra

HABILITAGAD

Registrar Recurso

Legenda

sguardands @ Procedente @ Parciziments Procedene @ Improcedente | Contrarrazio

Nimere  Tipo Referente  Licitante Data Inicial  Data Final Fase do Recurso  Situacdo
1 RECURSD 10317052000140 - -RIMAX PROCESSAMENTO DE DADOS LTDA 28/01/2021  ©4/02/2021 HABI_ITA‘;»&C PARCIALMENTE PROCEDENTE L]
Fagina 1 de 1 - e
’ Estornar ] ’ Proimo ] ’ Menu Compras ] ’ Emitir Ata ]

Sendo que, ao clicar em Resistrar Recurso, uma nova janela abrird, conforme a imagem:
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Cadastro do Rocusa

Inforenas s Gorals

Fan

HABILITACAD e RECURSD

Periodo para Registrar o Recurso

Data Imicial = s} Data Final - [} Data Recurso [}
Licitamte * v
ITEM

1 - PRESTACAD DE SERWICO DE PINTURA e
E-mail Telefone
Benericao *
s

Sendo campos e botdes desta janela:

Campo ‘ Descricao

Fase » Seletor com as fases
Data Inicial* » Permite preencher data do recurso.
Data Final* » Permite preencher a data final do recurso, calculada automaticamente pelo

sistema, porém é um campo editével

Data Recurso* | » Permite preencher a data do registro do recurso.
Licitante » Seletor que permite a escolha do licitante.

ltem » Seletor que permite a escolha do item

E-mail » Permite preencher o email

Telefone » Permite preencher o nUmero do telefone
Descricdo » Permite ainsercdo da descricdo do recurso
Adicionar » Permite adicionar arquivos

Arquivos

Confirmar » Confirma as informacdes preenchidas.

Elaborado por:
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Apds cadastro do recurso, ele aparecerd listado na tela inicial do Recurso, conforme imagem:

Dados do Processo de Compra

HABILITACAQ

Registrar Recurso

Legenda

aguardando ) Frocedente @ Farcialments Procedente @) Improcedents  Contrarrazio

Nimero Tipo Referente Licitante Data Inicial

Data Final Fase do Recurse  Situagdo

58741240000127 - "ID"INJET &

1 RECURSO 19/03/2021  26/03/2021 HABILITAQ&CI

DESCART.IND.COM.PRODS.HOSP.LTDA

Pagina 1 de 1

[ Estomar

[ Menu Compras ” Emitir Ata ]

[ Préxima

DISPONIVEL PARA AUTORIDADE
COMPETENTE

Podendo-se encontrar, ao lado da situacdo do recurso, um grupo de acoes. Denfre estas acoes,

temos Registrar Confrarrazdo . Visualizar

Excluir e Estornar

Registrar Contrarrazdo

, Editar , Julgar Recurso , Baixar arquivo ,

Ao clicarem , uma tela de Cadastro de Contrarrazdo, conforme aimagem:

Elaborado por:
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| Cadastro da Contramazin

Indormacles Gerals

HABIITACAD COWTRARRATAD

Periodo para Registrar a Contrarrazio

Data Inacial * ™ Data Fanal * ™ Data Contrasrazao ™ ™

1 - PRESTACAD DE SERVICO DE PINTURA

E-mail Telefone

Dwmcricis "

Adicionar Arguives. .

I Confirmar Woltar

Sendo campos e botdes desta janela:

Campo ‘ Descricdo

Data Inicial* » Permite preencher data inicial da contrarrazdo.

Data Final* » Permite preencher a data final da contrarrazdo, calculada automaticamente
pelo sistema, porém é um campo editdvel

Data » Permite preencher a data do registro da confrarrazo.

Contrarrazao*

Licitante » Seletor que permite a escolha do licitante.

E-mail » Permite preencher o email

Telefone » Permite preencher o nUmero do telefone

Descricdo » Permite ainsercdo da descricdo da contrarrazdo

Adicionar » Permite adicionar arquivos

Arquivos

Confirmar » Confirma as informacdes preenchidas.

Apbs cadastro do recurso, ele aparecerd listado na tela inicial do Recurso, conforme imagem:

Elaborado por:
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HABILITACAO
Legenda
Aguardando @) Procedente @ Parcislmente Procedente @) Improcedente Centrarrazo
Numero Tipo Referente Licitante Data Inicial Data Final Fase do Recurso Situacac
18000101 - :
112669 ﬂ@ 01 - 2009 DISPONIVEL
SERVICOS DE A
1 RECURSO COMUNICACAO 11/03/2021  18/03/2021  HABILITACAO AUT:)RIDAOE
P =
IR DAk COMPETENTE
PROPAGANDA LTDA.
1 CONTRARRAZAQ RECURSO 0435537100030 < WK 11/03/2021  18/03/2021 HABILITAGAO
numero: 1 INTERIORES LTDA
Publicagao
[ Estornar l[ Proximo Menu Compras H Emitir Ata 1
J

Julgar Recurso

Ao clicarem , uma tela de Cadastro de Julgamento de Recurso se abrird, onde poderd julgar o
recurso como Procedente, Improcedente ou Parcialmente Procedente. Para tal, basta selecionar
uma destas situacdes, a data do julgamento, a descricdo do julgamento, o responsdavel pelo
julgamento, o setor e pode-se também inserir anexo. Ao finalizar, € necessdrio clicar em Confirmar
para gravar o julgamento do recurso.

Apds registrado o recurso, € possivel prosseguir para a préxima fase, clicando em préoximo.

Proposta Técnica
Esta fase permite classificar uma proposta, e se apresenta com a seguinte configuracdo:

Elaborado por:
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RECURSO (1) PROPOSTATECNICA (%) RECURSO (i€) CADASTRO DAPROPOSTA {(i7)  JULGAMENTO (8 RECURSO -

Dados do Processo de Compra

Progosta por Fo rmecedor

Fomecedores Selecionados

Legenda

@ Finalizada Aguardande @ Inativa

Formecedor Documento Mome/Razdo
4 I5I90653000134 OTICA COLUMEIA LTOA - ME L ]
2 D43E53T1000309 ME INTERICRES LTD& L ]
1 10317052000140 -RIsiAY, PROCESSAMENTO DE DADOS LTDA [ ]
8  01193650000143 LA MME LTDA [ ]
Fagina 1.de 1 -
[ Estarnar ” Prezimo H Menu Compras ” Emitir Ata ]
Nesta fase, ao lado do nome/Razdo do fornecedor, é possivel clicar em para classificar os

itens/lote. Feito isso, uma nova janela se abrird, conforme a figura:
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Proposta por ITEM/LOTE

Formecedor: FORNECEDOR X

Proposta
Data da Propasta
ff 00:00 m
ITEM v
Pontuacéo Situacio
10,0000 CLASSIFICADO hd
Importar Propesta do Fornecedor
Sequéncia Codigo Material Quantidade Fontuacio  Situacio
1 1s1.2.001.001 AIA\IU_EN;:\D DE ELEVADORES 1,000 30,00 DESCLASSIFICADO MAPROSOSTA
1 161.1.001.001 !\‘A‘lU_EN;n\\D DE ELEVADORES 1,000 30,00 DESCLASSIFICADD MAPROFOSTA
1 251.2.001.001 '\‘A‘IU_EN@-\\.D DE ELEVADCRES 1,0000 30,00 DESCLASSIFICADD MAPROPOSTA
Fagina 1 de 1 - S
l voltar l l Finalizar Proposta

Nesta janela é possivel cadastrar a classificacdo da proposta. Sendo campos/botdes:

Campo ‘ Descrigao

Data da » Permite preencher data da proposta .

Proposta

ltem » Seletor com itens da proposta

Pontuagao » Permite preencher a pontuacdo da proposta.
Situagao » Seletor que permite a escolha a situacdo da proposta
Lancar » Permite preencher o email

Proposta

Finalizar » Permite finalizar a proposta

Proposta

Voltar » Permite voltar para a tela de Proposta Técnica

A

Atencdo

Para editar a proposta, é preciso excluir e entdo cadastrar novamente.
Ao finalizar a proposta, ela serd exibida na pdgina inicial de Proposta Técnica e ao seu lado, um
conjunto de acodes, que permitirdo cadastrar um protocolo, visualizacdo do lancamento,finalizar a
proposta e estornar a finalizagcdo da proposta.

» Tanto na Modalidade Melhor Técnica quanto na Melhor Técnica e preco, esse
processo € igual, porém o julgamento é feito diferente, sendo um o julgamento
baseado na pontuacdo técnica e na outra, o sistema avalia a técnica e o preco
juntos.

Elaborado por:
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Apds este cadastro de proposta, é possivel avancar para a proxima fase, clicando em Préoximo.

A » Ndo é possivel avancar sem proposta finalizada.

Atencao

Recurso
Esta fase novamente permite entrar com recurso, conforme j& demonstrado, porém este recurso refere-
se d proposta técnica.

Cadastro da Proposta
Esta fase permite cadastrar uma proposta, e se apresenta com a seguinte configuracdo:

Processo
(3) RECURSO (%) PROPOSTATECNICA () RECURSO (§) CADASTRO DAPROPOSTA (7)) JULGAMENTO (® RECURSD
Dadaos do Processo de Compra
Praposta por Fornecedor ] l Praposta por ITEM/LOTE ] Mapa Comparative de Pragos
Formecedores Selecionados
Legenda
® finalizads @ Aguardande @ Inativa
Codigo Fornecedor  CPF/CHP] Nome/Razio
2 D43553T1000307 MK INTERIORES LTDA L ]
1 10317052000140 -RIMAX PROCESSAMENTO DE DADOS LTDA L ]
8 01153650000143 LAN MAIS LTDA L]
Pagina 1 de 1 4 -
l Estarnar l l Proimo [ Menu Compras ] l Emitir Ata ]

Nesta fase, é possivel visualizar os dados do processo de compra, bem como selecionar as propostas.
Esta selecdo pode ser feita clicando em Proposta por Fornecedor ou em Proposta por ITEM/LOTE.

Proposta por Fornecedor

Ao clicar em Proposta por Fornecedor, os fornecedore selecionados serdo exibids abaixo, conforme
imagem:

Elaborado por:

ABACO

ECT

TECNOLOGIA DE INFORMAGAD LTDA



PREFEITURA TR _ x %
BELD HORIZONTE G P BH Solucado Integrada de Gestédo

Processo 2

= = - = MEN = N — qTI Chd —~
(@) PARECERDAMINUTA () EDITAL/PUBLCACAD  (5) E;f_'ﬁ_“c' e (® weuchacko (1) E,EI'T_':'TCEA- TEY () caDASTRO DAPROPOSTA I8
CITA

Dedos do Processo de Compra

Proposta por Fornecedor ] ’ Proposta por ITEM/LOTE Mapa Comparativo de Preqos

Fomecedores Selecionadas

Legenda

@ Finalizada Aguardande @ Inativa

Codigo Fornecedor  CPF/CHPJ MNeme/Razdo

&  71052559000375 BEL MICRO COMPUTADORES LTDA

Publicagio

[ Estornar ” Priximo ” Menu Compras ” Emitir ata I

Sendo que ao lado do nome/Razdo do fornecedor, é possivel clicar em @ para cota os itens/lote.
Feito isso, uma nova janela se abrird, conforme a figura:

Proposta por ITEM/LOTE

Propostas do Fameceder

Propasta do Fomeesdor

-RIMAX PROCESSAMENTO DE DADOS LTDA

Proposta

et da Propemta

£ om0

1 - MANUTENCEO DE AR CONDICIONADO

e Unarm

0,0000

Lancar Progeosta

importar P Total da P 0.0

Seq. Codige Materia . Wi, Linkt. Ref. Vir. Tatal Ref. Wi Unit. Propests Vir_ Total Prapesta Data  Amostra

MAFITENCA DE AR

1 3623.000.001 et 1500 750,000,000 1.125.000.000,00 0,0000 0,00 £ 1000

[ET—

Sendo campos de preenchimento:

Campo Descrigao

Data da » Permite preencher data da Proposta

Proposta*

Amostra » Permite selecionar caso tenha sido recebida uma proposta
recebida

EC1
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Campo ‘ Descricao

Selecione » Permite selecionar a Marca do Item

uma Marcal*

Marca* » Permite preencher a marca do Item

Modelo » Permite preencher o modelo do ltem.

ltem » Seletor que permite preencher o item

Cota » Campo de preenchimento automdtico e ndo editavel.

Exclusiva

Valor Unitdrio » Permite preencher valor unitdrio do item

Langar » Confirma as informagdes desta proposta

Proposta

Finalizar » Permite finalizar a proposta em quest&o

Proposta

Voltar » Permite voltar & pagina inicial de Cadastrar Proposta
Proposta por Item/Lote

Ao clicar em Proposta por ltem/Lote, os itens/lotes selecionados serdo exibidos, conforme figura:

— — - — A ME] 5 — - = T ACA —
(7)  PARECER DA MINUTA (®) EDITAL/PUBLICAGAO ® EET_':\TEC" BIESLE (8)  IMPUGNACAD (D] :jf':__':é’**"o 2 (1)  CADASTRO DA PROPOSTA
- = = )T = = CITA —

Dados do Processe de Compra
Proposta por Fornecedor ] [ Proposta por [TEM/LOTE Mapa Comparative de Pragas
ITEM 7 LOTE
Codigo Seq. Material Status Quantidade Valor Unit. Ref. Valor Total Ref. Cota Exclusiva

CA®A DE PROCESSO, MODELOD AGC-
D0101112-G/GE, AFERGAMINHADD T40
641.2390.001.002 j  B/MI, COREBRANCA, INPRESSAD EM COR

CLASSIFICADO 2.000,0000 30,0000 60.000,00 HNAC
PRETA [FRENTE E VERSO), 02 FURQS, )
UNIDADE (CONFORME MODELO EM
AMEXD).
£01.3390.007.002 2 COLCHETE D& CLASSIFICADO 1.500,0000 15,0000 37.500,00 HNAD
461.3390.007.002 3 MATERIAL FLAG CLASSIFICADO 500,0000 10,0000 10.000,00 HNAC

Finalizar Fropastas

Publicagio

’ Estornar ’ Prixima

’ Menu Compras ” Emitir Ata ]

Sendo que ao lado de cada ltem, hd alguns icones de acdes, sendo que ao clicarem ﬁ , € possivel
lancar proposta por item. Nesta acdo, uma nova janela se abrird, conforme:

Elaborado por:
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Proposta por ITEM / LOTE 2021 - Em Execugao ¥

Lote: CONTRATACAD DE SERVICO ESPECIALIZADO

Proposta

Data da Proposta

[ f 00:00 =]
B
Selecione uma Marca
----- Qutra Marca ------ v Marca Modelo
Licitante
2009 SERVICOS DE COMUNICACAQ PUBLICIDADE v
Valar Proposta
0,0000
Langar Froposta
Sendo campos de preenchimento:
Campo ‘ Descricdo
Data da » Permite preencher data da Proposta
Proposta*
Selecione » Permite selecionar a Marca do Item
uma Marcal*
Marca* » Permite preencher a marca do Item
Modelo » Permite preencher o modelo do ltem.
Licitante » Seletor que permite preencher o nome do Licitante
Valor da » Permite preencher valor da Proposta
Proposta
Langar » Confirma as informacdes desta proposta
Proposta
Voltar » Permite voltar & pagina inicial de Cadastrar Proposta

A » No caso de Melhor técnica e Técnica e Preco, aparecerd este cadastro como
PROPOSTA TECNICA.

Atencdo

A » NdJdo é possivel avancar sem proposta finalizada.

Atencdo

Julgamento
Esta fase permite fazer o julgamento do processo, e se apresenta com a seguinte configuracdo:

ES
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(1) RECURSO (19}  PROPOSTATECNICA (3

RECURSO u:jzo:j:u CADASTRO DA PROPOSTA (fr-j JULGAMENTO u:jj}j:- RECURSO

Dados do Processo de Compra

Julgamento

Julgamente Melhor Tecnica

l Julgamenta ” Estornar Julgamento

CPFICHPJ Meme/Razac Enguadramento

D43E5371000309 MK INTERICRES LTDA MICRD EMPRESA
0317052000140  -RIMAX PROCESSAMENTO DE DADOS LTDA  MICRO EMPRESA

D1153650000163  LAN MAIS LTDA MICRO EMFRESA

Publicagan

[ Estornar ” Froximo H Menu Compras ” Emitir Ata ]

Ao clicar em Gerar Julgamento, o sistema trard um julgamento das propostas com os vencedores. E
possivel também Estornar o Julgamento.

O O botdo Emitir Ata permite albrir uma janela onde é possivel consultar a Ata do Processo de
Compra, conforme aimagem:

Consulta de Ata do Processo de Co mpra

Informagdes

| nserir || voltar |

Himerc  Ano

AT
Fal

Nesta janela, é possivel editar, excluir, anexar e também Imprimir a Ata. Clicando no icone , onde
uma nova janela se abre com a Ata do Processo, em formato Pdf, podendo serimpressa ou baixada.

Elaborado por:
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empresa que apresenta melhor técnica ndo for a mesma que atingiv o melhor
Atengdo preco.

n » Em caso de Melhor Técnica / Prego, o Julgamento permite negociar quando a

Recurso
Esta fase novamente permite entrar com recurso, conforme j& demonstrado, porém este recurso refere-
se ao Julgamento.

Parecer
Esta fase permite a insercdo do Parecer, conforme a imagem:

()  PARECER ()  ADJUDICACAD (i)  HOMOLDGACAD

Cados do Procewss de Compr

Informacles Gorals
Data
Responsivel ®
10703/ 3021 e}
T da Docummio *
Em Canferencia Anema A

Tizo do Parecer "
Teice bt

DU

Cinanvacdo

Adicionar Arquives. ...

Adcionar Limipsr

Responsavel  Tipe do Parecer  Data  SMuacdo  Envia SICOM T

MEn sncontraram-s= registras

| Estornas

| Prédma || Menu Compras || Emitir Aa |
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Sendo necessdrio o preenchimento da seguinte forma:

Campo Descricao

Responsavel* » Afravés da Lupa, é possivel encontrar o nome do Responsdvel
pelo Parecer. Campo obrigatério.

Preencha a Data do parecer

Sempre fica "Em conferéncia”

Em compras, utiliza-se Anexo.

Seletor que permite definir se o parecer é Técnico, Juridico Edital,
Juridico Julgamento ou Juridico Outros.

Data

Situagao

Tipo do Documento
Tipo do Parecer

v | v |wv | w

Observacgao » Permite gravar uma observacdo, embora ndo seja obrigatdrio.
Adicionar Arquivos » Permite ainsercdo de um arquivo de parecer, em pdf. Campo
obrigatdrio.
Adicionar » Adiciona o Cadastro do Parecer ao processo
plline,

ol

Ao finalizar o cadastro, é necessdrio clicar em Analisar o Parecer, no simbolo "= . Desta forma, o
status Conferido e estard disponivel na Central de Assinaturas para poder ser aprovado o Parecer.
Somente com o parecer Aprovado gue é possivel avancar para a proxima fase.

Também é possivel designar o envio do parecer ao Sicom ou ndo. Para isso, o usudrio deve clicar no

icone 9 Ao clicar neste icone, a opc¢do de envio ao Sicom é ativada ou inativada.

A » Ao menosum parecer deverd ser ser marcado para envio do Sicom, como campo
obrigatdrio.
Atencdo
Adjudicacao

Esta fase permite adjudicar itens do processo, e se apresenta com a seguinte configuracdo:
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(19) PARECER (20) ADIUDICAGAD (3)  HOMOLOGAGAD

Dados do Processe de Compra

adjudicagio
ITENS A ADJUDICAR
O WVencedar ItemLate Quantidade Valor Referéncia  Valer Vencedor Situagde Data Adjudicacio
-RIMAY, PROCESSAMENTO DE DADOS LTDA CDN_RATA.;);G DE SERMICO ESPECIALIZADD 1,0000 &00.000,0000 §00.000,00  ADJUDICACD 024032021

Pagina 1 de 1 At - e

adjudicar Itens/Lotes Selecionados

Adjudicagbes

Data Responsavel

02/03/2021 'JOEL PORFIRIO LUCAS

Pagina 1 de 1 Ant - S

Para isso, é preciso selecionar na lista de itens o que deseja adjudicar e clicar em Adjudicar
itens/Lotes selecionados. Desta forma, a janela de Adjudicacdo abrird, conforme a figura:

adjudicacio

Dados da Adjudicacdo

Data de Adjudicacic *

I

Responsavel *

Tamanha Total de Enwio: 10 M3

[ Gerar Adjudicacao ” vaoltar ]

Sendo necessdrio preencher a data da Adjudicacdo, o nUmero do documento do responsével
(clicando na Lupa é possivel pesquisar com o auxilio de filtros), adicionar arquivos e, para confirmar,

clicar em Gerar Adjudicacdo. Desta forma, a tela principal de Adjudicacdo exibird os itens a serem
adjudicados.

Para avancar para a fase seguinte, é necessdrio clicar em Préximo.
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Homologacao
Esta fase permite homologar os itens selecionados, e se apresenta com a seguinte configuracdo:

(1%) PARECER (28) ADJUDICAGA () HOMOLOGAGAOD

Dados do Processo de Compra

Homalogacdo
ITENS/LOTE
O Vencedor Item/Lote Quantidade Valor Unitéric Valer Vencedor Sitwacio Data de Homolegacdo
[0 -RIMAX PROCESSAMENTO DE DADOS LTDA CUI‘rRAT-lC_.aG DE SERVICO ESPECIALIZADD 1,0000 T00.000,0000 F00.000,00 SEM HGMULCG.Q;;D i

Fagina 1 de 1 -

Homologar Itens Selecionados

Homologagies

Data Homologagdo  Auteridade Competente

Publicacao

Estornar ] ’ Menu Compras ” Emitir Ata ]

Sendo necessdrio selecionar os itens a serem homologados e clicar em Homologar Itens Selecionados.
Ao clicar, uma nova janela é aberta, com os campos para a Homologacdo, conforme a figura:

Dados Homologacao

Dades da Homologacao

Diata da Homologacio *

rr

|2

Obsarvacio

Autoridade Competente &

Tamanho Tatal de Envi

Gerar Homologacao

Elaborado por:
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Para gerar a homologacgdo, é necessdrio preencher os seguintes campos:

Campo

Descricao

Data da Homologagao*

4

Preencha a Data da Homologagdo Campo obrigatdrio.

Observacado

4

Preencha a observacdo a respeito da homologagdo.

Autoridade Competente

4

Preencha diretamente no campo com o numero do documento
da autoridade competente ou busque com o auxilio da lupa.
Campo de preechimento obrigatdrio.

Adicionar Arquivos

Permite a insercdo de um arquivo.

Gerar Homologagdo

Confirma a homologacdo do item selecionado.

Modalidade Concorréncia Técnica e Preco ou Tomada de precos Técnica e Preco

Etapa Definir Modalidade:

Na fase Definir a Modalidade, definindo a Concorréncia Técnica e Preco ou Tomada de precos
Técnica e Preco, é preciso continuar a preencher os campos, conforme a figura:
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BELO HORIZONTE
Procosss
) (] (T)  DOTHE MO0 AT ] i) =
PRI L
Toiddale Of FROCOE - T i [0 W
T 33 B gt
T L Lo
CAPECTTaly POR PROCH LTk w
[ L
" o
e
Dwacricha L) TR
Sendo campos deste Cadastro:
Campo Descricdo
NUmero da Modalidade » Campo preenchido automaticamente pelo sistema de acordo
com a cotacdo vinculada a esse pedido de compra.
Ano da Modalidade » Campo preenchido automaticamente pelo sistema de acordo
com a cotacdo vinculada a esse pedido de compra.
Valor Estimado » Campo preenchido automaticamente pelo sistema de acordo
com a cotacdo vinculada a esse pedido de compra.
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Campo Descricao

Presencial/Eletronico » Selecione se o Processo de Compra a ser cadastrado se trata de
Presencial ou Eletrénico.

Moddalidade » Selecione a modalidade do Processo de Compra a ser
cadastrado.

Fundamento » Selecione o fundamento do Processo de Compra a ser
cadastrado.

Inciso » Selecione o inciso do Processo de Compra a ser cadastrado.

Regime de Execugdo » Selecione o regime de execucdo do Processo de Compra a ser
cadastrado. Ndo possui preenchimento obrigatdrio.

Unid. Medida Prazo » Selecione a unidade de medida do prazo de execucdo do

Execugdo Processo de Compra a ser cadastrado.

Prazo Execugdo » Informe o prazo de execucdo do Processo de Compra a ser
cadastrado

Central Licitagao » Selecione a central de licitacdo do Processo de Compra a ser
cadastrado, podendo ser Central de Licitacdo ou Central de
Compras.

Tipo da Licitagdo » Selecione tipo de licitacdo do Processo de Compra a ser
cadastrado. Sendo que no caso de Menor Preco Global, a
diferenca é apenas na hora do julgamento.

Justificativa » Informe ajustificativa do Processo de Compra a ser cadastrado.
Ndo possui preenchimento obrigatdrio.

Descricdo » Informe a descricdo dos anexos do Processo de Compra a ser
cadastrado.

Apds o preenchimento de todos os campos obrigatdrios, € necessdrio clicar em préximo para avancar
para a proxima fase.

Etapa Distribuicdo dos Itens:
Na fase Distribuicdo dos ltens, € possivel definir se haverd a distribuicdo dos itens, conforme a figura
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Processo
(1) PROCESSO DE COMPRA (2) SOLICITACAO DE COMPRA (@RI ) DISTRIBUIGAD DOS ITENS () PORTARIAE COMISSAQ (&) MINUTADO EDITAL

Dados do Processe de Compra

Distribuigdo dos Itens

Distribuigdo dos Itens Por Itens - TOTAL: 1.600.000,00

Divis3o dos Itens - TOTAL: 1.600.000,00

Codigo Material Und. Qtd. Valor Total Amostra

1 I61.2.001.001 '\‘A‘IU_EN;:KD DE ELEVADORES un 1,0000 1.600.000,0000 1.600.000,00 Ko

Fagina 1 de 1 -

Se a distribuicdo for por item, basta seleciona Ifem e clicar no botdo Confirmar. Se a distribuicdo for
por Lote, ao selecionar Lote, novos campos aparecerdo, conforme a figura:

Dados do Processo de Compra

Distribuicdo dos Itens

Distribuicao dos ltens

LOTE

Distribuicdo dos Itens por Lote

Himero do Lote Lote Exclusivo Lote com Sugestio de Marca
d Lote Nao = Nao i
item(s) ndo vinculado(s) a lote.
1,0000
MNumero Lote Lote Exclusivo Sugestao Marca Total

Sendo campos de Cadastro:

Campo Descricao

NUmero do Lote » Digite o NUmero do Lote

Lote » Preencha com a Descricdo do Lote.

Lote Exclusivo » Selecione se o Lote é Exclusivo ou ndo.

Lote com Sugestdo de » Selecione se o Lote é com Sugestdo de Marca ou ndo.
Marca
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Iltem(s) nao vinculado(s) a » Campo preenchido automaticamente.
Lote
Adicionar Lote » Confirma as informacdes do lote para a Distribuicdo dos Itens.

Ao clicar em Adicionar Lote, uma nova janela abrird, listando todos os itens, conforme figura:

bislribuigéa por Lote

Distribuicdo dos Itens por Lote

Himero do Lote Lote Lote Exclusivo Lote com Sugestio de Marca

1 LOTE1 Nao Mao

Marcar Todos " Desmarcar Todos

Item Codigo Material Und. Qtd. Valor Estimade Amo:
D 1 324.3.002.001 MESADE ESCRITORIO UN 150,0000 15.000,00 Mo
Pagina 1 de 1 Ant I

Adicionar Item(s) ao Lote l

ltem Codigo Material Qtd.

Confirmar “ Fechar l

Nesta listagem, é possivel selecionar apenas os itens a serem distribuidos ou clicar em Marcar Todos
para adicionar todos os itens.

Para confirmar a inclusdo, é necessdrio clicar em Adicionar Itens ao Lote e entdo Confirmar.

Distribuicdo dos Itens por Lote

Lote Exclusivo Lote com Sugestdo de Marca
Numero do Lote Lote Nao R Nao ¥
Numero Lote Lote Exclusivo Sugestdo Marca Total
1 LOTE1 Nao Nio 15.000,00

Emit"r A(a
15

Na tela anterior, a listagem se atualizard com os itens adicionados, conforme a figura, onde € possivel:
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icone Funcdo

o » Visualizar os itens do Lote
a » Editaritens do Lote
o » Excluir itens do Lote

Se optar por excluir os itens do Lote, uma mensagem de confirmacdo aparecerd, sendo que uma vez
excluido, a agdo ndo pode ser desfeita.

Definida a distribuicdo dos itens por Lote ou por Item, é preciso confirmar a etapa, clicando em
Préximo.

Portaria e Comissao:
Na fase Portaria e Comissdo, é possivel definirird conduzir o processo e se apresenta conforme a figura:

PROCESSO DE SOLICITACAOD DE DEFINIR DISTRIBUICAD PORTARIA E MINUTADO
@ COMPRA @ COMPRA @ MODALIDADE @ DOS ITENS @ COMISSAO @ EDITAL

Dados do Processo de Compra

Informagdes Gerais

Anexos da Portaria e Comissao do Processo de Compra

Portaria e Comissao

Codigo da Portaria

"

Finalidade

0014 2020 LICITACAO

Nesta fase é necessdrio o preenchimento conforme:

Campo Fungdo

Anexos da Portaria e » Permite insercdo de anexos da Portaria e da Comissao do
Comissdo do Processo de Processo de Compra

Compra

Cédigo da Portaria » Permite, através da busca ao clicar na lupa, buscar o cédigo da

portaria. Sendo que nesta fase é permitido apenas vincular. O
cadastro precisa ter sido feito anteriormente

NOmero » NUmero da portaria, preenchido automaticamente conforme o
codigo da portaria.
Ano » Ano da portaria, preenchido automaticamente conforme o

cédigo da portaria
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Campo Fungdo

Finalidade » Finalidade, preenchida automaticamente conforme o cédigo
da portaria.

Adicionar » Permite confirmar as informacdes sobre a Portaria e Comissdo no
processo.

Ao adicionar a portaria, ela aparece listada na tela inicial de Portaria e Comissdo, conforme a figura:

Dados do Processo de Compra

Informacgdes Gerais

Anexos da Portaria e Comissao do Processo de Compra

Anexos

Portaria e Comissao

Portaria e Comissdo  Nimero Ano  Finalidade

42 0014 3020 LICITAGAD 0

Pagina 1de 1 Ant - Seg

Sendo que ao clicar no simbolo O é possivel visualizar os membros referentes & esta portaria.
Concluidos todos estes procedimentos, é possivel avancar para a nova fase, clicando em Préximo.

Minuta do Edital:
Na fase Minuta do Edital, é possivel inserir a Minuta do Confrato e do Edital, e se apresenta conforme

a figura

1 PROCESSO DE (2 SOLICITACAQ DE ) DEFINIR ') DISTRIBUICAD ) PORTARIA E @ MINUTA DO N
= COMPRA = COMPRA —  MODALIDADE —"  DOS ITENS = COMISSAO EDITAL
Dados do Processo de Compra
Informagdes Gerais
N*® Processo de Compra Modalidade do Processo
356 CONCORREMCIA - MEMOR PRECO
Objeto do Processo
PRESTAQAO DE SERVICOS
l Minuta do Edital l Minuta do Contrato l l Anexos l Termo de Referéncia/Anexos

l Emitir Ata

Menu Compras
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Sendo que este envio da Minuta de Contrato é obrigatério caso na fase de Processo de Compra
tenha sido assinalado para contrato a opcdo Sim.

Minuta do Edital:

Para inserir a Minuta do Edital, &€ necessdrio clicar em Minuta do Edital, na pdgina inicial de Minuta do
Edital. Uma nova janela abrird, conforme a imagem:

Cadastro da Minuta

Selecione uma opgle para Inserir

[ SEM DOCUMENTO ] [ COM DOCUMENTO

#inuta do Contrato

Nimere Ano Data da Minuta

Nao encontraram-se registros

Valtar

E possivel cadastrar a Minuta sem Documento, ou seja, ao clicar no botdo Sem Documento, uma

janela se abre com um campo editdvel, em branco, onde é possivel colar o texto de uma Minuta. E
necessdrio neste caso, informar a data da Minuta e Confirmar.

Também é possivel cadastrar a Minuta com Documento, que ao clicar o botdo Com Documento,
uma janela se abre onde é possivel pesquisar através da Lupa um modelo de Minuta e Inserir.

Informagides Gerais

Minuta do Edital

Data da Minuta *

b )

Documento L

B Fonte | [] & & | 4 W @ B EE o DBEFE= =
B I U eex 2 2 == E Y ERXZ AN v - 8 =
EBoE=Eed0c@
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Consulta de Tabela de Documento

‘& Filtrar por  Mome do Documenta  » valor  Comecacom  « o
Codige +  Mome do Documento - Tipo Documents - Ativa -

1 MINUTA DE CONTRATO CONTRATOS Sim

1 TERMO ADITIVO CONTRATOS Sirn
21 TERMO APOSTILA CONTRATOS Sim
22 TERMO DE RESCISAD CONTRATOS Slim
41 MINUTA DE EDITAL CONTRATOS Sim
&1 REAJUSTE CONTRATOS Sim
62  REVISAO OU REEQUILIBRID EEDNI.':JMIEL FINANCEIRD CONTRATOS sim
63 REBACTUACAD CONTRATOS Sirmn
&4 CORRECAD DE ERRO FORMAL CONTRATOS Sim
65 ALTERACAD DA MODALIDADE DE GARANTIA CONTRATOS Sirmn

Pagina 1 de 4 Ant - 1 3 4 Seg

E necessdrio preencher a data e o nimero do documento. A minuta vird preenchida corretamente
com estes dados, de acordo com o modelo selecionado. E possivel editar.

Bros |0 B &4 ol WA Ha B c@e AEE= =k
B I Uex x* @)= s w|EEdAE M-8 F=
Boep=Esne

= | Modrnal = | Fonile ~fHa. - - A- @ B3

EDITAU I
PROCESSO DE COMPRA 000516
OBJETO: nqursu;ho DE MATERLIAL
Inicio da recepcao de propostas a partic de
Abertura das propestas as 08:00hs do dia

Abertura da sessio de lances: 04 (quatro) dias do més de MARCO do ano de dois mil @ vinle & um AS 00h00 (zero horas &
Zaro minulos)

Modo de dsputa: Conforme inciso Il do Art 31 do Decrato Federal n* 10.024/1%

O pregio eletrdnico serd reakzrado em sessho pibica na INTERNET = COMPRASNET = UASG 926658,

E preciso clicar em Confirmar para salvar a Minuta no Processo.

Elaborado por:

ABACO

TECNOLOGIA DE INFORMAGAD LTDA



PREFEITURA Fe - _ x %
BELD HORIZONTE G RP B H Solucado Integrada de Gestédo

Concluida ainsercdo da Minuta, a pdgina inicial de Cadastro Minuta de Processo se atualizard,
apresentando as informacdes da Minuta cadastrada, conforme:

Cadastro da Minuta

2021 - Em Execugao
Cadastro da Minuta

[ Selecione uma opgic para Inserir

[ SEM DOCUMENTOD COM DOCUMENTO

Minuta do Edital

Numero Ano Data da Minuta

1 w0 08/03/2021

Pagina 1 de 1

Voltar

Sendo possivel, ainda nesta tela, algumas agdes, cujos botdes estdo ao lado da data da minuta,
conforme:

Botdo Fungdo

@ » Permite imprimir ou baixar o arquivo da minuta
@ » Permite editar o registro da Minuta

@ » Permite excluir o registro da Minuta.

Minuta do Contrato:

Para inserir a Minuta do Contrato, é necessdrio clicar em Minuta do Contrato, na pdgina inicial de
Minuta do Edital. Uma nova janela abrird, conforme a imagem:

Cadastro da Minuta

Selecione uma opcdo para Inserir

SEM DOCUMENTO l l COM DOCUMENTO

Minuta do Contrato

Numers Ano Data da Minuta

Nao encontraram-se registros

E possivel cadastrar a Minuta sem Documento, ou seja, ao clicar no bot&o Sem Documento, uma
janela se abre com um campo editdvel, em branco, onde é possivel colar o texto de uma Minuta. E
necessdrio neste caso, informar a data da Minuta e Confirmar.

Também é possivel cadastrar a Minuta com Documento, que ao clicar o botdo Com Documento,
uma janela se abre onde é possivel pesquisar através da Lupa um modelo de Minuta e Inserir.
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Minuta do Contrato

Data da Minuta * =

Documento

i} L MINUTA DE CONTRATO Tipo do Contrato * 2
Elfonte [] & & g El @ e 3k B % @ e Gl FE e ol
BI Uemx,x @ |=& EvwmiE=== 9 nE. BAP

Boeo=aaze

EDITAL
PROCESSO DE COMPRA 000516
OBJETO: AQUISICAO DE MATERIAL

Inicio da recepc3o de propostas a partir de

Ad o a0.00.

E necessdrio preencher a data e o nUmero do documento e também o tipo do contrato. A minuta
vird preenchida corretamente com estes dados, de acordo com o modelo selecionado. E possivel
editar.

W Fonte | [] [& & ] GEE e B Ew cHe BEHE= =k
B I U= x, x* @|j== Elvw | EE AN T 8- & P
Beo=eno e
= | Mormal = § Fonile =4 T - - A~ @ B 7
EDITAL I

PROCESSO DE COMPRA 000516
OBJETO: AQUISICAD DE MATERIAL
Inicie da recapcio da propostas a partic de
Abertura das propestas: 45 08:00hs do dia

Abertura da sessdo de lances: 04 (quatro) dias do més de MARCO do ano de dois mil @ vinle @ um AS 00h00 (zero horas &
Zaro minulos)

Mado de dsputa: Conforme inciso Il do Art 31 do Decreto Federal n* 10.024/1%

O pregio eletrdnico serd realizado em sessho plblica na INTERNET - COMPRASNET - UASG 926658

Bara narti-inar da o fn de abart ) o oeando alaboiel Indaraceadoe dosard adactyar oo fsent lgtann o

E preciso clicar em Confirmar para salvar a Minuta no Processo.

Concluida ainsercdo da Minuta, a pdgina inicial do Cadastro Minuta de Processo se atualizard,
apresentando as informacdes da Minuta cadastrada, conforme:

ET
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Cadastro da Minuta 2021 - Em Execucio

Cadastro da Minuta

[ Selecione uma opgao para Inserir

SEM DOCUMENTO COM DOCUMENTO

Minuta do Edital

Numero Ano Data da Minuta

1 202 08/03/2021

Pagina 1 de 1 Ant - Seg
WVoltar |

Sendo possivel, ainda nesta tela, algumas agdes, cujos botdes estdo ao lado da data da minuta,
conforme:

Botdo Funcdo

@ » Permite imprimir ou baixar o arquivo da minuta
@ » Permite editar o registro da Minuta
@ » Permite excluir o registro da Minuta.

Finalizando a insercdo da Minuta, basta clicar em Voltar, para voltar d pagina incial de Minuta do
Edital.

Anexos:

Permite vincular anexos referente a este processo. A pdgina de Anexos é exibida conforme a
imagem:

Sendo possivel, ao clicar em Adicionar Arquivos, fazer a insercdo se um arquivo, salvar um nome pra
descricdo do arquivo e entdo Salvar.

Informagdes Gerais

Adicionar Arquivos...

Tarmanho Total de Envio: 10 ME

Salvar

Home Tipe

Nao encontraram-se registros

Voltar
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Termo de Referéncia / Anexos:
Permite exibir informagdes do Termo de referencia caso tenha algum vinculado a este processo.

Basta clicar em Termo de Referéncia / Anexos e uma janela de abrird com estas informacoes,
conforme a figura:

Termo de Referencia/Anexos

ANBXDS

N® da Solicitacdo de Compra Ano da Solicitacdo de Compra HNome Anexo

Ao finalizar a insercdo da Minuta, é possivel avancar para a préxima etapa, clicando em Préximo.

Parecer da Minuta:
Na fase Parecer da Minuta, € possivel um parecer da Minuta, conforme a figura
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QR I W () COmAL/PURLICACAD Q) Ej'-_'r-j'f-‘ DAL
= - - A Al

() IMPUGHACAD D] I‘:"_T e L (@) HABILITACAD
— =" LICITANTE —

Dados do Processo de Compra

Informas s Gorak

o
2040372021 s}
Tign do Documents ™

Em Conferéncia Anzxn il

Tipo do Parecer *
Tesmnico hd

Documrente

Dinarvazio

Adicionar Amuivos. ..

Adicionar Limgar

Responsdvel Tipe do Parecer Data  Shuaido Envia SICOM 7

HE0 encontraram-s= registnas

| Estornar || Fréwima

| #cnu Compras

| Emitir A1a

Sendo campos deste cadastro

Campo Descricdo

Responsavel* » Afravés da Lupa, é possivel encontrar o nome do Responsdvel
pelo Parecer. Campo obrigatério.

Data » Preencha a Data do parecer

Situagao » Sempre fica "Em conferéncia”

Tipo do Documento » Em compras, utiliza-se Anexo.

Tipo do Parecer » Seletor que permite definir se o parecer é Técnico, Juridico Edital,
Juridico Julgamento ou Juridico Outros.

Observacgao » Permite gravar uma observacdo, embora ndo seja obrigatério.

Adicionar Arquivos » Permite ainsercdo de um arquivo de parecer, em pdf. Campo
obrigatdrio.

Ao finalizar o cadastro, é necessdrio clicar em Analisar o Parecer, no simbolo E:J’ . Desta forma, o
status Conferido e estard disponivel na Central de Assinaturas para poder ser aprovado o Parecer.
Somente com o parecer Aprovado que € possivel avancar para a préxima fase.
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Também € possivel designar o envio do parecer ao Sicom ou n&o. Para isso, o usudrio deve clicar no

icone 9 Ao clicar neste icone, a opc¢do de envio ao Sicom é ativada ou inativada.
Aprovado o Parecer, basta clicar em Proximo para avancar para a proxima etapa.

» Eobrigatdrio aselecdo de Envio Para o SICOM para poder avancar para a proxima

A s
» Ao menosum parecer deverd ser ser marcado para envio do Sicom, como campo
Atencdo . ..
obrigatdrio.

Edital/Publicacgdo:
Nesta etapa, é preciso definir qual a data de abertura do Edital para poder pu