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1. INFORMAÇÕES GERAIS 

Este manual foi elaborado para auxiliar o usuário no esclarecimento de dúvidas sobre a 

operacionalização das funcionalidades e/ou módulos da plataforma GRP BH (Government Resource 

Planning ou Planejamento de Recursos Governamentais). 

A plataforma GRP BH corresponde a uma Solução Integrada de Gestão que possibilita, em um único 

ambiente, o gerenciamento de dados relacionados aos processos de Compras, Contabilidade, 

Contratos, Convênios, Finanças, Orçamento, Planejamento, Portal da Transparência, 

Suprimentos/Almoxarifado da Gestão Municipal e Prestação de Contas (SICOM). 

 Identificação de navegação geral 1.1

Para facilitar o entendimento, segue abaixo a relação dos principais identificadores visuais 

utilizados na plataforma GRP BH: 

Filtros 

Os filtros são utilizados para filtragem de registros a serem apresentados na tela de consulta, 

onde é possível adicionar ou remover condições da consulta de forma dinâmica. 

 

Opção Ação 

 

 Corresponde à possibilidade 

de filtros nas telas de consulta. 

 

 Corresponde à possibilidade 

de edição e combinação de 

filtros nas telas de consulta. 

 

 Corresponde à possibilidade 

de Limpar ou Salvar os filtros 

utilizados. 

Principais Botões 

Os botões são utilizados para executar as ações durante a navegação das funcionalidades. 

 

Botão Ação 

 

 Permite a inclusão de um novo registro na 

funcionalidade. 

 

 Permite a confirmação do cadastro das informações na 

funcionalidade. 

 
 Permite retornar para a tela anterior da funcionalidade. 

 

 Permite adicionar registros no cadastro da 

funcionalidade. 
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Botão Ação 

 
 Permite excluir registros da funcionalidade. 

 
 Permite bloquear um registro da funcionalidade. 

 
 Permite desbloquear um registro da funcionalidade. 

 

 Permite incluir e/ou excluir as colunas que serão 

apresentadas na tela de consulta da funcionalidade. 

 

 Permite selecionar uma data a partir de um calendário 

apresentado na funcionalidade. 

 

 Permite consultar informações referentes ao campo da 

funcionalidade. 

 

 Permite selecionar a quantidade de registros por página 

que será apresentado na funcionalidade. 

 

 Permite a navegação entre as páginas da 

funcionalidade. 

Ações 

As ações correspondem às operações que são disponibilizadas para o usuário executar nos 

registros cadastrados na funcionalidade. 

 

Botão Ação 

 

 Apresenta as ações que o usuário pode executar nos 

registros dentro de cada funcionalidade. 

 

 Permite a visualização das informações cadastradas 

na funcionalidade 

 

 Permite a edição das informações cadastradas na 

funcionalidade. 

 

 Permite a exclusão das informações cadastradas na 

funcionalidade. 

 

 Permite inativar um registro ativo da funcionalidade. 
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Botão Ação 

 

 Permite ativar um registro inativo da funcionalidade. 

 

 
Atenção 

 Campos sinalizados com o símbolo de asterisco  são de preenchimento 

obrigatório. 

 Somente registros ativos podem ser editados pelo usuário. 

 Como acessar 1.2

A plataforma GRP BH poderá ser acessada através do seguinte endereço: 

https://grp-hm.pbh.gov.br/bh_hml_quartzo/servlet/app.wlogin 

 
Dica 

 Navegador Web Recomendado: Google Chrome. 

 

O usuário deve fornecer o “Usuário” e “Senha” e clicar no botão “Acessar” para validar suas 

credenciais e ter acesso à plataforma GRP BH. 

 

 
Atenção 

 A autenticação para acesso à plataforma GRP BH ocorrerá somente para 

usuários que possuem login e senha corporativa da PBH. 

https://grp-hm.pbh.gov.br/bh_hml_quartzo/servlet/app.wlogin
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Esqueci Minha Senha 

Em caso de esquecimento da senha para acesso à Plataforma GRP BH, o usuário deve 

clicar na opção “Esqueci minha senha”, apresentada na tela de login: 

 

O usuário será direcionado para o Sistema de Redefinição de Senha (SRS), para 

preenchimento das informações solicitadas: 

 

 
Atenção 

 A alteração de senha para acesso à plataforma GRP BH, é realizada a partir da 

integração com o AD. 
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Tela Principal 

Após a autenticação do usuário, será apresentada a tela principal da plataforma GRP BH: 

 

 
Dica 

 

 Permite expandir ou recolher as opções de menu das 

funcionalidades que são disponibilizadas ao usuário conforme seu 

perfil de acesso. 

 
 Permite buscar uma opção de menu com base nas funcionalidades 

disponibilizadas ao usuário conforme seu perfil de acesso. 

  Opção de Menu 

 
 Identificação do Usuário.  

 Permite sair da solução.  

 
 Funcionalidades e/ou módulos disponibilizados na plataforma GRP 

BH para o usuário conforme seu perfil de acesso. 
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2. CONTROLE DE ACESSO 

O controle de acessos é uma funcionalidade de autorização GRP que possibilita o controle de 

funcionalidades e ações as quais os usuários autenticados poderão realizar dentro do GRP. 

 

 
Atenção 

 A autenticação ser dará para usuários que possuírem login e senha corporativa 

da PBH. 

 

Este controle permite o cadastro de perfis de acesso e tais perfis serem relacionados às ações, os 

perfis dirão quais funcionalidades serão acessadas e as ações dirão o que este usuário poderá 

realizar dentro da funcionalidade, por exemplo, poder inserir um registro, mas não poder editá-lo ou 

excluí-lo. 

 

O controle de Acessos é o principal responsável por permitir aos usuários realizar suas rotinas dentro 

das funcionalidades e, portanto, deverá ser estabelecido juntamente às frentes para que ao final, 

seja definida a melhor estrutura de perfis de acesso para cada módulo da plataforma. 

 

 
Nota 

 O GRP possuirá usuários com perfil de administração do sistema e cada módulo 

possuirá usuários designados pelos respectivos gestores para administrar os 

acessos de cada módulo, bem como em cada órgão/entidade existirão 

usuários com habilitação para administrar acessos dos respectivos usuários. 

 

 Sistemas 2.1

Controle de Acesso >> Áreas (Sistemas) 

 

Através desta rotina a solução apresenta recursos para a Manutenção dos Sistemas do cadastro 

único. Estas áreas são agrupamentos que contém as funcionalidades do GRP separados por 

área de atuação ou seja, a área Administrativa contém as rotinas relacionadas à Gestão 

Administrativa (Compras, Contratos, Suprimentos e Patrimônio); a área Contábil contém as 

rotinas de Gestão Orçamentária, Financeira e Contábil (Convênios, Execução Orçamentária, 

Financeiro, Contábil, PPA, LDO e LOA); a área Apoio tem as rotinas relacionadas ao Cadastro 

Unificado (Auditoria, Tabelas Básicas, Controle de Acesso e Legislação); a área SICOM contém 

as rotinas relacionadas à Prestação de Contas e a área SIGA é responsável pela disponibilização 

e manutenção dos Relatórios Gerenciais. Os recursos apresentados em tela permitem ao usuário 

optar por realizar uma consulta ou uma inserção de um sistema. Ao utilizar as opções de filtro 

para realizar uma Consulta, a solução apresentará as informações dos sistemas já cadastrados 

seguindo as definições que o usuário utilizou no botão “Selecionar colunas”. Para cada registro 

será apresentado o botão de “Ações” que permite a visualização, edição, Desativação ou 

Reativação registro selecionado. 

A seguir serão apresentadas as operações para Manutenção dos Sistemas. 
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Consultar Sistema 

Permite consultar e listar dados do cadastro de Sistemas. As operações de Inserção, 

Visualização, Edição, Desativação ou Reativação para cada registro são disponibilizadas de 

acordo com o perfil de acesso do usuário. 

 

 

Inserir Sistema 

Esta operação permite a inclusão de registro de Sistema. Para inserir o registro, o usuário 

deve clicar no botão Inserir (Vide exemplo abaixo). 

 

Ao clicar no botão Inserir, a solução apresentará a interface de Cadastro de Sistema, 

contendo o submenu de Informações Gerais, onde deverão ser preenchidos todos os 

campos obrigatórios para concluir o cadastro de um sistema. 

Informações Gerais do Sistema 

Submenu correspondente às informações gerais do sistema. 
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Nesta interface serão exibidos os seguintes campos: 

Campo Descrição 

Nome do Sistema  Informe o nome do sistema a ser cadastrado. 

Valida Objetos 

Acessados 

 Informe se o sistema valida os objetos acessados ou não. 

Permite Objetos 

duplicados 

 Informe se o sistema permite objetos duplicados ou não. 

Login pelo SISBASE?  Informe se o sistema terá integração de login com o SISBASE ou não. 

Https?:  Informe se o sistema está publicando em um domínio seguro ou 

não. 

Host  Informe a URL de acesso caso o sistema a ser cadastrado seja 

externo. 

URL base  Informe a ULR base do sistema a ser cadastrado. 

Porta  Informe a porta do sistema base a ser cadastrado. 

Ordem  Informe a ordem do sistema a ser cadastrado 

Sistema Ativo  Campo preenchido automaticamente pela solução. 

 

Para efetivar a inserção do registro de Sistema, o usuário deve informar os dados obrigatórios 

e clicar no botão Confirmar. 

Para cancelar a inserção do registro de Sistema, o usuário deve clicar no botão Voltar. 

Visualizar Sistema 

Esta operação permite visualizar os dados do registro. Para visualizar os dados do registro, o 

usuário deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Sistemas e clicar na 

ação de Visualizar (Vide exemplo abaixo). 
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Ao clicar na ação de Visualizar, a solução apresentará a interface de visualização do 

registro com os dados preenchidos e bloqueados para alteração.  

 

Para voltar à tela de Consulta de Sistemas, o usuário deve clicar no botão Voltar. 

Editar Sistema 

Esta operação permite editar os dados do registro. Para editar os dados do registro, o 

usuário deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Sistemas e clicar na 

ação de Editar (Vide exemplo abaixo). 
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Ao clicar na ação de Editar, a solução apresentará a interface de edição do registro com 

os dados preenchidos, possibilitando a alteração.  

 

Para efetivar a edição do registro de Sistema, o usuário deve clicar no botão Confirmar. 

Para cancelar e voltar à tela de Consulta de Sistemas, o usuário deve clicar no botão Voltar. 

Desativar Sistema 

Esta operação permite desativar um registro ativo. Para desativar um registro, o usuário deve 

selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Sistemas e clicar na ação de Desativar 

(Vide exemplo abaixo). 
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O Sistema exibirá uma mensagem, solicitando a confirmação da desativação do registro. 

 

Para desativar o registro de Sistema, o usuário deve clicar no botão Sim; 

Para cancelar e voltar à tela de Consulta de Sistemas, o usuário deve clicar no botão Não. 

Reativar Sistema 

Esta operação permite reativar um registro desativado. Para reativar um registro, o usuário 

deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Sistemas e clicar na ação de 

Reativar (Vide exemplo abaixo). 

 

O Sistema exibirá uma mensagem, solicitando a confirmação da reativação do registro. 
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Para reativar o registro de Sistema, o usuário deve clicar no botão Sim; 

Para cancelar e voltar à tela de Consulta de Sistemas, o usuário deve clicar no botão Não. 

 Ações 2.2

Controle de Acesso >> Ações 

 

Através desta rotina a solução apresenta recursos para a Manutenção de Ações do cadastro 

único.  Os recursos apresentados em tela permitem ao usuário optar por realizar uma consulta ou 

uma inserção de uma ação. Ao utilizar as opções de filtro para realizar uma Consulta, a solução 

apresentará as informações das ações já cadastradas seguindo as definições que o usuário 

utilizou no botão “Selecionar Colunas”. Para cada registro será apresentado o botão de “Ações” 

que permite a visualização, edição ou exclusão do registro selecionado. 

A seguir serão apresentadas as operações para Manutenção de Ações. 

Consultar Ação 

Permite consultar e listar dados do cadastro de Ações. As operações de Inserção, 

Visualização, Edição ou Exclusão para cada registro são disponibilizadas de acordo com o 

perfil de acesso do usuário. 
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Inserir Ação 

Esta operação permite a inclusão de registro de Ação. Para inserir o registro, o usuário deve 

clicar no botão Inserir (Vide exemplo abaixo). 

 

Ao clicar no botão Inserir, a solução apresentará a interface de Cadastro de Ação, 

contendo o submenu de Informações Gerais, onde deverão ser preenchidos todos os 

campos obrigatórios para concluir o cadastro de uma Ação. 

Informações Gerais da Ação 

Submenu correspondente às informações gerais da ação. 

 

Nesta interface serão exibidos os seguintes campos: 

Campo Descrição 

Área  Selecione a área ao qual a ação a ser cadastrada pertence. 

Nome da Ação  Informe o nome da ação a ser cadastrada. 

Descrição da Ação  Informe a descrição da ação a ser cadastrada. 

 

Para efetivar a inserção do registro de Ação, o usuário deve informar os dados obrigatórios e 

clicar no botão Confirmar. 

Para cancelar a inserção do registro de Ação, o usuário deve clicar no botão Voltar. 

Visualizar Ação 

Esta operação permite visualizar os dados do registro. Para visualizar os dados do registro, o 

usuário deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Ações e clicar na ação 

de Visualizar (Vide exemplo abaixo). 
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Ao clicar na ação de Visualizar, a solução apresentará a interface de visualização do 

registro com os dados preenchidos e bloqueados para alteração.  

 

Para voltar à tela de Consulta de Ações, o usuário deve clicar no botão Voltar. 

Editar Ação 

Esta operação permite editar os dados do registro. Para editar os dados do registro, o 

usuário deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Ações e clicar na ação 

de Editar (Vide exemplo abaixo). 

 

Ao clicar na ação de Editar, a solução apresentará a interface de edição do registro com os 

dados preenchidos, possibilitando a alteração.  
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Para efetivar a edição do registro de Ação, o usuário deve clicar no botão Confirmar. 

Para cancelar e voltar à tela de Consulta de Ações, o usuário deve clicar no botão Voltar. 

Excluir Ação 

Esta operação permite excluir um registro. Para excluir um registro, o usuário deve selecionar 

o registro desejado na tela de Consulta de Ações e clicar na ação de Excluir (Vide exemplo 

abaixo). 

 

A solução exibirá uma mensagem, solicitando a confirmação da exclusão do registro. 

 

Para excluir o registro de Ação, o usuário deve clicar no botão Sim; 

Para cancelar e voltar à tela de Consulta de Ações, o usuário deve clicar no botão Não. 

Histórico da Ação 

Esta operação permite visualizar um registro de histórico de inserção e alteração de uma 

ação. Para visualizar os registros de histórico, o usuário deve selecionar o registro desejado 

na tela de Consulta de Ações e clicar na ação de Histórico (Vide exemplo abaixo). 
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Ao clicar na ação de “Histórico”, a solução apresentará uma interface exibindo os registros 

de histórico da ação selecionada.  

 

E para visualizar as informações que compõem o registro de histórico o usuário deve clicar 

no botão . 
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 Objetos 2.3

Controle de Acesso >> Objetos 

 

Através desta rotina a solução apresenta recursos para a Manutenção de Objetos do cadastro 

único.  Os recursos apresentados em tela permitem ao usuário optar por realizar uma consulta ou 

uma inserção de um objeto. Ao utilizar as opções de filtro para realizar uma Consulta, a solução 

apresentará as informações dos objetos já cadastrados na solução seguindo as definições que o 

usuário utilizou no botão “Selecionar colunas”. Para cada registro será apresentado o botão de 

“Ações” que permite a visualização, edição, exclusão ou atribuição de permissões do registro 

selecionado. 

 

A seguir serão apresentadas as operações para Manutenção de Objetos. 

Estrutura dos Objetos 

A solução apresenta no quadro esquerdo a Estrutura disposta em forma de árvore, com 

toda a composição dos objetos já cadastrados seguindo os valores informados nos filtros. Ao 

expandir a Estrutura de Objetos clicando em  deverão ser apresentados todos os itens 

filhos pertencentes a ela conforme ilustra a imagem abaixo: 
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Consulta de Objetos 

Permite consultar e listar dados do cadastro de Objetos correspondentes à Estrutura 

selecionada. As operações de Inserção, Visualização, Edição, Exclusão e Atribuição de 

Permissões para cada registro são disponibilizadas de acordo com o perfil de acesso do 

usuário. Ao selecionar um item da Estrutura dos objetos, será apresentado no lado direito o 

objeto correspondente.  

 

Inserir Objeto 

Esta operação permite a inclusão de registro de Objeto. Como a estrutura dos objetos se 

dispõe em forma de árvore o primeiro passo é definir quais são as rotinas que serão 

apresentadas na Página Principal (objetos pai) de acordo com sua área, sendo que a partir 

dessas devem ser feitos os cadastros dos objetos das rotinas que irão compor cada objeto 

pai criado. Exemplo: para a área administrativa devem ser dispostas na tela principal as 

rotinas referentes à Compras, Contratos, Suprimentos e Patrimônio. Então estes serão os 

objetos pai da área administrativa. 
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Uma vez definido esses objetos “pai” partiremos para os objetos que devem compor a rotina 

de Compras por exemplo. Assim criaremos seus filhos, que são as rotinas que devem compor 

o módulo de compras, informando no campo “Pai” o código (11922) que se refere ao 

objeto “Compras”. 

 

A ideia a ser seguida para o restante do cadastro de objetos é a mesma, com os objetos 

que compõem o módulo de compras criados, partiremos para a criação dos objetos que 

compõe cada funcionalidade da rotina de compras, ou seja, a Tabelas Básicas, o Registro 

de Preços, a Solicitação de Compras, as Consultas e Relatórios. Sempre informando o 

código do objeto pai (11944) para os objetos que devem pertencer à Solicitação de 

compras por exemplo. 
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Atenção 

 Lembre-se de adicionar as ações desejadas para cada objeto. 

 

 

Para inserir o registro, o usuário deve clicar no botão Inserir (Vide exemplo abaixo). 

 

Ao clicar no botão Inserir, a solução apresentará a interface de Cadastro de Objeto, onde 

deverão ser preenchidos todos os campos obrigatórios para concluir o cadastro de um 

Objeto. 
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Nesta interface serão exibidos os seguintes campos: 

Campo Descrição 

Ações  Selecione a área ao qual o objeto a ser cadastrado pertence. 

Descrição  Informe a descrição do objeto a ser cadastrado. 

Nome do Objeto  Informe o nome do objeto a ser cadastrado. 

Pai  Informe o item pai do objeto a ser cadastrado. 

Visualizar no Menu  Informe se o objeto a ser cadastrado será visualizado no menu ou não. 

Ordenação  Selecione a ordenação do objeto a ser cadastrado. 

Consulta de Imagem  Selecione a imagem que aparecerá no Menu referente ao objeto a ser 

cadastrado. 

Tipo  Informe o tipo do objeto a ser cadastrado. 

Modo de Exibição  Selecione o modo de exibição do objeto a ser cadastrado. 

Nível  Selecione o nível do objeto a ser cadastrado. 

Link Externo  Informe o link de uma aplicação externa caso o objeto a ser 

cadastrado deva direcionar o usuário a ele. 

Módulo  Marque se o objeto a ser cadastrado é um módulo do GRP e, portanto, 

deverá ser exibido na página principal da solução.  
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Incluir Ação do Objeto 

Esta operação permite adicionar uma ou mais ações no cadastro do Objeto. Para 

adicionar as ações, o usuário deve clicar no botão Incluir (Vide exemplo abaixo). 

 

Ao clicar em Incluir será apresentada uma tela para seleção das ações que deverão 

compor o objeto a ser cadastrado. 

 



 

   

 
 

 

   

  

 

 
 

 

GRPBH  - Solução Integrada de Gestão 

27 Elaborado por: 

Localizando a Ação desejada, esta deverá ser selecionada clicando em  e em 

seguida clique em Selecionar para adicionar a ação ao objeto a ser cadastrado. 

Excluir Ação do Objeto 

Esta operação permite excluir uma ação do cadastro do. Para excluir a ação, o usuário 

deve clicar no botão  (Vide exemplo abaixo). 

 

 

Para efetivar a inserção do registro de Objeto, o usuário deve informar os dados obrigatórios 

e clicar no botão Confirmar. 

Para cancelar a inserção do registro de Objeto, o usuário deve clicar no botão Voltar. 

Visualizar Objeto 

Esta operação permite visualizar os dados do registro. Para visualizar os dados do registro, o 

usuário deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Objetos e clicar na ação 

de Visualizar (Vide exemplo abaixo). 

 

Ao clicar na ação de Visualizar, a solução apresentará a interface de visualização do 

registro com os dados preenchidos e bloqueados para alteração.  
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Para voltar à tela de Consulta de Objetos, o usuário deve clicar no botão Voltar. 

Editar Objeto 

Esta operação permite editar os dados do registro. Para editar os dados do registro, o 

usuário deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Objetos e clicar na ação 

de Editar (Vide exemplo abaixo). 

 

Ao clicar na ação de Editar, a solução apresentará a interface de edição do registro com os 

dados preenchidos, possibilitando a alteração.  



 

   

 
 

 

   

  

 

 
 

 

GRPBH  - Solução Integrada de Gestão 

29 Elaborado por: 

 

Para efetivar a edição do registro de Objeto, o usuário deve clicar no botão Confirmar. 

Para cancelar e voltar à tela de Consulta de Objetos, o usuário deve clicar no botão Voltar. 

Excluir Objeto 

Esta operação permite excluir um registro. Para excluir um registro, o usuário deve selecionar 

o registro desejado na tela de Consulta de Objetos e clicar na ação de Excluir (Vide 

exemplo abaixo). 
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A solução exibirá uma mensagem, solicitando a confirmação da exclusão do registro. 

 

Para excluir o registro de Objeto, o usuário deve clicar no botão Sim; 

Para cancelar e voltar à tela de Consulta de Objetos, o usuário deve clicar no botão Não. 

Permissões do Objeto 

Esta operação permite realizar a atribuição de permissões ao objeto selecionado. Para 

atribuir as permissões ao objeto, o usuário deve selecionar o registro desejado na tela de 

Consulta de Objetos e clicar na ação de Permissões (Vide exemplo abaixo). 

 

Ao clicar na ação de Permissões, a solução apresentará a interface de atribuição de 

permissões do registro.  
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Nesta interface serão exibidos os seguintes campos: 

Campo Descrição 

Código  Campo preenchido automaticamente pela solução. 

Descrição  Campo preenchido automaticamente pela solução. 

Perfil de Acesso 

Área  Campo preenchido automaticamente pela solução. 

Nome do Perfil  Informe o nome do perfil caso queira pesquisa-lo dentre os perfis 

apresentados. 

 

Ao encontrar o perfil desejado deve selecionar se deseja bloqueá-lo ou liberá-lo. 

Liberar Perfil de Acesso ao Objeto 

Esta operação permite liberar (vincular) um perfil de acesso ao Objeto. Para liberar um 

perfil de acesso, o usuário deve selecionar o registro desejado na tela de Perfil de 

Acessos e clicar no botão  (Vide exemplo abaixo). 
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Bloquear Perfil de Acesso ao Objeto 

Esta operação permite bloquear (desvincular) um perfil de acesso ao Objeto. Para 

bloquear um perfil de acesso, o usuário deve selecionar o registro desejado na tela de 

Perfil de Acessos e clicar no botão  (Vide exemplo abaixo). 

 

A solução exibirá uma mensagem, solicitando a confirmação da desativação do 

registro. 

 

Para desvincular o perfil de acesso do Objeto, o usuário deve clicar no botão Sim; 

Para cancelar e voltar à tela de Acesso ao Objeto, o usuário deve clicar no botão Não. 

 

Para voltar à tela de Consulta de Objetos, o usuário deve clicar no botão Voltar. 

 Perfis de Acesso 2.4

Controle de Acesso >> Grupos (Perfil de Acesso) 

 

Através desta rotina a solução apresenta recursos para a Manutenção de Perfil de Acesso do 

cadastro único. Assim, para a utilização dessa rotina deve-se planejar os perfis de acesso de 
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acordo com a necessidade de cada setor, criando hierarquias de acesso às funcionalidades e 

suas ações. Os recursos apresentados em tela permitem ao usuário optar por realizar uma 

consulta ou uma inserção de um perfil de acesso. Ao utilizar as opções de filtro para realizar uma 

Consulta, a solução apresentará as informações dos perfis de acesso já cadastrados seguindo as 

definições que o usuário utilizou no botão “Selecionar Colunas”. Para cada registro deverá ser 

apresentado o botão de “Ações” que permite a visualização, edição, exclusão, impressão, 

atribuição de perfil subordinado, atribuição de direitos de Acesso ou cópia/cola de direito de 

acesso do cadastro do registro selecionado. 

A seguir serão apresentadas as operações para Manutenção de Perfil de Acesso. 

Consultar Perfil de Acesso 

Permite consultar e listar dados do cadastro de Perfil de Acesso. As operações de 

visualização, edição, exclusão, impressão, atribuição de perfil subordinado, atribuição de 

direitos de Acesso e cópia/cola de direito de acesso para cada registro são disponibilizadas 

de acordo com o perfil de acesso do usuário. 

 

Inserir Perfil de Acesso 

Esta operação permite a inclusão de registro de Perfil de Acesso. Para inserir o registro, o 

usuário deve clicar no botão Inserir (Vide exemplo abaixo). 
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Ao clicar no botão Inserir, a solução apresentará a interface de Cadastro de Perfil de 

Acesso, contendo o submenu de Informações Gerais, onde deverão ser preenchidos todos 

os campos obrigatórios para concluir o cadastro de um Perfil de Acesso. 

Informações Gerais do Perfil de Acesso 

Submenu correspondente às informações gerais do Perfil de Acesso. 

 

Nesta interface serão exibidos os seguintes campos: 

Campo Descrição 

Área  Selecione a área ao qual o perfil de acesso a ser cadastrado 

pertence. 

Nome do Perfil  Informe o nome do perfil de acesso a ser cadastrado. 

Tipo  Informe se o perfil de acesso a ser cadastrado é do tipo comum ou 

administrador geral. 

Módulo  Selecione o módulo ao qual o perfil de acesso a ser cadastrado 

pertence. * Campo obrigatório para a área administrativa. 

Dias e horários de acesso 

Horário permitido  Selecione o horário permitido para o perfil de acesso a ser 

cadastrado. 

Dias permitidos  Selecione os dias permitidos para o perfil de acesso a ser 

cadastrado. 

 

Para efetivar a inserção do registro de Perfil de Acesso, o usuário deve informar os dados 

obrigatórios e clicar no botão Confirmar. 

Para cancelar a inserção do registro de Perfil de Acesso, o usuário deve clicar no botão 

Voltar. 

Visualizar Perfil de Acesso 

Esta operação permite visualizar os dados do registro. Para visualizar os dados do registro, o 

usuário deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Perfis de Acesso e clicar 

na ação de Visualizar (Vide exemplo abaixo). 
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Ao clicar na ação de Visualizar, a solução apresentará a interface de visualização do 

registro com os dados preenchidos e bloqueados para alteração.  

 

Para voltar à tela de Consulta de Perfis de Acesso, o usuário deve clicar no botão Voltar. 

Editar Perfil de Acesso 

Esta operação permite editar os dados do registro. Para editar os dados do registro, o 

usuário deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Perfis de Acesso e clicar 

na ação de Editar (Vide exemplo abaixo). 
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Ao clicar na ação de Editar, a solução apresentará a interface de edição do registro com 

os dados preenchidos, possibilitando a alteração.  

 

Para efetivar a edição do registro de Perfil de Acesso, o usuário deve clicar no botão 

Confirmar. 

Para cancelar e voltar à tela de Consulta de Perfis de Acesso, o usuário deve clicar no 

botão Voltar. 

Excluir Perfil de Acesso 

Esta operação permite excluir um registro. Para excluir um registro, o usuário deve selecionar 

o registro desejado na tela de Consulta de Perfis de Acesso e clicar na ação de Excluir (Vide 

exemplo abaixo). 
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A solução exibirá uma mensagem, solicitando a confirmação da exclusão do registro. 

 

Para excluir o registro de Perfil de Acesso, o usuário deve clicar no botão Sim; 

Para cancelar e voltar à tela de Consulta de Perfis de Acesso, o usuário deve clicar no 

botão Não. 

Atribuição de Perfil Subordinado 

Esta operação permite realizar a atribuição de Perfil Subordinado ao Perfil de Acesso 

selecionado. Essa funcionalidade cria uma limitação para o usuário que tenha esse perfil 

atribuído para si, a poder conceder acesso a outros usuários somente a esse perfil e os que 

estão subordinados a ele. Para atribuir um Perfil Subordinado, o usuário deve selecionar o 

registro desejado na tela de Consulta de Perfis de Acesso e clicar na ação de Perfil 

Subordinado (Vide exemplo abaixo). 
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Ao clicar na ação de Perfil Subordinado, a solução apresentará a interface de atribuição de 

Subordinação do Perfil do registro.  

 

Nesta interface serão exibidos os seguintes campos: 

Campo Descrição 

Perfil Selecionado 

Nome do Perfil  Campo preenchido automaticamente pela solução. 

Selecione os perfis de acesso subordinados 

Área  Campo preenchido automaticamente pela solução. 

Nome do Perfil  Selecione o perfil subordinado que deseja ser adicionado ao perfil 

selecionado. 

 

Adicionar Perfil Subordinado ao Perfil Selecionado 

Esta operação permite adicionar um perfil subordinado ao perfil selecionado. Para 

adicionar o Perfil Subordinado, o usuário deve clicar no botão Adicionar (Vide exemplo 

abaixo). 
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Exemplo: um usuário que seja gestor da PBH é o responsável por atribuir os perfis de 

acesso aos seus colaboradores subordinados. Ele tem acesso a somente aos perfis 

“ADMINSISBASE” que possui os perfis subordinados “CAD_ORGANOGRAMA” e 

“ENDEREÇAMENTO” e ao perfil “SOLICITAÇÃO” que foi adicionado o perfil subordinado 

“COMPRAS” e. Assim quando ele for conceder os acessos aos usuários de seus 

colaboradores estará disponível em tela para ele somente os perfis “SOLICITAÇÃO”, 

“COMPRAS”, ADMINSISBASE”, “CAD_ORGANOGRAMA” e “ENDEREÇAMENTO”. 

 

 

Veja que para o usuário de exemplo só existem os perfis de acesso “Solicitação” e 

“ADMINSISBASE”: 
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E quando esse mesmo usuário for conceder acesso a outro usuário, serão exibidos 

somente os perfis SOLICITAÇÃO (perfil que o usuário de exemplo tem acesso), COMPRAS 

(perfil subordinado) e os perfis relacionados ao ADMINSISBASE. 
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Excluir Perfil Subordinado do Perfil Selecionado 

Esta operação permite excluir um perfil subordinado do cadastro do Perfil Selecionado. 

Para excluir o Perfil Subordinado, o usuário deve clicar no botão  (Vide exemplo 

abaixo). 

 

A solução exibirá uma mensagem, solicitando a confirmação da desativação do 

registro. 

 

Para excluir o perfil subordinado, o usuário deve clicar no botão Sim; 

Para cancelar e voltar à tela de Subordinação de Perfil, o usuário deve clicar no botão 

Não. 

 

Para voltar à tela de Consulta de Perfis de Acesso, o usuário deve clicar no botão Voltar. 

Atribuição de Direitos de Acesso 

Esta operação permite realizar a atribuição de Direitos de Acesso ao Perfil de Acesso 

selecionado. Para atribuir um Direito de Acesso, o usuário deve selecionar o registro 

desejado na tela de Consulta de Perfis de Acesso e clicar na ação de Direitos de Acesso 

(Vide exemplo abaixo). 
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Ao clicar na ação de Direitos de Acesso, a solução apresentará a interface de Listagem de 

Direitos Perfil.  

 

Nesta interface serão exibidos os seguintes campos: 

Campo Descrição 

Opções 

Área  Campo preenchido automaticamente pela solução. 

Perfil  Campo preenchido automaticamente pela solução. 

Descrição  Informe a descrição para buscar dentro da estrutura o objeto 

desejado. 

Estrutura  Dispõe toda a estrutura de objetos cadastrados e clicando em  é 

possível expandi-la para exibir seus filhos. 

Liberar Acesso a Todos os Objetos  

Esta operação permite liberar o acesso a todos os Objetos selecionados na Estrutura. 

Para liberar o acesso a todos os objetos, o usuário deve clicar no botão Liberar Todos 

(Vide exemplo abaixo). 
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A solução exibirá uma mensagem, solicitando a confirmação da ativação de todos os 

objetos. 

 

Para liberar o acesso a todos os objetos, o usuário deve clicar no botão Sim; 

Para cancelar e voltar à tela de Listagem de Direitos Perfil, o usuário deve clicar no 

botão Não. 

Bloquear Acesso a Todos Objetos 

Esta operação permite bloquear o acesso a todos os Objetos selecionados na Estrutura. 

Para bloquear o acesso a todos os objetos, o usuário deve clicar no botão Bloquear 

Todos (Vide exemplo abaixo). 

 

A solução exibirá uma mensagem, solicitando a confirmação do bloqueio de todos os 

objetos. 
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Para bloquear o acesso a todos os objetos, o usuário deve clicar no botão Sim; 

Para cancelar e voltar à tela de Listagem de Direitos Perfil, o usuário deve clicar no 

botão Não. 

Liberar Acesso ao Objeto 

Esta operação permite liberar o acesso a um Objeto selecionado na Estrutura. Ao 

encontrar o item desejado deve-se clicar nele para que sejam disponibilizadas as 

opções de acesso.  

 

A solução deverá exibir uma tela com as opções: 

 Ao clicar em  a ação será ativada para o perfil de acesso para o objeto 

selecionado.  

 E ao clicar em  a ação será desativada para o perfil de acesso para o objeto 

selecionado. 
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Nesta interface serão exibidos os seguintes campos: 

Campo Descrição 

Código  Campo preenchido automaticamente pela solução. 

Descrição  Campo preenchido automaticamente pela solução. 

Perfil de Acesso 

Nome do Perfil:  Campo preenchido automaticamente pela solução. 

Ações 

Descrição  Exibe as ações que o perfil de acesso deverá ter sobre o objeto. 

 

Para voltar à tela de Listagem de Direitos Perfil, o usuário deve clicar no botão Voltar. 

Copiar Direito de Acesso 

Esta operação permite copiar as informações do registro selecionado. Para copiar o direito 

de acesso, o usuário deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Perfis de 

Acesso e clicar na ação de Copiar Direito de Acesso (Vide exemplo abaixo). 
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Colar Direito de Acesso 

Esta operação permite colar as informações de Direito de acesso copiadas de um registro 

para o registro selecionado. Para colar o direito de acesso, o usuário deve selecionar o 

registro desejado na tela de Consulta de Perfis de Acesso e clicar na ação de Colar Direito 

de Acesso (Vide exemplo abaixo). 

 

 

 Usuários 2.5

Controle de Acesso >> Usuários 

 

Através desta rotina a solução apresenta recursos para a Manutenção de Usuários do cadastro 

único.  Os recursos apresentados em tela permitem ao usuário optar por realizar uma consulta ou 

uma inserção de um usuário. Ao utilizar as opções de filtro para realizar uma Consulta, a solução 

apresentará as informações dos usuários já cadastrados na solução seguindo as definições que 

o usuário utilizou no botão “Selecionar colunas”. Para cada registro será apresentado o botão de 

“Ações” que permite a visualização, edição, atribuição de perfil de acesso, atribuição de 

organograma, modificar senha ou inativação/ativação do registro selecionado. 

A seguir serão apresentadas as operações para Manutenção de Usuários. 

Consulta de Usuários 

Permite consultar e listar dados do cadastro de Usuários. As operações de visualização, 

edição, atribuição de perfil de acesso, atribuição de organograma, modificar senha e 

inativação/ativação para cada registro são disponibilizadas de acordo com o perfil de 

acesso do usuário.  
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Inserir Usuário 

Esta operação permite a inclusão de registro de Usuário. Para inserir o registro, o usuário 

deve clicar no botão Inserir (Vide exemplo abaixo). 

 

Ao clicar no botão Inserir, a solução apresentará a interface de Cadastro de Usuário, 

contendo o submenu de Informações Gerais, onde deverão ser preenchidos todos os 

campos obrigatórios para concluir o cadastro de Horários de Acesso. 

Informações Gerais do Usuário 

Submenu correspondente às informações gerais do Usuário. 
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Nesta interface serão exibidos os seguintes campos: 

Campo Descrição 

CPF  Informe o CPF do usuário a ser cadastrado. 

Nome  Informe o nome do usuário a ser cadastrado. 

Situação  Selecione a situação do usuário a ser cadastrado. 

Data de Nascimento  Informe a data de nascimento do usuário a ser cadastrado. 

E-mail  Informe o e-mail do usuário a ser cadastrado. 

Login  Informe o login do usuário a ser cadastrado. 

Autenticação por AD  Marque caso o usuário a ser cadastrado tenha permissão para fazer 

autenticação por AD. * Este campo por padrão sempre virá marcado, 

sinalizando que autenticação por padrão deverá ser via AD. 

Senha  Informe informada senha do usuário a ser cadastrado. 

Confirmação de 

Senha 

 Informe novamente a mesma senha do campo anterior. 

Selecione os perfis de 

acesso 

 A solução deverá disponibilizar filtros para se consultar os perfis 

existentes, após encontrar o item desejado este deve ser marcado. 

 

Para efetivar a inserção do registro de Usuário, o usuário deve informar os dados obrigatórios 

e clicar no botão Confirmar. 

Para cancelar a inserção do registro de Usuário, o usuário deve clicar no botão Voltar. 
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Visualizar Usuário 

Esta operação permite visualizar os dados do registro. Para visualizar os dados do registro, o 

usuário deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Usuários e clicar na ação 

de Visualizar (Vide exemplo abaixo). 

 

Ao clicar na ação de Visualizar, a solução apresentará a interface de visualização do 

registro com os dados preenchidos e bloqueados para alteração.  

 

Para voltar à tela de Consulta de Usuários, o usuário deve clicar no botão Voltar. 

Editar Usuário 

Esta operação permite editar os dados do registro. Para editar os dados do registro, o 

usuário deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Usuários e clicar na ação 

de Editar (Vide exemplo abaixo). 
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Ao clicar na ação de Editar, a solução apresentará a interface de edição do registro com 

os dados preenchidos, possibilitando a alteração.  

 

Atribuição de Organograma 

Esta operação permite definir quais atribuições do organograma o usuário terá 

disponível para si para conceder acesso a outros usuários. Para definir as atribuições do 

organograma o usuário deve clicar em Organograma.  
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A solução apresentará uma interface de atribuição do organograma permitindo ao 

usuário informar o código do organograma ao qual deseja atribuir ao perfil do usuário, 

ou pesquisar utilizando a ferramenta (lupa) e selecionar o desejado. O usuário deve 

clicar no botão Adicionar para que o organograma desejado seja adicionado a lista de 

atribuições de organograma.  

 

 

Para efetivar a edição do registro de Usuário, o usuário deve clicar no botão Confirmar. 

Para cancelar e voltar à tela de Consulta de Usuários, o usuário deve clicar no botão Voltar. 

Atribuição de Perfil de Acesso 

Esta operação permite realizar a atribuição de Perfil de Acesso ao Usuário selecionado. Para 

atribuir o Perfil de Usuário ao Usuário, o usuário deve selecionar o registro desejado na tela 

de Consulta de Usuários e clicar na ação de Perfil Acesso (Vide exemplo abaixo). 
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Ao clicar na ação de Perfil Acesso, a solução apresentará a interface de atribuição de Perfil 

de Acesso ao usuário, permitindo marcar / desmarcar os perfis desejados. 
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Atribuição de Organograma 

Na operação de atribuição de perfis também é possível definir quais atribuições do 

organograma o usuário terá disponível para si para conceder acesso a outros usuários. 

Para definir as atribuições do organograma o usuário deve clicar em Organograma.  

 

A solução apresentará uma interface de atribuição do organograma permitindo ao 

usuário informar o código do organograma ao qual deseja atribuir ao perfil do usuário, 

ou pesquisar utilizando a ferramenta (lupa) e selecionar o desejado. O usuário deve 

clicar no botão Adicionar para que o organograma desejado seja adicionado a lista de 

atribuições de organograma.  

 

 

Para efetivar a atribuição dos Perfis de acesso ao Usuário, o usuário deve clicar no botão 

Confirmar. 

Para cancelar e voltar à tela de Consulta de Usuários, o usuário deve clicar no botão Voltar. 
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Atribuição de Organograma 

Esta operação permite realizar a atribuição do Organograma ao Perfil do Usuário 

selecionado. Para atribuir o Organograma, o usuário deve selecionar o registro desejado na 

tela de Consulta de Usuários e clicar na ação de Organograma (Vide exemplo abaixo). 

 

Ao clicar na ação de Organograma, a solução apresentará a interface de Manutenção de 

Atribuição do Organograma do Perfil do Usuário.  

 

Nesta interface serão exibidos os seguintes campos: 

Campo Descrição 

Organograma 

Perfil  Selecione o perfil de acesso que será atribuído ao Organograma. 

Código  Informe o código do Organograma para atribuição ao perfil de acesso 
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Campo Descrição 

selecionado. Caso seja necessário, o usuário pode consultar/selecionar 

Organograma desejado. 

Adicionar Organograma ao Perfil de Acesso 

Esta operação permite adicionar um Organograma ao perfil de acesso selecionado. 

Para adicionar o Organograma, o usuário deve clicar no botão Adicionar (Vide 

exemplo abaixo). 

 

Excluir Organograma do Perfil de Acesso 

Esta operação permite excluir um Organograma do perfil de acesso selecionado. Para 

excluir o Organograma, o usuário deve clicar no botão  (Vide exemplo abaixo). 

 

 

Para voltar à tela de Consulta de Usuários, o usuário deve clicar no botão Voltar. 
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Modificar Senha do Usuário 

Esta operação permite que o usuário solicite a redefinição de senha para acesso à solução. 

Para solicitar a redefinição de senha, o usuário deve selecionar o registro desejado na tela 

de Consulta de Usuários e clicar na ação de Modificar Senha (Vide exemplo abaixo). 

 

O usuário será direcionado para o Sistema de Redefinição de Senha (SRS), para 

preenchimento das informações solicitadas: 

 

 
Atenção 

 A alteração de senha para acesso à plataforma GRP BH, é realizada a partir da 

integração com o AD. 
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Ativar Usuário 

Esta operação permite ativar um registro inativo. Para ativar um registro, o usuário deve 

selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Usuários e clicar na ação de Ativar 

(Vide exemplo abaixo). 

 

A solução exibirá uma mensagem, solicitando a confirmação da reativação do registro. 

 

Para reativar o Usuário, o usuário deve clicar no botão Sim. 

Para cancelar e voltar à tela de Consultar de Usuários, o usuário deve clicar no botão Não. 

Inativar Usuário 

Esta operação permite inativar um registro ativo. Para inativar um registro, o usuário deve 

selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Usuários e clicar na ação de Inativar 

(Vide exemplo abaixo). 
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A solução exibirá uma mensagem, solicitando a confirmação da inativação do registro. 

 

Para inativar o Usuário, o usuário deve clicar no botão Sim. 

Para cancelar e voltar à tela de Consultar de Usuários, o usuário deve clicar no botão Não. 

 

 Horários de Login 2.6

Controle de Acesso >> Horários de Login 

 

Através desta rotina a solução apresenta recursos para a Manutenção de Horários de Login do 

cadastro único. São configurações vinculadas ao perfil de acesso, ou seja, a partir dos horários 

de login criados, o usuário irá selecionar na rotina “Grupos (Perfil de Acesso)” quais os dias e 

horários o perfil poderá acessar o GRP. Os recursos apresentados em tela permitem ao usuário 

optar por realizar uma consulta ou uma inserção de Horário de Login. Ao utilizar as opções de 

filtro para realizar uma Consulta, a solução apresentará as informações dos Horários de Login já 

cadastradas seguindo as definições que o usuário utilizou no botão “Selecionar Colunas”. Para 

cada registro será apresentado o botão de “Ações” que permite a visualização, edição ou 

exclusão do registro selecionado. 

A seguir serão apresentadas as operações para Manutenção de Horários de Logins. 
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Consultar Horários de Acesso 

Permite consultar e listar dados do cadastro de Horários de Acesso. As operações de 

Inserção, Visualização, Edição ou Exclusão para cada registro são disponibilizadas de 

acordo com o perfil de acesso do usuário. 

 

Inserir Horários de Acesso 

Esta operação permite a inclusão de registro de Horários de Acesso. Para inserir o registro, o 

usuário deve clicar no botão Inserir (Vide exemplo abaixo). 

 

Ao clicar no botão Inserir, a solução apresentará a interface de Cadastro de Horários de 

Acesso, contendo o submenu de Informações Gerais, onde deverão ser preenchidos todos 

os campos obrigatórios para concluir o cadastro de Horários de Acesso. 

Informações Gerais 

Submenu correspondente às informações gerais dos Horários de Acesso. 
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Nesta interface serão exibidos os seguintes campos: 

Campo Descrição 

Descrição  Selecione a descrição do horário a ser cadastrado. 

Hora Inicial  Informe a hora inicial do horário a ser cadastrado. 

Hora Final  Informe a hora final do horário a ser cadastrado. 

Ativo  Informe se a hora inicial e a hora final informada estão ativas ou não. 

 

Para efetivar a inserção do registro de Horários de Acesso, o usuário deve informar os 

dados obrigatórios e clicar no botão Confirmar. 

Para cancelar a inserção do registro de Horários de Acesso, o usuário deve clicar no 

botão Voltar. 

Visualizar Horários de Acesso 

Esta operação permite visualizar os dados do registro. Para visualizar os dados do registro, o 

usuário deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Horários de Acesso e 

clicar na ação de Visualizar (Vide exemplo abaixo). 

 

Ao clicar na ação de Visualizar, a solução apresentará a interface de visualização do 

registro com os dados preenchidos e bloqueados para alteração.  
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Para voltar à tela de Consulta de Horários de Acesso, o usuário deve clicar no botão Voltar. 

Editar Horários de Acesso 

Esta operação permite editar os dados do registro. Para editar os dados do registro, o 

usuário deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Horários de Acesso e 

clicar na ação de Editar (Vide exemplo abaixo). 

 

Ao clicar na ação de Editar, a solução apresentará a interface de edição do registro com 

os dados preenchidos, possibilitando a alteração.  

 

Para efetivar a edição do registro de Horários de Acesso, o usuário deve clicar no botão 

Confirmar. 

Para cancelar e voltar à tela de Consulta de Horários de Acesso, o usuário deve clicar no 

botão Voltar. 
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Excluir Horários de Acesso 

Esta operação permite excluir um registro. Para excluir um registro, o usuário deve selecionar 

o registro desejado na tela de Consulta de Horários de Acesso e clicar na ação de Excluir 

(Vide exemplo abaixo). 

 

A solução exibirá uma mensagem, solicitando a confirmação da exclusão do registro. 

 

Para excluir o registro de Horários de Acesso, o usuário deve clicar no botão Sim; 

Para cancelar e voltar à tela de Consulta de Horários de Acesso, o usuário deve clicar no 

botão Não. 

 

 Exceções de Senha 2.7

Controle de Acesso >> Exceções de Senha 

 

Através desta rotina a solução apresenta recursos para a Manutenção de Exceções de Senha 

do cadastro único.  Os recursos apresentados em tela permitem ao usuário optar por realizar 

uma consulta ou uma inserção de uma Exceção de Senha. Ao utilizar as opções de filtro para 

realizar uma Consulta, a solução apresentará as informações das Exceções de Senha já 

cadastradas seguindo as definições que o usuário utilizou no botão “Selecionar Colunas”. Para 

cada registro será apresentado o botão de “Ações” que permite a visualização, edição ou 

exclusão do registro selecionado. 

A seguir serão apresentadas as operações para Manutenção de Exceções de Senha. 

Consultar Exceção de Senha 

Permite consultar e listar dados do cadastro de Exceção de Senha. As operações de 

Inserção, Visualização, Edição ou Exclusão para cada registro são disponibilizadas de 

acordo com o perfil de acesso do usuário. 
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Inserir Exceção de Senha 

Esta operação permite a inclusão de registro de Exceção de Senha. Para inserir o registro, o 

usuário deve clicar no botão Inserir (Vide exemplo abaixo). 

 

Ao clicar no botão Inserir, a solução apresentará a interface de Cadastro de Exceção de 

Senha, contendo o submenu de Informações Gerais, onde deverão ser preenchidos todos 

os campos obrigatórios para concluir o cadastro de uma Exceção de Senha. 

Informações Gerais 

Submenu correspondente às informações gerais da Exceção de Senha. 

 

Nesta interface serão exibidos os seguintes campos: 

Campo Descrição 
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Campo Descrição 

Área  Selecione a área ao qual a exceção de senha a ser cadastrada 

pertence. 

Descrição  Informe a exceção de senha a ser cadastrada. 

Senha  Informe o critério de exceção de senha a ser cadastrada. 

 

Para efetivar a inserção do registro de Exceção de Senha, o usuário deve informar os 

dados obrigatórios e clicar no botão Confirmar. 

Para cancelar a inserção do registro de Exceção de Senha, o usuário deve clicar no 

botão Voltar. 

Visualizar Exceção de Senha 

Esta operação permite visualizar os dados do registro. Para visualizar os dados do registro, o 

usuário deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Exceções de Senha e 

clicar na ação de Visualizar (Vide exemplo abaixo). 

 

Ao clicar na ação de Visualizar, a solução apresentará a interface de visualização do 

registro com os dados preenchidos e bloqueados para alteração.  

 

Para voltar à tela de Consulta de Exceções de Senha, o usuário deve clicar no botão Voltar. 

Editar Exceção de Senha 

Esta operação permite editar os dados do registro. Para editar os dados do registro, o 

usuário deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Exceções de Senha e 

clicar na ação de Editar (Vide exemplo abaixo). 
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Ao clicar na ação de Editar, a solução apresentará a interface de edição do registro com 

os dados preenchidos, possibilitando a alteração.  

 

Para efetivar a edição do registro de Exceção de Senha, o usuário deve clicar no botão 

Confirmar. 

Para cancelar e voltar à tela de Consulta de Exceções de Senha, o usuário deve clicar no 

botão Voltar. 

Excluir Exceção de Senha 

Esta operação permite excluir um registro. Para excluir um registro, o usuário deve selecionar 

o registro desejado na tela de Consulta de Exceções de Senha e clicar na ação de Excluir 

(Vide exemplo abaixo). 

 

A solução exibirá uma mensagem, solicitando a confirmação da exclusão do registro. 
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Para excluir o registro de Exceção de Senha, o usuário deve clicar no botão Sim; 

Para cancelar e voltar à tela de Consulta de Exceções de Senha, o usuário deve clicar no 

botão Não. 

 


