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1. INFORMACOES GERAIS

Este manual foi elaborado para auxiliar o usudrio no esclarecimento de duvidas sobre a
operacionalizacdo das funcionalidades e/ou mddulos da plataforma GRP BH (Government Resource
Planning ou Planejamento de Recursos Governamentais).

A plataforma GRP BH corresponde a uma Solucdo Integrada de Gestdo que possibilita, em um Unico
ambiente, o gerenciamento de dados relacionados aos processos de Compras, Contabilidade,
Contratos, Convénios, Financas, Orcamento, Planejamento, Patriménio, Portal da Transparéncia,
Suprimentos/Almoxarifado da Gestdo Municipal e Prestacdo de Contas (SICOM).

1.1 Identificagao de navegag¢ado geral

Para facilitar o entendimento, segue abaixo arelacdo dos principais identificadores visuais utilizados
na plataforma GRP BH:

Filtros

O:s filtros s@o utilizados para filfragem de registros a serem apresentados na tela de consulta,
onde é possivel adicionar ou remover condicdes da consulta de forma dindmica.

Opg¢ado Acgdo
Filtrar por Estrutura valor (Selecione) % Com%ponde a possibilidade
—_— de filtros nas telas de consulta.

Corresponde a possibilidade

Filtrar por  Codigo + valor ° de edicdo e combinacdo de
filtros nas telas de consulta.

Corresponde d possibilidade

Y" de Limpar ou Salvar os filtros

utilizados.

\II

», » Os filtros utilizados pelo usudrio nas funcionalidades ficam salvos. Assim para que
sejam exibidas as informacdes sem a filtragem utilizada anteriormente lembre-se
sempre de limpar os filtros.

Dica
Principais Botoes
Os botdes sdo utilizados para executar as agcdes durante a navegacdo das funcionalidades.

Botdo Acgdo

Inserir Permite a inclusGo de um novo registro na
funcionalidade.

I

Elaborado por:

ABACO

TECNOLOGIA DE INFORMAGAD LTDA



o PREFEITURA D )
BELD HORIZONTE G RP B H Solucado Integrada de Gestédo

Botdo Acgdo

Permite a confirmacdo do cadastro das informacdes na
funcionalidade.

Confirmar

\oltar Permite retornar para a tela anterior da funcionalidade.

Adicionar Permite  adicionar registros no  cadastro  da
funcionalidade.

Permite excluir registros da funcionalidade.

Selecionar colunas ~

Permite incluir e/ou inibir as colunas que serdo
#| Codigo | apresentadas na tela de consulta da funcionalidade.

+| Nome

Atualizar colunas

i Permite selecionar uma data a partir de um calenddrio
apresentado na funcionalidade.

Permite consultar informacgdes referentes ao campo da
funcionalidade.

Permite selecionar a quantidade de registros por pdgina
que serd apresentado na funcionalidade.

=]
ot

4=}
AT}
=1
v}
'u]
il
il

._..;-2 34 5 Seg Permite  a navegacdo entre as pdginas da
funcionalidade.

Acoes

As acodes correspondem ds operacdes que sdo disponibilizadas para o usudrio executar nos
registros cadastrados na funcionalidade.

Botdo Acdo

E] Apresenta as acdes que o usudrio pode executar nos
registros dentro de cada funcionalidade.

@ Visualizar Permite a visualizacdo das informag¢des cadastradas na
funcionalidade

/7 Editar Permite a edicdo das informagdes cadastradas na
funcionalidade.

M Excluir Permite a exclusdo das informacdes cadastradas na

funcionalidade.
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Botdo Acgdo

Inativar . . . . . .
& Permite inativar um registro ativo da funcionalidade.

& Avivar Permite ativar um registro inativo da funcionalidade.

» Campos sinalizados com o simbolo de asterisco = sdo de preenchimento
obrigatdrio.
Atencdo » Somente registros ativos podem ser editados pelo usudrio.

1.2 Como acessar

A plataforma GRP BH poderd ser acessada através dos ambientes de Produg¢do € Homologagao,
nos seguintes enderecos.

Endereco de Producgdo

https://arp.pbh.gov.br/bh _prd _quartzo

— » O ambiente de produgdo é o ambiente onde os dados que sdo processados,
% gerados e armazenados, sdo considerados vdlidos para a plataforma GRP BH,
== ou seja, € o ambiente no qual o usudrio estd de fato operando o seu negdcio
Nota com a plataforma GRP BH (operagoes reais).

Endereco de Homologacado

https://arp-hm.pbh.gov.br/bh_hml_quartzo

\Z » O ambiente de homologagdo € o ambiente onde sdo realizados os testes de
\g//; efetivacdo das operacdes da solucdo, ou seja, uma drea de
Nota testes/treinamentos onde podem ser utilizados dados/informacdes ficticios.
~ ! 4
-@- » Navegador Web Recomendado: Google Chrome.
D‘i:::a

O usudrio deve fornecer o “Usudrio” e “Senha” e clicar no botdo "Acessar” para validar suas
credenciais e ter acesso a plataforma GRP BH.

1
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GRPBH

SOLUGAD INTEGRADA DE GESTAD

ACESSO

Usuario

Ezqueci minha senha
05.20% * 1587055569174

A » A autenticacdo para acesso & plataforma GRP BH ocorreréd somente para
usudrios que possuem login e senha corporativa da PBH.

Atencdo

Esqueci Minha Senha

Em caso de esquecimento da senha para acesso a Plataforma GRP BH, o usudrio deve clicar na
opcdo “Esqueci minha senha”, apresentada na tela de login:

GRPBH

SOLUGAQ INTEGRADA DE GESTAD

ACESSO
Usudrio

Senha

Esqueci minha senha
T T =TT

U 20 g/
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O usudrrio serd direcionado para o Sistema de RedefinicGo de Senha (SRS), para preenchimento
das informacdes solicitadas:

PREFEITURA
BELOHORIZONTE SRS - Sistema de Redefinigdo de Senha

A SISTEMA DE REDEFINICAO DE SENHA § ATUALIZAR CADASTRO

INFORME 0 EMAIL ALTERNATIVO OU TELEFONE CELULAR
CADASTRADO

Cas0 NAC tenha eTetuadO © CITASIrO de email @ teletone, Clique 2qul

A » A alteracdo de senha para acesso a plataforma GRP BH, é realizada a partir da

integracdo com o AD.
Atencdo

Tela Principal

Apds a autenticacdo do usudrio, serd apresentada a tela principal da plataforma GRP BH:

GRPB‘ i 4 o danielly.campos ~

e
F=1a

TABELAS BASICAS

05.209 * 1587055569174 - - DREFEITURA
W& BELOHORIZONTE
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» Permite expandir ou recolher as opcdes de menu das funcionalidades
gue sdo disponibilizadas ao usudrio conforme seu perfil de acesso.
E » Permite buscar uma opc¢do de menu com base nas funcionalidades
<L disponibilizadas ao usudrio conforme seu perfil de acesso.
-@- H » Opcdo de Menu
» Identificacdo do Usudrio.
n Permite solicitar alteracdo de senha da rede da PBH.
Permite sair da solucdo.
E » Funcionalidades e/ou mddulos disponibilizados na plataforma GRP BH
para o usudrio conforme seu perfil de acesso.
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2. CADASTRO DE PESSOAS

2.1 Pessoa Juridica

Tabelas Basicas >> Manutencao de Pessoas >> Pessoa Juridica

Através desta rotina, a solucdo apresenta recursos para a Manutencdo de Pessoa Juridica do
cadastro Unico, tendo como objetivo centralizd-lo para que ndo seja necessdrio o cadastramento
individualizado em cada um dos mddulos que necessitam dessa informacdo, evitando assim
possiveis duplicidades e defasagens. Os recursos apresentados em tela permitem ao usudrio optar
por realizar uma consulta ou uma insergdo de uma pessoa juridica. Ao utilizar as opcdes de filtro
para readlizar uma Consulta, a solucdo apresentard as informagdes das pessoas juridicas j&
cadastradas na solucdo seguindo as definicdes que o usudrio utilizou no botdo “Selecionar
colunas”. Para cada registro serd apresentado o botdo de "Ac¢des” que permite a visualizagdo ou
edicdo do registro selecionado.

1

\/% » O cadastro de pessoas conterd as informacdes bdsicas e comuns as pessoas
\\7;:; juridicas, mediante integracdo com o SIATU que por sua vez recebe dados das

bases da Receita Federal.
Nota

A seguir serdo apresentadas as operacdes para Manutencdo de Pessoa Juridica.

Consultar Pessoa Juridica

Permite consultar e listar dados do cadastro de Pessoa Juridica. Os campos utilizados como filtros
s@o Nome Empresarial, Nome Fantasia e CNPJ. Esta consulta é realizada somente no banco de
dados do GRP BH, retornando os resultados conforme os filtros informados pelo usudrio, ou seja,
neste momento o processo de integragdo com o SIATU ndo serd acionado.

GRPBH = ofelipev

Q Manutencio de Pessoa Juridica
A Principal Opgdes
7= Tabelas Basicas v
Inserir Selecionar colunas ~ Y~ Filtrarpor  CNPJ v valor  Comecacom ¥ [+]
Parametros
= Manutencdo de & CNPJ - Nome Empresarial - Nome Fantasia - Inscricdio Estadual ~  Inscrigdo Municipal ~  Data de Fundagéo -
Documentos
08434780000190  OXIMINAS GASES LTDA OXIMINAS GASES LTDA r
Manutencdo de Processo
Adm / Judicial [Z] 1e67399m000125 KTHM ADMINISTRACAD E KTH ADMINISTRACAQ E iy
= ENGENHARIA LTDA ENGENHARIA LTDA
= Manutencio de N 12350027000109  PRAGAL COMERCIO ESERVICOS  BRAGAL COMERCIO E SERVICOS )
: LTDA LTDA
Servigorae Emal EMPROL LOCADORA E EMPROL LOCADORA E
0627461100104 A A r
EMPEENDIMENTOS LTDA EMPEENDIMENTOS LTDA
Tipo de Empresa
2088166300070  CONSORCIO MARINS CONATA CONSORCIO MARINS CONATA 1
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As operacoes de Insercdo, Visualizacdo e Edicdo para cada registro sdo disponibilizadas de
acordo com o perfil de acesso do usudrio.

Inserir Pessoa Juridica

Esta operacdo permite a inclusdo de registro de Pessoa Juridica. Para inserir o registro, o usudrio
deve clicar no botdo Inserir (Vide exemplo abaixo).

Manutencao de Pessoa Juridica
Opgdes
Inserir Selecionar colunas - Y' Filtrar por CNPJ v valor Comeca com ¥ [+]
Codigo da Pessoa Juridica ~ CNPJ ~ Nome Empresarial 1 Nome Fantasia - Inscricdo Estadual ~  Inscricd

Ao clicar no botdo Inserir, a solucdo apresentard a interface de Cadastro de Pessoa Juridica,
onde deverdo ser preenchidos todos os campos obrigatérios. O cadastro de Pessoa Juridica é
composto pelas seguintes abas: “Pessoa Juridica”, “Contato”, “CNAE", “Conta Bancdria” e
"Endereco”. Cada uma delas apresentam campos que devem ser preenchidos para concluir o
cadastro de um item da pessoa juridica.

Infformacoes Gerais da Pessoa Juridica

Aba correspondente das informacdes gerais da Pessoa Juridica.

Cadastro de Pessoa Juridica
Pessoa Juridica Contato CHAE Conta Bancaria Endereco

Informagdes Gerais

CNPJ *

Mome Empresarial *

Nome Fantasia Site

Data de Fundacao Inscricao Estadual
Tipo de Empresa *

Inscricao Municipal

Nacionalidade *

1 BRASIL
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Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Campo Descricdo

CNPJ

Nome Empresarial

Nome Fantasia

Site

Data da Fundagao

Inscrigdo Estadual

Tipo de Empresa

Situagao

Inscrigdo Municipal

Nacionalidade

»

Apds a informacdo do CNPJ da pessoa juridica a ser cadastrada, o GRP-
BH verificard se esta pessoa juridica estd cadastrada em seu banco de
dados. Se sim, retorna para o usudrio que o CNPJ existe e aciona a
interface Consultar Pessoa Juridica com os dados da pessoa juridica
referentes a este CNPJ. Caso contrdrio, o GRP-BH enviard uma solicitacdo
para o sistema SIATU, onde este deverd retornar as informacdes existentes
em seu cadastro.

Este campo serd sempre preenchido automaticamente pela integracdo
de dados com o SIATU e estard blogqueado para alteracoes.

Este campo serd sempre preenchido automaticamente pela integracdo
de dados com o SIATU e estard bloqueado para alteracoes.

Informe o endereco eletrbnico da pessoa a ser cadastrada.

Caso essa informacdo exista no SIATU, este campo serd preenchido
automaticamente pela infegracdo de dados. Caso essa informacdo ndo
exista no SIATU informe a data de fundacdo da pessoa a ser cadastrada.
Caso essa informacdo exista no SIATU, este campo serd preenchido
automaticamente pela integracdo de dados. Caso essa informagcdo ndo
exista no SIATU informe a inscricdo estadual da pessoa a ser cadastrada.
Informe o cddigo do Tipo de Empresa da pessoa a ser cadastrada. Caso
seja necessdrio, consulte afravés da ferramenta (lupa) todos os Tipos de
Empresas cadastradas na solu¢cdo e selecione o desejado.

Selecione se a situacdo da pessoa a ser cadastrada é ativa ou pendente,
caso esse cadastro precise de uma aprovacdo.

Caso essa informacdo exista no SIATU, este campo serd preenchido
automaticamente pela integracdo de dados. Caso essa informacdo ndo
exista no SIATU informe a inscricGo municipal da pessoa a ser cadastrada.
Insira a nacionalidade da pessoa a ser cadastrada. Caso seja necessdrio,
consulte através da ferramenta (lupa) todos os Paises cadastrados na
solucdo e selecione o desejado.

NIF » Caso a pessoa a ser cadostrada seja de nacionalidade estrangeira,
informe o NIF.

Motivo » Caso a pessoa a ser cadastrada seja de nacionalidade estrangeira,
indigue se o NIF for informado, ou se o Pais da pessoa ndo exige o NIF ou
se a pessoa foi dispensada do NIF.

CRN » Caso a pessoa a ser cadastrada seja de nacionalidade estrangeira,
informe o CRN.

EIN » Caso a pessoa a ser cadostrada seja de nacionalidade estrangeira,
informe o EIN.

» Caso algum campo preenchido automaticamente pelo SIATU sofra alteracdo,
A seu conteldo prevalecerd até uma proxima integracdo com o SIATU que serd
Atencdo apresentada na secdo "Editar Pessoa Juridica”.
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Contato da Pessoa Juridica

Aba correspondente ds informacdes do Contato da Pessoa Juridica.

Pessoa Juridica Contato CNAE Conta Bancaria Endereco

Nome E-mail

Tipo

A

Residencial Telefone

Ramal

Adicionar

Nome E-mail Telefone Ramal Tipo

Nao encontraram-se registros

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Nome » Informe o nome do contato da pessoa a ser cadastrada.

E-mail » Caso essa informacdo exista no SIATU, este campo serd preenchido
automaticamente pela infegracdo de dados. Caso essa informacdo ndo exista
no SIATU informe o e-mail da pessoa a ser cadastrada.

Tipo » Selecione o fipo de telefone do contato da pessoa a ser cadastrada.
Telefone » Informe o telefone do contato da pessoa a ser cadastrada.
Ramal » Informe oramal do contato da pessoa a ser cadastrada.

Para que os dados informados sejom adicionados na lista de Contatos da pessoq, o
usudrio deve clicar na opcdo Adicionar.

E possivel editar as informacdes do registro do contado da pessoa juridica que o usudrio
adicionou, para isto o usudrio deverd clicar no botdo . Desta forma a solucdo
carregard as informacdes do contato preenchidas pelo usudrio em seus respectivos
campos para que estes possam ser editados (vide exemplo abaixo).
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Pessoa Juridica Contato CHAE Conta Bancaria Endereco

Nome E-mail

MARIA APARECIDA m.cida@gmail.com
Tipo Telefone

Residencial v 3135123000

Ramal

Nome E-mail Telefone Ramal Tipo

MARIA APARECIDA m.cida@gmail.com 3135123000 0 Residencial D

Pagina 1 de 1 Ant - Seg

Para efetivar a edicdo do contato, o usudrio deve clicar na opcdo Alterar.

E caso o usudrio deseje excluir um registro de um contato da Pessoa Juridica, deve-se

clicarno botdo . Ao clicar no botdo de excluir o registro do contato ficard destacado
na cor vermelha, e para o usudrio efetivar a exclusdo ele deverd clicar na opcdo
Confirmar (vide exemplo abaixo).

Nome E-mail Telefone Ramal Tipe

|-‘.‘.ARIAA3‘ARECIDA m.cida@gmail.com 3135123000 0  Residencial

Pagina 1 de 1 Ant - Seg

Caso ele ndo queira excluir efetivamente o registro marcado, deverd clicar no botdo
novamente, desta forma o registro deixard de ficar destacado em vermelho.

\II

=-{Vv)- -~ . . - .
» Asolucdo permite ainclusdo de um ou mais contatos no cadastro de pessoa.

Dica

CNAE da Pessoa Juridica

Aba correspondente ds informacdes da Atividade Econdmica da Pessoa Juridica.
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Pessoa Juridica Contato CNAE Conta Bancaria Endereco
Atividade Econdmica *
isa

Grupo

Sub-Grupo
Tipo de Atividade
Principal v Data do inicio da atividade *

Atividade Econdémica Sub-Classe Classe Grupo Divisdo Segdo Tipo Data Inicio
Nao encontraram-se registros

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Atividade Econémica » Caso essa informacdo exista no SIATU, este campo serd preenchido
automaticamente pela integracdo de dados. Caso essa
informacdo ndo exista no SIATU informe o cdédigo da atividade
econdmica pessoa a ser cadastrada ou, se necessdrio consulte
através da ferramenta (lupa) todas as atividades econdédmicas
cadastradas na solucdo e seleciona a desejada.

Segado » Campo preenchido automaticamente pela solucdo de acordo
com a Afividade Econémica informada.

Divisao » Campo preenchido automaticamente pela solu¢cdo de acordo
com a Afividade Econémica informada.

Grupo » Campo preenchido automaticamente pela solu¢cdo de acordo
com a Atividade Econdémica informada.

Sub-Grupo » Campo preenchido automaticamente pela solu¢cdo de acordo
com a Atividade Econdmica informada.

Tipo de Atividade » Caso essainformacdo exista no SIATU, este campo serd preenchido

automaticamente pela integracdo de dados. Caso essa
informacdo ndo exista no SIATU selecione se a atfividade
econdmica pessoa a ser cadastrada € principal ou secunddria.
Data do inicio da » Caso essainformacdo exista no SIATU, este campo serd preenchido
atividade automaticamente pela integracdo de dados. Caso essa
informacdo ndo exista no SIATU informe a data de inicio da
atividade econémica pessoa a ser cadastrada.

Para que os dados informados sejam adicionados na lista de Atividade Econémicas da
pessoq, o usudrio deve clicar na opcdo Adicionar.
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E possivel editar as informacdes do registro do CNAE da pessoa juridica que o usudrio

adicionou, para isto o usudrio deverd clicar no botdo . Desta forma a solucdo
carregard as informacdes do CNAE preenchidas pelo usudrio em seus respectivos
campos para que estes possam ser editados (vide exemplo abaixo).

Pessoa Juridica Contato CNAE Conta Bancaria Endereco

Atividade Econdmica *

DESENVOLVIMENTO E LICENCIAMENTO J - INFORMAGCAQ E COMUNICACAQ
1005 DE PROGRAMAS DE COMPUTADOR

CUSTOMIZAVEIS

62 - ATIVIDADES DOS SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAQ
62.0 - ATIVIDADES DOS SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAQ

62.02-3 - DESENVOLVIMENTO E LICENCIAMENTO DE PROGRAMAS DE
COMPUTADOR CUSTOMIZAVEIS

Tipo de Atividade Data do inicio da atividade *

Principal M 15/07/2019
Atividade Econémica Sub-Classe Classe Grupo Divisio Segdo Tipo Data Inicio
DESENYOLVIMENTO E LICE_NCIAMENTO DE PROGRAMAS DE 6202-3/00 62.02-3 6.0 a2 J principal 15/07/2019 D
COMPUTADOR CUSTOMIZAVEIS

COMNSULTORIA EM TECNOLOGIA DA INFORMAGAD 6204-0/00 62.04-0 62.0 62 J Secundaria  15/07/201%

Pagina 1 de 1 Ant - Seg

Para efetivar a edicdo do contato, o usudrio deve clicar na opgdo Alterar.

E caso o usudrio deseje excluir um registro de um CNAE da Pessoa Juridica, deve-se clicar

no botdo . Ao clicar no botdo de excluir o registro do CNAE ficard destacado na cor
vermelha, e para o usudrio efetivar a exclusdo ele deverd clicar na opcdo Confirmar (vide
exemplo abaixo).

Atividade Econémica Sub-Classe Classe Grupo Divisdo Secdo Tipo Data Inicio
DESENVOLVIMENTO E LICF:NCIAMENTO DE PROGRAMAS DE 6202-3/00 §2.02-3 62.0 62 N principal 15/07/2019
COMPUTADCR CUSTOMIZAVEIS

CONSULTORIA EM TECNOLOGIA DA INFORMAGAQ 6204-0/00 62.04-0 62.0 62 J Secunddria  15/07/2019

Pégina 1 de 1 Ant - Seg

Caso ele ndo queira excluir efetivamente o registro marcado, deverd clicar no botdo
novamente, desta forma o registro deixard de ficar destacado em vermelho.
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A » Para que as informacodes da Atfividade Econdmica sejam adicionadas no

cadastro da pessoa, € necessdrio que o CNAE esteja cadastrado na solucdo.
Atencado

~ 4
-(\/)- » A solucdo permite a inclusGo de uma ou mais Afividades Econdmicas no
cadastro da pessoa juridica.
Dica

Conta Bancdria da Pessoa Juridica

Aba correspondente ds informacdes da Conta Bancdria da Pessoa Juridica.

Cadastro de Pessoa Juridica

Pessoa Juridica Contato CNAE Conta Bancaria Enderego

Numero Agéncia Telefone Banco Operagac Tipo Ativo

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Campo Descrigao

NUmero » Campo preenchido automaticamente pela solugdo de acordo com as
informacdes existentes no cadastro de credores.

Agéncia » Campo preenchido automaticamente pela solucdo de acordo com as
informacdes existentes no cadastro de credores.

Telefone » Campo preenchido automaticamente pela solucdo de acordo com as
informacdes existentes no cadastro de credores.

Banco » Campo preenchido automaticamente pela solugdo de acordo com as

informacdes existentes no cadastro de credores.
Operagao » Campo preenchido automaticamente pela solucdo de acordo com as
informacdes existentes no cadastro de credores.

Tipo » Campo preenchido automaticamente pela solu¢cdo de acordo com as
informacdes existentes no cadastro de credores.
Ativo » Campo preenchido automaticamente pela solucdo de acordo com as

informacdes existentes no cadastro de credores.

A » A inclusdo das informagcdes da Conta Bancdria poderd ser realizada somente

através do cadastro de credores da solucdo GRP BH.
Atencdo

Endereco da Pessoa Juridica

Aba correspondente ds informacdes do endereco da Pessoa Juridica.
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Pessoa Juridica Contato CNAE Conta Bancaria Endereco

Tipo

CEP * COMERCIAL 1 v

Ndmero *

Complemento

Adicionar

Tipo de Endereco CEP Logradouro Numero Complemento Bairro Municipio

Nao encontraram-se registros

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

CEP » Caso essa informacdo exista no SIATU, este campo serd preenchido
automaticamente pela integracdo de dados. Caso essa informacdo ndo
exista no SIATU informe o CEP da pessoa a ser cadastrada ou, se necessdrio
consulte através da ferramenta (lupa) todos os trechos de logradouro
cadastrados na solucdo e selecione o CEP desejado a partir dos resultados.

Tipo » Selecione o fipo de endereco correspondente ao CEP informado.

Logradouro » Campo preenchido automaticamente pela solucdo de acordo com o CEP
informado.

NUmero » Caso essa informacdo exista no SIATU, este campo serd preenchido

automaticamente pela infegracdo de dados. Caso essa informacdo ndo
exista no SIATU informe o nUmero do imdvel do endereco da pessoa a ser

cadastrada.

Complemento » Informe o complemento do imdvel da pessoa a ser cadastrada.

Bairro » Campo preenchido automaticamente pela solu¢cdo de acordo com o CEP
informado.

Municipio » Campo preenchido automaticamente pela solu¢cdo de acordo com o CEP
informado.

Para que as dados informados sejam adicionados na lista de enderecos da pessoq, o
usudrio deve clicar na opcdo Adicionar.

E possivel editar as informacdes do registro do endereco da pessoa juridica que o usudrio
adicionou, para isto o usudrio deverd clicar no botdo . Desta forma a solucdo
carregard as informacdes do endereco preenchidas pelo usudrio em seus respectivos
campos para que estes possam ser editados (vide exemplo abaixo).
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Pessoa Juridica Contato CNAE Conta Bancaria Endereco

CEP = Tipo

78005300 SIATU - C M
Himero *
3726

Complemento CENTRO-NORTE

Cuiabd - MT - BRA

Tipo de Enderego CEP Logradouro Ndmero Complemento Bairro Municipio

SIATU - C 78005300 RUA BARAOD MELGAGO 3726 CENTRO-NORTE Cuiaba - MT - BRA D

Pagina 1 de 1 Ant - Seg

Para efetivar a edicdo do contato, o usudrio deve clicar na opgdo Alterar.

E caso o usudrio deseje excluir um registro de endereco da Pessoa Juridica, deve-se clicar

no botdo . Ao clicar no botdo de excluir o registro do endereco ficard destacado na
cor vermelha, e para o usudrio efetivar a exclusdo ele deverd clicar na opcdo Confirmar
(vide exemplo abaixo).

Tipo de Enderego CEP Logradouro Numero Complemento Bairro Municipio

SIATU - C 78005300 RUA BARAD MELGAGO 3726 CENTRO-NORTE Cuiaba - MT - BRA

Pagina 1 de 1 Ant - Seg

Caso ele ndo queira excluir efetivamente o registro marcado, deverd clicar no botdo
novamente, desta forma o registro deixard de ficar destacado em vermelho.

A » Para que as informagdes do endereco sejam adicionadas no cadastro da

pessoq, € necessdrio que o CEP esteja cadastrado na solucdo.
Atencdo

Enderecos de Paises Estrangeiros

Tabelas Basicas >> Endereco

A solucdo possui em suas tabelas de enderecamento a op¢do para cadastrar enderecos
de paises estrangeiros. Para isto precisa ser realizada uma conferéncia para certificar que

=T
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o pais, a cidade, o estado, o bairro, o logradouro e o frecho de logradouro do endereco
qgue deseja cadastrar existem efetivamente na solucdo.

Manutencdo de Pais

Através desta rotina, a solugdo apresenta recursos para a Manutencdo dos Paises da
tabela de enderecamento do cadastro Unico. Os recursos apresentados em tela
permitem ao usudrio optar por realizar uma consulta ou uma insergdo de um pais. Ao
utilizar as opcdes de filtro para realizar uma Consulta, a solucdo apresentard as
informacdes dos paises j&d cadastrados na solucdo seguindo as definicdes que o usudrio
utilizou no botdo “Selecionar colunas”. Para cada registro serd apresentado o botdo de
“Acoes” que permite a visualizagdo, edicdo ou exclusdo do registro selecionado.

GRPBH = o felipe.rodrigues +
Q Manutencao de Pais
A Principal Opgdes.
#= Tabelas Bisicas >
I Inserir Selecionar eolunas « Y- Filrarpor  Nome w valor  Comecacom [+]

= Endereqo v |

Pais | Cédigo * Pais ~ Sigla ~ Cédigo RAIS - Codigo INEP -~  ESocial Nome - Cédigo eSocial ~

Setor 1 BRASIL BRA 10 1]

Distrito 2 AFEGANISTAD AFE 50 o

Regido 3 AFRICA DO suUL AFR 50 ]

Estado 4 AKRCTIRI AKR 50 [

Cidade 5 ALBANIA ALB 50 [

i Pagina 1 de 100 Ant n 2 34 5 Seg

Tipo de Logradouro

------ uro

Tipo de Endereco 05.270 * 17/06/2020 15:23:07 s PREFEITURA

W3 BELO HORIZONTE

Pesquisar um Pais

O usudrio poderd utilizar como filtro de busca o Nome, o Cédigo e a Sigla do pais

desejado.
Opgdes
I Inserir ] Selecionar colunas Y~ Filtrarpor  Nome v valor Comeca com v [+]
Nome
| Codigo |
Incluir Pais

Caso seja confirmado que o pais que necessite ndo esteja cadastrado na solucdo, o
usudrio poderd cadastrd-lo clicando no botdo Inserir (vide exemplo abaixo).
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Manutencao de Pais

Opcoes

| Inserir I

Selecionar colunas = Y' Filtrar por Mome v valor Comeca com  + [+]

Ao clicar no botdo Inserir, a solucdo apresentard a interface de Cadastro de Pais, onde
deverdo ser preenchidos todos os campos obrigatérios. O cadastro de um pais é
composto pela aba “Informacdes Gerais”, onde sdo apresentados campos que devem
ser preenchidos para concluir o cadastro de um pais.

Cadastro de Pais

Informacdes Gerais

Home do Pais =

Sigla

Cédigo RAIS * Cédigo INEP
Nome

eSocial

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:
Campo Descricao

Nome do Pais » Informe o nome do pais a ser cadastrado.

Sigla » Informe a sigla do pais a ser cadastrado.

Cadigo RAIS » Informa o cddigo RAIS do pais a ser cadastrado.

Cadigo INEP » Informa o cédigo INEP do pais a ser cadastrado.

eSocial » Informe o cédigo do eSocial do pais a ser cadastrado. Caso seja necessdrio,
utilize a ferramenta (lupa) para buscar o eSocial desejado e o selecione.

Cédigo » Campo serd preenchido automaticamente de acordo com o eSocial
informado.

Nome » Campo serd preenchido automaticamente de acordo com o eSocial
informado.

Para efetivar a insercdo do registro de um Pais, o usudrio deve informar os dados
obrigatdrios e clicar no botdo Confirmar.
Para cancelar a insercdo do registro de um Pais, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.

Visualizar Pais

Esta operacdo permite visualizar os dados do registro. Para visualizar os dados do
registro, o usudrio deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Paises e
clicar na a¢cdo de Visualizar (Vide exemplo abaixo).
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Codigo 1+ Pais ~ Sigla ~ Codigo RAIS ~ Codigo INEP ~  ESocial Nome ~ Codigo eSocial ~
() 1 BRASIL 3RA 10 0
2 AFEGANISTAO AFE 50 0
o e
# Editar 3 AFRICADO SUL AFR 50 0
M Excluir
4 AKROTIRI AKR. 50 0

Ao clicar na acdo de Visualizar, a solucdo apresentard a interface de visualizacdo do
registro com suas respectivas abas e seus dados preenchidos e bloqueados para
alteracdo.

Cadastro de Pais

Informacdes Gerais

BRASIL BRA

1621
Para voltar a tela de Consulta Paises, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.

Editar Pais

Esta operacdo permite editar os dados de um pais. Para editar os dados do registro, o
usudrio deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Paises e clicar na
acdo de Editar (Vide exemplo abaixo).

Coédigo + Pais ~ Sigla ~ Codigo RAIS  ~ Codigo INEP ~  ESocial Nome ~ Codigo eSocial ~
() 1 BRASIL 3RA 10 0
@ Visualizar 2 AFEGANISTAQ AFE 50 0
P—
# Editar 3 AFRICADO SUL AFR 50 0
T Excluir
4 AKROTIRI AKR 50 0

Ao clicar na acdo de Editar, a solucdo apresentard a interface de edicdo do registro
com suas respectivas abas e seus dados preenchidos e com possibilidade de alteracdo.
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Cadastro de Pais

Informagdes Gerais

Nome do Pais * Sigla

BRASIL BRA

Codigo RAIS *

10 Codigo INEP

eSacial

1621

Para efetivar a edicdo do registro de um pais, o usudrio deve clicar no botdo Confirmar.
Para cancelar e voltar a tela de Consulta de Paises, o usudrio deve clicar no botdo
Voltar.

Excluir Pais

Esta operacdo permite excluir o registro. Para excluir o registro, o usudrio deve selecionar
o registro desejado e clicar na acdo de Excluir (Vide exemplo abaixo).

Codige + Pais ~ Sigla ~ Codigo RAIS  ~ Codigo INEP ~  ESocial Nome ~ Codigo eSocial ~
O 1 BRASIL BRA 10 0
@ Visualizar 2 AFEGANISTAO AFE 50 0
s
# Editar 3 AFRICADO SUL AFR 50 0
- 4 AKRCTIRI AKR 50 0

A solucdo exibird uma mensagem, solicitando a confirmacdo da exclusdo do registro.

Atencao

Deseja realmente efetuar a exclusdo do Pais " 1 - BRASIL™?

|-

Para excluir o registro de um Pais, o usudrio deve clicar no botdo Sim;
Para cancelar e voltar a tela de Consulta de Paises, o usudrio deve clicar no botdo Nao.

Manutencdo de Estados

Através desta rotina, a solucdo apresenta recursos para a Manutencdo dos Estados da
tabela de enderecamento do cadastro Unico. Os recursos apresentados em tela
permitem ao usudrio optar por realizar uma consulta ou uma insergdo de um estado. Ao
utilizar as opcgdes de filtro para realizar uma Consulta, a solucdo apresentard as
informacdes dos estados j& cadastrados na solucdo seguindo as definicbes que o
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usudrio utilizou no botdo “Selecionar colunas”. Para cada registro serd apresentado o

botdo de "Agdes” que permite a visudlizagdo, edigdo ou exclusGo do registro
selecionado.

GRPBH =

0 felipe.rodrigues ~
aQ Manutencio de Estado
A Principal Opcdes
iZ Tabelas Basicas >
[ Inserir Selecionar colunas ~ Y~ Filtrarpor  Pais v valor  (Nenhum) v 0
#= Enderego v |
Pais Codigo ~ Estado 1 Unidade Federativa - Pais - Cédigo INEP -
sator 1 ACRE AC BRASIL 0
Distrito 2 ALAGOAS AL BRASIL 0
Regido 4 AMAPA AP BRASIL 0
3 AMAZONAS AM BRASIL ]
Cidade 5 BAHIA BA BRASIL ]
BT Pagina 1 de 6 Ant - 2031 4 5 Se
Tipo de Logradouro

Logradouro

Tipo de Enderego 05.270 * 17/06/2020 15:23:07

& PREFEITURA
W0 BELO HORIZONTE

Pesquisar Estado

O usudrio poderd utilizar como filtro de busca o Nome do Pais € o Nome do Estado
desejado.

Opcoes

I Inserir

Selecionar colunas ~

Y~ Filtrarpor  pais ~ valor  (Nenhum) v Q
Pais

Incluir Estado

Caso seja confirmado que o estado que necessite ndo esteja cadastrado na solucdo,
o usudrio poderd cadastrd-lo clicando no botdo Inserir (vide exemplo abaixo):

Manutencao de Estado

Opgoes

Selecionar colunas ~

| Inserir

Y~ Filtrarpor  Pais ~ valor  (Menhum) A+

Ao clicar no botdo Inserir, a solucdo apresentard a interface de Cadastro de Estado,
onde deverdo ser preenchidos todos os campos obrigatdrios. O cadastro de um estado
é composto pela aba “Informacdes Gerais”, onde sdo apresentados campos que
devem ser preenchidos para concluir o cadastro de um estado.
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Cadastro de Estado

Informagdes Gerais

Pais *

(Nenhum) v Nome do Estado *

Unidade Federativa * Codigo UF INEP

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:
Descrigdo

Pais » Selecione o pais ao qual o estado a ser cadastrado pertence.
Nome do Estado Informe o nome do estado a ser cadastrado.

Unidade Federativa Informa a unidade federativa do estado a ser cadastrado.
Codigo UF INEP Informe o cédigo UF INEP do estado a ser cadastrado.

v v v

Para efetivar a insercdo do registro de um Estado, o usudrio deve informar os dados
obrigatérios e clicar no botdo Confirmar.

Para cancelar a insercdo do registro de um Estado, o usudrio deve clicar no botdo
Voltar.

Visualizar Estado

Esta operacdo permite visualizar os dados do registro. Para visualizar os dados do
registro, o usudrio deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Estados e
clicar na acdo de Visualizar (Vide exemplo abaixo).

Codige ~  Estado 7T Unidade Federativa ~ Pais ~ Codigo INEP  ~

(] 1 ACRE AC BRASIL 0

2 ALAGOAS AL BRASIL 0

£ tditar 4 AMAPA AR BRASIL 0
@ Excluir

3 AMAZONAS A BRASIL 0

Ao clicar na acdo de Visualizar, a solucdo apresentard a interface de visualizacdo do

registro com suas respectivas abas e seus dados preenchidos e bloqueados para
alteracdo.
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Cadastro de Estado

Informagdes Gerais

BRASIL ACRE

AC 0

Para voltar a tela de Consulta Estados, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.

Editar Estado

Esta operacdo permite editar os dados de um estado. Para editar os dados do registro,
o usudrio deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Estados e clicar na
acdo de Editar (Vide exemplo abaixo).

Codigo -~ Estado 1 Unidade Federativa ~ Pais ~ Codigo INEP  ~
O 1 ACRE AC BRASIL 0
@ Visualizar 2 ALAGOAS AL BRASIL 0
r—
4 AMAPA Ap BRASIL 0
W FExcluir
3 AMAZONAS AM BRASIL 0

Ao clicar na acdo de Editar, a solucdo apresentard a interface de edicdo do registro
com suas respectivas abas e seus dados preenchidos e com possibilidade de alteracdo.

Cadastro de Estado

Informagées Gerais

1

Pais * Nome do Estado *
BRASIL ¥ ACRE

Unidade Federativa *

AC Codigo UF INEP

Para efetivar a edicdo do registro de um estado, o usudrio deve clicar no botdo
Confirmar.

Para cancelar e voltar a tela de Consulta de Estados, o usudrio deve clicar no botdo
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Excluir Estado

Esta operacdo permite excluir o registro. Para excluir o registro, o usudrio deve selecionar
o registro desejado e clicar na acdo de Excluir (Vide exemplo abaixo).

Codigo - Estado T Unidade Federativa ~ Pais ~ Codigo INEP  ~

O 1 ACRE AC BRASIL 0

@ Visualizar 2 ALAGOAS AL BRASIL 0
> £

# Editar 4 amapd 4 BRASIL o

3 AMAZONAS AM BRASIL 0

A solucdo exibird uma mensagem, solicitando a confirmacdo da exclusdo do registro.

Atencao

Deseja realmente efetuar a exclusdo do Estado " 1 - ACRE™?

? -

Para excluir o registro de um Estado, o usudrio deve clicar no botdo Sim;
Para cancelar e voltar & tela de Consulta de Estados, o usudrio deve clicar no botdo

Nado.

Manutencdo de Cidades

Através desta rotina, a solucdo apresenta recursos para a Manutencdo das Cidades do
cadastro Unico. Os recursos apresentados em tela permitem ao usudrio optar por realizar
uma consulta ou uma inser¢do de uma cidade. Ao utilizar as opcdes de filtro para
realizar uma Consulta, a solucdo apresentard as informacdes das cidades ja
cadastradas na solucdo seguindo as definicdes que o usudrio utilizou no botdo
“Selecionar colunas”. Para cada registro serd apresentado o botdo de “"Acdes” que
permite a visualizagdo, edigcdo ou exclusdo do registro selecionado.

GRPBH = o fetipe.rodrigues
Q Manutencao de Cidade
A& Principal Opgdes
= Tabelas Bisicas >
[ Inserir Selecionar colunas ~ Y- Filrarpor  Nomedopais w valor  Comecacom w [+]

#= Enderego v I

Pais Cédigo - Cidade 1 Estado -

Setor 199 ABADIA DE GOIAS GOIAS

Distrito 200 ABADIA DOS DOURADOS MINAS GERAIS

Regido 201  ABADIANIA GOIAS

Estade 202 ABAETE MINAS GERAIS

Cidade I 203  ABAETETUBA PARA

Bairro Pagina 1 de 1115 Ant n 2 3 4 5 Seg

Tipo de Logradouro

Logradouro

Tipo de Enderego 05.270 * 17/06/2020 15:23:07 4. PREFEITURA
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Pesquisar Cidades

O usudrio poderd utilizar como filtro de busca o Nome do Pais, o Nome da Cidade € o
Nome do Estado da cidade desejada.

Opgdes |

I Inserir Selecionar colunas ~ | Y~ Filtrarpor  Cidade w valor Comega com v °|

Home do pais
Estado

Incluir Cidade

Caso seja verificado e confirmado que cidade que necessite ndo esteja cadastrada na
solucdo, o usudrio poderd cadastrd-la clicando no botdo Inserir (vide exemplo abaixo).

Manutencao de Cidade

Opcdes

Selecionar colunas ~

| Inserir

Y~ Filtrarpor  Cidade w valor Comeca com v [+]

Ao clicar no botdo Inserir, a solucdo apresentard a interface de Cadastro de Cidades,
onde deverdo ser preenchidos todos os campos obrigatdrios. O cadastro de uma
cidade é composto pela aba “Informacdes Gerais”, onde sdo apresentados campos
que devem ser preenchidos para concluir o cadastro da cidade.

Cadastro de Cidade

Informagdes Gerais

Cidade *

Estado *

Codigo do TCE Codigo IBGE

CEP da Cidade

Confirmar Valtar

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Descricao
Cidade » Informe o nome da cidade a ser cadastrada.
Estado » Informe o cédigo do estado ao qual a cidade a ser cadastrada pertence.

Caso seja necessdrio, utilize a ferramenta (lupa) para buscar o estado
desejado e o selecione.
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Descricao
Cédigodo TCE » Informe o cddigo do TCE da cidade a ser cadastrada.
Cédigo IBGE » Informe do cdédigo IBGE da cidade a ser cadastrada.

CEP da Cidade » Informe o CEP da cidade a ser cadastrada. * Para casos de cidades de paises
estrangeiros, caso ndo tenha uma CEP para informar, deixe o campo em
branco.

Para efetivar a insercdo do registro de uma Cidade, o usudrio deve informar os dados
obrigatdrios e clicar no botdo Confirmar.

Para cancelar a insercdo do registro de uma Cidade, o usudrio deve clicar no botdo
Voltar.

Visualizar Cidade

Esta operacdo permite visualizar os dados do registro. Para visualizar os dados do
registro, o usudrio deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Cidades
e clicar na acdo de Visualizar (Vide exemplo abaixo).

Cédige - Cidade 1 Estado -~
[ ] 195 ABADIA DE GOIAS GOIAS
200 ABADIA DOS DOURADOS MINAS GERAIS
# Editar 201 ABADIANIA GOIAS
M@ Excluir .
202 ABAETE MINAS GERAIS

Ao clicar na acdo de Visudlizar, a solucdo apresentard a interface de visualizacdo do
registro com suas respectivas abas e seus dados preenchidos e bloqueados para
alteracdo.

Cadastro de Cidade

Informagdes Gerais

Cidade *

ABADIA DE GOIAS

9 GOIAS GO

Cadigo do TCE Cadigo IBGE

5200050

CEP da Cidade

75345000

Para voltar & tela de Consulta Cidades, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.
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Editar Cidade

Esta operacdo permite editar os dados de uma cidade. Para editar os dados do registro,
o usudrio deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Cidades e clicar
na acdo de Editar (Vide exemplo abaixo).

Cédigo ~ Cidade +* Estado ~
O 195 ABADIA DE GOIAS GOIAS
@ Visualizar 200 ABADIA DOS DOURADOS MINAS GERAIS
S o
Z_Editar 201 ABADIANIA GOIAS
WM Excluir )
200 ABAETE MINAS GERAIS

Ao clicar na acdo de Editar, a solucdo apresentard a interface de edicdo do registro
com suas respectivas abas e seus dados preenchidos e com possibilidade de alteracdo.

Cadastro de Cidade

Informagdes Gerais

Cidade *

Estado *

9 GOIAS GO

Cédigo IBGE
Cédigo do TCE 5200050
CEP da Cidade

75345000

Para efetivar a edicdo do registro de uma cidade, o usudrio deve clicar no botdo
Confirmar.

Para cancelar e voltar a tela de Consulta de Cidades, o usudrio deve clicar no botdo
Voltar.

Excluir Cidade

Esta operacdo permite excluir o registro. Para excluir o registro, o usudrio deve selecionar
o registro desejado e clicar na acdo de Excluir (Vide exemplo abaixo).

Codigo -~ Cidade * Estado ~
(| 195 ABADIA DE GOIAS GOIAS
@ Visualizar 200 ABADIA DOS DOURADOS MINAS GERAIS
P
4 Editar 201 ABADIANIA GOIAS
W Excluir )
200 ABAETE MINAS GERAIS

A solucdo exibird uma mensagem, solicitando a confirmacdo da exclusdo do registro.

IEN
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Atencéo

Deseja realmente efetuar a exclusdo da cidade " 199 - Abadia de Goias - GO"7

|-

Para excluir o registro de uma Cidade, o usudrio deve clicar no botdo Sim;
Para cancelar e voltar d tela de Consulta de Cidades, o usudrio deve clicar no botdo
Nao.

Manutencé&o de Bairro

Através desta rotina, a solucdo apresenta recursos para a Manutencdo dos Bairros da
tabela de enderecamento do cadastro Unico. Os recursos apresentados em tela
permitem ao usudrio optar por realizar uma consulta ou uma inser¢do de um bairro. Ao
utilizar as opcgdes de filtro para realizar uma Consulta, a solucdo apresentard as
informacdes dos bairros j& cadastrados na solucdo seguindo as definicdes que o usudrio
utilizou no botdo “Selecionar colunas”. Para cada registro serd apresentado o botdo de
“Acoes” que permite a visualizagdo, edi¢cdo ou exclusdo do registro selecionado.

GRPBH = o felipe.rodrigues +
Q Manutencio de Bairro
# Principal Opgdes
#Z Tabelas Bdsicas >
[ Inserir Selecionar colunas ~ Y- Filtrarpor  Codigo v valor [+

£= Enderege v

Pais Codige - Bairro + Cidade - Estado -

Setor 56119 10° DISTRITO INDUSTRIAL JOSE CUTRALE JUNIOR ARARAQUARA SAC PAULO

Distrito 56120 14 DE NOVEMBRO CASCAVEL PARANA

Regifo 56121 17 DE MARGO ARACAJU SERGIPE

Estado 56118 12 ZONA INDUSTRIAL JaU SAO PAULO

Cidade 56115 19 DISTRITO INDUSTRIAL Jad SAC PAULO

Bairro Pagina 1 de 11126 Ant 2 3 4 5 Seg

Tipo de Logradouro

Logradouro

Tipo de Enderego 05.270* 17/06/2020 15:23:07 & PREFEITURA
W0 BELO HORIZONTE

Pesquisar um Bairro

O usudrio poderd utilizar como filtro de busca o Cédigo do Bairro, o Nome da Cidade e
a Nome do Bairro desejado.

Opcdes

l Inserir I Selecianarculunasvl Y~ Filtrar por Codign v valor 0 Q |

Cidade
Bairro

Codigo
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Incluir Bairro

Caso seja confirmado que o bairro que necessite ndo esteja cadastrado na solucdo, o
usudrio poderd cadastrd-lo clicando no botdo Inserir (vide exemplo abaixo).

Manutencao de Bairro

Opgdes

| Inserir Seleciunarcolunasvl Y~ Filtrar por Codigo ~ valor VI +

Ao clicar no botdo Inserir, a solucdo apresentard a interface de Cadastro de Bairro,
onde deverdo ser preenchidos todos os campos obrigatérios. O cadastro de um bairro
é composto pela aba “Informacdes Gerais”, onde sdo apresentados campos que
devem ser preenchidos para concluir o cadastro de um bairro.

Cadastro de Bairro

Informacdes Gerais

Nome do Bairro *

Codigo da Cidade *

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Descricdo
Nome do Bairro » Informe o nome do bairro a ser cadastrado.
Cédigo da Cidade » Informe o cddigo da cidade do bairro a ser cadastrado. Caso seja

necessdrio, utilize a ferramenta (lupa) para buscar a cidade desejada
e a selecione.

Para efetivar a insercdo do registro de um Bairro, o usudrio deve informar os dados
obrigatdrios e clicar no botdo Confirmar.
Para cancelar ainsercdo do registro de um Bairro, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.

Visualizar Bairro

Esta operacdo permite visualizar os dados do registro. Para visualizar os dados do
registro, o usudrio deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Bairros e
clicar na a¢cdo de Visualizar (Vide exemplo abaixo).
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Codige ~ Bairro Cidade ~ Estado ~
B 56119 10° DISTRITO INDUSTRIAL JOSE CUTRALE JUNIOR ARARAQUARA A0 PAULO
56120 14 DE NOVEMBRO CASCAVEL PARANA
.
# Editar 56121 17 DE MARCO ARACAIU SERGIDE
MW Excluir ) N
56118 1% ZONA INDUSTRIAL JAU SAO PAULO

Ao clicar na acdo de Visualizar, a solucdo apresentard a interface de visualizacdo do
registro com suas respectivas abas e seus dados preenchidos e bloqueados para
alteracdo.

Cadastro de Bairro

Informacgées Gerais

10° DISTRITO INDUSTRIAL JOSE CUTRALE JUNIOR

541 ARARAQUARA

Para voltar a tela de Consulta Bairros, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.

Editar Bairro

Esta operacdo permite editar os dados de um bairro. Para editar os dados do registro, o
usudrio deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Bairros e clicar na
acdo de Editar (Vide exemplo abaixo).

Cédigo -  Bairro T Cidade ~ Estado ~
E] 56119 10° DISTRITO INDUSTRIAL JOSE CUTRALE JUNIOR ARARAQUARA SA0 PAULO
@ Visualizar 56120 14 DE NOVEMBRO CASCAVEL PARANA
P
# Editar 56121 17 DE MARCO ARACAIU SERGIPE
W@ FExcluir ) i
56118 12 ZONA INDUSTRIAL Jan SAQ PAULO

Ao clicar na acdo de Editar, a solucdo apresentard a interface de edicdo do registro
com suas respectivas abas e seus dados preenchidos e com possibilidade de alteracdo.

Cadastro de Bairro

Informagdes Gerais

Home do Bairro *

[10° DISTRITO INDUSTRIAL JOSE CUTRALE JUNIOR]

Cédigo da Cidade *

541 ARARAQUARA
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Para efetivar a edicdo do registro de um bairro, o usudrio deve clicar no botdo
Confirmar.

Para cancelar e voltar a tela de Consulta de Bairros, o usudrio deve clicar no botdo
Voltar.

Excluir Bairro

Esta operacdo permite excluir o registro. Para excluir o registro, o usudrio deve selecionar
o registro desejado e clicar na acdo de Excluir (Vide exemplo abaixo).

Cédigo ~  Bairro t Cidade - Estado -~
E] 56119 10° DISTRITO INDUSTRIAL JOSE CUTRALE JUNIOR ARARAQUARA SAO PAULO
@ Visualizar 56120 14 DE NOVEMERO CASCAVEL PARANA

o .
# Editar 56121 17 DE MARCO ARACAJU SERGIPE

- »
56118 1% ZONA INDUSTRIAL Jau SAQ PAULO

A solucdo exibird uma mensagem, solicitando a confirmacgdo da exclusdo do registro.

Atencao

Deseja realmente efetuar a exclusdo da cidade " 56119 - 10° DISTRITO INDUSTRIAL JOSE CUTRALE

JUNIOR'?
| -

Para excluir o registro de um Bairro, o usudrio deve clicar no botdo Sim;
Para cancelar e voltar & tela de Consulta de Bairros, o usudrio deve clicar no botdo Nao.

Manutencéo de Logradouro

Através destarotina, a solucdo apresenta recursos para a Manutencdo dos Logradouros
da tabela de enderecamento do cadastro Unico. Os recursos apresentados em tela
permitem ao usudrio optar porrealizar uma consulta ou uma insergdo de um logradouro.
Ao utilizar as opcdes de filtro para realizar uma Consulta, a solucdo apresentard as
informacdes dos logradouros j& cadastrados na solucdo seguindo as definicdes que o
usudrio utilizou no botdo “Selecionar colunas”. Para cada registro serd apresentado o
botdo de "Acdes” que permite a visualizagdo, edigdo ou exclusdo do registro
selecionado.
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GRPBH = o felipe. rodrigues ~
Q Manutencio de Logradouro
A Principal Opcaes
#= Tabelas Bésicas >
[ Inserir Selecionar colunas ~ Y- Filtrarpor  Estade v valor  Comecacom o
= endereco v
ais Codige ~  Tipo de Logradoure - Nome do logradouro Cidade ~ Estado ~

Setor 443188 RUA ] RIO CLARO SA0 PAULO

Distrito 565947 RUA [ RIO CLARO SA0 PAULO

Regido 707491 RUA 00 BRASILIA DISTRITO FEDERAL

Estado 981677  RUA 00 NOVA ODESSA SA0 PAULO

Cidade 904566 AVENIDA 0001 MACEIQ ALAGOAS

Bairro Pagina 1 de 193127 Ant n 2 3 4 5 Seg

Tipo de Logradouro

Logradouro

Tipo de Enderego 05.270 * 17/06/2020 15:23:07 wa s&ﬁsm&ﬂé

Pesquisar Logradouro

O usudrio poderd utilizar como filtro de busca o Nome do Estado, o Nome da Cidade, o
Tipo € o Nome do logradouro desejado.

Opgdes

[ Inserir Selecionar colunas - |Y' Filtrar por  Estado ~ valor  Comecacom w [+]

Estado

Cidade

Tipo de Logradouro
Nome do logradouro

Incluir Logradouro

Caso seja confirmado que o logradouro que necessite ndo esteja cadastrado na
solucdo, o usudrio poderd cadastrd-lo clicando no botdo Inserir (vide exemplo abaixo).

Manutencao de Logradouro

Opgdes

| Inserir Selecionar colunas ] Y' Filtrar por  Estado ~ valor Comeca com v [+]

Ao clicar no botdo Inserir, a solucdo apresentard a interface de Cadastro de
Logradouro, onde deverdo ser preenchidos todos os campos obrigatdrios. O cadastro
de um logradouro é composto pela aba “Informacdes Gerais”, onde sdo apresentados
campos que devem ser preenchidos para concluir o cadastro de um logradouro.
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Cadastro de Logradouro

Informacgées Gerais

Cadigo Tipo de Logradouro *

-
L]

Nome do Logradouro =

Codigo da Cidade *

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Cédigo Tipo de » Informe o cddigo do tipo de logradouro a ser cadastrado. Caso

Logradouro seja necessdrio, utilize a ferramenta (lupa) para buscar o fipo de
logradouro desejado e o selecione.

Nome do Logradouro » Informe o nome do logradouro a ser cadastrado.

Cédigo da Cidade » Informe o cédigo da cidade em que o logradouro a ser cadastrado
fica localizado. Caso seja necessdrio, utilize a ferramenta (lupa)
para buscar a cidade desejada e a selecione.

Para efetivar a insercdo do registro de um Logradouro, o usudrio deve informar os dados
obrigatdrios e clicar no botdo Confirmar.

Para cancelar a insercdo do registro de um Logradouro, o usudrio deve clicar no botdo
Voltar.

Visualizar Logradouro

Esta operacdo permite visualizar os dados do registro. Para visualizar os dados do
registro, o usudrio deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de
Logradouros e clicar na acdo de Visudlizar (Vide exemplo abaixo).

Codige ~  Tipo de Logradoure ~ Nome do logradouro Cidade -~ Estado ~
- 569979 CAMINHO 01 SALVADOR BAHIA
566845 CAMINHO 01 SALVADOR BAHIA
# Editar 359146 AVENIDA 01 BARRETOS SAC PAULO
M Excluir ) )
233972 AVENIDA 01 MARINGA PARANA

Ao clicar na acdo de Visualizar, a solucdo apresentard a interface de visualizacdo do
registro com suas respectivas abas e seus dados preenchidos e bloqueados para
alteracdo.
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Cadastro de Logradouro

Informagdes Gerais

42 CAMINHO
01

4530 SALVADOR
Para voltar d tela de Consulta Logradouros, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.

Editar Logradouro

Esta operacdo permite editar os dados de um logradouro. Para editar os dados do
registro, o usudrio deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de
Logradouros e clicar na acdo de Editar (Vide exemplo abaixo).

Codigo ~  Tipo de Logradouro ~ Nome do logradouro 1 Cidade ~ Estado ~
O 569975 CAMINHO o1 SALVADOR BAHIA
@ Visualizar 566845  CAMINHO o1 SALVADOR BAHIA
S o
# Editar 359146 AVENIDA 01 BARRETOS sS40 PAULO
W Excluir ) )
233972 AVENIDA 01 MARINGA. PARANA

Ao clicar na acdo de Editar, a solucdo apresentard a interface de edicdo do registro
com suas respectivas abas e seus dados preenchidos e com possibilidade de alteracdo.

Cadastro de Logradouro

Informagdes Gerais

Cadigo Tipo de Logradouro *

42} CAMINHO

Nome do Logradouro *
01
Codigo da Cidade *

4530 SALVADOR

Para efetivar a edicdo do registro de um logradouro, o usudrio deve clicar no botdo
Confirmar.

Para cancelar e voltar a tela de Consulta de Logradouros, o usudrio deve clicar no

Elaborado por:
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Excluir Logradouro

Esta operacdo permite excluir o registro. Para excluir o registro, o usudrio deve selecionar
o registro desejado e clicar na acdo de Excluir (Vide exemplo abaixo).

Codige ~  Tipo de Logradouro ~ Nome do logradouro Cidade ~ Estado ~
(] 569979 CAMINHO o1 SALVADOR BAHIA
@ Visualizar 566845  CAMINHO 01 SALVADOR BAHIA
P
4 Editar 355146 AVENIDA o1 BARRETOS SA0 PAULD
WM Excluir i )
233972 AVENIDA o1 MARINGA PARANA

A solucdo exibird uma mensagem, solicitando a confirmacdo da exclusdo do registro.

Atencao

Deseja realmente efetuar a exclusio do Logradours ” 569979 - 0177

| -

Para excluir o registro de um Logradouro, o usudrio deve clicar no botdo Sim;
Para cancelar e voltar & tela de Consulta de Logradouros, o usudrio deve clicar no
botdo Nao.

Manutencdo de Trecho de Logradouro

Através desta rotina, a solucdo apresenta recursos para a Manutencdo dos Trechos de
Logradouro da tabela de enderecamento do cadastro Unico. Os recursos apresentados
em tela permitem ao usudrio optar por realizar uma consulta ou uma insergéo de um
frecho de logradouro. Ao utilizar as opcodes de filtfro para realizar uma Consulta, a
solucdo apresentard as informacdes dos trechos de logradouro j& cadastrados na
solucdo seguindo as definicdes que o usudrio utilizou no botdo “Selecionar colunas”.
Para cada registro serd apresentado o botdo de "Acdes” que permite a visualizagdo,
edi¢cdo ou exclusao do registro selecionado.
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GRPBH = o felipe. rodrigues ~
Q Cadastro de Trecho Logradouro
A Principal Opgdes
#Z Tabelas Bisicas >
Inserir Selecionar colunas ~ Y- Filtrar por Logradoure valor  Comecacom v
e EnilEgm ¥ Filtrar por Bairro valor  Comecacom +
Pais Filtrar por Estado valor Comeca com v
Setor Filtrar por Municipio valor Comeca com v
- Filtrar por  Cédigo v ovalor - v 0 9
Distrito
Regio
Cédigo -~ CEP ~ Treche t Logradouro ~  Numero Inicial -~  Numero Final -~ Face de Quadra -~  Bairro ~ Municipio ~
Estado
1293946 13501126 0 0 ] 0 VILA SANTO RIO CLARQ
ANTONIO
Cidade
1293947 13500359 0 0 ] 0 SAUDE RIO CLARQ
8 .
saie NUCLED RURAL
1293948 73100020 00 oo ] 0 LAGO OESTE  BRASILIA
Tipo de Logradouro (SOBRADINHO)
1293949 13380548 00 0o o 0 SOLAR DAS NOVA ODESSA
Logradouro ESMERALDAS
1293950 57086037 0001 0001 0 0 BENEDITO MACEIO
Tipo de Endereo BENTES
I pagina 1 de 219622 Ant - 203 4 5 Seg
05.270 * 17/06/2020 15:23:07 & PREFEITURA
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Pesquisar Trecho de Logradouro

O usudrio poderd utilizar como filtro de busca o Nome do Logradouro, o Nome do Bairro,
o Nome do Estado, o Nome do Municipio ¢ 0 Cédigo/CEP/Trecho ou Face de Quadra
do trecho de logradouro desejado.

Opgaes
I Inserir Selecionar colunas ~ Y~ Filtrar por Logradouro wvalor Comeca com ¥
Filtrar por Bairro valor Comeca com v
Filtrar por Estado valor Comeca com v
Filtrar por Municipio wvalor Comeca com ¥
Filtrar por  Codigo v valor = W VI + ]

Incluir Trecho de Logradouro

Caso seja confirmado que o trecho de logradouro que necessite ndo esteja cadastrado
na solucdo, o usudrio poderd cadastrd-lo clicando no botdo Inserir (vide exemplo
abaixo).
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Cadastro de Trecho Logradouro

Opcoes
| Inserir Selecionar colunas Y' Filtrar por Logradouro valor Comeca com v
Filtrar por Bairro valor Comeca com v
Filtrar por Estado valor Comeca com v
Filtrar por Municipio valor Comeca com v
Filtrar por  Codigo v valor = v [V +]

Ao clicar no botdo Inserir, a solucdo apresentard a interface de Cadastro de Trecho de
Logradouro, onde deverdo ser preenchidos todos os campos obrigatérios. O cadastro
de um trecho de logradouro é composto pela aba “Informacdes Gerais”, onde sdo
apresentados campos que devem ser preenchidos para concluir o cadastro de um
frecho de logradouro.

Cadastro de Trecho Logradouro

Informagdes Gerais

Cep*
Bairro *
Tipo de Logradouro lunicipio
Logradouro *
Namero Inicial * Nimero Final *
Setor Regiao Fiscal

Lado

Ambos Face de Quadra

Coord. Trecho Inicial UTM X Coord. Trecho Final UTM X
Coord. Trecho Inicial UTMY Coord. Trecho Final UTM Y
Observagio

Confirmar Voltar

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:
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Campo Descricao

CEP

Bairro

Setor

Lado

Coord
UTM X

Coord
UTM X

Coord
UTM Y

Coord
UTM Y

Logradouro

Tipo de Logradouro
Municipio

Numero Inicial
NuUmero Final

Regido Fiscal

Face de Quadra

. Trecho Inicial

. Trecho Final

. Trecho Inicial

. Trecho Final

Observagao

4

Informe o CEP do trecho de logradouro a ser cadastrado. * Caso seja
um trecho de logradouro de uma pais estrangeiro deve ser informado
199999999".

Informe o cédigo do bairro do trecho de logradouro a ser cadastrado.
Caso seja necessdrio, utilize a ferramenta (lupa) para buscar o bairro
desejado e o selecione.

Informe o cédigo do logradouro do trecho de logradouro a ser
cadastrado. Caso seja necessdrio, utilize a ferramenta (lupa) para
buscar o logradouro desejado e o selecione.

Campo preenchido automaticamente de acordo com o logradouro
informado.

Campo preenchido automaticamente de acordo com o logradouro
informado.

Informe o nUmero inicial do trecho de logradouro a ser cadastrado.
Informe o nUmero final do trecho de logradouro a ser cadastrado.
Informe o cédigo do setor do trecho de logradouro a ser cadastrado.
Caso seja necessdrio, utilize a ferramenta (lupa) para buscar o setor
desejado e o selecione.

Informe o cdédigo da regido fiscal do trecho de logradouro a ser
cadastrado. Caso seja necessdrio, utilize a ferramenta (lupa) para
buscar da regido fiscal desejada e a selecione.

Selecione se o lado do frecho de logradouro serd o lado esquerdo,
direito ou ambos.

Informe a face de quadra do frecho de logradouro a ser cadastrado.
Informe a coordenada do trecho inicial UTM do plano horizontal.

Informe a coordenada do trecho final UTM do plano horizontal.

Informe a coordenada do trecho inicial UTM do plano vertical.

Informe a coordenada do trecho final UTM do plano horizontal.

Informe uma observacdo para o tfrecho de
cadastrado.

logradouro a ser

Para efetivar a insercdo do registro de um Trecho de Logradouro, o usudrio deve
informar os dados obrigatdérios e clicar no botdo Confirmar.

Para cancelar a insercdo do registro de um Trecho de Logradouro, o usudrio deve clicar
no botdo Voltar.

Visualizar Trecho de Logradouro

Esta operacdo permite visualizar os dados do registro. Para visualizar os dados do
registro, o usudrio deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Trecho de
Logradouro e clicar na acdo de Visudlizar (Vide exemplo abaixo).
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Codige -~ CEP ~ Trecho + Logradouro -~  Numero lnicial -~  MNuimero Final ~  Face de Quadra -  Bairro -~ Municipio ~
[] 19957 6s0asss2 01 o1 0 0 SANTO MANAUS
AGOSTINHO
- 57073421 01 01 0 0 CIDDE MACEIS
UNIVERSITARIA
P
# Editar 5 57073434 01 01 0 0 CIDADE MACEID
_ UNIVERSITARIA
M Excluir i
4 57048286 01 01 0 0 SERRARIA MACEIG

Ao clicar na acdo de Visualizar, a solucdo apresentard a interface de visualizacdo do
registro com suas respectivas abas e seus dados preenchidos e bloqueados para
alteracdo.

Cadastro de Trecho Logradouro

Informagdes Gerais

69036662 45163 SANTO AGOSTINHO
680658 01 TRAVESSA MANAUS

0 Q0

0 Q

Ambos

0 Q

0 0

IMPORTACAO FEITA PELA ROTINA DE CONVERSAO DA FOLHA.

Para voltar d tela de Consulta Trechos de Logradouro, o usudrio deve clicar no botdo
Voltar.

Editar Trecho de Logradouro

Esta operacdo permite editar os dados de um trecho de logradouro. Para editar os
dados do registro, o usudrio deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de
Trechos de Logradouro e clicar na agdo de Editar (Vide exemplo abaixo).
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Codigo - CEP -~ Trecho t Logradouro -~  Numerolnicial -~ Numero Final -  Face de Quadra -  Bairro -~ Municipio -
O 1293957 69036662 01 o1 o o SANTO MANAUS
AGOSTINHO
@ Visualizar 5 57073421 01 o1 0 0 CIDADE MACEIG

UNIVERSITARIA

P
Edit: .
# Editar b 57073434 01 01 0 0 CIDADE MACEID

— UNIVERSITARIA
M Excluir

4 57046286 01 01 ] o] SERRARIA MACEID

Ao clicar na acdo de Editar, a solucdo apresentard a interface de edicdo do registro
com suas respectivas abas e seus dados preenchidos e com possibilidade de alteracdo.

Cadastro de Trecho Logradouro

Informagdes Gerais

Cep * Bairro *

6903666. 43163 SANTO AGOSTINHO
Logradouro * Tipo de Logradouro \unicipio

680658 01 TRAVESSA MANAUS

Namero Inicial * Numero Final *

0 0

Setor Regiao Fiscal

Lado

Ambos ¥ Face de Quadra

Coord. Trecho Inicial UTM X Coord. Trecho Final UTM X
Coord. Trecho Inicial UTM Y Coord. Trecho Final UTM Y
Observagdo

IMPORTACAO FEITA PELA ROTINA DE CONVERSAQ DA FOLHA.

Confirmar Voltar

Para efetivar a edicdo do registro de um trecho de logradouro, o usudrio deve clicar no
botdo Confirmar.

Para cancelar e voltar a tela de Consulta de Trechos de logradouro, o usudrio deve
clicar no bot&o Voltar.
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Excluir Trecho de Logradouro

Esta operacdo permite excluir o registro. Para excluir o registro, o usudrio deve selecionar
o registro desejado e clicar na acdo de Excluir (Vide exemplo abaixo).

Cédigo -~ CEP - Trecho t Logradouro -~  Numero Inicial -~  Numero Final -  Face de Quadra -  Bairro -~ Municipio ~
O 1293957 69036662 01 o1 0 0 SANTO MANAUS
AGOSTINHO
@ Visualizar 5 57073421 01 o1 0 0 CIDADE MACEI®
UNIVERSITARIA
P
# Editar 5 57073434 01 01 0 0 CIDADE MACEID
— UNIVERSITARIA
|
¥ 57046286 01 01 0 0 SERRARIA MACEI®

A solucdo exibird uma mensagem, solicitando a confirmacdo da exclusdo do registro.

Atencio

Dezeja realmente efetuar a exclusdo do Trecho "01 onde Cep € 69036662" 7

Para excluir o registro de um Trecho de Logradouro, o usudrio deve clicar no botdo Sim;
Para cancelar e voltar d tela de Consulta de Trechos de Logradouro, o usudrio deve
clicar no botdo Nao.

Para efetivar a insercdo do registro de Pessoa Juridica, o usudrio deve informar os dados
obrigatdrios e clicar no botdo Confirmar.
Para cancelar ainsercdo do registro de Pessoa Juridica, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.

~ / ~ . . ~ .
-()- » Asolucdo permite ainclusdo de um ou mais enderecos no cadastro de pessoa.
Quando necessdrio adicionar um endereco de um pais estrangeiro, ao buscar
o CEP desejado lembre-se de filtrar pelo Nome do pais desejado.

Dica

/ . Yol . . . . -~

?Z/ » Os enderecos referentes ao ferritério nacional brasileiro, possuem infegracdo

e = com o sistema dos Correios, desta forma ndo precisando de quaisquer
alteracoes.

Nota

Visualizar Pessoa Juridica

Esta operacdo permite visualizar os dados do registro. Para visualizar os dados do registro, o
usudrio deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Pessoa Juridica e clicar na
acdo de Visualizar (Vide exemplo abaixo).
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Manutencio de Pessoa Juridica
Opcées
l Inserir Selecionar colunas = Y' Filtrar por CNPJ v wvalor Comecacom ¥ [+]
Cédigo da Pessoa Juridica - CNPJ ~ Nome Empresarial 1 Nome Fantasia - Inscrigdo Estadual -  Inscrigdo A
224435  ss741240000127 0 WETE DINJET &
| DESCART.IND.COM.PRODS.HOSPLTDA  DESCART.IND.COM.PRODS.HOSP.LTDA
@ Visualizar 193914 10317052000140  RMAAX PROCESSAMENTO DE DADOS  -RIMAX PROCESSAMENTO DE DADOS
" LTDA LTDA
# Editar
200801  11183045000165 .COM TRANSPORTE LTDA .COM TRANSPORTE LTDA 0247150001

Ao clicar na acdo de Visualizar, a solucdo apresentard a interface de visualizacdo do registro
com suas respectivas abas e seus dados preenchidos e bloqueados para alteracdo.

Cadastro de Pessoa Juridica

Pessoa Juridica Contato CHAE Conta Bancaria Endereco

Informagbes Gerais

11.183.045/0001-65 .COM TRANSPORTE LTDA

.COM TRANSPORTE LTDA

28/09/2009

6 ENTIDADES EMPRESARIAIS

02471500018

Para voltar a tela de Consulta de Pessoa Juridica, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.

intfegracdo com o SIATU, desta forma todos os dados apresentados sao providos

/?Z » Na acdo de visudlizacdo ndo hd a atuadlizacdo dos dados através da
T
somente da base de dados do GRP BH.

Nota

Editar Pessoa Juridica

Esta operacdo permite editar os dados da pessoa juridica. Para editar os dados do registro, o
usudrrio deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Pessoa Juridica e clicar na
acdo de Editar (Vide exemplo abaixo).

N
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Manutencao de Pessoa Juridica
Opgoes
I Inserir Selecionar colunas - Y' Filtrar por CHPJ ¥ valor  Comecacom ¥ [+]
Codigo da Pessoa Juridica -~ CNPJ -~ Nome Empresarial Nome Fantasia ~ Inscrigdo Estadual -~ Inscrigdo A
. 22443%  58741240000127 IDINJET & ID'IRJET &
DESCART.IND.COM.PRODS.HOSP.LTDA  DESCART.IND.COM.PRODS.HOSP.LTDA
@ Visualizar 193914 1031705200014p “RIMAX PROCESSAMENTO DE DADOS  -RIMAX PROCESSAMENTO DE DADOS
DA LTDA
# Editar
200801 11183045000165  .COM TRANSPORTE LTDA .COM TRANSPORTE LTDA 0247150001

Ao clicar na acdo de Editar, a solucdo acionard a integracdo de dados com o SIATU e
apresentard a interface de edicdo do registro com suas respectivas abas e seus dados
preenchidos, atualizados conforme intfegracdo com o SIATU e com possibilidade de alteracdo
(exceto CNPJ, Nome Empresarial, Nome Fantasia).

Pessoa Juridica Contato CHNAE Conta Bancaria Endereco

Informacdes Gerais

58.741.240/0001-27

Jome Fantasia Site

Data de Fundacao Inscrigao Estadual

Tipo de Empresa *

6 ENTIDADES EMPRESARIAIS

Inscricao Municipal

Hacionalidade *

1 BRASIL

Para efetivar a edicdo do registro de Pessoa Juridica, o usudrio deve clicar no botdo
Confirmar.

Para cancelar e voltar a tela de Consulta de Pessoa Juridica, o usudrio deve clicar no botdo
Voltar.

N
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acdo de Editar, os dados do SIATU referentes ao CNPJ que estd sendo editado e

n » No momento em que aintegracdo é ativada, ou seja, quando o usudrio clica na
gue possuem conteldo, substituirdo os dados do registro da pessoa juridica que

Atencdo constam no GRP BH.
— As abas, os campos e as regras de infegracdo com o SIATU sGo 0s mesmos
?é/ apresentados na secdo "Inserir Pessoa Juridica"”.
:.:; » Caso o usudrio opte por alterar a informagdo contida em algum campo, com
Not excecdo do CNPJ, Nome Empresarial e Nome Fantasia, antes de acionar o
ota

botdo confirmar este contetdo serd mantido apds a gravacdo dos dados.

2.2 Pessoa Fisica

Tabelas Basicas >> Manutencdo de Pessoas >> Pessoa Fisica

Através desta rotina a solugcdo apresenta recursos para a Manutencdo de Pessoa Fisica do
cadastro Unico, tendo como objetivo centralizd-lo para que ndo seja necessdrio o cadastramento
individualizado em cada um dos mddulos que necessitam dessa informacdo, evitando assim
possiveis duplicidades e defasagens. Os recursos apresentados em tela permitem ao usudrio optar
por realizar uma consulta ou uma insergdo de uma pessoa fisica. Ao utilizar as opcdes de filtro para
realizar uma Consulta a solucdo apresentard as informacdes das pessoas fisicas j& cadastradas na
solucdo seguindo as definicdes que o usudrio utilizou no botdo “Selecionar colunas”. Para cada
registro serd apresentado o botdo de "Acdes” que permite a visudlizagdo, edigdo ou
ativagcao/inativagao do registro selecionado.

”?g » O cadastro de pessoas conterd as informacdes bdsicas e comuns s pessoas
3//”/ fisicas, mediante integracdo com o SIATU que por sua vez recebe dados das
Nota bases da Receita Federal.

A seguir serdo apresentadas as operacdes para Manutencdo de Pessoa Juridica.

Consultar Pessoa Fisica

Permite consultar e listar dados do cadastro de Pessoa Fisica. Os campos utilizados como filtros
sdo Nome ou NUmero do CPF. Esta consulta é realizada somente no banco de dados do GRP
BH, retornando os resultados conforme os filtros informados pelo usudrio, ou seja, neste
momento o processo de integragdo com o SIATU ndo serda acionado.
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|
GRPBH = efelipev
Q Manutencao de Pessoa Fisica
#= Manutencdo de > N
Bancos/Agéncias Opgtes
Legislacdo TCE : . .
¥ Inserir Selecionar colunas ~ Y' Filtrar por  Nome v valor Comeca com ¥ [+]
Classificacdo
Organograma
Nome ¢ Nimero do CPF -~ Inativo -
#= Manutencdo de = —
Pessoas |=| ZULZILENE SILvA CORREIA LUZ 26855465889 Nio
ey ZULU PESO DE ARAUJD 75494214125 Nio
" ZULMIRO BATISTA DE ALMEIDA 17767300625 Nio
Pessoa Fisica
~ ZULMIRA ROSA DE SOUSA MOURA Nio
Legislaco
ZULMIRA PEREIRA DE OLIVEIRA Nio
#= Menu: Organograma®
Pagina 1 de 9689 Ant - 2 3 4 5 Seg
= Manutencdo de >
Complementos
7= Manutencdo da >
Estrutura CNAE
Tipo de Legislacio 05,211 * 17/04/2020 12:53:53 4 PREFEITURA
o W BELO HORIZONTE

As operacdes de Insercdo, Visualizacdo, Edicdo e Ativacdo/Inativacdo para cada registro
sdo disponibilizadas de acordo com o perfil de acesso do usudrio.

Inserir Pessoa Fisica

Esta operacdo permite a inclusdo de registro de Pessoa Fisica. Para inserir o registro, o usudrio
deve clicar no botdo Inserir (Vide exemplo abaixo).

Manutencac de Pessoa Fisica
Opgoes
Inserir Selecionar colunas « Y~ Filtrarpor  Nome v valor Comecacom ¥ [+]
Nome 1 Ndimero do CPF - Inative ~

Ao clicar no botdo Inserir, a solucdo apresentard a interface de Cadastro de Pessoa Fisica,
onde deverdo ser preenchidos todos os campos obrigatérios. O cadastro de Pessoa Fisica é
composto pelas seguintes abas: “Pessoa Fisica”, “Nacionalidade”, “Documentos”,
“Endereco”, “Complementares”, “CBO", “Contato”, “Conta Bancdria” e “Obito”. Cada uma

delas apresentam campos que devem ser preenchidos para concluir o cadastro de um item
da pessoal fisica.

Informagdes Gerais da Pessoa Fisica

Aba correspondente as informagdes gerais da Pessoa Fisica.
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Cadastro de Pessoa Fisica

Pessoa Fisica Nacionalidade Documentos Endereco Complementares CBO Contato Conta Bancaria Obito

CPF*

Nome * Nome Social

Tipo * Sexo *

(Nenhum) M -—-Selecione-- M
Raga ou Cor

Data de Nascimento (Nenhum) N

Nome da Mae CPF da Mae

Nome do Pai CPF do Pai

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

CPF »  Apds ainformacdo do CPF da pessod fisica a ser cadastrada, o GRP-
BH verificard se esta pessoa fisica estd cadastrada em seu banco de
dados. Se sim, retorna para o usudrio que o CPF existe e aciona a
interface Consultar Pessoa Fisica com os dados da pessoa juridica
referentes a este CPF. Caso contrdrio, o GRP-BH enviard uma
solicitacdo para o sistema SIATU, onde este deverd retornar as
informacdes existentes em seu cadastro.

Nome » Este campo serd sempre preenchido automaticamente pela
integracdo de dados com o SIATU e estard blogqueado para
alteracoes.

Nome Social » Informe o nome social da pessoa a ser cadastrada.

Tipo » Selecione o Tipo da pessoa a ser cadastrada.

Sexo » Caso essa informacdo exista no SIATU, este campo serd preenchido

automaticamente pela integracdo de dados. Caso essa informacdo
ndo exista no SIATU informe o sexo da pessoa a ser cadastrada.
Data de Nascimento » Caso essa informacdo exista no SIATU, este campo serd preenchido

automaticamente pela integracdo de dados. Caso essa informagcdo
ndo exista no SIATU informe a data de nascimento da pessoa a ser

cadastrada.
Rac¢a ou Cor » Selecione a Raca ou Cor da pessoa a ser cadastrada.
Nome da Mde » Caso essa informacdo exista no SIATU, este campo serd preenchido

automaticamente pela integracdo de dados. Caso essa informacdo
ndo exista no SIATU informe o nome da mde da pessoa a ser

CPF da Mae » Informe o CPF da mde da pessoa a ser cadastrada.

cadastrada.
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Descricao
Nome do Pai » Informe o nome do pai da pessoa a ser cadastrada.
CPF do Pai » Informe o CPF do pai da pessoa a ser cadastrada.

seu conteudo prevalecerd até uma préoxima integracdo com o SIATU que serd
Atencéo apresentada na secdo "Editar Pessoa Fisica".

ﬁ » Caso algum campo preenchido automaticamente pelo SIATU sofra alteracdo,

Nacionalidade da Pessoa Fisica

Aba correspondente ds informacdes da Nacionalidade da Pessoa Fisica.

Pessoa Fisica Nacionalidade Documentos Endereco Complementares CBO Contato Conta Bancéria Obito

Naturalidade Q

Naturalizada Nacionalidade *

NAO M 1 9 prasiL

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Naturalidade » Informe o cddigo da naturalidade da pessoa fisica a ser cadastrada.
Caso seja necessdrio, consulte através da ferramenta (lupa) todos as
cidades cadastradas na solu¢cdo e selecione o desejado.

UF » Campo preenchido automaticamente pela solucdo de acordo com
a Naturalidade informada.

Naturalizada » Informe se a pessoa a ser cadastrada é naturalizada ou ndo.

Nacionalidade » Informe a nacionalidade da pessoa a ser cadastrada. Caso seja

necessdrio, consulte através da ferramenta (lupa) todos os paises
cadastrados na solucdo e selecione o desejado. * Caso o Tipo de
pessoa seja “Estrangeiro” e a Nacionalidade seja diferente de
“Brasileira”, a solucdo ird habilitar os campos abaixo para o
preenchimento de informacdes referentes a documentacdo
estraingeira.

NUmero de » Informe o nUmero de identificacdo da pessoa estrangeira.

identificagcdo

Data de Chegada » Informe a data de chegada da pessoa estrangeira.

NIF » Caso a pessoa a ser cadastrada seja de nacionalidade estrangeira,
informe o NIF.

Motivo » Caso a pessoa a ser cadastrada seja de nacionalidade estrangeira,

indigue se o NIF for informado, ou se o Pais da pessoa ndo exige o NIF
ou se a pessoa foi dispensada do NIF.

CRN » Caso a pessoa a ser cadastrada seja de nacionalidade estrangeira,
informe o CRN.
EIN » Caso a pessoa a ser cadastrada seja de nacionalidade estrangeira,

informe o EIN.
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Documentos da Pessoa Fisica

Aba correspondente as informacdes de Documentos da Pessoa Fisica. A solucdo permite
a inclusdo das informacdes dos seguintes documentos: RG, Carteira de Trabalho, CNH,
Titulo de Eleitor, Passaporte, Registro Civil, Reservista e Profissional, conforme interfaces
apresentadas a seguir:

RG
Corresponde as informacdes do documento de RG da Pessoa Fisica.
Pessoa Fisica Macionalidade Documentos Endereco Complementares CBO Contato Conta Bancaria Obito
RG
Numero do RG Orgao expedidor UF v
Data de Emissao

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Descrigdo
NUmero do RG » Informe o nUmero do RG da pessoa a ser cadastrada.
Orgdo expedidor » Informe o érgdo expedidor do RG da pessoa a ser cadastrada.
UF: » Selecione o Estado de expedicdo do RG da pessoa a ser
cadastrada.
Data de Emissao » Informe a data de emissdo do RG da pessoa a ser cadastrada.

Carteira de Trabalho

Corresponde ds informacdes do documento de Carteira de Trabalho da Pessoa Fisica.

Carteira de Trabalho

Namero Série
Orgao Emissor Data de Emissao
UF v PIS/Pasep/NIT

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Descrigao
NOmero » Informe o nUmero da carteira de trabalho da pessoa a ser
cadastrada.
Série » Informe a série da carteira de trabalho da pessoa a ser cadastrada.
Orgdo Emissor » Informe o 6rgdo emissor da carteira de trabalho da pessoa a ser
cadastrada.
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Descricao
Data de Emissao » Informe a data de emissdo do RG da pessoa a ser cadastrada.
UF » Selecione o estado de expedicdo da carteira de frabalho da
pessoa a ser cadastrada.
PIS/Pasep/NIT » Informe o nUmero do PIS/Pasep/NIT da pessoa a ser cadastrada.

CNH

Corresponde s informagdes do documento de CNH da Pessoa Fisica.

CHH

Categoria

Numero --Selecione--

Data de Emissao Validade

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Descricdo
NUmero » Informe o nUmero da CNH da pessoa a ser cadastrada.
Categoria » Selecione a categoria da CNH da pessoa a ser cadastrada.
Data de Emissao » Informe a data de emissdo da CNH da pessoa a ser cadastrada.
Validade » Informe a data de validade da CNH da pessoa a ser cadastrada.

Titulo de Eleitor

Corresponde as informacdes do documento de Titulo de Eleitor da Pessoa Fisica.

Titulo de Eleitor

Numero Zona
Secao Emissao do Titulo
Municipio Q

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:
“Campo —  Descicao
NUmero » Caso essainformacdo exista no SIATU, este campo serd preenchido
automaticamente pela integracdo de dados. Caso essa
informacédo ndo exista no SIATU informe nimero do titulo de eleitor

da pessoa a ser cadastrada.

Zona » Informe a zona do titulo de eleitor da pessoa a ser cadastrada.

Segdo » Informe a secdo do titulo de eleitor da pessoa a ser cadastrada.

Emissdo do Titulo » Informe a data de emissdo do titulo de eleitor da pessoa a ser
cadastrada.

Municipio » Informe o cddigo do municipio da zona/secdo do titulo de eleitor

da pessoa a ser cadastrada. Caso seja necessdrio, consulte através
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Descricao
da ferramenta (lupa) todos os municipios cadastrados na solucdo e
selecione o desejado.

Passaporte

Corresponde &s informacdes do documento de Passaporte da Pessoa Fisica.

Passaporte

NUmero Data de Emissao Validade

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Descricdo
NUmero » Informe o nUmero do passaporte da pessoa a ser cadastrada.
Data de Emissao » Informe a data de emissGdo do passaporte da pessoa a ser
cadastrada.
Validade » Informe a data de validade do passaporte da pessoa a ser
cadastrada.

Registro Civil

Corresponde ds informagdes do documento de Registro Civil da Pessoa Fisica.

Registro Civil

Nimero Livro
Folha Matricula
Cartorio Municipio Q

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Campo Descricdo

NUmero » Informe o nUmero do registro civil da pessoa a ser cadastrada.

Livro » Informe o livro do registro civil da pessoa a ser cadastrada.

Folha » Informe a folha do livro do registro civil da pessoa a ser cadastrada.

Matricula » Informe a matricula do cartério que foi emitido o registro civil da pessoa a ser
cadastrada.

Cartério » Informe o cartério que foi emitido o registro civil da pessoa a ser cadastrada.

Municipio » Informe o cddigo do municipio da zona/sec¢do do titulo de eleitor da pessoa
a ser cadastrada. Caso seja necessdrio, consulte através da ferramenta
(lupa) todos os municipios cadastrados na solucdo e selecione o desejado.

Reservista

Corresponde as informacdes do documento de Reservista da Pessoa Fisica.
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Reservista

Carteira de Reservista Série
Instituicdo Emissora

Orgéo Emissor Nenhuma M
Categoria

Data de Emissao Nenhum M

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Campo Descricdo

Carteira de Reservista » Informe o nUmero da carteira de reservista da pessoa a ser
cadastrada.

Série » Informe a série da carteira de reservista da pessoa a ser
cadastrada.

Orgdo Emissor » Informe o érgdo emissor da carteira de reservista da pessoa a
ser cadastrada.

Instituicdo Emissora » Selecione a instituicdo emissora da carteira de reservista da
pessoa a ser cadastrada.

Data de Emissao » Informe a data de emissGo da carteira de reservista da pessoa
a ser cadastrada.

Categoria » Selecione a categoria da carteira de reservista da pessoa a ser
cadastrada.

Profissional

Corresponde as informacdes do documento Profissional da Pessoa Fisica.

Profissional

Carteira Profissional

QOrgao Emissor

Emissao

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Descrigao
Carteira Profissional » Informe a carteira profissional da pessoa a ser cadastrada.
érgao Emissor » Informe o érgdo emissor da carteira profissional da pessoa a ser
cadastrada.
Emissdo » Informe a data de emissdo da carteira profissional da pessoa a ser
cadastrada.

Endereco da Pessoa Fisica

Aba correspondente ds informacdes do endereco da Pessoa Fisica.
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Pessoa Fisica Nacionalidade Documentos Endereco Complementares CBO Contato Conta Bancéria Obito

Tipo
CEP+ COMERCIAL 1 N
Logradouro

Namero *

Bairro

Complemento

Adicionar

Tipo de Endereco CEP Logradouro Nimero Complemento Bairro Municipio

Nao encontraram-se registros

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Campo Descricdo

CEP » Informe o CEP do endereco da pessoa a ser cadastrada, e a solugdo
automaticamente carregard os dados de endereco na tela. Caso seja
necessdrio, o usudrio poderd realizar a busca/selecdo do CEP desejado.

Tipo » Selecione o fipo de endereco correspondente ao CEP informado.

Logradouro » Campo preenchido automaticamente pela solucdo de acordo com o CEP
informado.

NUmero » Informe o nUmero do imdvel do endereco da pessoa a ser cadastrada.

Complemento » Informe o complemento do imdvel da pessoa a ser cadastrada.

Bairro » Campo preenchido automaticamente pela solu¢cdo de acordo com o CEP
informado.

Municipio » Campo preenchido automaticamente pela solucdo de acordo com o CEP
informado.

Para que as dados informados sejam adicionados na lista de enderecos da pessoq, o
usudrio deve clicar na opcdo Adicionar.

E possivel editar as informacdes do registro do endereco da pessoa fisica que o usudrio
adicionou, para isto o usudrio deverd clicar no botdo . Desta forma a solucdo
carregard as informacdes do endereco preenchidas pelo usudrio em seus respectivos
campos para que estes possam ser editados (vide exemplo abaixo).
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Pessoa Fisica Macionalidade Documentos Endereco Complementares CBO Contato Conta Bancaria Obito

CEP = Tipo

30110110 SIATU - C v
Nimero *
0

Complemento ALTO DAS ANTENAS

Municipio - Estado - Pais

BELO HORIZONTE - PI - BRA

Tipo de Enderegco CEP Logradoure Numero  Complemento Bairro Municipio

SIATU - C 30110110 RUA TRES PONTAS '] ALTO DAS ANTENAS BELO HORIZONTE - PI - BRA D

Pagina 1 de 1 Ant - Seg

Para efetivar a edicdo do contato, o usudrio deve clicar na opcdo Alterar.

E caso o usudrio deseje excluir um registro de endereco da pessoa fisica, deve-se clicar

no botdo . Ao clicar no botdo de excluir o registro do endereco ficard destacado na
cor vermelha, e para o usudrio efetivar a exclusdo ele deverd clicar na opcdo Confirmar
(vide exemplo abaixo).

Tipe de Enderego CEP Logradoure Nimero Complemento Bairre Municipio

SIATU - C 30110110 RUA TRES PONTAS 0 ALTO DAS ANTENAS BELO HORIZONTE - Pl - BRA

Péagina 1 de 1 Ant - Seg

Caso ele nGo queira excluir efetivamente o registro marcado, deverd clicar no botdo
novamente, desta forma o registro deixard de ficar destacado em vermelho.

A » Para que as informacodoes do endereco sejam adicionadas no cadastro da
pessoq, € necessdrio que o CEP esteja cadastrado na solucdo.

Atengdo
~ ! 4
-()- » Asolugcdo permite ainclusdo de um ou mais enderecos no cadastro de pessoa.
» Quando necessdrio adicionar um endereco de um pais estrangeiro, ao buscar
D‘i":'c o CEP desejado lembre-se de filtfrar pelo Nome do pais desejado.

N

Elaborado por:

TECNOLOGIA DE INFORMAGAD LTDA



PREFEITURA
BELO HORIZONTE

AP BH - Solucgo Integrada de Gestdo

/ . Yo . . . . -~
% » Os enderecos referentes ao ferritério nacional brasileiro, possuem infegracdo
— com o sistema dos Correios, desta forma ndo precisando de quaisquer

alteracoes.
Nota

Informagoes Complementares da Pessoa Fisica

Aba correspondente ds informacdes complementares da Pessoa Fisica.

Descricao da Necessidade Especial

Celular

Foto

Escolher arquivoe | Nenhu...onado

Pessoa Fisica Nacionalidade Documentos Endere¢o Complementares CBO Contato Conta Bancaria Obito
Escolaridade

Matricula --Selecione-- v

Estado Civil Tipo Sanguineo

--Selecione-- M -- Selecione-- v

Portador de Necessidades Especiais? Tipo de Necessidade Especial

Nao M Nenhurma v

Telefone

Email

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Campo Descricdo

Matricula
Escolaridade

Estado Civil

Tipo Sanguineo
Portador de Necessidades
Especiais

Tipo de Necessidade
Especial

Descricdo da
Necessidade Especial
Telefone

Celular

E-mail

Foto

>

>
14
14
14

v v v Vv

Informe a matricula da pessoa a ser cadastrada.

Selecione o nivel de escolaridade da pessoa a ser cadastrada.
Selecione o estado civil da pessoa a ser cadastrada.

Selecione o tipo sanguineo da pessoa a ser cadastrada.

Informe se a pessoa é portadora de necessidades fisicas ou ndo.

Selecione o tipo de necessidade especial que a pessoa a ser
cadastrada possui.

Informe a descricdo da necessidade especial da pessoa a ser
cadastrada.

Informe o Telefone da pessoa a ser cadastrada.

Informe o Celular da pessoa a ser cadastrada.

Informe o e-mail da pessoa a ser cadastrada.

Selecione a foto da pessoa a ser cadastrada.
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CBO da Pessoa Fisica

Aba correspondente as informacdes do Cddigo Brasileiro de Ocupacdes (CBO) da
Pessoa Fisica.

Pessoa Fisica Nacionalidade Documentos Endereco Complementares CBO Contato Conta Bancaria Obito
Codigo Q
Codigo Nome

M&o encontraram-se registros

Nesta interface serd exibido o seguinte campo:

Campo Descricao

Cédigo » Informe o cédigo do CBO da pessoa a ser cadastrada, e a solucdo
automaticamente carregard os dados do CBO na tela. Caso seja necessdrio,
consulte através da ferramenta (lupa) todos os CBO's cadastrados na solucdo e
selecione o desejado.

Para que as dados informados sejam adicionados na lista de CBO da pessod, o usudrio
deve clicar na op¢do Adicionar.

E possivel ativar ou inativar um registro de CBO da pessoa fisica. Para inativar o CBO de

uma pessoa fisica o usudrio deverd clicar no botdo . Ao clicar no botdo de acdo de
ativar/inativar CBO, a situacdo do registro de CBO serd alterada (vide exemplo abaixo).

Cadigo Nome Ative

376205 ACROBATA Nio D
Péagina 1 de 1 Ant - Seg

E caso o usudrio deseje excluir um registro de CBO da pessoa fisica, deve-se clicar no

botdo . Ao clicar no botdo de excluir o registro do CBO serd removido do cadastro da
pessoa fisica.

A » Para que as informacdes do CBO sejam adicionadas no cadastro da pessoa, é

necessdrio que o CBO esteja cadastrado na solucdo.
Atencdo

~ U4
-(\/)- » A solucdo permite a inclusdo de um ou mais registros de CBO no cadastro de
pessoa fisica.

=1
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Contato da Pessoa Fisica

Aba correspondente ds informacdes de contato da Pessoa Fisica.

Pessoa Fisica MNacionalidade Documentos Endereco Complementares CBO Contato Conta Bancéria Obito

Nome E-mail

Tipo

v

Residencial Telefone

Ramal

Adicionar

Nome E-mail Telefone Ramal Tipo

Nao encontraram-se registros

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Descricdo
Nome » Informe o nome do contato da pessoa a ser cadastrada.
E-mail » Informe o e-mail do contato da pessoa a ser cadastrada.
Tipo » Selecione o fipo de telefone do contato da pessoa a ser cadastrada.
Telefone » Informe o telefone do contato da pessoa a ser cadastrada.
Ramal » Informe o ramal do contato da pessoa a ser cadastrada.

Para que os dados informados sejam adicionados na lista de Contatos da pessoad, o
usudrio deve clicar na opcdo Adicionar.

E possivel editar as informacdes do registro do contado da pessoa fisica que o usudrio
adicionou, para isto o usudrio deverd clicar no botdo . Desta forma a solucdo
carregard as informacdes do contato preenchidas pelo usudrio em seus respectivos
campos para que estes possam ser editados (vide exemplo abaixo).
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Pessoa Fisica Macionalidade Documentos Endereco Complementares CBO Contato Conta Bancaria Obito
Nome E-mail
MIGUEL ABELO FREITAS miguelaf@gmail.com
Tipo Telefone
Residencial A 3135123000
Ramal
Nome E-mail Telefone Ramal Tipo

MIGUEL ABELO FREITAS miguelaf@gmail.com 3135123000 0  Residencial

e - =

Péagina 1 de 1

Para efetivar a edicdo do contato, o usudrio deve clicar na opgdo Alterar.

E caso o usudrio deseje excluir um registro de um contato da pessoa fisica, deve-se clicar
no botdo . Ao clicar no botdo de excluir o registro do contato ficard destacado
na cor vermelha, e para o usudrio efetivar a exclusGo ele deverd clicar na opcdo
Confirmar (vide exemplo abaixo).

Nome E-mail Telefone Ramal Tipo

3135123000 0 Residencial |

o - ==

MIGUEL ABELO FREITAS miguelaf@gmail.com

Pdgina 1 de 1

Caso ele ndo queira excluir efetivamente o registro marcado, deverd clicar no botdo
novamente, desta forma o registro deixard de ficar destacado em vermelho.

\II

=(V)= - . . N .
» Asolucdo permite ainclusdo de um ou mais contatos no cadastro de pessoa.

Dica

Conta Bancdria da Pessoa Fisica

Aba correspondente das informacdes da Conta Bancdria da Pessoa Fisica.
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Cadastro de Pessoa Fisica

Pessoa Fisica Nacionalidade Documentos Endereco Complementares CBO Contato Conta Bancaria Obita

Nimero Agéncia Telefone Banco Operagio Tipo Ative

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Campo Descricao

NUmero » Campo preenchido automaticamente pela solugcdo de acordo com as
informacgdes existentes no cadastro de credores.

Agéncia » Campo preenchido automaticamente pela solucdo de acordo com as
informacgdes existentes no cadastro de credores.

Telefone » Campo preenchido automaticamente pela solucdo de acordo com as
informacdes existentes no cadastro de credores.

Banco » Campo preenchido automaticamente pela solucdo de acordo com as

informacdes existentes no cadastro de credores.
Operagao » Campo preenchido automaticamente pela solucdo de acordo com as
informacgdes existentes no cadastro de credores.

Tipo » Campo preenchido automaticamente pela solu¢gdo de acordo com as
informacgdes existentes no cadastro de credores.
Ativo » Campo preenchido automaticamente pela solucdo de acordo com as

informacdes existentes no cadastro de credores.

A » A inclusdo das informacdes da Conta Bancdria poderd ser realizada somente

através do cadastro de credores da solucdo GRP.
Atengdo

Obito da Pessoa Fisica

Aba correspondente as informacdes de ébito da Pessoa Fisica.

Pessoa Fisica Nacionalidade Documentos Endereco Complementares CBO Contato Conta Bancéria Obito
Data Numero da Certidao

Livro da Certidac Folha da Certidao

Cartorio Municipio Q

UF

Nesta interface ser@o exibidos os seguintes campos:

Elaborado por:

TECNOLOGIA DE INFORMAGAD LTDA




PREFEITURA Fe - _ x %
BELD HORIZONTE G RP B H Solucado Integrada de Gestédo

Campo Descricao

Data » Informe a data de ébito da pessoa a ser cadastrada.

NUmero da Certiddo » Informe o nUmero da certiddo de dbito da pessoa a ser cadastrada.
Livro da Certidao » Informe a folha da certid@o de ébito da pessoa a ser cadastrada.
Cartério » Informe o cartério onde a certiddo de ébito da pessoa fisica a ser

cadastrada foi emitida.

Municipio » Informe o cédigo do municipio de ébito da pessoa a ser cadastrada.
Caso seja necessdrio, consulte através da ferramenta (lupa) todos os
municipios cadastrados na solucdo e selecione o desejado.

UF » Campo preenchido automaticamente pela solucdo de acordo com
o0 municipio informado.

Para efetivar a insercdo do registro de Pessoa Fisica, o usudrio deve informar os dados

obrigatérios e clicar no botdo Confirmar.

Para cancelar a insercdo do registro de Pessoa Fisica, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.

Visualizar Pessoa Fisica

Esta operacdo permite visualizar os dados do registro. Para visualizar os dados do registro, o
usudrio deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Pessoa Fisica e clicar na
acdo de Visudlizar (Vide exemplo abaixo).

Manutencao de Pessoa Fisica
Opgdes
Inserir Selecionar colunas + Y' Filtrar par ~ Nome * valor Comeca com ¥ [+]

Nome Nimero do CPF - Inativo -
'CARMELINA HENRIGUES 29376486672 Nio

FIRIO LUCAS 76272699620 Nao

# Editar /INO DA SILVA 05698898634 N30

& Inativar

11930632649 Nio

Ao clicar na acdo de Visualizar, a solucdo apresentard a interface de visualizacdo do registro
e suas respectivas abas com os dados preenchidos e bloqueados para alteracdo.
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Cadastro de Pessoa Fisica

Pessoa Fisica Nacionalidade Documentos Endereco Complementares CBO Contato Conta Bancaria Obito

293.264.866-72

Nome * Nome Secia

'CARMELIMNA HENRIQUES 'CARMELIMNA HENRIQUES
Aluno Ferinina
I (Menhurm)

Voltar

Para voltar a tela de Consulta de Pessoa Fisica, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.

infegracdo com o SIATU, desta forma todos os dados apresentados sdo providos

/?Z/ » Na acdo de visudlizacdo ndo hd a atuadlizacdo dos dados através da
j"/
somente da base de dados do GRP BH.

Nota

Editar Pessoa Fisica

Esta operacdo permite editar os dados do cadastro da pessoa fisica. Para editar os dados do
registro, o usudrrio deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Pessoa Fisica e
clicar na acdo de Editar (Vide exemplo abaixo).
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Manutencao de Pessoa Fisica
Opcdes
[ Inserir Selecionar colunas - Y' Filtrar por Nome ¥ valor Comecacom ¥ [+]
Nome 1 Ndmero do CPF  ~ Inative -
'CARMELINA HENRIQUES 29326486672 Nao
@ Visualizar  FIRi0 LUCAS 76272699620 Nao
INO DA SILVA 05658898634 Nao
& Inativar
11930632649 Nao

Ao clicar na acdo de Editar, a solucdo acionard a integracdo de dados com o SIATU e
apresentard a interface de edicdo do registro com suas respectivas abas e seus dados
preenchidos, atualizados conforme infegracdo com o SIATU e com possibilidade de alteracdo
(exceto CPF e Nome).

Pessoa Fisica Macionalidade Documentos Endereco Complementares CBO Contato Conta Bancaria Obito

293.264.866-72

Nome * Nome Social

CARMELINA HENRIQUES

Tipo* Sexo*

Aluno v Feminino M
Raga ou Cor

Data de Nascimento (Nenhum) v

Home da Mie

CPF da Mae

Home do Pai

CPF do Pai

Confirmar

Voltar ]

Para efetivar a edicdo do registro de Pessoa Fisica, o usudrio deve clicar no botdo Confirmar.
Para cancelar e voltar d tela de Consulta de Pessoa Fisica, o usudrio deve clicar no botdo
Voltar.

[ ]
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acdo de Editar, os dados do SIATU referentes ao CPF que estd sendo editado e
. gue possuem conteldo, substituirdo os dados do registro da pessoa juridica que
Atencdo constam no GRP BH.

n » No momento em que aintegracdo é ativada, ou seja, quando o usudrio clica na

» As abas, os campos e as regras de infegracdo com o SIATU sGo 0s mesmos

e = n . o "
?é/ apresentados na secdo "Inserir Pessoa Fisica".
e = » Caso o usudrio opte por alterar a informagdo contida em algum campo, com

excecdo do CPF e Nome, antes de acionar o botdo confirmar este conteldo
serd mantido apds a gravacdo dos dados.

Ativar Pessoa Fisica

Esta operacdo permite ativar um registro inativo. Para ativar um registro, o usudrio deve
selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Pessoa Fisica e clicar na acdo de Ativar
(Vide exemplo abaixo).

Manutencao de Pessoa Fisica
Opgoes
[ Inserir Selecionar colunas - Y~ Filtrarpor  Nome v valor  Comecacom ¥ [+]
Nome + Nidmero do CPF ~ Inative ~
'CARMELINA HENRIQUES 29326486672 sim
@ Visualizar  FIRIO LUCAS 76272699620 Nao
& Ativar /INO DA SILVA 05698898634 Nio

Ao clicar na acdo de Ativar, a solucdo atualizard o campo “Inativo” com a informacdo ‘Ndo’
e exibird a mensagem "Ativado com sucesso.”.

Manutencao de Pessoa Fisica
Opgdes
[ Inserir ][ Selecionar colunas = Y~ Filtrarpor  Nome v valor Comeca cam ¥ +]
Nome T Numero do CPF  ~ Inativo -
'CARMELINA HENRIQUES 29326486672 Sim
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Inativar Pessoa Fisica

Esta operacdo permite inativar um registro ativo. Para inativar um registro, o usudrio deve
selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Pessoa Fisica e clicar na acdo de
Inativar (Vide exemplo abaixo).

Manutencao de Pessoa Fisica
Opcdes
[ Inserir Selecionar colunas - Y~ Filtrarpor  Nome v valor  Comecacom ¥ [+]
Nome * Nimero do CPF - Inative ~
'CARMELINA HENRIQUES 19326486672 Nao
@ Visualizar  FIRID LUCAS 76272699620 Nao
# Editar VING DA SILVA 05698898634 Nao
11930632649 Nao

Ao clicar na acdo de Inativar, a solucdo atualizard o campo “Inativo” com a informacdo ‘Sim’
e exibird a mensagem “Inativado com sucesso.”.

v Inativado com sucesse,

Manutencao de Pessoa Fisica
Opcdes
{ Inserir [ Selecionar colunas - ] Y' Filtrar por ~ Mome ¥ valor  Comecacom ¥ [+]
Nome 1 Numero do CPF - Inative -
'CARMELINA HENRIQUES 29326486672 Nio
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