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Controle de Versoes

Versdo Data Autor Notas da Revisdo
1.0 23/04/2020 | Felipe Rodrigues & Danielly | Criacdo do Documento
Campos
1.1 04/05/2020 | Felipe Rodrigues & Danielly | Customizacdes seguindo as orientacdes
Campos da PBH.
1.2 15/05/2020 | Felipe Rodrigues & Danielly | Customizacdes seguindo as orientacdes
Campos da PBH.

TECNOLOGIA DE INFORMAGADO LTDA




3 E&EI:{EH:%E# G RP BH - Solucao Integrada de Gestao

1. INFORMAGCOES GERAIS

Este manual foi elaborado para auxilior o usudrio no esclarecimento de dulvidas sobre a
operacionalizacdo das funcionalidades e/ou mddulos da plataforma GRP BH (Government Resource
Planning ou Planejamento de Recursos Governamentais).

A plataforma GRP BH corresponde a uma Solucdo Integrada de Gestdo que possibilita, em um Unico
ambiente, o gerenciamento de dados relacionados aos processos de Compras, Contabilidade,
Contratos, Convénios, Financas, Orcamentfo, Planejamento, Portal da Transparéncia,
Suprimentos/Almoxarifado e Patriménio da Gestdo Municipal e Prestacdo de Contas (SICOM).

1.1 Identificagcdo de navegagado geral

Para facilitar o entendimento, segue abaixo a relacdo dos principais identificadores visuais
utilizados na plataforma GRP BH:

Filtros

O:s filtros sdo utilizados para filtragem de registros a serem apresentados na tela de consulta,
onde é possivel adicionar ou remover condicdes da consulta de forma dindmica.

Op¢ado Acdo
Filtrar por Estrutura valor (Selecione) 4 Corr‘esponde a possibilidade
—_— de filtros nas telas de consulta.

, L . Corresponde d possibilidade
Filtrar por  Codigo v valor © de edicdo e combinacdo de
filtros nas telas de consulta.

Corresponde d possibilidade
Y"’ de Limpar ou Salvar os filtros
utilizados.

Principais Botoes
Os botdes sdo utilizados para executar as agcdes durante a navegacdo das funcionalidades.

Botdo Acdo

Permite a inclusco de um novo registro na
funcionalidade.

Inserir

Permite a confirmacdo do cadastro das informacdes na
funcionalidade.

Confirmar

Voltar Permite retornar para a tela anterior da funcionalidade.

Adicionar Permite  adicionar registros no  cadastro  da
funcionalidade.

Ll

Elaborado por:

ABACO

TECNOLOGIA DE INFORMAGAD LTDA




: E&EEEH:%E# G RP BH - Solucao Integrada de Gestao

Botdo Acdo

Permite excluir registros da funcionalidade.
Permite bloquear um registro da funcionalidade.

Permite desbloquear um registro da funcionalidade.

Selecionar colunas ~

Permite incluir e/ou excluir as colunas que serdo

#| Codigo { apresentadas na tela de consulta da funcionalidade.
| Nome
Atualizar colunas
Permite selecionar uma data a partir de um calenddrio

apresentado na funcionalidade.

Permite consultar informacdes referentes ao campo da
funcionalidade.

Pasina 1 de 955 Permite selecionar a quantidade de registros por pdgina
. que serd apresentado na funcionalidade.

Ant -2 T4 5 S Permite a navegacdo entre as pdginas da
funcionalidade.

Acoes

As acoes correspondem ds operacoes que sdo disponibilizadas para o usudrio executar nos
registros cadastrados na funcionalidade.

Botdo Agdo

E] Apresenta as acdes que o usudrio pode executar nos
registros dentro de cada funcionalidade.

@ Visualizar Permite a visualizagGo das informacdes cadastradas
na funcionalidade

/# Editar Permite a edicdo das informacdes cadastradas na
funcionalidade.

@ Excluir Permite a exclusdo das informacdes cadastradas na
funcionalidade.

Inativar o . . . . .
& Permite inativar um registro ativo da funcionalidade.

Elaborado por:
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Botdo Acdo
& Ativar

Permite ativar um registro inativo da funcionalidade.

» Campos sinalizados com o simbolo de asterisco = s&o de preenchimento
obrigatdrio.

Atencdo » Somente registros ativos podem ser editados pelo usudrio.

1.2 Como acessar

A plataforma GRP BH poderd ser acessada através dos ambientes de Produgdo e Homologagado,
nos seguintes enderecos.

Endereco de Produgado

https://arp.pbh.gov.br/bh prd guartzo

/?/ » O ambiente de produgdo é o ambiente onde os dados que sdo processados,
\ ~ . -

\ é gerados e armazenados, sdo considerados validos para a plataforma GRP BH,
\Z==

ou seja, € o ambiente no qual o usudrio estd de fato operando o seu negdcio
Nota com a plataforma GRP BH (operagoes reais).

Endereco de Homologagao

https://arp-hm.pbh.gov.br/bh _hml guartzo

\/ . - s . ~ .

\ Z » O ambiente de homologagao € o ambiente onde sdo realizados os testes de
\7:; efetivacdo das operacdes da solucdo, ou seja, uma drea de
Nota testes/treinamentos onde podem ser utilizados dados/informacdes ficticios.

A Y /

-9- » Navegador Web Recomendado: Google Chrome.
D};:c

O usudrio deve fornecer o "Usudrio” e “Senha” e clicar no botdo “Acessar” para validar suas
credenciais e ter acesso a plataforma GRP BH.

Elaborado por:
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GRPBH

SOLUGAD INTEGRADA DE GESTAD

ACESSO

Usuario

Esqueci minha senha
05.209 * 1587055569174

A » A autenticacdo para acesso a plataforma GRP BH ocorrerd somente para

usudrios que possuem login e senha corporativa da PBH.
Atengdo

Esqueci Minha Senha

Em caso de esquecimento da senha para acesso a Plataforma GRP BH, o usudrio deve
clicar na opcdo “Esqueci minha senha”, apresentada na tela de login:

GRPBH

SOLUGAD INTEGRADA DE GESTAC

ACESSO

Usuario

Esqueci minha senha

Ub. 20 8l 65
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O usudrio serd direcionado para o Sistema de Redefinicdo de Senha (SRS), para
preenchimento das informacdes solicitadas:

PREFEITURA
BELO HORIZONTE

SRS - Sistema de Redefini¢dao de Senha

& SISTEMA DE REDEFINICAO DE SENHA a ATUALIZAR CADASTRO

INFORME O EMAIL ALTERNATIVO OU TELEFONE CELULAR

CADASTRADO

Cas0 N0 teNh2 eTetUIIO © CICASLIO de email @ teletone. Clique 29yl

A » A alteracdo de senha para acesso a plataforma GRP BH, é realizada a partir da

infegracdo com o AD.
Atengdo

Tela Principal

Apds a autenticacdo do usudrio, serd apresentada a tela principal da plataforma GRP BH:

4 o danielly.campos ~

GRPBH

i

A Principal B

o m—
o —
- o=

TABELAS BASICAS

05.209 * 1587055569174

. PREFEITURA
& BELO HORIZONTE

TECNOLOGIA DE INFORMAGAD LTDA
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» Permite expandir ou recolher as opcdes de menu das
funcionalidades que sdo disponibilizadas cao usudrio conforme seu
perfil de acesso.

» Permite buscar uma opcdo de menu com base nas funcionalidades
disponibilizadas ao usudrio conforme seu perfil de acesso.

1]

B

E » Opcdo de Menu

» Identificacdo do Usudrio.
H Permite solicitar alteracdo de senha da rede da PBH.
Permite sair da solucdo.
E » Funcionalidades e/ou mddulos disponibilizados na plataforma GRP
BH para o usudrio conforme seu perfil de acesso.

TECNOLOGIA DE INFORMAGAD LTDA
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2. ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

2.1 Classificagao do Organograma

Tabelas Basicas >> Organograma >> Classificagdo Organograma

Através desta rotina a solucdo apresenta recursos para a manutencdo da Classificacdo do
Organograma gue serd Uutilizada no Organograma Orcamentdrio do Municipio porém surtird
efeito somente na estrutura orcamentdria. Os recursos apresentados em tela permitem ao
usudrio optar por readlizar uma consulta ou uma insergdo de uma Classificacdo de
Organograma. Ao utilizar as opcdes de filtro para realizar uma Consulta, a solugcdo apresentard
as informacdes das classificacdes j& cadastradas seguindo as definicdes que o usudrio utilizou no
botdo “Selecionar colunas”. Para cada registro serd apresentado o botdo de “Acdes” que
permite a visualizagdo, edigdo ou exclusao de uma classificacdo.

GRPBH = o felipe.rodrigues ~
a Classificacdo
#= Manutencdo de >
Bancos/Agéncias Opcées
#= Manutencéo de > ) K ) .
Pessoas Inserir Selecionar colunas Y~ Filtrar por Cédigo v valor < v 0oQ
7= Manutencdo de ~
Organograma Codige ~ Nome -~ Ative -
Manutencdo de
Organograma Informal Nao encontraram-se registros

Manutencdo de
QOrganograma

Classificacdo
Organograma

Tipos de Instituicio

Tipo de Responsavel

7= Manutencdo da >

Estrutura CNAE

= Manutenggode > 05718 * 27/04/2020 07:40:37 4, PREFEITURA
Complementos 8%/ BELO HORIZONTE

A seguir serdo apresentadas as operacdes para manutencdo da Classificacdo do
Organograma.
Consultar Classificacdo

Ao utilizar as opcdes de filtro para realizar uma Consulta a solucdo deverd apresentar as
classificacoes j& cadastradas.

Elaborado por:
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Classificacdo
Opgdes
I Inserir Selecionar colunas ~ Y' Filtrar por  Codigo ¥ valor < v 09
Cédige ~ Nome ~ Ativo -
(=] 1 FUNDACAO Sim
Pégina 1 de 1 Ant - Seg

Inserir Classificagao

Esta operacdo permite a inclusdo de registro de uma Classificacdo. Para inserir o registro, o
usudrio deve clicar no botdo Inserir (Vide exemplo abaixo).

Classificacao

Opgdes

|| Inserir ISelecicnarcoLunasv Y~ Filtrar por Cédigo v valor < v (N + ]

Ao clicar no botdo Inserir, a solucdo apresentard a interface de Cadastro da Classificacdo,
onde deverdo ser preenchidos todos os campos obrigatdrios.

Cadastro de Classificacao

Informagdes Gerais

Home * Ativo *

| sim

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Campo Descricao

Nome » Informar o nome da classificacdo a ser cadastrada.
Ativo » Informar se a situacdo da classificagcdo € ativa, inativa ou com erro.

Visualizar Classificagao

Esta operacdo permite visualizar os dados do registro. Para visualizar os dados do registro, o
usudrio deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Classificacdo e clicar na
acdo de Visualizar (Vide exemplo abaixo).

Codigo - MNome -~ Ativo  ~
=] 1 FUNDACAG Sim
“H-
# Editar
T Excluir

TECNOLOGIA DE INFORMAGAD LTDA
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Ao clicar na acdo de “Visuadlizar”, a solucdo apresentard a interface de visualizacdo do
registro com seus dados preenchidos e bloqueados para alteracdo.

Cadastro de Classificacdo

Informagdes Gerais

Nome Ativo

FUNDACAD Sim

Para voltar & tela de Consulta de Classificacdes, o usudrio deve clicar no botéo Voltar.

Editar Classificagao

Esta operacdo permite editar os dados do registro. Para editar os dados do registro, o
usudrrio deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Classificacdes e clicar na
acdo de Editar (Vide exemplo abaixo).

Cédigo -~ Nome -~ Ativo ~
=] 1 FUNDACAD Sim
@ Visualizar Ant - Seg
W Excluir

Ao clicar na acdo de Editar, a solucdo apresentard a interface de edicdo do registro com
suas respectivas abas e seus dados preenchidos, possibilifando a alteracdo.

Cadastro de Classificacao

Informacdes Gerais

Nome * Ativo *

FUNDAGAQ Sim M

Nesta interface ser@o exibidos os seguintes campos:

Campo Descricdo

Nome » Informar o nome da classificacdo a ser cadastrada.
Ativo » Informar se a situacdo da classificacdo é ativa, inativa ou com erro.

Para efetivar a edicdo do registro de uma Classificacdo, o usudrio deve informar os dados
obrigatdrios e clicar no botdo Confirmar.

Para cancelar a edicdo do registro de uma Classificacdo, o usudrio deve clicar no botdo
Voltar.

TECNOLOGIA DE INFORMAGAD LTDA
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Excluir Classificagdao

Esta operacdo permite excluir o registro. Para excluir o registro, o usudrio deve selecionar o
registro desejado no quadro da direita e clicar na acdo de Excluir (Vide exemplo abaixo).

Cédigo ~ Nome ~ Ative  ~
D 1 FUNDACAD Sim
@ Visualizar Ant - Seg

# Editar

A solucdo exibird uma mensagem, solicitando a confirmacdo da exclusdo do registro.

Atencao !

Deseja realmente excluir?

Sim Nao

Para excluir o registro de Classificacdo, o usudrio deve clicar no botdo Sim;
Para cancelar e voltar a tela de Consulta de Classificacdes, o usudrio deve clicar no botdo
Ndo.

2.2 Tipo de Responsavel

Tabelas Basicas >> Organograma >> Tipo de Responsavel

Através desta rotina a solucdo apresenta recursos para a manutencdo dos Tipos de
Responsdveis que serdo utilizados no cadastro das unidades do Organograma do Municipio. Os
recursos apresentados em tela permitem ao usudrio optar por realizar uma consulta ou uma
insergdo de um Tipo de Responsdvel. Ao utilizar as opcdes de filtro para realizar uma Consulta, a
solucdo apresentard as informacdes dos tipos de responsdveis j& cadastradas seguindo as
definicbes que o usudrio utilizou no botdo “Selecionar Colunas”. Para cada registro serd
apresentado o botdo de "Acdes” que permite a visualizagdo, edigdo ou exclusdo do tipo de

0
responsavel.
GRPBH = o felipe.radrigues ~
Q Cadastro de Tipo de Responsavel
Bancos/Agéncias
Opgdes
= Manutenciode  »
Pessoas

= Manutenciode v
Organograma
Codige t  Descrigao -

Manutengdo de
Organograma Informal

Nao encontraram-se registros
Manutenco de
Organograma

Classificacdo
Organograma

Tipos de Instituicdo
Tipo de Responsavel

= Manutencioda  »
Estrutura CNAE

= Manutenciode >

Complementos 05.218 * 27/04/2020 07:40:37 . PREFEITURA
&4 BELOHORIZONTE
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A seguir serdo apresentadas as operacdes para Manutencdo de Tipo de Responsdvel.

Consultar Tipo de Responsavel

Ao utilizar as opgdes de filtro para realizar uma Consulta a solucdo deverd apresentar os
tipos de responsdveis j& cadastrados.

Opgdes

| ¥~ [Filtrar por  cédigo v valor [+

I Inserir Selecionar colunas «

Codigo t+  Descricio -~

1 Prefeito Municipal

2 Vice-Prefeito

3 Secretdrio Municipal

4 Controlador Interno

5 Contador

& Procurador

7  Tesoureiro

8 Diretor

% Responsavel Liquidacoes

99  Outros

Pagina 1 de 1 Ant - Seg

Inserir Tipo de Responsavel

Esta operacdo permite a inclusdo de registro de um Tipo de Responsdvel. Para inserir o
registro, o usudrio deve clicar no botdo Inserir (Vide exemplo abaixo).

Cadastro de Tipo de Responsavel

Opgdes

I Inserir Selecionar colunas ~ W~ Filtrar por Codigo v valor 0o

Ao clicar no botdo Inserir, a solucdo apresentard a interface de Cadastro de Tipo de
Responsdvel, onde deverdo ser preenchidos todos os campos obrigatérios do submenu
Informacdes Gerais.

Cadastro de Tipo de Responsavel

Informagdes Gerais

Cddigo *

™
0

Descrigao *

Elaborado por:
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Campo Descricao

Cédigo » Informar o cddigo do tipo de responsdvel a ser cadastrado.
Descrigdo » Informar a descricdo do tipo de responsdvel a ser cadastrado.

Visualizar Tipo de Responsavel

Esta operacdo permite visualizar os dados do registro. Para visualizar os dados do registro, o
usudrio deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Tipos de Responsdvel e
clicar na acdo de Visudlizar (Vide exemplo abaixo).

Coédigo + Descrigio ~

D 1 Prefeito Municipal
2 Vice-Prefeito
# Editar

3 Secretdrio Municipal

T Excluir
4 Controlador Internc

5 Contador

Ao clicar na acdo de "Visudlizar”, a solucdo apresentard a interface de visualizacdo do
registro com seus dados preenchidos e bloqueados para alteragdo.

Cadastro de Tipo de Responsavel

Informagdes Gerais

Prefeito Municipal

Para voltar & tela de Consulta de Tipo de Responsdavel, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.

Editar Tipo de Responsavel

Esta operacdo permite editar os dados do registro. Para editar os dados do registro, o
usudrio deve selecionar o registro desejado na tela de Consulta de Tipos de Responsdvel e
clicar na acdo de Editar (Vide exemplo abaixo).

Coédigo +  Descrigido ~

[:] 1 Prefeito Municipal
@ Visualizar 2 Vice-Prefeito

/' Editar 3 Secretdrio Municipal
W Excluir

4 Controlador Interne

5 Contador

Ao clicar na acdo de Editar, a solucdo apresentard a interface de edicdo do registro com

seus dados preenchidos, possibilitando a alteracdo.
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Cadastro de Tipo de Responsavel

Informagdes Gerais

Cédigo *

1

Descrigéo *

Prefeito Municipal

Campo Descricdo

Cédigo » Informar o cédigo do tipo de responsdvel a ser cadastrado.
Descricdo » Informar a descricdo do tipo de responsdvel a ser cadastrado.

Para efetivar a insercdo do registro de Tipo de Responsdvel, o usudrio deve informar os
dados obrigatérios e clicar no botdo Confirmar.

Para cancelar a insercdo do registro de Tipo de Responsdvel, o usudrio deve clicar no botdo
Voltar.

Excluir Tipo de Responsavel

Esta operacdo permite excluir o registro. Para excluir o registro, o usudrio deve selecionar o
registro desejado no quadro a direita e clicar na agdo de Excluir (Vide exemplo abaixo).

Codige 1  Descrigdio ~

C] 1 Prefeito Municipal
@ Visualizar 2 Vice-Prefeito
# Editar

3 Secretario Municipal

— 4 Controlador Interno

5  Contador

2.3 Organograma

Tabelas Basicas >> Organograma >> Manutengdo de Organograma

Através desta rotina a soluc@o apresenta recursos para a Manutencdo do Organograma do
Municipio. Os recursos apresentados em tela permitem ao usudrio optar por realizar uma
insercdo, importacdo, exportacdo e uma consulta da estrutura organizacional.
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GRPBH — ofghpe-

qQ Manutencao de Organograma
A Principal Opgoes.
= Tabelas Basicas >
[ Inserir Selecionar colunas + H Importar Exportar.csv Y~ Filtrar por Estrutura valor  (selecione) v
= = i N
= T G2 Tamin Filtrar por Situagao valor  Ativo v
Email
Filtrar por  Cédige ¥ wvalor [+]
I= Manutengao de CNAE >
Estrutura Cédigo T Nome -~
05.208 * 16/04/2020 11:03:12 4 PREFEITURA

W)y BELOHORIZONTE

Organograma Administrativo Informal

Manutengao de Organograma >> Manutengao de Organograma Informal

Através dessa rotina a solucdo apresenta ferramentas para a Manutencdo do
Organograma Informal do municipio, ou seja, estruturas organizacionais administrativas que
ndo sdo criadas mediante a uma legislacdo. Os recursos apresentados em tela permitem a
visuadlizacdo de todo o organograma administrativo formal e informal do municipio,
permitindo ainda que o usudrio insira uma unidade de estrutura informal, que deverd ser
aprovado por um usudrio que possua as devidas permissdes de acesso para que sé assim
passe a efetivamente fazer parte da estrutura organizacional no municipio. As acdes de
edicdo e exclusdo dentro dessa rotina é limitada para os itens informais e apenas para
aqguele usudrio que o criou.

» Somente a estrutura organizacional administrativa contém itens informais.

» Esta rotina também possui controle de usudrio por Organograma, ou seja, o usudrio s
\? pode criar uma unidade de estrutura se seu perfil conceder acesso a ela.
\ Esta rotina visa possibilitar a limitacdo de seus usudrios a apenas acessar a Manutencdo
do Organograma Informal, separando-os dos que tem permisséo de acesso para
Nota manusear o Organograma Formal Administrativo e Orcamentdrio.
» Para usudrios com permissdo de acesso a Manutencdo de Organograma é possivel
inserir e/ou editar unidades administrativas informais.

v

\'\j:;;

Consulta da Estrutura

Ao utilizar as opcdes de filtro para realizar uma Consulta a solucdo deverd apresentar no
quadro esquerdo da Estrutura toda a composicdo do organograma j& cadastrado seguindo
os valores informados nos filtros. Ao expandir a Estrutura Organizacional clicando em -
deverdo ser apresentados todos os itens subordinados pertencentes a ela conforme ilustrado
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Organograma Administrativo

Para que a estrutura administrativa j& cadastrada seja disposta em tela deve-se utilizar o
filtro por Estrutura selecionando a opcdo Administrativa:

Y~ Filtrar por Estrutura valor  administrativa ¥

O organograma administrativo contempla a estrutura formal e informal, onde sdo
cadastrados os 6rgdos e entidades do municipio. Este serd utilizado por todas as
funcionalidades do mddulo Administrativo do GRP, sendo necessdrio, por exemplo, para a
realizar uma solicitacdo de compras, uma solicitacdo de materiais no almoxarifado entre
ouftros.

Estrutura

B3 01 - MUNICIPIO DE BELO HORIZONTE
B3 002 - PREFEITURA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE
4] 0003 - CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO
#4] 0004 - GABINETE DO PREFEITD
-1 0005 - GABINETE DO VICE-PREFEITO
] 0006 - PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO
] 0007 - SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
#{J 0008 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAQD
#{_J 0002 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES E LAZER
#{J 0010 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
-1 0011 - SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
#4] 0012 - SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIQ AMBIENTE
4] 0013 - SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E INFRAESTRUTURA

4] 0014 - SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEIAMENTO, ORCAMENTO E
GESTAC

4] 0015 - SEC. MUN. DE ASS. SOCIAL, SEGURANCA ALIMENTAR E
CIDADANIA

71 0016 - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
7{_]) 0017 - SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANCA E PREVENGCAD
7{_]) 0018 - SECRETARIA MUNICIPAL DE POLITICA URBANA

7] 0019 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSUNTOS INSTITUCIONAIS E
COMUNICACA
4] 0020 - SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA

Estrutura Organizacional Informal

Para que as unidades administrativas informais j& cadastradas sejam dispostas em tela
deve-se utilizar o filtro selecionando o Tipo de Estrutura Informal, conforme imagem abaixo:
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Y~ Filtrar por Estrutura valor Administrativa
Filtrar por Situacdo valor  ativo ¥
Filtrar por |  Tipo de Estrutura v |valor| Informal v |©

Organograma Orgamentdrio

Para que a estrutura orcamentdria j& cadastrada seja disposta em tela deve-se utilizar o
filtro por Estrutura selecionando a opg¢do Orcamentdria junto co ano da estrutura
desejada:

Y~ Filtrar por Estrutura valor  Orcamentdria v

Filtrar por Ano valor 2020

O organograma orcamentdrio contempla a estrutura de alocacdo e execucdo do
orcamento, possibilitando a elaboracdo, execucdo e monitoramento do PPAG, LOA,
Programacdo Orcamentdria e Financeira. Estando no topo da hierarquia da estrutura
funcional da receita e da despesa é o responsdvel por direcionar a entrada, aplicacdo e
controle dos recursos orcamentdrios, sendo ele também o detentor das informacdes
necessdrias para a prestacdo de contas.

Estrutura

=3 0000 - MUNICIPIO DE BELO HORIZONTE

-] 0100 - LEGISLATIVO MUNICIPAL

B 0101 - CAMARA MUNICIPAL

~) 0200 - ADMINISTRACAC SUPERIOR DO EXECUTIVO MUNICIPAL
{1 0201 - GABINETE DO PREFEITC

H{] 0202 - GABINETE DO VICE-PREFEITO

{1 0500 - PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

E

£

F{Z] 0501 - FUNDO DA PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

F-_1 0600 - SECRETARLA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTOD, ORCAMENTO E
GESTAC

] D804 - EMPRESA DE INFORMATICA E INFORMACAO DO MUNICIPIO DE

BELO HOR

H{1 0613 - FUNDO FINANCEIRO
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#{) 0614 - FUNDO PREVIDENCIARIO - BHPREV
®{) 0800 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

@] 0805 - FUNDO DE MODERNIZACAO E APRIMORAMENTO ADM.
TRIBUTARIA DO MUN

@] 1000 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, SEGURANCA
ALIMEN

#{J 1010 - FUNDO MUNICIPAL DE SEGURANGCA ALIMENTAR E NUTRICIONAL
®{J 1011 - FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

#{J 1013 - FUNDO MUNICIPAL DOS DIREITOS DA CRIANGCA E DO
ADOLESCENTE

#{J 1014 - FUNDO MUNICIPAL DE ALIMENTACAO ESCOLAR
#{2) 1018 - FUNDO MUNICIPAL DO IDOSO
®{2) 1019 - FUNDO MUNICIPAL DE PROTECAO E DEFESA DAS MINORIAS
#{ 1022 - FUNDO MUNICIPAL DO AUXILIO DE TRANSPORTE ESCOLAR
®{J 1023 - FUNDO MUNICIPAL DOS DIREITOS DA MULHER
#{2) 2000 - SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
®{2) 2100 - SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANCA E PREVENCAQO
#{J 2200 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

) 2300 - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
#{) 2301 - HOSPITAL METROPOLITANO ODILON BEHRENS
#4{) 2302 - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
®(2) 2304 - FUNDO MUNICIPAL SOBRE DROGAS
#{2) 2400 - CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO
®{_] 2500 - SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
#{2) 2503 - FUNDO MUNICIPAL DE DEFESA AMBIENTAL
®{2) 2504 - FUNDO DE OPERACAO DO PARQUE DAS MANGABEIRAS
®{J 2505 - FUNDACAO DE PARQUES MUNICIPAIS E ZOOBOTANICA
#{) 2700 - SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E INFRAESTRUTURA
@] 2702 - SUPERINTENDENCIA DE DESENVOLVIMENTO DA CAPITAL

@) 2702 - COMPANHIA URBANIZADORA E DE HABITAGAO DE BELO
HORIZONTE
®{J) 2704 - FUNDO MUNICIPAL DE HABITACAO POPULAR
{J) 2705 - FUNDO MUNICIPAL DE SANEAMENTO
®{2) 2706 - FUNDO DA OPERACAO URBANA BH MORAR/CAPITAO EDUARDO
®{) 2707 - FUNDO DA OPERACAO URBANA DO ISIDORO
#{2) 2708 - SUPERINTENDENCIA DE LIMPEZA URBANA
®{ 2709 - EMPRESA DE TRANSPORTES E TRANSITO DE BELO HORIZONTE
#{) 2710 - FUNDO MUNICIPAL DE TRANSPORTES URBANOS
®{2 2711 - FUNDO MUNICIPAL DE PROTECAQ E DEFESA CIVIL
®{2) 2800 - SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
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{1 2808 - FUNDO MUNICIPAL DE TURISMO

{1 2809 - FUNDO MUNICIPAL DE PROTECAQ E DEFESA DO CONSUMIDOR
B 2810 - FUNDO MUNICIPAL DO TRABALHO

B 2000 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES E LAZER

£

£

£

7] 3100 - SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA

7] 3101 - FUNDO MUNICIPAL DE CULTURA

F-_1 3102 - FUNDO DE PROTECAC DO PATRIMONIO CULTURAL DO MUNICIPIO
DE BEL

-1 2103 - FUNDACAD MUNICIPAL DE CULTURA

@] 3200 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSUNTOS INSTITUCIONAIS E
COMUNICACA

-7 2200 - SECRETARIA MUNICIPAL DE POLITICA URBANA

-] 4000 - ENCARGOS GERAIS DO MUNICIPIO

0 4001 - ENCARGOS GERAIS DO MUNICIPIO DA SECRETARIA MUNICIPAL

DE FAZE

&-] 4002 - ENCARGOS GERAIS DO MUNICIPIO DA SECRETARIA MUNICIPAL
DE PLAN

-] 5100 - COMPAMHIA URBANIZADORA E DE HABITACAD DE BELO
HORIZONTE

-1 5200 - EMPRESA MUNICIPAL DE TURISMO DE BELO HORIZONTE

-] 5400 - EMPRESA DE INFORMATICA E INFORMACAQ DO MUNICIPIO DE
BELO HOR

-] 5800 - EMPRESA DE TRANSPORTES E TRANSITO DE BELO HORIZONTE

-] 5900 - PBH ATIVOS

Cadastro de Organograma

Ao clicar em Inserir a solucdo apresenta os submenus Informacdes Gerais, Outras
Informacdes, Responsdvel, Exercicio e Endereco. Cada um deles apresentam campos que
devem ser preenchidos para concluir o cadastro de uma unidade da estrutura
organizacional.

A criacdo da estrutura se dispde em forma de drvore demonstrando a hierarquia da

estrutura, onde temos a unidade de origem da Estrutura, como por exemplo “01- MUNICiPIO
DE BELO HORIZONTE".

Estrutura

@{] 01 - MUNICIPIO DE BELO HORIZONTE

Esta unidade de origem serd o pai de toda estrutura, assim a partir dela devem ser criadas
as unidades subordinadas, neste exemplo veremos a unidade “002 — PREFEITURA MUNICIPAL
DE BELO HORIZONTE". A associacdo das unidades subordinadas com a unidade superior é
feita através no campo Nivel Superior, assim quando estivermos criando as unidades da
estrutura de nivel inferior devemos sempre informar neste campo o cédigo da unidade de
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origem (01) que equivale ao MUNICIPIO DE BELO HORIZONTE, que seria a unidade superior
dqguela que estamos cadastrando neste momento.

Estrutura

E+53 01 - MUNICIPIO DE BELO HORIZONTE
E{] 002 - PREFEITURA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

Seguindo a din@mica, posteriormente criaremos as unidades subordinadas da unidade 002 -
Prefeitura Municipal de Belo Horizonte como por exemplo o Gabinete do Prefeito e Vice
Prefeito, Procuradoria Geral do Municipio, Secretarias e outras unidades da estrutura. Entdo
no momento de criacdo da unidade “Gabinete do Prefeito” no campo Nivel Superior
devemos informar o cddigo (002) que se refere a unidade “Prefeitura Municipal de Belo
Horizonte”, desta forma o Gabinete do Prefeito passa a ser subordinada & unidade
“Prefeitura Municipal de Belo Horizonte”.

Estrutura

=53 01 - MUNICIPIO DE BELO HORIZONTE

=3 002 - PREFEITURA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE
&) 0003 - CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO
| =1 0004 - GABINETE DO PREFEITO ||

E a partir das unidades da estrutura de nivel superior criaremos suas subordinadas seguindo a
mesma loégica, ou seja, no momento da criacdo da unidade “Diretoria de Cdiculos e
Pericias”, devemos informar no campo Nivel Superior o cddigo (0008) que pertente
Procuradoria Geral do Municipio j& que esse € a unidade superior da “Diretoria de Cdlculos
e Pericias”. Seguindo esta mesma légica de informar no campo Nivel Superior o cédigo da
unidade superior da unidade que estd cadastrando até concluir toda a insercdo da
estrutura organizacional.

Estrutura

E+53 01 - MUNICIPIO DE BELO HORIZONTE
E<3 002 - PREFEITURA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE
] 0003 - CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO
-D 0004 - GABINETE DO PREFEITO
() 0005 - GABINETE DO VICE-PREFEITO
| &3 0006 - PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO |

-1 000600001 - ASSESSORIA DE COMUNICACAO SOCIAL

-[1 000600002 - CONSELHO MUNICIPAL DE FOMENTO E
COLABORACAQ DE BELO HORIZONT

-[1 000600003 - CONSELHO SUPERIOR DA PROCURADORIA-GERAL DO

i__MUNICIPIO

I {7 000600004 - DIRETORIA DE CALCULOS E PERI’CIASl

#{] 000600006 - DIRETORIA DE PLANEJAMENTO, GESTAC E FINANCAS
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Informagoes Gerais — Organograma Administrativo

Aba correspondente ds informacdes gerais da unidade da estrutura.

Cadastro de Organograma
Informagdes Gerais
Estrutura Tipo de Estrutura
Administrativa T Formal N
Codigo *
Codigo Unidade Gestora
Nome * Sigla
Poder Tipo de Funcéo Classificacdo
Administracdo Administrativa
Nivel Superior Q PODER EXI 7 ADMINISTF 7 SECRETAR 7 NENHUMA 7
Pessoa Juridica * Q
Data inicio * Data final
Campo de Atuagdo:
Legislacao de Alteracao Q
p
Unidade Arrecadadora
Nao M
Unidade Executora Unidade Compradora
Nao M Nao M
Situagdo da estrutura
Ativo M
Campo Descricao ‘
Estrutura » Selecione se a unidade a ser cadastrada pertence a estrutura
Administrativa ou  Orcamentdria. Neste  caso  estamos
exemplificando os campos que serdo dispostos ao selecionar a
opcdo *Administrativa”.
Tipo de Estrutura » Selecione se a unidade a ser cadastrada da estrutura administrativa
serd Formal ou Informal.
Cédigo » Campo preenchido automaticamente pela solucdo seguindo as
regras expostas no documento de Consolidacdo de Entendimentos.
Cédigo Unidade Gestora » Informe o cédigo da unidade gestora
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A

Campo Descricdo

Nome

4

Informe o0 nome da unidade a ser cadastrada.

Sigla

4

Informe a sigla da unidade a ser cadastrada

Nivel Superior

4

Informe o cdédigo do nivel superior da unidade a ser cadastrada.
Caso seja necessdrio, utilize a ferramenta (lupa) para buscar a
unidade que serd o nivel superior (pai) e a selecione.

Poder

Selecione o poder da unidade a ser cadastrada. * Campo pode ser
informado nas unidades administrativas, mas surte efeito somente
nas unidades orcamentdrias

Tipo de Administragdo

Selecione o tipo de administracdo da unidade a ser cadastrada. *
Campo pode ser informado nas unidades administrativas, mas surte
efeito somente nas unidades orcamentdrias

Fungdo Administrativa

Selecione a funcdo administrativa da unidade a ser cadastrada. *
Campo pode ser informado nas unidades administrativas, mas surte
efeito somente nas unidades orcamentdrias

Classificagdo

Selecione a classificacdo da unidade a ser cadastrada. * Campo
pode ser informado nas unidades administrativas, mas surte efeito
somente nas unidades orcamentdrias

Pessoa Juridica

Informe o cédigo da pessoa juridica responsdvel pela unidade a ser
cadastrada. Caso seja necessdrio, utilize a ferramenta (lupa) para
buscar a pessoa juridica desejada e a selecione. * Este campo é
obrigatério até o nivel 3 da estrutura.

Data Inicio

Informe a data de inicio da unidade a ser cadastrada.

Data Final

Informe a data final da unidade a ser cadastrada. * Campo
obrigatério na acdo de inativacdo da unidade da estrutura.

Legislagdo de Alteragdo

Informe o cédigo da legislacdo em que foi baseada a alteracdo da
unidade da estrutura. Caso seja necessdrio, utilize a ferramenta
(lupa) para buscar a legislacdo desejada e a selecione.

Campo de Atuagdo

Informe o campo de atuacdo da legislacdo informada.

Unidade Arrecadadora

Selecione se a unidade a ser cadastrada serd uma unidade
arrecadadora ou ndo.

Unidade Executora

Selecione se a unidade a ser cadastrada serd uma unidade
executora ou ndo. * A unidade da estrutura a ser cadastrada pode
ser executora somente a partir do terceiro nivel da estrutura
conforme parémetro.

Unidade Compradora

Selecione se a unidade a ser cadastrada serd uma unidade
compradora ou ndo. * A unidade da esfrutura a ser cadastrada
pode ser compradora somente a partir do terceiro nivel da estrutura
conforme parémetro.

Situagdao da Estrutura

Selecione se a situacdo unidade da estrutura a ser cadastrada é
ativa, inativa ou pendente (situacdo exclusiva para o tipo de
estrutura informal).

Atencgdo

A pessoa juridica responsdvel pela unidade da estrutura deve existir no cadastro
de pessoas do GRP BH previamente.

Informagoes Gerais - Organograma Administrativo Informal

Aba correspondente ds informagdes gerais da unidade da estrutura.
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Informacdes Gerais
Estrutura Tipo de Estrutura
Administrativa Informal
Cédigo =
Codigo Unidade Gestora
Nome * Sigla
Nivel Superior Q
Pessoa Juridica * Q
Data inicio Data final
Legislacao de Alteracao Q
Campo de Atuagao: Unidade Arrecadadora
Nao M
i
Unidade Executora Unidade Compradora Situagdo da estrutura
Nao Nio M Pendente M
Justificativa
Campo Descricao ‘
Estrutura » Selecione se a unidade a ser cadastrada pertence a estrutura

Administrativa ou  Orcamentdria. Neste  caso  estamos
exemplificando os campos que serdo dispostos ao selecionar a
opcdo “Administrativa”. * Campo preenchido aufomaticamente
pela solucdo quando o cadastro estiver sendo realizado na rotina
de Manutencdo de Organograma Informal uma vez que somente
unidades administrativas podem ser informais.

Tipo de Estrutura » Selecione se a unidade a ser cadastrada da estrutura administrativa
serd Formal ou Informal. * Campo preenchido automaticamente
pela solucdo quando o cadastro estiver sendo realizado na rotina
de Manutencdo de Organograma Informal uma vez que estamos
inserindo uma unidade informal.

Cédigo » Campo preenchido automaticamente pela solucdo seguindo as
regras expostas no documento de Consolidacdo de Entendimentos.
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Campo Descricdo

Cédigo Unidade Gestora

4

Informe o cédigo da unidade gestora

Nome

Informe 0 nome da unidade a ser cadastrada.

Sigla

Informe a sigla da unidade a ser cadastrada

Nivel Superior

Informe o cédigo do nivel superior da unidade a ser cadastrada.
Caso seja necessdrio, utilize a ferramenta (lupa) para buscar a
unidade que serd o nivel superior (pai) e a selecione.

Pessoa Juridica

Informe o cdédigo da pessoa juridica responsdvel pela unidade a ser
cadastrada. Caso seja necessdrio, utilize a ferramenta (lupa) para
buscar a pessoa juridica desejada e a selecione. * Este campo ndo
€ obrigatdrio para unidades administrativas informais.

Data Inicio

Informe a data de inicio da unidade a ser cadastrada.

Data Final

Informe a data final da unidade a ser cadastrada. * Campo
obrigatério na acdo de inativacdo da unidade da estrutura.

Legislagdo de Alteragdo

»

Informe o cddigo da legislacdo em que foi baseada a alteracdo da
unidade da estrutura. Caso seja necessdrio, utilize a ferramenta
(lupa) para buscar a legislacdo desejada e a selecione. * Campo
ndo surtird efeito na estrutura administrativa informal.

Campo de Atuagao

Informe o campo de atuag¢do da lei informada. * Campo ndo surtird
efeifo na estrutura administrativa informal.

Unidade Arrecadadora

Selecione se a unidade a ser cadastrada serd uma unidade
arrecadadora ou ndo.

Unidade Executora

Selecione se a unidade a ser cadastrada serd uma unidade
executora ou ndo. * Para unidades da estrutura administrativa
informal este campo é preenchido automaticamente com o valor
“Nao".

Unidade Compradora

Selecione se a unidade a ser cadastrada serd uma unidade
compradora ou ndo.

Situagao da Estrutura

Selecione se a situacdo unidade da estrutura a ser cadastrada é
ativa, inativa ou pendente (situacdo exclusiva para o tipo de
estrutura informal). * Em unidades administrativas informais a
situacdo sempre serd pendente.
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Informagodes Gerais - Organograma Or¢camentdrio

Aba correspondente ds informacdes gerais da unidade da estrutura.

Informacbes Gerais
Estrutura Tipo de Estrutura
Orcamentaria M Formal
Codigo * Codigo Unidade Gestora
Nome * Sigla
Poder Tino de Fungdo Classificagdo
Administragéo Administrativa
Nivel Superior Q PODEREXI "  ADMINISTF °  SECRETAR '  NENHUMA
Pessoa Juridica * Q
Data inicio * Data final
Campo de Atuagio:
Legislagao de Alteracao Q
&
Unidade Arrecadadora
Nao Cadigo TCE
Codigo UG (Siconfi)
Situagio da estrutura
Ativo N

Campo Descricdo

Estrutura » Selecione se a unidade a ser cadastrada pertence a estrutura
Administrativa ou Orcamentdria. Neste caso  estamos
exemplificando os campos que serdo dispostos ao selecionar a
opcdo “Orcamentdria.

Tipo de Estrutura » Campo preenchido automaticamente pela solucdo. Caso a
estrutura selecionada tenha sido orcamentdria o tipo de estrutura
sempre serd formal.

Cédigo » Informe o cdédigo.

Cédigo Unidade Gestora » Informe o cédigo da unidade gestora da unidade a ser cadastrada.

Nome » Informe o nome da unidade a ser cadastrada.
Sigla » Informa a sigla da unidade a ser cadastrada.
Nivel Superior » Informe o cdédigo do nivel superior da unidade a ser cadastrada.

TECNOLOGIA DE INFORMAGADO LTDA




o

PREFEITURA
BELO HORIZONTE

GRPBH - solucéo Integrada de Gestao

Campo Descricdo

Caso seja necessdrio, utilize a ferramenta (lupa) para buscar o nivel
superior desejado e o selecione.

Poder

Selecione o poder da unidade a ser cadastrada. * Campo poderd
ser utilizado nos filiros dos relatérios orcamentdrios.

Tipo de Administragdo

Selecione o tipo de administracdo da unidade a ser cadastrada. *
Campo poderd ser utilizado nos filtros dos relatérios orcamentdrios.

Fungdo Administrativa

Selecione a fungdo administrativa da unidade a ser cadastrada. *
Campo poderd ser utilizado nos filtros dos relatérios orcamentdrios.

Classificagcao

Selecione a classificacdo da unidade a ser cadastrada. * Campo
poderd ser utilizado nos filtros dos relatérios orcamentdrios.

Pessoa Juridica

Informe o cédigo da pessoa juridica responsdvel pela unidade a ser
cadastrada. Caso seja necessdrio, utilize a ferramenta (lupa) para
buscar a pessoa juridica desejada e a selecione.

Data Inicio

Informe a data de inicio da unidade a ser cadastrada.

Data Final

Informe a data final da unidade a ser cadastrada. * Campo
obrigatdrio na acdo de inativacdo da unidade da estrutura.

Legislagdo de Alteragdo

Informe o cddigo da legislacdo em que foi baseada a alteracdo da
unidade da estrutura. Caso seja necessdrio, utilize a ferramenta
(lupa) para buscar a legislacdo desejada e a selecione. * Campo
poderd ser utilizado nos relatérios de demonstrativo.

Campo de Atuagdo

Informe o campo de atuagdo da legislacdo informada. * Campo
poderd ser utilizado nos relatérios de demonstrativo.

Unidade Arrecadadora

Campo preenchido automaticamente pelo GRP caso a unidade
seja recebedora de receitas orcamentdrias.

Cédigo TCE

Informe o cddigo TCE da unidade a ser cadastrada. * Informacdo
utilizada para a prestacdo de contas ao TCE.

Cédigo UG (Siconfi)

Informe o cdédigo UG da unidade a ser cadastrada. * Informacdo
utilizada para a prestacdo de contas Siconfi.

Situagao da Estrutura

Selecione se a situacdo da unidade ser cadastrada é ativa ou ndo.

Outras Informagoes

Qutras Informagées

Aba correspondente as outras informagdes da unidade da estrutura.

Brasdo

Escolher arguivo | Nenhu...onado

Estrutura criada a partir de outra unidade

Condicao da estrutura

Endere¢o de Email para Envios Automaticos

Endereco de E-mail Q

Campo Descricao
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| Campo Descricdo

Brasdo » Escolha aimagem que serd o brasdo da unidade a ser cadastrada. *
Para inserir as imagens nas unidades da estrutura deve-se seguir as
orientacdes internas da drea responsdvel.

Estrutura criada a » Campo preenchido automaticamente pela solucdo caso a unidade

partir de outra selecionada seja fruto de uma fusdo.

unidade

Condig¢do da » Campo preenchido automaticamente pela solucdo apresentando as

estrutura informacdes da fusdo caso a unidade selecionada seja fruto de uma.

Enderego de E-mail » Informe o endereco de e-mail para envios automdticos. Caso seja

para Envios necessdario, utilize a ferramenta (lupa) para buscar o e-mail desejado e

Automdticos o selecione. * Para que o e-mail apareca nesse campo & necessArio
cadastrar nos servicos de SMPT (Menu de e-mail e Tabelas Bdsicas).

Responsdvel

Aba correspondente ds informacdes do responsdvel da unidade da estrutura.

Responsével
Responsavel
Q
Data Inicial Data Final
Tipo Responsavel
(Selecione) M
Possui Assinatura Digital Gestor Patrimonial
[m] [m]
Justificativa
e
Responsavel Data Inicial Data Final Tipo Responsavel Justificativa Justificativa da Interrupgaoc Interrupcao Data
Nao encontraram-se registros

Campo Descricao

Responsavel » Informe o cddigo responsdvel da unidade a ser cadastrada. Caso
seja necessdrio, Uutiize a feramenta (lupa) para buscar o
responsdvel desejado e o selecione. * O responsdvel deve existir
no cadastro de pessoas fisicas para que ele esteja disponivel
para selecdo.

Data Inicial » Informe a data que o responsdvel iniciou suas atribuicdes para
com a unidade a ser cadasfrada.

Data Final » Informa a data final das atribuicdes deste responsdvel para com
a unidade a ser cadastrada
Tipo de Responsavel » Selecione o tipo de responsdvel. * Os tipos dispostos para a

selecdo serdo de acordo com os estipulados/cadastrados na

tabela bdsica Tipo de Responsdvel.
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‘ Campo Descricdo

Possui Assinatura Digital » Marque a opcdo caso o responsdvel da unidade possua uma
assinatura digital cadastrada.

Gestor Patrimonial » Marque a opgdo caso o responsdvel da unidade seja gestor
patrimonial.
Justificativa » Informe a justificativa do cadastro deste responsével.

Apds preencher todos os campos obrigatérios o usudrio deve clicar em “Adicionar” para
que o registro do responsdvel seja salvo na unidade da estrutura.
Caso deseje limpar as informacdes do responsdvel preenchidas cliqgue em “Limpar”.

N\ /
-(\/)- » A solucdo permite a inclusGo de um ou mais Responsdveis no cadastro da
unidade da estrutura.
Dica

Exercicio

Aba correspondente as informacdes do exercicio da unidade da estrutura.

Exercicio

Ano
Tipo
(Selecione) M

Adicionar

Tipo Ano

Nao encontraram-se registros

Ano » Informe o ano do exercicio da unidade a ser cadastrada. Para unidades da
esfrutura orcamentdria este campo torna-se obrigatério, pois a estrutura
orcamentdria € regida pelo LOA (Lei Orcamentdria Anual) que € lavrada
todo exercicio, por isso a solucdo controla o exercicio na estrutura
orcamentdaria.

Tipo » Informe se o tipo de exercicio para esta unidade da estrutura serd individual
ou todos. * Quando selecionada a opc¢do “Todos” a solucdo replica o novo
exercicio para todos os demais niveis abaixo da estrutura. E para opcdo
“Individual” somente o registro que estd sendo editado recebe o novo
exercicio.

Apds preencher todos os campos obrigatdrios o usudrio deve clicar em “Adicionar” para
que o registro do exercicio seja salvo na unidade da estrutura.

TECNOLOGIA DE INFORMAGADO LTDA




II:I!‘LEEE;TM“E# G RP BH - Solucao Integrada de Gestao

N\ /
-(\/)- » A solucdo permite ainclusdo de um ou mais Exercicios no cadastro da unidade
da estrutura.

Endereco

Aba correspondente as informacdes do endereco da unidade da estrutura. Sendo as
informacdes de enderecamento vindas da base de dados do Diretério Nacional de
Enderecos (DNE) dos Correios.

Endereco

CEP

Niamero Complemento

Bairro Municipio

CEP Logradouro Numero Complemento Bairro Municipio

N&o encontraram-se registros

Campo Descricdo

CEP » Informe o CEP do endereco de localizacdo da unidade a ser cadastrada.
Caso seja necessdrio, utilize a ferramenta (lupa) para buscar o CEP do
endereco desejado e o selecione.

Ndmero » Informe o niUmero do imdvel do endereco da unidade a ser cadastrada.

Complemento » Informe o complemento do endereco da unidade a ser cadastrada.

Bairro » Campo serd automaticamente preenchido de acordo com o CEP
informado.

Municipio » Campo serd automaticamente preenchido de acordo com o CEP
informado.

Apds preencher todos os campos obrigatérios o usudrio deve clicar em “Adicionar” para
que o registro do endereco seja salvo na unidade da estrutura.

Apds o preenchimento de todas as informacdes obrigatdrias deve se clicar em Confirmar
para gue a solucdo salve o registro de cadastro de organograma. Caso ndo deseje concluir
o cadastro clique em Voltar.

A U4
-(\/)- » A solucdo permite a inclusGdo de um ou mais Enderecos no cadastro da
unidade da estrutura.
Dica
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Acoes

Com a exibicdo da estrutura organizacional disposta ao selecionar uma unidade de
estrutura, esta deverd ser apresentada no quadro direito onde estard disponivel o botdo de
Ac¢oes contendo as opcdes abaixo:

Visualizar Agdo

Esta operacdo permite visualizar os dados da estrutura organizacional cadastrada. Assim,
o usudrio deve selecionar o registro desejado no quadro a direita e clicar na acdo de
Visuadlizar (Vide exemplo abaixo).

Codigo Mome -~

0004 GABIMETE DO PEEFEITO

@ Visualizar

Ao clicar na acdo de "Visualizar”, a solucdo apresentard a interface de visualizagcdo do
registro e seus respectivos submenus com os dados preenchidos e bloqueados para
alteracdo.

Elaborado por:

ABACO
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Cadastro de Organograma

Estrutura

53 01 - MUNICIPIO DE BELO HORIZONTE
B33 002 - PREFEITURA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE
“ 0004 - GABINETE DO PREFEITO

Informagdes Gerais

Estrutura Tipo de Estrutura

Administrativa Formal

Cédigo Unidade Gestora

0004

Nome
GABINETE DO PREFEITO GP

Nivel Superior

PREFEITURA MUNICIPAL DE BELO
HORIZONTE

002

01/01/2019 I

Unidade Executora

Situagéo da estrutura

Ativo

Outras Informagées

Responsivel

Exercicio

Enderego

Para voltar & tela principal da rotina, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.

Editar Agdo

Esta operacdo permite editar os dados da estrutura organizacional cadastrada. Assim, o
usudrio deve selecionar o registro desejado no quadro a direita e clicar na acdo de Editar
(Vide exemplo abaixo).
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Codigo *+ HNome ~

D 0014 SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTQ, ORCAMENTO E
GESTAD

@ Visualizar

# Editar

Ao clicar na acdo de Editar, a solucdo apresentard a interface de edicdo do registro e
seus submenus com os dados preenchidos, possibilitando a sua alteracdo, exclusdo de um
endereco, responsdvel e exercicio ou edicdo/acréscimo de um endereco, responsavel e
exercicio. Com excecdo do campo “Estrutura” que estard bloqueado para edicdo, por
ndo ser possivel retirar uma unidade da estrutura administrativa a passd-la para a
orcamentdria e vice-versa.

Sempre serd exibido o cabecalho que ird apresentar a unidade da estrutura que estd
editando bem como suas unidades superiores.

Cadastro de Organograma

Estrutura

E1€3 1 - MUNICIPIO DE BELO HORIZONTE
@ 06 - SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E INFORMACAQ

Para efetivar a edicdo do registro da unidade, o usudrio deve clicar no botdo Confirmar.
Para cancelar e voltar a tela principal da rotina, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.

E para Editar o nivel abaixo da unidade no qual estd realizando a acdo o usudrio deve
clicar no botdo Nivel Abaixo.

» Para efeito de exemplo de edicdo foram utilizadas informacdes do
Organograma Administrativo Formal. Sendo que a acdo de edicdo tem o

/ ~ Y
é mesmo comportamento padrdo no Organograma Orcamentdrio e
E = Administrativo Informal, com excecdo de seus campos exclusivos melhor
Nota explicados no tépico de Cadastro do Organograma.

» Lembrando que na rotina de Manutencdo de Organograma informal o usudrio
é limitado a editar somente o que ele criou.

Excluir Agdo

Esta operacdo permite excluir o registro desde que este ndo possua uma unidade de
estrutura subordinada a ele. Para excluir o registro, o usudrio deve selecionar o registro
desejado no quadro a direita e clicar na acdo de Excluir (Vide exemplo abaixo).

Elaborado por:

ABACO
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Codigo * Nome ~

D 0016 SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
@ \isualizar

# Editar

M Excluir

Consulta de Historico dos ltens

Esta operacdo permite que o usudrio tenha acesso aos registros de inclusdo e alteracdes
das unidades de estrutura do organograma, sendo possivel visualizar as informacdes que a
compunham naquele registro para aquela data, j&@ que os registros de histdricos sdo
criados automaticamente sempre que o usudrio cadastra uma nova unidade ou a
modifica.

Codigo Nome ~

D 1 MUNICIPIO DE BELO HORIZONTE
@ ‘fisualizar
# Editar

M Excluir

B Historico

Ao clicar na acdo de Histérico serd disposta uma nova tela contendo todos os registros de
histéricos da unidade da estrutura selecionada.

Consulta de Historico do Organograma
Opgoes
Selecionar colunas H Voltar ] Y~ Filtrar por Datae Hora valor até 71 00:00
Datae Hora 1 Cédigo ~ Nome ~ Organograma Superior
D 24/04/2020 15:25 1 MUNICIPIO DE BELO HORIZONTE
23/04/20200%:53 1 MUNICIPIO DE BELC HORIZONTE
17/04/2020 08:54 1 MUNICIPIO DE BELO HORIZONTE
14/04/2020 10:09 1 MUNICIPIO DE BELO HORIZONTE
28/03/2020 10:58 1 MUNICIPIO DE BELO HORIZONTE
Pagina 1de 5 Ant - 2 3 4 5 Seg

Elaborado por:

ABACO
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E para visualizar as informacdes do registro de histérico da unidade da estrutura desejado

basta clicar no botdo . A aplicacdo apresentara uma tela onde serd disposta todas
as informacdes da unidade da estrutura selecionada para aquele registro de histérico

[_Histdricc do Organograma W

Informagdes Gerais

Data e Hora
24/04/2020 15:25
Cadigo

1

Home

MUNICIPIO DE BELO HORIZONTE

Organograma Superior

Estrutura

Orcamentaria

Org. Licitador

Nao

Tipo de Administragio
SECRETARIA

CNPJ

03507548000110

Data final

31/12/2999
Orgdo Arrecadador?
Sim

Codigo TCE

1

Organograma criado através de outra unidade

Situagdo

Ativo

Cddigo da Unidade Gestora

001

Sigla

ESTRUT ORC
Entidade

Sim

Tipo de Estrutura

Formal

Poder

PODER EXECUTIVO

MNome Fantasia

879894 - MUNICIPIO ABACO

Data inicio
08/12/1959

Legislagdo de alteragdo

f)rgéo Executor

Nao

Codigo UG (Siconfi)

Situagdo do Organograma

Codigo Lotagdo INEP

Usudrios

Incluido em

26/01/2012 00:00

Alterado em

24/04/2020 15:25

Incluido por
CONVERSAO DE DADOS E-TURMALINA
Alterado por

Jackson
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Para cancelar e voltar a tela principal da rotina, o usudrio deve clicar no botdo  no
canto superior direito para fechar o histérico aberto em logo em seguida no botdo Voltar.

Fusao/Extingdo dos ltens

Esta operacdo permite que o usudrio readlize a fusdo ou a extincdo de unidades da
estrutura organizacional conforme as alteracdes dispostas em leis que dispdem a
alteracdo destaos.

Quando a ag¢do desejada for a Extingdo de uma unidade de estrutura do organograma
deve ser selecionada uma unidade diferente da que serd extinta, ou seja, se desejo por
exemplo extinguir a unidade “Subsecretaria de Planejamento e Orcamento” eu devo
selecionar uma unidade que ndo seja esta.

E quando a acdo desejada for a Fusdo, deve ser selecionada a unidade da estrutura a ser
fundida e entdo serd disposta uma tela para buscar/informar a unidade da estrutura que
deseja fundir com a unidade da estrutura selecionada.

Codigo Nome ~

[:] 1 JMUNICIPIO DE BELO HORIZONTE

@ Visualizar
# Editar

Excluir

m
H Historico
o}

Fusao/Extingao

Ao clicar na acdo Fusdo/Extingcdo serd disposta uma tela para que o usudrio informe qual
a unidade da estrutura do organograma serd fundida ou extinta.

Organograma Administrativo

Dados do Organograma

1 - MUNICIPIO DE BELO HORIZONTE

Organograma de Origem

Organograma

=
L

Situagio

(Selecione)

Organogramado de Origem Situacdo

N&o encontraram-se registros

Elaborado por:

ABACO
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Campo Descricdo
Organograma » Campo que exibe a unidade selecionada que ird ser fundida ou extinta.

Campo Descricao

Organograma » Informe o cddigo da unidade que deseja fundir ou extinguir pela unidade
selecionada. Caso seja necessdrio, utiliza e ferramenta (lupa) para buscar a
unidade desejada e a selecione.

Situagao » Selecione se asituacdo da unidade da estrutura serd Fundida ou Extinta.

Para efetivar a acdo de fusdo/extincdo do registro da unidade da estrutura, o usudrio
deve clicar no botdo Confirmar.
Para cancelar e voltar a tela principal da rotina, o usudrio deve clicar no botdo Voltar.

Vinculo de Organograma

Sendo essa uma opgdo disponivel apenas para o organograma orcamentdrio esta
operacdo permite que o usudrio vincule uma unidade orcamentdriac a uma ou mais
unidades administrativas executoras, para que as funcionalidades que utilizam a estrutura
administrativa possam utilizar as informacdes orcamentdrias filtradas de acordo com a
unidade da estrutura orcamentdria vinculada. O GRP BH abrange vdrias dreas da
administracdo publica, assim em determinados momentos a estrutura de controle é de
cunho administrativo com reflexo orcamentdrio, surgindo a necessidade de vinculacdo
das duas estruturas.

Codige + Nome ~

D 1 JUNICIPIO DE BELO HORIZONTE

@ \fisualizar
# Editar

Excluir

=]

Historico

Fusao/Extingcao

Bl & H

3 Vincular Organograma

Ao clicar na acdo Vincular Organograma serd disposta uma nova tela que possibilitard o
usudrrio de selecionar as unidades administrativas executoras que deseja vincular a
unidade orcamentdria.
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Cadastro de Vinculo de Organograma

Vinculo de Organograma

Organograma *

Codigo Nome

(1) MUNICIPIO DE ABACO?

pagina 1 de 1 ~ Il -

Descrigao

Organograma » Informe o cédigo da unidade administrativa que deseja vincular a unidade
orcamentdria selecionada. Caso seja necessdrio, utilize a ferramenta (lupa)
para buscar a unidade administrativa desejada e a selecione.

Apds preencher o campo o usudrio deve clicar em “Adicionar” para que a unidade da
estrutura seja salva na acdo de vinculo que estd sendo executada.

Para efetivar a vinculacdo de uma unidade da estrutura a outra, o usudrio deve informar os
dados obrigatérios e clicar no botdo Confirmar.

Para cancelar a vinculacdo das unidades da estrutura, o usudrio deve clicar no botdo
Voltar.

Aprovacao de uma Unidade Administrativa Informal

A aprovacdo de uma unidade administrativa informal pode ser realizada tanto na rotina de
Manutencdo de Organograma quanto na rofina de Manuten¢cdo de Organograma Informal
para agueles usudrios que possuem o perfil necessdrio definido pela Prefeitura Municipal de
Belo Horizonte. Para que sejam exibidas as unidades que estdo aguardando aprovacdo, ou
seja, com a situacdo Pendente, devemos filtrar por Situagdo e Tipo de Estrutura conforme
exemplificado na imagem abaixo:

Y~ Filtrar por Estrutura valor Administrativa
Filtrar por Situacao valor  Pendente ¥
Filtrar por ~ Tipode Estrutura ¥ valor  Informal v @

A partir dos filtros informados estard disposto no quadro a esquerda a Estrutura informal que
estd aguardando aprovacdo:
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Estrutura

-1 @ (3493) - COORDENACAQ DE PROJETOS - UNIDADE INFORMAL
E{J ¢ (3553) - COORDENACAD SAUDE BUCAL

- 9 0300001 - NOVA UNIDADE ADMINISTRATIVA INFORMAL
- & 0300002 - SUB-COORDENAGCAQ SAUDE BUCAL

- 9 1005(3813) - UNIDADE ADMINISTRATIVA DA EMPRESA MUNICIPAL DE
TECHNOLOGIA DA

Selecione a unidade da estrutura que deseja aprovar e ela serd disposta no quadro a
direita, onde no botdo de Acdes estard disponivel a opcdo Aprovar Estrutura.

Codigo Nome ~

E] (3493) CDDRDENAC.&D DE PROJETOS - UNIDADE IMFORMAL
@ \Visualizar

# Editar

I Excluir

H Historico

L Fusao/Extincao

—t e

Ao clicar no botdo "Aprovar Estrutura” serd apresentada uma nova tela para que o usudrio
Defira ou Indefira a aprovacdo da unidade e justifique sua decisdo.

Aprovacao do Organograma

Situacdo

Indeferido M

Justificativa

A

Campo Descrigao

TECNOLOGIA DE INFORMAGADO LTDA
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‘ Campo Descricdo
Situagao » Selecione se solicitacdo de aprovacdo da unidade administrativa informa serd
Deferida ou Indeferida. * Quando “Deferida” a unidade da esfrutura
administrativa  fica com a situacdo “Ativa” sendo parte da estrutura
organizacdo. E quando “Indeferida” a unidade da estrutura administrativa fica
com a situacdo “Inativa” nGo compondo a estrutura organizacional.

Justificativa » Inserir a justificativa da decisdo de aprovacdo ou ndo aprovacdo da unidade
administrativa informa.

Apds o preenchimento de todos os campos deve se clicar em Confirmar para salvar a
decisdo de aprovacdo do organograma.

Importagao

Ao clicar em Importar a solucdo deverd apresentar uma nova tela referente a importacdo
de um arquivo no formato “.csv” no padrdo UTF-8. O arquivo importado deverd carregar no
GRP BH a estrutura organizacional a partir das informacdes que o compdem checando
todas as regras definidas, caso algum campo ndo obedeca a alguma regra serd apontada
uma critica no log da operacado.

Manutencao de Organograma

Opcoes

‘ Inserir ‘ Exportar.csv

selecionar colunas - l Importar

Importagao de Arquivo

Importar Arquivo

Arquivo

I Escolher arquivo Drgano...a.csvl:

Clicando em Escolher Arquivo serd disponibilizada uma janela para que possa ser feita a
busca e selecdo do arquivo desejado localizado em seu computador.

TECNOLOGIA DE INFORMAGAD LTDA
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SE1.0 HORIZONTE GRPBH - solucgo Integrada de Gestao
& Abrir pd
<« v <« Area de Tra., » Organograma PBEH v ] £ Pesquisar Organograma PBH
Organizar = Mova pasta ==+ [ 0
~ Nome ” Status Data de modificagdo T

s Acesso rapide

7] Area de Traba #
* Downleads o
@ Documentos #

!@ Organograma.csv

[

16/04/2020 11:58 A

= Imagens -
All
Dacumento Cor

<

Relatérin | ancar ¥ v

Nome: | Organograma.csv ~ | Todos os arquivos (%) ~

Selecionado o arquivo desejado, ao clicar em Processar na tela de Importacdo de Arquivo
a solucdo deverd carregar a estrutura organizacional que o arquivo contempla.

Exportagcao

Ao clicar em Exportar.csv a solucdo deverd disponibilizar de forma automdtica um arquivo
de formatfo ".csv” contendo as informacdes que compdem a esfrutura organizacional

cadastrada no GRP BH de acordo com os filtros utilizados, que serd descarregado em seu
computador conforme ilustrado abaixo:

Manutencao de Organograma
Opcoes
‘ Inserir H Selecionar colunas = Importar
@ Crganograma.csv A P Exibir todos X

Elaborado por:
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Este poderd ser utilizado posteriormente para incluir e alterar a estrutura organizacional o
compodoem sem a necessidade de cadastrar unidade a unidade.

» Esta funcionalidade deve ser restrita a um pequeno grupo de colaboradores,
pois a alteracdo da estrutura durante a execucdo do exercicio pode prejudicar
Atencéo o0s andamentos dos processos No municipio.

TECNOLOGIA DE INFORMAGAD LTDA
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2.4 Parametros

Tabelas Bdsicas >> Parametros

Existem atualmente dois pardmetros que tém impacto direto na funcionalidade de Manutencdo
de Organograma Formal e Informal. Sendo eles:

» ORGANOGRAMA_NIVEL: responsavel por controlar a partir de qual nivel do organograma
administrativo o GRP BH comeca a criar o cédigo da unidade da estrutura de forma
automdtica.

» ORGANOGRAMA_UNIADADE_EXECUTORA: responsdvel por definir os niveis das unidades da
estrutura que podem ser executoras.

Para exibi-los utilize os filtros por Area e Nome conforme exemplificado na imagem abaixo:

Y~ Filtrar por valorl APOID A I
Filtrar por |Nome vlvalor Comeca com ¥ IURGANDGRAMA IG

Os resultados do filtro irdo apresentar os par@metros j& cadastrados que se referem a alguma
regra da Manutencdo do Organograma.

Manutencao de Parametros
Opgoes
[ Inserir Selecionar colunas ~ Y' Filtrar por Area valor APOIO v
Filtrar por ~ Nome v valor  Comecacom ¥ ORGANOGRAMA ©
Area -~ Nome -~ Descri¢do do Parémetro 1 Valer -~
APOIO ORGANOGR _NIVEL Pa{ametro controla em qual nivel do organograma administrativo o sistema comeca a criar o cddigo da 3
unidade.
APOIO ORGAMNOGRAMA_UNIDADE_EXECUTORA  So pode ser executor se o orgao estiver no nivel informado ou a baixo dele. o]
Pégina 1 de 1 Ant - Seg

Elaborado por:

ABACO
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