9° PROCESSO DE ESCOLHA DE
CONSELHEIROS TUTELARES
06 DE OUTUBRO DE 2019
DAS 8:00 AS 17:00 HORAS

Conselho Municipal dos Direitos
da Crianca e do Adolescente/BH



Estabelecimento das diretrizes operacionais e
técnicas que nortearéo integralmente o processo,
normatizadas pelo Edital de convocacgao e
instrumentos normativos internos tais como
deliberacdes, comunicados, resolucoes, etc.

Garantia da infraestrutura técnica e operacional
para realizacédo do processo de escolha em todas
as suas etapas.
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CNDlDATOS POR
REGIONAL

REGIONAL [CANDIDATOS
Barreiro 17
Centro-Sul | 27
Leste 29
Nordeste 23
Noroeste 25
Norte 30
Oeste 29
Pampulha 24
Venda Nova 29

TOTAL 233
S
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ORGAOS ENVOLVIDOS DA PBH:

L Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente;

L Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Seguranca Alimentar e Cidadania;

L Subsecretaria Municipal de Assisténcia Social;

U Secretaria Municipal de Educacao;

U Secretaria Municipal de Saude;

U Secretaria Municipal de Seguranca Urbana e Patrimonial;

L Assessoria de Comunicacdo;

U Diretoria Regional de Assisténcia Social — DRAS e/ou da Coordenadoria de Atendimento Regional - CARE;

U PRODABEL;

1 Controladoria Geral do Municipio;
U Procuradoria Geral do Municipio;

O Auditoria Municipal do Municipio.
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O processo é organizado em 09 (nove) fases:

Inscricao;

Analise do Curriculo dos Pré- Candidatos;
Teste escrito de Conhecimento;

Avaliacao por banca examinadora(Redacao)
Curso preparatorio;

Registro da candidatura;

Processo Eleitoral;

Proclamacao dos eleitos;

Homologacao do resultado final.
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* A realizacao do 9° Processo de Escolha dos Conselheiros Tutelares
contara com aproximadamente 1200 pessoas atuando de forma
diferenciada, conforme estabelecido no Plano Operacional, sendo:

pr—

Profissionais

-_ Profissionais
da SMASAC, : da SMED E

U Profissionais
Profissionais do CMDCA

de cada ‘ : ‘
: . (conselheiros | ;
Regional e técnicos) | | SMSP SMSA
PRODABEL
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1200 pessoas




0 01 PONTO DE CONTROLE CENTRAL (SALA DE SITUACAO) — PRODABEL
0 01 CENTRO DE APOIO — CMDCA

0 09 REGIONAIS — PONTO DE CONTROLE REGIONAL

0 55 ESCOLAS e 05 REGIONAIS

O 60 LOCAIS DE VOTACAO

O 02 SECOES POR LOCAL (TOTAL DE 120 SECOES)

0 08 COMPUTADORES EM REDE POR LOCAL DE VOTACAO

0 480 COMPUTADORES

HORARIO: 08:00 AS 17:00 HORAS
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Conselho Municipal dos Direitos da Crian¢ca
e do Adolescente de Belo Horizonte




02 GUARDAS
MUNICIPAIS

Locais da

10

Vota 95 0, SERVIDORES

NA MESA DE
VOTACAO

01-02
TRABALHADO
RES DA SMED




PONTOS DE VOTACAO

N° DE PONTOS| NUMERO DE | NUMERO DE

REGIONAL DE VOTACAO| SECOES |SERVIDORES
Barreiro 7 14 91
Centro-Sul 7 14 91
Leste I 14 91
Nordeste 7 14 91
Noroeste 6 12 78
Norte 6 12 78
Oeste 4 14 91
Pampulha 6 12 78
Venda Nova 7 14 91
TOTAL 60 120 780

Observacao: Podera haver alteracdo na quantidade de pontos de votacdo por Regional.
Em caso de mudanca, os pontos focais das tematicas serdo informados.
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Conselho Municipal dos Direitos da Crian¢ca
e do Adolescente de Belo Horizonte

CRONOGRAMA GERAL

TREINAMENTO SISTEMA DE VOTACAO DA PRODABEL

23/09 a 27/09

CAPACITACAO PARA O DIA DA ELEICAO

23/09 a 02/10

SIMULADO

28/09 (8:30 h as 11 h)

ORGANIZACAO DAS SECOES (SOMENTE PARA AS
COMISSOES REGIONAIS E APOIOS)

05/10 (8h as 12h)

ELEICAO

06/10




ELEICAO PARA

CONSELHO
TUTELAR

06 DE OUTUBRO DE 2019
DAS 8:00 AS 17:00 HORAS

Conselho Municipal dos Direitos
da Crianca e do Adolescente/BH



RELACAO DE DOCUMENTOS QUE OS
ELEITORES DEVERAO APRESENTAR NO DIA
06 DE OUTUBRO DE 2019

Conselho Municipal dos Direitos
da Crianca e do Adolescente/BH



Comprovante de Residéncia

a) conta de energia elétrica, de telefone, de agua ou boletos bancarios;
b) guia de IPTU 2019;

c) contrato vigente de locacao de imdvel, com firma reconhecida do locador e do locatario
em Cartorio Oficial;

d) comprovante de pagamento de salario que contenha o endereco do votante;

e) declaracao oficial de Centro de Saude de sua respectiva regional administrativa, no qual é
cadastrado e que contenha o endereco completo do votante;

f) Documentos emitidos pelo INSS ou Receita Federal;

g) Outros documentos equivalentes que comprove a residéncia do votante na Regional.

Os comprovantes especificados nas letras “a”, “d”, “e” ”f” e “g “deverdo ser de periodo

maximo de 06 (seis) meses retroativos, contados a partir do més em que ocorrer a votagdo
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* No caso de filhos(as), conjuge, convivente, companheiro (a) ou dependentes, que nao tenham nenhum dos
documentos acima apontados em seu proprio nome, poderdao apresentar a comprovacao em nome dos pais,
conjuge, convivente, companheiro (a) ou pessoa de que seja dependente, desde que apresentem
documentacao oficial gue comprove o laco de filiacdo, matrimonio, uniao estavel ou dependéncia.

* Documentos oficiais que comprovem o laco de filiagdo, matriménio, unido estavel ou dependéncia: certidao
de casamento, certiddao de nascimento, certiddo de unido estavel e outros documentos equivalentes,
inclusive por meio de declaracdo expressa e assinada pelos pais ou responsavel legal, pelo conjuge, pelo
companheiro (a) ou pela pessoa de que seja dependente, (a declaracao ficard retida com a mesa de
votacao).

* Caso o votante apresente comprovante de residéncia em nome de terceira pessoa, devera comprovar seu

vinculo com o terceiro através de documentacao pertinente e licita, tais como certidao de casamento,

certiddo de nascimento, certiddo de unido estdvel, contrato de locacao (aluguel), entre outros documentos

equivalentes, inclusive por meio de declaracao expressa e assinada pelo terceiro.
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Titulo de Eleitor

Caso o votante nao esteja portando seu Titulo de Eleitor, podera ser aceito:

a) Comprovante de Votacdo original da ultima eleicdo para Presidente da Republica
(2018);

b) Certidao de Quitacao Eleitoral original e atualizada (maximo de 30 dias anteriores a
data do dia da votacao), emitida através do sitio do Tribunal Regional Eleitoral de Minas
Gerais — TRE/MG e desde que conste nos referidos documentos o nome e o nimero do

Titulo de Eleitor do votante, para a devida conferéncia.
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Documento de identificacao

Documentos que comprovem a identificacao civil e do qual conste filiacao, retrato e

assinatura:

a) Carteira de ldentidade;

b) Carteira Nacional de Habilitacao;
c) Carteira de Trabalho;

d) Carteira Profissional;

e)Passaporte.
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DAS PROIBICOES
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* No caso de comprovada distribuicao de panfletos ou qualquer outro tipo de propaganda
eleitoral dentro das dependéncias e até 100 metros dos Postos de Votacdo (inclusive
cartazes, faixas, outdoors) um dos volantes deverad acionar, imediatamente, a Guarda
Municipal para as providéncias cabiveis e efetiva retirada do local da pessoa responsavel
pelos atos irregulares, bem como lavratura do respectivo Boletim de Intervencdo e/ou do
Boletim de Ocorréncia pela Policia Militar. Além disso, o volante devera comunicar o fato
a Comissao Regional Organizadora.

* E proibido aos (as) candidatos (as) doar, oferecer, prometer ou entregar ao eleitor bem

ou vantagem pessoal de qualquer natureza, inclusive brindes de pequeno valor,

conforme estabelecido no §32 do artigo 139 da Lei Federal n2 8.069/1990.

* E proibido ao (a) candidato (a) promover o transporte de eleitores (as) no dia da votacdo
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DOS FISCAIS
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* Os fiscais dos candidatos deverao portar o Cracha de |dentificacao expedido

pelo CMDCA/BH, credenciados previamente pela Comissao Regional
Organizadora. Cada candidato podera ter apenas 1 (um) fiscal;

* Podera adentrar nas secdes apenas 01(um) fiscal de candidato de cada vez,

cabendo ao “Apoio” coordenar o revezamento de fiscais de candidatos, caso
necessario;

* Os fiscais de candidatos nao poderao participar de nenhuma atividade relativa

ao trabalho exclusivo da Mesa de Votacao.



CRACHA FISCAL.pdf

MESA DE VOTACAO E
VOLANTES
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SECAO ELEITORAL -
INFRAESTRUTURA
=

3 4. Cadastro do 4. Habilitagdo
p/ o Voto

Cadastro do Eleitor Eleitor

ELEITOR )

2. Triagem
5. Voto
(Urna Digital)
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SEU VOTO PARA
CONSELHEIRO(A)

Nmero: 7 1 1

Mome: Carla Bruni

Aperte a Tecla:

VA= S) ou tecle Enter para COMFIRMAR este voto

WRGWEEY ou tecle + para REINICIAR, este voto

Confirmar

Branco

2 | Confirmar



Compete a mesa de votacao:

a) solucionar, imediatamente, dificuldade ou duvida que ocorra
na votacao;

b) lavrar ata de votacao, anotando eventual ocorréncia;

c) realizar a apuracao dos votos, lavrando ata especifica e
preenchendo o mapa respectivo;

d) remeter a documentacao referente a fase de votacao a
Comissao Regional Organizadora.
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As mesas de votacdo serdo compostas por 05 (cinco) membros efetivos

a) 01(um) Apoio

b) 02(dois) Cadastradores
c) 01(um) Triagem

d) 01(um) Habilitador

A Mesa de votacao terd auxilio de até 03(trés) volantes designados para
respectivo local de votacao
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Nao poderao participar da mesa de votacao, com nenhuma funcao e sob
nenhuma hipotese, o candidato inscrito e seus parentes, por consanguinidade ou

afinidade, até o segundo grau ou o seu conjuge, convivente ou companheiro (item

8.7.3 do Edital 005/2018)
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APOIO:

a) responsavel pela organizacao e monitoramento da fila;

b) acompanhamento dos fiscais de candidatos (tempo de permanéncia e
identificacao pelo cracha);

c) acionamento dos volantes em caso de necessidade;

d) registro das Atas de Votacdo e Ata Apuracao de Votos;

e) Preenchimento do Mapa de Apuracao dos votos da regional ao final da

votacao;

f) apoio aos demais membros da mesa.
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ATA DE VOTAÇÃO.pdf
ATA DE APURAÇÃO DOS VOTOS.pdf
MAPA DE APURAÇÃO DE VOTOS.pdf

APOIO (PASSO A PASSO):

o membro da mesa que atuara como apoio devera recepcionar os fiscais dos
candidatos (cada candidato podera ter apenas um fiscal), verificando documento de
identidade com foto e cracha fornecido pelo CMDCA, fiscalizando o revezamento
entre eles, com permanéncia maxima de 15 minutos dentro da secao eleitoral, por
fiscal. Nao havendo nenhum fiscal aguardando, o tempo de permanéncia é
indefinido.

Atencao: Caso algum fiscal tumultue a se¢ao ou atrapalhe, de alguma forma, o
trabalho da mesa de votacao, o servidor de apoio devera acionar o servidor
Volante e solicitar a retirada do fiscal do interior da secao.

INSTRUMENTAIS UTILIZADOS:

a) Ata de Votacao

b) Ata de Apuracao de Votos

«>x ¢l Mapa de Apuracao dos votos 8@_,
N, |
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ATA DE VOTAÇÃO.pdf
ATA DE APURAÇÃO DOS VOTOS.pdf
MAPA DE APURAÇÃO DE VOTOS.pdf

TRIAGEM:

a) responsavel pela conferéncia da documentacao e
b) liberacao do eleitor para o cadastramento.

c) comunicar ao servidor Apoio, qualquer intercorréncia.

TRIAGEM:(PASSO A PASSO):

* O membro da triagem sera responsavel, também, pela distribuicao de senhas,
Caso Seja necessario, aos eleitores que estiverem no interior do local de votacao
as 17h, mas que ainda nao proferiram seu voto.

* Ele organizara a fila de sua secao, entregando uma senha em branco para o
ultimo eleitor da fila, garantindo que mais ninguém entre depois.

e Distribuira as senhas a partir do primeiro eleitor numerando de “01” até o
ultimo que possui a senha em branco. TODAS as senhas deverao ser rubricadas

pelo membro da triagem.
S A
CMDCA
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SENHA.pdf

CADASTRADORES

a) Responsaveis pela realizacao do cadastro do eleitor.

b) Responsavel pela emissao da “zerésima” da secao (instrucdes repassadas
durante o treinamento para o sistema da Prodabel).

O eleitor devera apresentar aos cadastradores documento de identidade

com foto, titulo de eleitor e comprovante de residéncia (mesmo ja verificados

pela triagem), necessdrios para preenchimento do cadastro.
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HABILITADOR

a) Conferir na tela do computador se o eleitor aparece como cadastrado;
b) Habilitar o eleitor ao voto;
c) Preencher a lista de presenca solicitando a assinatura do eleitor;

d) Entrega do comprovante de votacao.

PASSO A PASSO

O mesario habilitador devera recolher o documento de identidade do eleitor, e,
apos conferir se ele ja consta como cadastrado, habilita-lo para o voto e, enquanto
o eleitor vota, devera preencher a lista de presenca e o comprovante de votacao
que sera entregue a ele juntamente com seu documento e recolhimento de_
assinatura na lista de presenca apos o voto; ‘

INSTRUMENTAIS

a) Lista de Presenca 8@

Comprovante de Votac3o. CMDCA

Conselho Municipal dos Direitos
da Crianca e do Adolescente/BH



LISTA DE PRESENÇA DE ELEITORES.pdf
LISTA DE PRESENÇA DE ELEITORES.pdf

VOLANTE

Além dos servidores que comporao a Mesa de Votacao, integram também a
equipe que estara em campo no dia da eleicao: os “Volantes”

03 (trés) volantes por ponto de votacao:

a)responsavel por toda interlocucao entre os servidores trabalhadores (membros

da Mesa de Votacao, Guarda Municipal, servidor da escola) e a Comissao Regional

Organizadora em casos como:

* Pessoa que cause transtorno no interior da secao que atrapalhe e/ou inviabilize
o trabalho da Mesa;

* Intercorréncias de qualquer natureza com relacao ao sistema da Prodabel;

* Pessoa que cause transtorno no interior do Local de Votacao;

* Qutras situacoes. 8@,
' CMDCA
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VOLANTE COORDENADOR:

além das atribuicOes citadas, ele sera o responsavel por extrair o Mapa de votacao dos
locais de votacao

e O coordenador sera cadastrado pela Prodabel para acesso ao Mapa e, assim que
extraido devera entrega-lo ao Apoio, responsavel pelo preenchimento da Ata de
Apuracao.

* No dia 05/10, véspera da eleicdo, o Volante Coordenador devera auxiliar a Comissao
Regional Organizadora na organizacao das secoes eleitorais de sua respectiva regional
para o dia 06/10/2019.

* Sera fornecido ao Volante Coordenador uma lista com os numeros de IP (Endereco que
identifica cada Micro computador) de todos os micros que serao utilizados no dia da
eleicdo. Caso haja qualquer problema técnico relacionado aos computadores, o
coordenador devera repassar o numero de IP do computador com defeito para o
técnico da Prodabel que podera solucionar remotamente.
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SISTEMA
INFORMATIZADO
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« O sistema informatizado a ser utilizado no dia de votacao é de inteira
responsabilidade da PRODABEL, que disponibilizara técnicos para suporte e
solucao de eventuais problemas que venham surgir no (s) equipamento (s) no dia
da votacao;

 Verificada qualquer situacao pela Mesa de Votacao que necessite de suporte dos
técnicos da Prodabel, o APOIO devera comunicar, imediatamente, a um dos
VOLANTES

* O Volante devera comunicar com a Comissao Regional Organizadora que
acionara um técnico para deslocamento até o ponto de votacao;

* Em qualquer situacao em que houver comprovada impossibilidade de utilizacao
do sistema informatizado em uma das secdes, apoés 60 minutos de espera para
resolucao do problema pela Prodabel, cabera a Comissao Regional Organizadora
autorizar o encerramento desta secao e direcionamento do eleitores para a outra
secao em que o sistema estiver funcionando;
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PROCEDIMENTOS DA VOTACAO
ELETRONICA
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* Os membros da mesa de votacao e os volantes deverao preparar a secao e
organizar os trabalhos as 7 (sete) horas e aguardar a abertura das secoes
pela presidente da Comissao Organizadora Central que estara na sede da
PRODABEL;

e Aberta a votacao, a presidente comunicara a todos os volantes
coordenadores, via celular, para que estes autorizem a abertura das secdes
pelo cadastrador responsavel pela emissao da zerésima;
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* O eleitor que nao souber ou nao puder assinar usara a impressao digital como
forma de identificacao;

* Caso o eleitor seja pessoa com deficiéncia ou pessoa idosa e necessite de
auxilio, estando sem acompanhante, podera ser acompanhado por um dos
trés volantes presentes no local de votacao;

* As 17:00h (dezessete) horas do dia da eleicdo os acessos ao interior dos locais

de votacao serao impedidos e deverao ser distribuidas senhas aos eleitores

presentes, para assegurar-lhes o direito de votacao.
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APURACAO DA VOTACAO
ELETRONICA
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* O cadastrador que emitiu a zerésima encerra a votacao apos o ultimo eleitor
proferir seu voto e com o local de votacao ja fechado.

e Ao encerrar a votacao no sistema, automaticamente sao salvas todas as
informacoes;

* O Volante Coordenador sera acionado para extrair o Mapa de Apuracao dos
Votos por secao e entregara ao Apoio para preenchimento da Ata de
Apuracao.

ATENCAO!!!!

Caso nao seja possivel imprimir o Mapa de Apuracao no Local de Votacao, o
Volante Coordenador repassara o resultado visualizado na tela do computador
para preenchimento manual pelo Apoio
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* De posse de todos os instrumentais das duas secdoes de sua responsabilidade, o
Volante Coordenador se deslocara até o Ponto de Controle de sua regional para
entrega dos kits de instrumentais a Comissao Regional Organizadora (Ata de
Votacao, Ata de Apuracao de Votos, Lista de Presenca, Mapa de Apuracao,

zerésima)

* Um membro de cada Comissao Regional Organizadora (preferencialmente o
DRAS), a medida que forem encerradas as votacdes nas suas respectivas
regionais e de posse de todos os kits de instrumentais, extrairao o Mapa de

Votacao Geral da regional,

ATENCAO !

A Comisséao Regional Organizadora, de posse de todos instrumentais devera verificar se o

nuamero de eleitores das listas de presenca coincidem com o numero total de votos das

Atas de Apuracao e dos Mapas de Apuracdo com o Mapa de Votacado Geral da regional
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* Nao havendo possibilidade de impressao do Mapa de Apuracao nas proprias
secoes estes deverao ser encaminhados aos diretores das escolas pontos de
votacao para serem afixados no dia seguinte da eleicao. Os Locais de Votacao
qgue sao Diretorias Regionais de Assisténcia Social terao os resultados das
secoes afixados no mesmo dia, juntamente com o Mapa de Votacao Geral da
regional, visto que as Comissdes Regionais ja estarao nestes locais e com
acesso as impressoras;

* De posse do resultado final geral, a Comissao Regional Organizadora afixara
o Mapa de Votacao Geral nas Sedes de Administracao Regionais, bem como,
comunicara oficialmente o resultado a Comissao Organizadora Central do
CMDCA, em até 05 (cinco) dias posterior ao término da apuracao;

A Comissao Organizadora Regional devera entregar todo o material ao
CMDCA/BH em até 05 (cinco) dias apods a eleicao;

S

CMDCA

Conselho Municipal dos Direitos
da Crianca e do Adolescente/BH




O CMDCA/BH proclamara o resultado do pleito por regional, publicando no Diario Oficial do
Municipio os nomes dos eleitos e o numero de votos recebidos;

* Serao considerados eleitos conselheiros tutelares titulares, em cada sede de Administracao
Regional Municipal, os 05 (cinco) candidatos que obtiverem o maior nimero de votos, e
suplentes, aqueles que se seguirem aos titulares na mesma ordem.

* Havendo empate, sera aclamado vencedor o candidato que tiver obtido o maior numero de
pontos no teste escrito; persistindo o empate, sera aclamado vencedor o candidato de maior

idade.

* O processo de apuracao e da proclamacao dos eleitos ocorrera sob a fiscalizacao do Ministério

Publico.
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PROCEDIMENTOS PARA
VOTACAO MANUAL
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* Na eventual hipotese de inviabilidade da votacao informatizada nas duas secoes

do Local de Votacao, sera utilizado o recurso de cedula de papel, na qual constara

impresso o nome ou apelido dos candidatos da circunscricao regional, com seu

respectivo numero de registro de candidatura;

* A votacao por meio de cédulas de papel somente podera ser iniciada apos a

avaliacao técnica da PRODABEL, que devera confirmar a Comissao Regional

Organizadora sobre a impossibilidade de recuperacao do sistema informatizado

e/ou problemas técnicos no equipamento de votacao;
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CEDULA BARREIRO.pdf

* Em qualquer situacao em que houver comprovada impossibilidade de utilizacao
do sistema informatizado, apods 60 (sessenta) minutos de espera para resolucao
do problema, cabera a Comissao Regional Organizadora entrar contato a Equipe
do Ponto de Controle Central. Esta equipe juntantamente com a Prodabel fara
uma avaliacdo do tempo necessario para resolutividade do problema
considerando o volume de eleitores na secao. A autorizacao para inicio da
votacao por meio de cédulas de papel sera concedida somente pelo Ponto de

Controle Central.

Atencao!!ll

Uma vez iniciada votacao por meio de cédulas de papel, ainda que o problema do
sistema informatizado tenha sido solucionado, a votacao devera permanecer por
este meio até o final do processo, nao podendo retornar ao uso do sistema

informatizado.
S A
CMDCA

Conselho Municipal dos Direitos
da Crianca e do Adolescente/BH




Caso a votacao por meio de cédulas de papel seja necessaria (tendo as duas
secoes impossibilidades de seguir com o sistema), as Mesas de Votacao deverao
observar os seguintes procedimentos:

1. As urnas, cédulas de papel e Termo de Responsabilidade ficarao sob a
responsabilidade da Comissao Regional Organizadora, que comunicada da
necessidade, se deslocara até o local de votacao levando o material,

2. Estando as urnas, cedulas de papel e Termo de Responsabilidade dentro das
secoes, solicitar a presenca de pelo menos um fiscal de candidato se houver no
local de votacao (nao havendo, registrar na ata de votacao );

3. Abrir as urnas (verificando se estao vazias) e os envelopes com as cédulas de
papel que deverao estar devidamente lacrados;

4. Cadastrar, manualmente, o eleitor, em instrumental disponibilizado pelo
CMDCA (Cadastro de eleitor para voto manual)

5. Iniciar a votacao por cédula de papel;


CEDULA CENTRO SUL.pdf
CADASTRO DE ELEITORES PARA VOTOS MANUAIS.pdf

6. Efetuar o fechamento da votacao, procedendo a contagem de votos;

Sao considerados invalidos os votos cuja cédula:

a) esteja assinalada com mais de 01 (um) candidato;

b) contiver expressao, frase ou palavra;

c) nao corresponder ao modelo oficial;

d) nao estiver rubricada pelos membros da mesa de votacao;
e) estiver em branco.

7. Preencher o Vlapa de Apuracao em instrumental disponibilizado pelo
CMDCA/BH;

8. Preencher a Ata de Apuracao em instrumental disponibilizado pelo

CMDCA/BH;
S
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MAPA DE APURAÇÃO DE VOTOS.pdf
ATA DE APURAÇÃO DOS VOTOS.pdf

No caso de votacao manual por cédula de papel, os membros da Mesa de Votacao
deverao se organizar da seguinte forma:

APOIO: responsavel pela organizacao e monitoramento da fila; acompanhamento dos fiscais de
candidatos (tempo de permanéncia e identificacdo pelo cracha), acionamento dos volantes em
caso de necessidade, inserir na Ata de Votacao o inicio da votacao manual como ocorréncia,
preencher Ata de Apuracao de Votos, Mapa de Apuragao de Votos;

PASSO A PASSO: o membro da mesa que atuara como apoio devera recepcionar os fiscais dos
candidatos (cada candidato podera ter apenas um fiscal), verificando documento de identidade
com foto e cracha fornecido pelo CMDCA, fiscalizando o revezamento entre eles, com
permanéncia maxima de 15 minutos dentro da secao eleitoral, por fiscal. Nao havendo nenhum
fiscal aguardando, o tempo de permanéncia é indefinido.

Atencado: Caso algum fiscal tumultue a secao ou atrapalhe, de alguma forma, o trabalho da mesa
de votacao, o servidor de apoio devera acionar o servidor Volante e solicitar a retirada do fiscal do
interior da secao.

- Instrumentais utilizados: Ata de Apuracao de Votos e Mapa de Apuracao de Votos



TRIAGEM: responsavel pela conferéncia da documentacao e liberacao do eleitor para o cadastramento.
Devera comunicar ao servidor Apoio, qualquer intercorréncia.

O membro da triagem sera responsavel, também, pela distribuicao de senhas, caso seja necessario, aos
eleitores que estiverem no interior do local de votacao as 17h, mas que ainda nao proferiram seu voto.

CADASTRADORES: responsaveis pela realizacdo do cadastro do eleitor manualmente em instrumental
disponibilizado pelo CMDCA.

O eleitor deverd apresentar para ambos os cadastradores documento de identidade com foto, titulo de

eleitor e comprovante de residéncia (ja verificados pela triagem), necessarios para preenchimento do
cadastro:

Responsaveis por entregar “Termo de Responsabilidade” ao eleitor, recolhendo sua assinatura e
conferindo os dados informados. No Termo de Responsabilidade deverao constar informagdes como o
local onde esta votando e declaracao de ciéncia de responsabilizacao civel e criminal de proferir voto em
dois locais diferentes naquela data.

ATENCAO !!!
Caso o eleitor se recuse a preencher e assinar o referido documento, solicitar ao
servidor Apoio, que relate a recusa em Ata de Votac¢ao, inserindo o nome completo
e numero do titulo de eleitor do votante. Este eleitor, no entanto, podera proferir
seu voto.



CADASTRO DE ELEITORES PARA VOTOS MANUAIS.pdf

HABILITADOR: responsavel por entregar 1 (uma) cedula de papel para o eleitor
e orientar para que assinale com “X” na frente do niumero e nome/apelido de
seu candidato.

PASSO A PASSO: Antes de entregar a cédula ao eleitor, o habilitador devera
verificar se a cédula esta em branco, rubrica-la e entregar ao eleitor. O proprio
eleitor devera inserir o voto na urna.

Enquanto o eleitor vota, o habilitador devera preencher a lista de presenca e o
comprovante de votacao que sera entregue a ele juntamente com seu
documento e recolhimento de assinatura apds o voto;

Instrumentais: Lista de Presenca, cédula de papel e Comprovante de Votacao.
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Para apuracao dos votos manuais deverao ser seguidos o0s seguintes
procedimentos:

1. Todos os membros da mesa, com excecao do Habilitador que rubricou as
cédulas no momento de entrega ao eleitor, deverao rubricar TODAS as
cédulas invalidando as que estiverem assinaladas com mais de 01(um)
candidato(a); contiverem expressao, frase ou palavra; nao corresponderem
ao modelo oficial; estiverem em branco.

Todos os membros da Mesa de Votacao deverao apurar os votos;
3. Cabera ao Apoio preencher Ata de Apuracao e Mapa de Apuracao

Os volantes serao os responsaveis pelo deslocamento e entrega do mapa de
votacao, bem como de todos os demais instrumentais utilizados, a
Comissao Regional Organizadora depois de concluida a votacao e lavrada a
Ata de Apuracao pela Mesa de Votacao.
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ATENCAOQ!!!!

A ceédula que nao estiver rubricada por TODOS os membros da Mesa de

Votacao, sera invalidada pela Comissao Regional Organizadora.

ATENCAO !
A Comisséao Regional Organizadora, de posse de todos instrumentais devera verificar se

0S numeros de eleitores das listas de presenca coincidem com o numero total de
ELEITORES CADASTRADOS EM INSTRUMENTAL ESPECIFICO, nimero total de votos

das Atas de Apuracao e dos Mapas de Apuracdo das secdbes com o Mapa de Votacéo

Geral da regional.
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* Feita a verificacao, nao havendo nenhuma discrepancia entre os numeros, a
Comissao Regional Organizadora afixara o Mapa de Votacao Geral da regional
na Sede de Administracao Regional, bem como, comunicara oficialmente o
resultado a Comissao Organizadora Central do CMDCA em até 5 (cinco) dias
posteriores ao término da apuracao.

 Os resultados das apuracdoes das secoes deverao ser encaminhados aos
diretores das escolas pontos de votacao para serem afixados no dia seguinte da
eleicao. Os Locais de Votacao que sao Diretorias Regionais de Assisténcia Social
terao os resultados das secdes afixados no mesmo dia, juntamente com o Mapa
de Votacao Geral da regional, visto que as Comissdes Regionais ja estarao
nestes locais e com acesso as impressoras;
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* Caso seja verificada discrepancia entre os numeros, a Comissao
Regional Organizadora devera verificar nas Atas de Votacao a
existéncia de ocorréncia que justifique a diferenca dos numeros.

* Ex.: Um eleitor realizou o cadastro e por algum motivo nao efetivou

seu voto. Tal fato DEVERA constar na Ata de Votacdo feita no
momento da ocorréncia pelo Apoio e referendada pelos membros
da Comissao Regional procedendo as assinaturas pela Comissao;
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* Havendo votacao mista, ou seja, iniciada com votacao eletronica e passada
para manual, a Comissao Regional Organizadora devera preencher, o Boletim
de Resultado Final (em substituicdo ao Mapa de Votacao Geral) somando os
votos manuais das secdes aos votos gerados pelo sistema da Prodabel e
afixara este Boletim na Sede de Administracao Regional;

* Havendo somente votacao manual, a Comissao devera preencher o Boletim
de Resultado Final somando todos os votos manuais das secoes. O numero de
votos deve coincidir com o numero de eleitores que assinaram a lista de
presenca e numero de eleitores no cadastro de eleitores. Este Boletim devera
ser afixado na Sede de Administracao Regional;
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BOLETIM DO RESULTADO FINAL.pdf

O CMDCA/BH proclamara o resultado do pleito por regional, publicando no
Diario Oficial do Municipio os nomes dos eleitos e o numero de votos
recebidos.

Serao considerados eleitos, conselheiros tutelares titulares, em cada sede de
Administracao Regional Municipal, os 05 (cinco) candidatos que obtiverem o
maior numero de votos, e suplentes, agueles que se seguirem aos titulares na
mesma ordem.

Havendo empate, sera aclamado vencedor o candidato que tiver obtido o
maior numero de pontos no teste escrito; persistindo o empate, sera
aclamado vencedor o candidato de maior idade.

O processo de apuracao e da proclamacao dos eleitos ocorrera sob a
fiscalizacao do Ministério Publico.
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